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Regulamin naboru Partnera
do realizacji Projektu ,Kompleksowa kampania promocji gospodarczej wojewddztwa podlaskiego”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 O$
Priorytetowa | Wzmacnianie potencjatu i konkurencyjnosci gospodarki regionu Poddziatanie 1.4.1
Promocja przedsiebiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewodztwa.

Rozdziat 1. Zakres Regulaminu

Regulamin okresla cele naboru, warunki uczestnictwa w naborze, zakres zadan Partnera, zasady i
termin ztozenia oferty, kryteria i sposéb wyboru Partnera, a takze pozostate informacje niezbedne dla
przebiegu i wyniku naboru.

Rozdziat 2. Podstawa prawna, kwalifikowalno$¢ wydatkéw

1. Podstawa prawna, a w szczegdélnosci:
1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. U. UE L. 347 z dnia 20 grudnia 2013 r. z pdzn. zm.) , dalej: rozporzadzenie
ogolne,
2) Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431),
dalej: ustawa wdrozeniowa,
3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2017 poz. 2077 ze zm.),
dalej: u.f.p,
4) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2096), dalej: Kpa (w zakresie doreczen, sposobu obliczania terminéw, wytgczen
pracownikéw),
5) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188), dalej:
Prawo pocztowe.

2. Wykaz dokumentéw programowych i horyzontalnych, ktére powinny by¢ wykorzystane przy

przygotowywaniu wniosku o dofinansowanie, w szczegolnosci:
1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 zostat
przyjety Decyzjg Wykonawczg Komisji z dnia 12.02.2015 r. C(2015) 909 oraz Zatacznikiem nr 1
do uchwaty Nr 29/249/2015 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 17.03.2015 r.,
zmieniony Decyzjg Wykonawczg Komisji C(2018) 4783 z dnia 19.7.2018 r., dalej: RPOWP na
lata 2014-2020
2) Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPOWP na lata 2014-2020 zostat przyjety Uchwata
Nr 54/555/2015 Zarzagdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 18.06.2015 r.
Na moment sporzadzenia niniejszej dokumentacji najnowsze zmiany zostaty wprowadzone
uchwatg Nr 31/371/2019 Zarzagdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 26 marca 2019 r., dale;j:
SzOOP.
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3) Kryteria oceny projektow pozakonkursowych do Poddziatania 1.4.1 Promocja
przedsiebiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewddztwa, Typ Projektu
4 B. Kompleksowa kampania promocji gospodarczej wojewddztwa podlaskiego zatwierdzone
Uchwatg Nr 38/2018 Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia 8 pazdziernika 2018 r., dalej: Kryteria
oceny projektéw pozakonkursowych.

4) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r., dalej: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

5) Strategia Rozwoju Wojewddztwa Podlaskiego do roku 2020, stanowigca Zatgcznik do
Uchwaty nr XXXI/374/13 Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 9 wrzesnia 2013 r .

6) Strategia Promocji Gospodarczej Wojewddztwa Podlaskiego stanowigca Zatgcznik do
Uchwaty nr 249/3386/2017 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 17 pazdziernika 2017r.
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3. Kwalifikowalnos¢ wydatkow:
1) Kwalifikowalnos¢ wydatkéw dla projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw krajowych i
unijnych w ramach RPOWP 2014-2020 musi by¢ zgodna z przepisami/dokumentami unijnymi
i krajowymi, w tym w szczegdlnosci z:
a) rozporzadzeniem ogdlnym,
b) ustawg wdrozeniows,
c¢) zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
2) Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie w szczegdlnosci nastepujace
warunki:
a) zostat faktycznie poniesiony w okresie zgodnym z decyzjg w sprawie dofinansowania
oraz z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w
tym przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,
c) jest zgodny z RPOWP 2014-2020 i SzO0P,
d) zostat uwzgledniony w zakresie rzeczowym Projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie Projektu, ktéry ztozy Lider projektu,
e) zostat poniesiony zgodnie z decyzjg w sprawie dofinansowania,
f)  jest niezbedny do realizacji celéw Projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg
Projektu,
g) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw,
h) zostat nalezycie udokumentowany,
i)  zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020
z grudnia 2017 r.
j)  dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych, lub robét zrealizowanych,
w tym zaliczek dla wykonawcdw.
3) Wydatki muszg zosta¢ dokonane w sposéb racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz w sposéb oszczedny, tzn. w oparciu
o zasade dazenia do uzyskania zatozonych efektéw przy jak najnizszej kwocie wydatku.
Ponadto, wszystkie wydatki muszg by¢ logicznie ze sobg powigzane i wynikaé
z zaplanowanych dziatan.
4) Mozliwosé udzielenia dofinansowania w formie zaliczki oraz stosowania uproszczonych
form rozliczen wydatkéw bedzie rozpatrywana przez 1Z RPOWP. Przy okreslaniu zasad
udzielania zaliczki oraz stosowania uproszczonych form IZ RPOWP bedzie kierowata sie
zapisami obowigzujacych aktéw prawnych i obowigzujgcych wytycznych. Mozliwe jest
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rozliczanie kosztow posrednich do poziomu 10% bezposrednich kosztéow kwalifikowalnych
projektu (w zaleznosci od formy rozliczania), zgodnie ze SzOOP.
5) Partner objety obowigzkiem stosowania zasady konkurencyjnosci, w celu jej wypetnienia,
prowadzac postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego zobowigzany jest umieszcza¢ zapytanie ofertowe w Bazie Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich (Baza) dostepnej pod adresem:
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Rozdziat 3. Cel naboru Partnera

Liderem Projektu bedzie Wojewddztwo Podlaskie. Celem Konkursu jest wytonienie Partnera, ktory
wspdlnie z Liderem przygotuje Projekt pn. ,Kompleksowa kampania promocji gospodarczej
wojewoddztwa podlaskiego”, zgodnie z kryteriami oceny projektdw pozakonkursowych okreslonymi
w zatgczniku do uchwaty Nr 38/2018 Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia 8 pazdziernika 2018 r. Przed przystgpieniem do
realizacji Projektu Lider i Partner podpiszg umowg partnerska, o ktérej mowa w art. 33 ust. 5 Ustawy
wdrozeniowej.

Rozdziat 4. Cel i zakres partnerstwa

Celem partnerstwa jest wspotpraca Partnera z Liderem przy ubieganiu sie o uzyskanie
dofinansowania Projektu oraz przy realizacji postanowien zawartej umowy partnerskiej, okreslajacej
w szczegblnosci zadania Stron, zasady wspdlnego zarzadzania Projektem, sposdb przekazywania
Srodkéw finansowych na pokrycie niezbednych kosztdw ponoszonych przez Partnera na realizacje
zadan w ramach Projektu, zgodnie z decyzjg w sprawie dofinansowania. Oczekuje sie, iz Partner
whiesie niezbedng wiedze w zakresie prac nad przygotowaniem wniosku o dofinansowanie Projektu,
a takze wykaze sie dotychczasowym doswiadczeniem zgodnym z zakresem przedmiotowym Projektu
i jego obszarem tematycznym, co w efekcie przyczyni sie do osiggniecia wskaznikéw realizowanego
wspdlnie Projektu, a takze wptynie pozytywnie na gospodarke regionu i przyczyni sie do osiggniecia
celow przedstawionych w ,,Strategii Promocji Gospodarczej Wojewddztwa Podlaskiego”.

Rozdziat 5. Warunki udziatu w naborze
1. Kazdy Oferent, zanim podejmie decyzje o ztozeniu oferty do naboru Partnera, powinien zapoznaé
sie z kryteriami oceny projektéw pozakonkursowych (Zatgcznik do uchwaty Nr 38/2018 Komitetu
Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia
8 pazdziernika 2018 r.), OS Priorytetowa | Wzmacnianie potencjatu i konkurencyjnosci gospodarki
regionu Poddziatanie 1.4.1 Promocja przedsiebiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej
wojewoddztwa.
2. Kazdy Oferent musi spetniaé nastepujace wymagania:
1) Oferte moze ztozy¢ kazdy podmiot bez wzgledu na forme prawng, prowadzacy dziatalnos¢
zgodng z przedmiotem Projektu, w szczegdlnosci:
a) przedsiebiorstwo,
b) JSTijednostki organizacyjne JST, ich zwigzki i stowarzyszenia,
c) podmioty dziatajgce w ramach partnerstw publiczno-prywatnych,
d) instytucje otoczenia biznesu,
e) porozumienia ww. podmiotéw.
W przypadku oferty ztozonej przez konsorcjum wymagane jest przedtozenie stosownej umowy,
w ramach ktérej zostanie wskazany lider posiadajacy wszelkie petnomocnictwa niezbedne do
zawarcia umowy partnerskiej oraz bedacy odpowiedzialnym za prawidtowg realizacje Projektu w
imieniu konsorcjum.
2) nie podlega¢ wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze Srodkéw Unii
Europejskiej na podstawie:
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a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2017
poz. 2077 ze zm.),

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769),

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2018 r. poz.
703);

3) nie podlegac wykluczeniom przedmiotowym, tj.:

a) na danym podmiocie nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajgcy
z decyzji Komisji Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz
z rynkiem wewnetrznym,

b) dany podmiot nie jest w toku likwidacji, w stanie upadtosci, w toku postepowania
upadtosciowego, naprawczego lub pod zarzgdem komisarycznym,

c) dany podmiot nie jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuacji w rozumieniu pkt. 24
Wytycznych dotyczagcych pomocy panstwa na ratowanie i restrukturyzacje
przedsiebiorstw niefinansowych znajdujgcych sie w trudnej sytuacji.

4) wykazac zgodno$¢ swojego dziatania z celami partnerstwa, o ktédrych mowa w Rozdziale 4.

Zamawiajgcy bedzie weryfikowad spetnienie warunku w oparciu o dokumenty potwierdzajgce
przedmiot dziatalnos$ci danego podmiotu (np. statut), a takze informacje zamieszczone przez
Partnera w formularzu ofertowym.

5) zadeklarowaé¢ wktad w realizacje celu partnerstwa (tzn. gwarantowac¢ wniesienie
niezbednego potencjatu kadrowego i techniczno-organizacyjnego adekwatnego do zakresu i
charakteru dziatan realizowanych w Projekcie).

Zamawiajgcy bedzie traktowac warunek jako spetniony, jesli Oferent bedzie dysponowad:

a) minimum 1 osobg majacg doswiadczenie w kompleksowej realizacji zagranicznych
misji gospodarczych w ciggu ostatnich 3 lat kalendarzowych (liczac wstecz od dnia
opublikowania ogtoszenia o naborze Partnera) oraz

b) minimum 1 osobg majacg doswiadczenie we wspotpracy z przedsiebiorcami przy
realizacji projektéw wspodtfinansowanych ze s$rodkow EFRR - osoba posiadajgca
udokumentowane doswiadczenie w ww. zakresie w ciggu ostatnich 3 lat
kalendarzowych (liczac wstecz od dnia opublikowania ogtoszenia o naborze Partnera)
oraz

c) minimum 1 osobg majgcg doswiadczenie w  zarzadzaniu projektami
wspotfinansowanymi ze Srodkéw EFRR - osoba, ktéra petnita funkcje kierownika
projektu wspétfinansowanego ze S$rodkdéw EFRR w ciggu ostatnich 3 lat
kalendarzowych (liczac wstecz od dnia opublikowania ogtoszenia o naborze Partnera)
oraz

d) zasobami techniczno-organizacyjnymi adekwatnymi do zakresu i charakteru dziatan
w projekcie (tj. posiada infrastrukture techniczng, sprzet i warunki lokalowe stuzace
do realizacji zadan Projektu) w ciggu ostatnich 3 lat kalendarzowych (liczagc wstecz od
dnia opublikowania ogtoszenia o naborze Partnera).

6) wykaza¢ doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym charakterze (uwiarygodniajgce
doswiadczenie w zarzadzaniu i realizacji analogicznych projektéw w zakresie promocji
gospodarczej, ktére gwarantuje wysoka jakos¢ S$wiadczenia ustug w zakresie realizacji
Projektu).

Zamawiajgcy bedzie traktowac warunek jako spetniony, jesli Oferent bedzie posiadac:
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a) doswiadczenie w zakresie realizacji minimum 1 projektu o charakterze promocji
gospodarczej, w tym w obszarze grupy docelowej (przedsiebiorcy) o wartosci
projektu min. 1 min PLN brutto oraz

b) doswiadczenie w zakresie realizacji minimum 1 projektu o charakterze promogji
gospodarczej o zasiegu miedzynarodowym (targi, misje gospodarcze, wizyty
studyjne).

7) posiadaé¢ uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

3. Oferent ma mozliwos¢ wniesienia wktadu wtasnego w postaci niepienieznej, ktéry bedzie
uznawany tylko w przypadku spetnienia warunkéw wynikajacych z zasad kwalifikowalnosci tego typu
wktadu.

4. Oferent ma obowigzek wykazaé spetnienie warunkdéw udziatu w naborze na dzien sktadania oferty.

Rozdziat 6. Zakres zadan Partnera

1. Wymagany minimalny zakres zadan Partnera:
1) wspdlne przygotowanie z Liderem dokumentacji niezbednej do ztozenia wniosku o
dofinansowanie przedmiotowego Projektu;
2) wykonywanie zadan zgodnie z umowg partnerskg i decyzjg w sprawie dofinansowania
Projektu;
3) aktywne uczestnictwo i wspdtpraca w dziataniach partnerstwa majacych na celu realizacje
Projektu, o ktérym mowa w Rozdziale 3;
4) udostepnienie danych niezbednych do przygotowania analizy popytu i analizy finansowej
Projektu w czesci dotyczacej Partnera;
5) zachowanie celéw Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie;
6) przygotowanie sprawozdania korncowego z realizacji wydarzenia promocyjnego;
7) opisywanie dokumentow finansowych potwierdzajgcych prawidtows realizacje Projektu;
8) zgromadzenie i przekazanie Liderowi dokumentacji koniecznej do rozliczenia finansowego
Projektu;
9) udzielanie pomocy przy przygotowaniu wnioskdw o ptatnos¢, rozliczeniu koricowym
Projektu zgodnie z przyjetym harmonogramem ich sktadania.

2. Szczegotowy zakres zadan i odpowiedzialnosci Partnera zostanie okreslony w umowie partnerskiej.

Rozdziat 7. Zakres zadan Lidera
1. Minimalny zakres zadan Lidera:

1) przygotowanie we wspétpracy z Partnerem dokumentacji niezbednej do ztozenia
whniosku o dofinansowanie Projektu,

2) wykonywanie zadan zgodnie z umowa partnerska,

3) aktywne uczestnictwo i wspotpraca w dziataniach partnerstwa majgcych na celu
realizacje Projektu, o ktédrym mowa w Rozdziale 3,

4) monitorowanie postepu rzeczowo-finansowego realizacji Projektu we wspotpracy z
Partnerem Projektu,

5) zachowanie celéw Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,

6) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z rozliczeniem finansowym Projektu,

7) przygotowanie wnioskdw o ptatnosé, rozliczenia koricowego Projektu zgodnie z
przyjetym harmonogramem ich sktadania;

8) sporzadzenie na zakonczenie realizacji Projektu sprawozdania nt. efektéw i wptywu
realizowanego Projektu na promocje potencjatu inwestycyjnego wojewddztwa
podlaskiego.




e e Rzeczpospolita iy  UnaEuropeiska -
Program Regionalny _ Polska Po(ﬂkﬁk":[. 11 Rozwoju Regionalnego

2. Szczegotowy zakres zadan Lidera zostanie okreslony w umowie partnerskie;j.

3. Lider projektu i Partner wykonujg osobiscie przyjete na siebie zadania. Zlecanie czes$ci zadan
podmiotom nie bedgcym strong umowy, zwanymi dalej wykonawcami, moze dotyczy¢ jedynie
czesci zadania powierzonego Liderowi projektu/Partnerowi, ktéra nie moze byé wykonana
bezposrednio przez Partnera.

Rozdziat 8. Zasady i termin ztozenia oferty

1.

Warunkiem przystgpienia do naboru Partnerdw jest ztozenie Formularza oferty (Zatgcznik nr
1 do Regulaminu o naborze) w wersji elektronicznej (plik edytowalny np. w rozszerzeniu .doc)
na nosniku elektronicznym np. na ptycie CD oraz w_wersji papierowej, a takie kompletu
ponizszych zatgcznikéw:

1) Dokument potwierdzajgcy umocowanie osoby/osdb sktadajgcych wniosek do
reprezentowania wnioskodawcy oraz przedmiot dziatalnosci wnioskodawcy (nalezy
oznaczy¢ jako Zatacznik nr 1 do formularza oferty):

a) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub inny wtasciwy dokument
potwierdzajgcy umocowanie prawne oséb reprezentujgcych Partnera;

b) statut, akt zatozycielski lub umowa spétki (gdy Partner zobowigzany jest do
jego posiadania);

c) petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli (jesli Partner ma byc
reprezentowany przez petnomocnika).

2) Oswiadczenie Oferenta (wzér Zatacznik nr 2 do formularza oferty)

3) Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z RODO (wzér Zatacznik
nr 3 do formularza oferty)

4) Koncepcja realizacji Projektu kompleksowej promocji gospodarczej wojewddztwa
podlaskiego (nalezy oznaczy¢ jako Zatacznik nr 4 do formularza oferty).

Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Kompleksowa kampania promocji
gospodarczej wojewoddztwa podlaskiego”, osobiscie lub przesytka pocztowa/kurierska do
siedziby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku, ul.
Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok - w godzinach pracy Urzedu, tj. od poniedziatku do piatku:
- w poniedziatki od 8.00 do 16.00,
- od wtorku do pigtku od 7.30 do 15.30,
Formularz oferty musi by¢ podpisany i zaparafowany na kazdej ze stron wraz ze wszystkimi
zatgcznikami przez osobe/y upowazniong/ne do reprezentacji podmiotu.
Oferta musi by¢:
1) sporzadzona w jezyku polskim na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu i podpisana,
2) do dokumentéw dostarczanych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ ttumaczenia na jezyk
polski,
3) wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe/-y
podpisujgca/-e oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 28 maja 2019 roku do godz. 11.00 (decyduje data wptywu do
siedziby Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego w Biatymstoku).
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent.
Departament Wspodtpracy z Zagranicg i Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego nie zwraca ztozonych ofert.
Oferent jest zwigzany ofertg do czasu wydania przez IZ decyzji w sprawie dofinansowania
Projektu.

Rozdziat 9. Sposdb i kryteria oceny ofert
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1. Ztozone oferty bedg oceniane pod wzgledem formalnym przez Departament Wspotpracy
z Zagranicg i Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego, a nastepnie pod
wzgledem merytorycznym przez Komisje Oceniajgcg powotang odrebng Uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Podlaskiego.

2. Sprawdzenie ofert pod wzglednym formalnym bedzie obejmowac nastepujgcy zakres kontroli:

1) sprawdzenie terminu ztozenia oferty,

2) sprawdzenie wypetnienia dziatéw, punktéw i tabel oferty, pieczeci i podpisow,

3) sprawdzenie kompletnosci wymaganych zatacznikéw.

3. Oferty ztozone po terminie zostajg odrzucone.
4. Oferty, w ktérych stwierdzono braki formalne oraz oczywiste omytki podlegajg jednokrotnemu
uzupetnieniu. Za brak formalny uznaje sie w szczegdlnosci:

1) brak wymaganych wersji formularza oferty, o ktérym mowa w Rozdziale 8 ust. 1, ztozenie
oferty na niewtfasciwym formularzu lub brak ktéregokolwiek z wymaganych zatgcznikéw,

2) braki w zakresie dokumentdow potwierdzajgcych spetnienie przez Oferenta warunkéw
udziatu w naborze, o ktérych mowa w Rozdziale 5 ust. 2 niniejszego Regulaminu,

3) brak dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie osoby/osdb sktadajgcych wniosek do
reprezentowania wnioskodawcy, o ktérych mowa w Rozdziale 8 ust. 1 pkt. 1 lit. a-c,
stanowigcych Zatacznik nr 1 do formularza oferty,

4) brak podpiséw i parafek oséb uprawnionych w formularzu oferty i pod wymaganymi
zatacznikami na kazdej wypetnionej stronie (Rozdziat 8 ust. 3).

5. Oferty, w ktdrych stwierdzono uchybienia formalne sg kwalifikowane i podlegajg jednokrotnemu
uzupetnieniu.

Za uchybienie formalne uznaje sie:

1) brak pieczeci podmiotu w ofercie lub/i zatgcznikach (nie dotyczy pieczeci imiennych, ktére
nie sy obowigzkowe),

2) brak potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii zatgczonych dokumentéw (przez
Partnera lub organ wydajacy te dokumenty),

3) brak ttumaczen dostarczanych dokumentéw na jezyk polski,

4) niespdjnos¢ pomiedzy kalkulacjg przewidywanych kosztow, a zatgczonymi dokumentami.

6. Obowigzkiem Partnera bedzie przedstawienie koncepcji realizacji Projektu kompleksowej promocji
gospodarczej wojewddztwa podlaskiego, o ktérej mowa w Rozdziale 8 ust. 1 pkt 4 (Zatgcznik nr 4 do
formularza oferty), ktdra bedzie podlegac ocenie merytorycznej zgodnie z postanowieniami Rozdziatu
9 ust. 7 Regulaminu.

6.1. Koncepcja realizacji Projektu powinna uwzglednic¢ nastepujgce zatozenia:

1) przewidywany okres realizacji Projektu (planowane rozpoczecie dziatan — IV kwartat
2019 r., planowane zakonczenie dziatan maksymalnie do korica 2022 r.),

2) na etapie ogtaszania niniejszego naboru catkowita kwota dofinansowania Projektu na
realizacje zadan lezacych po stronie Lidera i Partnera wynosi 10 min PLN brutto,

3) przewidywana wnioskowana kwota dofinansowania zadan lezacych po stronie Partnera
wynosi nie wiecej niz 7,5 min PLN brutto (w tym mozliwo$¢ uwzglednienia kosztéw
posrednich po stronie Partnera).

6.2. Zakres rzeczowy przedstawionej przez Partnera koncepcji powinien obejmowaé ponizej
wskazane zadania:

1. Organizacja zagranicznych misji gospodarczych wyjazdowych*, w tym spotkan B2B dostosowanych
do profilu dziatalnosci podlaskich firm uczestniczagcych w misji, liczba misji - min. 5; kierunki misji
zgodne z priorytetowymi rynkami zagranicznymi okreslonymi w Strategii Promocji Gospodarczej
Wojewddztwa Podlaskiego;
liczba uczestnikdw kazdej z misji — min. 5 przedsiebiorcéw z wojewddztwa podlaskiego z réznych firm
+ 2 przedstawicieli UMWP

2. Organizacja zagranicznych misji gospodarczych przyjazdowych, w tym spotkan B2B dostosowanych
do profilu dziatalnosci podlaskich firm uczestniczgcych w misji, liczba misji - min. 2; uczestnicy misji z
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zagranicznych rynkéw okreslonych jako priorytetowe w Strategii Promocji Gospodarczej
Wojewddztwa Podlaskiego;

liczba uczestnikdw kazdej z misji — min. 5 przedsiebiorcéw z wojewddztwa podlaskiego z réznych firm
+2 przedstawicieli UMWP

Zapewnienie uczestnictwa przedsiebiorcéw z wojewddztwa podlaskiego w zagranicznych imprezach
targowych/wystawienniczych o profilu gospodarczym*, liczba misji - min. 3; kierunki imprez zgodne
z priorytetowymi rynkami zagranicznymi okreslonymi w Strategii Promocji Gospodarczej
Wojewddztwa Podlaskiego;

liczba uczestnikdw kazdego wydarzenia — min. 5 przedsiebiorcéw z wojewddztwa podlaskiego z
roznych firm +2 przedstawicieli UMWP

Organizacja uczestnictwa przedsiebiorcow z wojewddztwa podlaskiego w zagranicznych
wydarzeniach targowych* podczas ,Swiatowej Wystawy EXPO 2020” odbywajacej sie w Dubaju
(Zjednoczone Emiraty Arabskie), dotyczacych nastepujgcych branz:

1) przemyst meblowy, branza obrébki drewna (, Targi The Big Five”, listopad 2020)

2) przemyst jachtowy (,Targi Dubai International Boat Show”, marzec 2021)

3) przemyst metalowo- maszynowy
Liczba uczestnikdw kazdego wydarzenia — 8 przedsiebiorcéw z wojewddztwa podlaskiego z réznych
firm +2 przedstawicieli UMWP

Opracowanie i druk przewodnika dla inwestorow w liczbie 1 000 sztuk

Dziatania promocyjne w mediach zagranicznych, w tym dziatania public relations z mediami
zagranicznymi oraz artykuty sponsorowane w czasopismach branzowych itp.

Prowadzenie kampanii promocyjnej w mediach spotecznosciowych (w tym przygotowanie spotéw,
materiatéw, filméw i innych niezbednych materiatéw)

Przeszkolenie pracownikdw zaangazowanych w promocje gospodarczg regionu w zakresie dziatan
wizerunkowych i promocyjnych + opracowanie systemu wsparcia instytucjonalnego, grupa docelowa
—min. 20 0s6b

Dziatania wykraczajgce poza zakres wskazany w pkt. 1-8 ukierunkowane na realizacje celu

projektowego (jesli dotyczy)

* W ramach organizowanych zagranicznych misji gospodarczych / imprez targowo — wystawienniczych Oferent
bedzie zobligowany do zapewnienia udziatu przedsiebiorcéw z wojewddztwa podlaskiego, ktdorzy beda
wytaniani w drodze otwartego, przejrzystego naboru.

W procesie naboru uczestnikow misji gospodarczych /imprez targowo-wystawienniczych stosowane bedg
preferencje wobec przedsiebiorcow z wojewddztwa podlaskiego, ktorzy dotychczas nie uzyskali wsparcia w
ramach uruchomionych przez Instytucje Zarzadzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 konkurséw w ramach Poddziatania 1.4.1, skierowanych do podmiotéw

gospodarczych.

7. Do zakresu dziatan Komisji Oceniajacej nalezy ocena merytoryczna w zakresie spetnienia kryteridéw
szczegdtowych — punktowych. Maksymalne wagi poszczegdlnych kryteriow oceny okresla ponizsza

tabela:
Wyszczegolnienie Kryteria merytoryczne szczegétowe - punktowe Liczba
punktow
1. Przedstawienie 1.1 Zgodnosc¢ zapiséw koncepcji Projektu z realizacja celdw 0d0do40
koncepcji realizacji RPOWP na lata 2014-2020, zatozonych wskaznikéw osi
Projektu kompleksowej priorytetowej | RPOWP na lata 2014-2020, a takze celu
promocji gospodarczej Projektowego ukierunkowanego na kompleksowg promocje
wojewodztwa regionu oraz jej dopasowanie do docelowej grupy
podlaskiego — odbiorcéw (przedsiebiorcéw).
waga 40 % 1.2 Oryginalnos¢, réznorodnosé, kreatywnosé, nowoczesnosc i 0d 0do 20
atrakcyjnosc koncepcji
1.3 Wskazanie zadan mozliwych do realizacji po stronie 0d0do 20
Partnera, o ktorych mowa w Rozdziale 9 ust. 6.2 pkt 9
1.4 Spdjnosé koncepcji — wzajemne powigzania i logiczne 0d0do 10
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dopasowanie miedzy elementami koncepcji.
Brak sprzecznosci gwarantujgcy skutecznosé
funkcjonowania Projektu.
Kompletnos¢, precyzja, czytelnosé i prostota przekazu
koncepcji
1.5 Planowane do wykorzystania metody i techniki realizacji 0d 0do 10
koncepciji, funkcjonalnos¢ zaproponowanych rozwigzan
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania 100
Posiadane zasoby 2.1 Dysponowanie kadrg majaca 1 osoba 10
ludzkie i techniczno- doswiadczenie w kompleksowej
organlz'acyjne Ifadry realizacji zagranlcz'nych misji ' 2 osoby 20
zaangazowanej do gospodarczych w ciggu ostatnich 3 —
o . . 3 i wiecej 30
realizacji Projektu — lat kalendarzowych (liczac wstecz
waga 30 % od dnia opublikowania ogtoszenia o
naborze Partnera)
2.2 Dysponowanie kadrg majaca 1 osoba 10
doswiadczenie we wspotpracy z
przedsiebiorcami przy realizacji
projektow wspotfinansowanych ze 2 osoby 20
$rodkéw EFRR — osoba/osoby 3 osoby i wiecej 30
posiadajgca udokumentowane
doswiadczenie w ww. zakresie w
ciggu ostatnich 3 lat
kalendarzowych (liczac wstecz od
dnia opublikowania ogtoszenia o
naborze Partnera)
2.3 Dysponowanie kadrg majacg 1 osoba 10
doswiadczenie w zarzgdzaniu
projektami wspotfinansowanymi ze
$rodkéw EFRR — osoba/osoby, ktora 2 osoby 20
petnita funkcje kierownika projektu —
‘e . . 3 osoby i wiecej 30
wspoftfinansowanego ze srodkéw
EFRR, w ciggu ostatnich 3 lat
kalendarzowych (liczgc wstecz od
dnia opublikowania ogtoszenia o
naborze Partnera)
2.4 Dysponowanie zasobami techniczno-organizacyjnymi O0d0do 10
adekwatnymi do zakresu i charakteru dziatan w projekcie (tj.
posiada infrastrukture techniczng, sprzet, warunki lokalowe
stuzgce do realizacji zadan Projektu)
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania 100
Doswiadczenie w 1 projekt 20
socie e Ty o
charakterze promocji 3 projekty 60
gospodarczej, w tym w 4 projekty 30
obszarze grupy
docelowe;j 5 projektéw i wiecej 100
(przedsiebiorcy)
o wartosci projektu
min. 1 min PLN brutto
— wagal5%
Doswiadczenie w 1 projekt 20
zakresie realizacji
projektéw o 2 projekty 40
3 projekty 60
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charakterze promocji 4 projekty 80
gospodarczej o zasiegu
miedzynarodowym

(targi, misje
gospodarcze, wizyty
studyjne ) —waga 15 %

5 projektéow i wiecej 100

10.

11.

12.

13.

Komisja Oceniajgca na etapie oceny merytorycznej moze zwrdci¢ sie do danego podmiotu o
wyjasnienie tresci ztozonej oferty w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Komisji.
Ocena ofert bedzie dokonywana na zasadach i wedlug wzoru przedstawionego w
dokumencie ,,Zasady oceny merytorycznej ofert ztozonych w ramach naboru Partnera do
realizacji Projektu”, stanowigcym Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego dokonuje wyboru Partnera na podstawie dostarczonej
przez Komisje Oceniajacg listy rankingowe;j.

Pozostali Oferenci spetniajgcy kryteria przedstawione w Regulaminie, ktdrych oferta nie
zostata uznana za najkorzystniejszg, zostang wpisani na liste rezerwowa.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku, gdy Oferent, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podpisze umowy z Liderem projektu, dopuszcza sie mozliwosé
wybrania do realizacji niniejszego zamdwienia Podmiotu, ktérego oferta zostata oceniona
jako kolejna (druga) na liscie.

Informacja o podmiocie, ktory zostat wybrany do partnerstwa zostanie opublikowana na
stronie www.wrotapodlasia.pl.

Rozdziat 10. Postanowienia koncowe

1.

Oferent, ktorego oferta zostata oceniona najwyzej zostanie zaproszony do podpisania umowy
0 partnerstwie.

Partnerstwo ulega natychmiastowemu rozwigzaniu w przypadku nieotrzymania
dofinansowania ze S$rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 przeznaczonego na cel partnerstwa. Szczegdtowe zapisy
zawarte s3 w umowie partnerskiej.

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego oswiadcza, iz nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty i inne
zobowigzania zaciggniete przez wytonionych Partnerdw na etapie opracowania Projektu.
Zarzagd Wojewoddztwa Podlaskiego zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru bez
podania przyczyny.

Wykaz zatgcznikdw do Regulaminu o naborze:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 - Zasady oceny merytorycznej ofert ztozonych w ramach naboru Partnera do realizacji
Projektu
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