Zatgcznik do Uchwaty nr 266/3707/2018

Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 9 stycznia 2018 r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA WYLONIENIE OPRETORA
ZADANIA PUBLICZNEGO, NALEZACEGO DO WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
W SFERZE UPOWSZECHNIANIA I OCHRONY WOLNOSCI | PRAW CZELOWIEKA
ORAZ SWOBOD OBYWATELSKICH, A TAKZE DZIALAN WSPOMAGAJACYCH
ROZWOJ DEMOKRACJI, REALIZOWANEGO W 2018 ROKU

RODZAJ ZADANIA: Dialog miedzykulturowy i rozwoj swiadomosci obywatelskiej

Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania: 50 000 zi.

Celem zadania jest realizacja projektow przyczyniajgcych sie do rozwoju dialogu
miedzykulturowego, ksztaltowania otwartych postaw wobec odmiennosci, a takze przyczyniajgcych
sig do rozwoju swiadomosci obywatelskiej i spotecznej mieszkancow wojewddztwa podlaskiego.

. Celem otwartego konkursu jest wylonienie Operatora, ktory opracuje i przeprowadzi konkurs,

zwany takze regrantingiem, zgodnie z art. 16a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn. zm.).

Operator wybrany w konkursie, przy wspéipracy z Departamentem Kultury i Dziedzictwa
Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego, bedzie odpowiedzialny
za realizacje zadania, W szczegolnosci za:

1) opracowanie dokumentacji konkursowej, w tym:
a) regulaminu konkursu, zawierajacego warunki i kryteria wyboru realizatorow projektu;

b) regulaminu wyboru czlonkéw i prac komisji konkursowej (zastrzega sie mozliwo$é
uczestnictwa co najmniej jednego pracownika Departamentu Kultury i Dziedzictwa
Narodowego w pracach komisji konkursowej);

c) wzorow ofert oraz umowy;
d) sposobu sprawozdania z realizacji projektow;

2) ogloszenie konkursu i przeprowadzenie naboru na realizatorow projektow;

3) wylonienie realizatoréw projektow W sposdb zapewniajacy jawnos¢ i uczciwa konkurencje,
zgodnie z regulaminem konkursu, uprzednio zaakceptowanym przez Departament Kultury
i Dziedzictwa Narodowego;

4) podanie do informacji publicznej wiadomosci o wyborze realizatoréw projektéw poprzez
zamieszczenie jej na wlasnej stronie internetowej;

5) zawarcie umow z realizatorami projektow;

6) przekazanie srodkow finansowych na realizacje projektow — w terminie nie dtuzszym niz 14
dni, liczac od dnia zawarcia umowy pomiedzy operatorem a realizatorami projektow;

7) monitorowanie i oceng zleconych do realizacji projektow;
8) merytoryczne i finansowe rozliczenie realizowanych projektow;
9) merytoryczne i finansowe rozliczenie catosci realizowanego zadania;

10) udzielanie informacji i doradztwo w zakresie przygotowania ofert oraz ich sktadania
w konkursie, a takze w zakresie realizacji projektéw oraz ich rozliczenia.

11) Operator opracowujac regulamin powinien uwzgledni¢ nastepujace kryteria:
a) projekty musza by¢ realizowane na terenie wojewodztwa podlaskiego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem gmin wiejskich i miejsko-wiejskich;
b) wysokos¢ srodkoéw finansowych przyznanych na realizacj¢ projektu nie moze przekroczy¢
kwoty 3 000 zt oraz 90% catkowitej wartosci projektu — wymagane jest, aby realizator



wniost wkiad wilasny finansowy i/lub niefinansowy w postaci wktadu osobowego
i/lub rzeczowego;

c) realizacja projektow powinna zakonczy¢ si¢ najp6zniej do 30 listopada 2018 r.
3. Srodki z dotacji w wysokosci do 10 000 zt sa przeznaczone na pokrycie kosztow operatora,

W szczegoblnosci zwigzanych z zatrudnieniem koordynatora, praca animatorow wspierajacych
realizatorow projektu, obstuga finansowa, promoc;ja itp.

4. Srodki z dotacji w wysokosci co najmniej 40 000 zt sa przeznaczone tylko i wylacznie
na dofinansowanie projektow, ktore zostang wytonione w konkursie, przy czym 60% s$rodkow
przeznaczonych na ten cel powinno zosta¢ rozdysponowane w gminach wiejskich i miejsko-
wiejskich.

5. Wyloniony operator zobowigzany bedzie do promocji projektu wérdéd mieszkancow wojewodztwa
podlaskiego, dlatego powinien zaproponowa¢ w ofercie sposob udostepniana opinii publicznej
informacji, dotyczacych dziatan realizowanych w ramach niniejszego zadania.

Il.  ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI:

1. Przyznawanie dotacji nastepuje na zasadzie powierzenia lub wspierania wykonywania zadania
publicznego, o ktorym mowi art. 5 ust. 4 pkt 11 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn. zm.).

2. Oferent moze wnies¢ wklad wiasny w formie wktadu finansowego i/lub osobowego
i/lub rzeczowego, przy czym:

1) wkiad finansowy to $rodki finansowe wilasne oferenta lub pozyskane przez niego ze zrodet
innych niz budzet samorzadu wojewodztwa;

2) wktad osobowy to nieodptatna, dobrowolna praca, $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkéw organizacji;

3) wkiad rzeczowy to np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem
rzeczowym moze by¢ rowniez zasob udostepniony, wzglednie ustluga $wiadczona na rzecz
oferenta przez inny podmiot nicodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.)
planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

3. Kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego dokonywana jest jedynie w zakresie, w jakim wktad ten
bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego i powinna opiera¢ si¢ na cenach
rynkowych.

4. Stawki godzinowe do wyceny wktadu osobowego zostaty okreslone w nastepujacy sposob:
— w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych: maksymalnie 30 zt/godz.,
— w przypadku prac ekspertow i specjalistow: maksymalnie 100 zt/godz.,

— w przypadku prac ekspertow, specjalistow, w tym zagranicznych, ktérych stawki
godzinowe przekraczaja 100 zt/godz. oferent musi uzasadni¢ wysokos¢ tej stawki w ofercie
—pkt V.12 ,,Wycena wktadu osobowego”.

I11. PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKEADANIA OFERT:

1. Organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn. zm.).

2. Podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn. zm.), prowadzace dziatalnos¢
pozytku publicznego:

a) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotow
i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

C) spotdzielnie socjalne;



d) spotki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe bedace spotkami
dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.
22017 r. poz. 1463 z pdzn. zm.), ktore nie dzialajg w celu osiagnigcia zysku oraz przeznaczaja
cato$¢ dochodu na realizacj¢ celow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu
mi¢dzy swoich udziatowcoéw, akcjonariuszy i pracownikow.

3. Realizacja zgloszonego zadania publicznego powinna wynikaé z prowadzonej przez oferenta
dziatalnoéci statutowej — w tym dziatalno$ci nieodptatnej pozytku publicznego (konkurs nie
obejmuje dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego).

IV. TERMIN REALIZACJI ZADANIA:
Termin przeznaczony na realizacj¢ zadania okresla si¢ od 20 marca 2018 r. do 31 grudnia 2018 r.

V. TERMIN SKEADANIA OFERT:

11 stycznia 2018 r. — 31 stycznia 2018 r. — termin sktadania ofert w systemie elektronicznym
witkac.pl

11 stycznia 2018 r. — 1 lutego 2018 r. — termin dostarczenia Potwierdzenia zlozenia oferty
W wersji papierowej wraz z obowigzujacymi zatgcznikami

VI. ZASADY SKLADANIA OFERT:
1. Oferte nalezy wypeié i ztozy¢ w serwisie witkac.pl

Formularz oferty konkursowej, dostepny w serwisie witkac.pl jest zgodny ze wzorem oferty,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016 r. w sprawie wzoru ofert i ramowych wzoréw umow dotyczqgcych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2016 r. poz. 1300).

Po zlozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowac Potwierdzenie zlozenia oferty
(wygenerowane automatycznie po prawidlowym ztozeniu oferty) i dostarczyé je wraz
Z obowigzujacymi zalacznikami do Biura Obstugi Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego, 15-888 Biatystok, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1 (parter, pokdj 022) lub przestac
poczta na podany adres (liczy si¢ data stempla pocztowego).

Warunkiem rozpatrzenia oferty jest dostarczenie Potwierdzenia zfozenia oferty w 1 egzemplarzu,
podpisanego w sposdb czytelny, tzn. umozliwiajacy identyfikacje imienia i nazwiska osoby
podpisujacej lub z uzyciem pieczeci imiennej przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu
zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny oferenta
i umocowanie 0sob go reprezentujacych — w terminie okre$§lonym w punkcie V ogloszenia.

2. Dwoch lub wiecej oferentow dzialajacych wspdlnie moze ztozy¢ oferte wspolna.
3. Do Potwierdzenia zfozenia oferty nalezy zataczy¢ nastgpujace zataczniki:

a) w przypadku oferenta, ktory nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sgdowym — dokument
potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie 0os6b go reprezentujacych;

b) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlng niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru — dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta(-6w);

c) kopia umowy lub statutu spotki — w przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego,
0 ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 2016 r. poz. 1300).

4. W przypadku sktadania kopii wymaganych dokumentow, kazda strona powinna by¢ potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie
z wpisem w KRS lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny oferenta i umocowanie
0sOb go reprezentujacych.

VII. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW:
1. Koszty zostajg uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:
1) sg zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizacji;



2) sa uwzglednione w kosztorysie zadania;
3) sa skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych;

4) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, sa skalkulowane proporcjonalnie dla zadania objetego
finansowaniem;

5) zostaly poniesione w okresie realizacji zadania publicznego;

6) sa poparte wlasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki do umow) oraz
zostaty prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji ksiggowej (oferent zobowigzany jest do
prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej S$rodkow finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w sposob umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych).

Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy.

Koszty, ktore nie zostang uznane za kwalifikowlane:
1) budowa, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntéw lub innych nieruchomosci;

2) podatki, z wylgczeniem podatku dochodowego od o0séb fizycznych (PDOF) oraz podatkéw
od towarow i ustug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze zostaé odzyskany
W oparciu 0 przepisy ustawy o podatku od towarow i ustug;

3) dotowanie przedsigwzigé, ktore sa dofinansowywane z budzetu wojewodztwa lub jego funduszy
celowych na podstawie przepiséw szczegoélnych, dla ktorych organizatorem jest samorzad
wojewddztwa,

4) pokrycie kosztow zrealizowanych wczesniej przedsigwziec;

5) dziatalno$¢ gospodarcza;

6) dziatalno$¢ polityczna i religijna;

7) koszty poniesione przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia realizacji zadania;
8) odsetki ustawowe i umowne;

9) premie i nagrody pracownicze;

10) kary umowne.

VIIl. OCENA OFERT:

1.

Ztozone oferty sa rozpatrywane pod wzglgdem formalnym przez Departament Kultury
i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidlowosci oraz kompletno$ci oferty i jest dokonywana
w oparciu o karte oceny formalnej stanowigcej zalacznik nr 1 niniejszego ogloszenia.

Do oceny merytorycznej ofert, ztozonych w otwartym konkursie ofert powotuje si¢ uchwalg
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego komisje konkursows.

W sktad komisji konkursowej wchodza:
1) Dyrektor i/lub z-ca Dyrektora Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

2) pracownicy Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego wyznaczeni przez Dyrektora
Departamentu;

3) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe.

. Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy ekspertow — osob posiadajacych specjalistyczna

wiedze z dziedziny obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy.

W sktad komisji nie bedg powotywane osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe, ubiegajace
si¢ w danym postepowaniu konkursowym o dotacj¢ oraz pozostajgce z nimi w relacjach, ktore
moglyby wywotaé podejrzenie o stronniczos$¢ lub interesownosc.

. Cztonkowie Komisji przed przystapieniem do oceny sktadaja oswiadczenia o bezstronnosci, ktore

nastgpnie sa zalaczane do protokotu prac komisji konkursowej. W przypadku wystapienia
okolicznosci wskazujacych na brak bezstronnosci lub interesownos¢ cztonka komisji opiniujacego,
podlega on wytaczeniu z prac Komisji.



Szczegdlowe zasady dziatania komisji konkursowej zostang okre§lone w uchwale Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego powotlujacej komisje.

. Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego powolujac komisje wskazuje jej przewodniczacego,

wiceprzewodniczacego oraz sekretarza.

10. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest przez komisj¢ konkursowg w oparciu o kart¢ oceny

merytorycznej, stanowiacej zalgceznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

11. Przy rozpatrywaniu ofert uwzglgdnia si¢ analiz¢ i ocene realizacji zleconych zadan publicznych

przez wnioskodawce w latach poprzednich, bioragc pod uwage rzetelnos¢ iterminowos¢ oraz
sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

12. Komisja ustala ranking ofert wedlug uzyskanej przez nie punktacji i wybiera najlepsze oferty,

proponujac wysokos¢ dotacji.

13. Ze swoich prac komisja sporzadza protokot, ktory przedktada Zarzadowi Wojewodztwa

Podlaskiego.

IX. WYBOR OFERT:

1.

Ostatecznego wyboru operatora wraz z decyzja o wysokosci kwoty przyznanej dotacji dokonuje
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego w drodze uchwatly, po zapoznaniu si¢ z protokotem komisji,
w terminie 40 dni od dnia zakonczenia naboru ofert.

Wysoko$¢ dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie i proponowana przez kKomisjg.
W takim przypadku oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub
wycofa¢ swoja oferte.

Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Urzgdu oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

Od uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie
ma zastosowania tryb odwotawczy.

Kazdy w terminie 30 dni od daty ogloszenia wynikéw konkursu, moze zada¢ uzasadnienia wyboru
lub odrzucenia oferty.

Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego moze odmowi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie
przyznania dotacji wowczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosci do czynnosci
prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnose
merytoryczng lub finansowa oferenta.

X. ZAWARCIE UMOWY I PRZEKAZANIE SRODKOW:

1.

Podmiot, ktorego oferta zostata wybrana, przedktada za pomocg serwisu witkac.pl aktualizacje
opisu poszczegdlnych dzialan, harmonogramu i kosztorysu zadania, celem zawarcia umowy
0 wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego, a takze dostarcza:

1) dane osob uprawnionych do podpisania umowy, tj. imie i nazwisko, nr PESEL;

2) dane osoby odpowiedzialnej ze strony oferenta za koordynacj¢ realizacji umowy, tj. imi¢
i nazwisko oraz numeru telefonu kontaktowego;

3) w przypadku oferty wspolnej — umowe zawartg miedzy partnerami okre$lajaca zakres ich
$wiadczen sktadajacych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego.

Po otrzymaniu niezbednych danych (w szczegdélnosci informacji na temat osob, ktére sa

uprawnione do podpisania umowy), pracownik Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego

przygotowuje umowe na realizacj¢ zadania publicznego.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzadzonej wedtug wzoru, stanowigcego

zalacznik nr 4 do Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.

W sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz

wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2016 r., poz. 1300).

Co do zasady miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu.

Po podpisaniu umowy oferent moze dokonywa¢ przesuni¢¢ w budzecie zadania w trakcie jego
realizacji, w nastepujacy sposob:



1) w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych wktadu wlasnego, mozliwe sg przesunigcia
mig¢dzy pozycjami bez ograniczen procentowych;

2) w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych dotacji, mozliwe sa samodzielne
przesuniecia do 20%;

3) w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych dotacji, w przypadku przesuni¢é wigkszych
niz 20% pozycji konieczna jest pisemna zgoda w formie aneksu do umowy o realizacj¢ zadania
publicznego;

4) dla wprowadzenia do kosztorysu nowej pozycji finansowanej z dotacji konieczna jest pisemna
zgoda w formie aneksu do umowy o realizacj¢ zadania publicznego.

Przekazanie $rodkow finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastgpuje po
jej podpisaniu przez obie strony (Zleceniodawcg i Zleceniobiorcg) we wskazanym w umowie
terminie, nie dtuzszym niz 30 dni.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo — ksiggowej 1 ewidencji
ksiggowej dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), w sposob umozliwiajacy
identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania oryginatow dokumentow (faktur, rachunkow) oraz
dokumentacji w celu kontroli wykonania zadania i prawidtowosci wydatkowania dotacji przez
okres 5 lat.

Dodatkowo Zleceniobiorca zobowigzany jest do przechowywania w swojej siedzibie kopii
dokumentow ksiggowych dotyczacych realizacji projektow przez realizatoréw, poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem.

10. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy w formie pisemnej

0 wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujagcego (zmiana 0s6b/0soby reprezentujacej
organizacj¢, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca
i terminu realizacji zadania).

11. Zmiany, o ktorych mowa w pkt 9 sa wprowadzane do umowy w formie aneksu.

12. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, dla ktorych

upowaznienie wynika z KRS lub innego rejestru lub ewidencji.

XI. KONTROLA WYKONANIA ZADANIA:

1.

Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowien umowy dokonujg upowaznieni wedlug
wiasciwosci pracownicy Urzedu zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji
zadania.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.
W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane sa:

1) stan realizacji zadania;

2) efektywnosc¢ i rzetelno$¢ oraz jako$¢ wykonania zadania;

3) prawidtowo$¢ wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;
4) prowadzenie dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

XI11. SPRAWOZDAWCZOSC:

1.

2.

Zleceniobiorca ma obowigzek ztozenia sprawozdania z wykonania zadania w terminie 30 dni
od daty zakonczenia zadania.

Rozliczenia zadania nalezy dokonac¢ elektronicznie za pomoca serwisu witkac.pl zgodnie
ze wzorem, stanowigcym zatacznik nr 6 do Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow
dotyczqcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.
U. 2016 poz. 1300) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.



3. Po ztozeniu sprawozdania w serwisie witkac.pl, nalezy je wydrukowaé¢ wraz z Potwierdzeniem
zlozenia sprawozdania i dostarczy¢ do Biura Obstugi Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego,

15-888 Biatystok, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1 (parter, pokdj 022) lub przestaé poczta
na podany adres w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

4. Do sprawozdania nalezy zataczy¢ materialy merytoryczne, $wiadczace o zrealizowaniu zadania
publicznego i wywigzaniu si¢ z obowigzku informacyjnego, np.: nagrania, informacje prasowe,
zdjecia oraz materialy, na ktorych umieszczone zostalo logo Wojewodztwa Podlaskiego
i informacja, ze zadanie zostato dofinansowane ze $rodkéw Wojewodztwa Podlaskiego.

5. Do sprawozdania nie zatacza si¢ oryginatow faktur, rachunkéw, uméw i porozumien, ktore nalezy
przechowywa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych.

6. Wszystkie oryginaly dokumentow powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorce i zawiera¢ trwaty
opis zgodnie z nastepujacym wzorem: ,,Kwota w wysokosci ... zt zostala oplacona z dotacji
Wojewdodztwa Podlaskiego, zgodnie z umowq nr ... Z dnia ... Dotyczy pozycji nr ... kosztorysu”.

7. W przypadku nieprzedlozenia sprawozdania w terminie okre§lonym w umowie, Zleceniodawca
wzywa pisemnie do ztozenia sprawozdania w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

8. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawg do natychmiastowego rozwigzania umowy
przez Zleceniodawce i zwrotu dotacji.

XIV. INFORMACJA O ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO RODZAJU
ZREALIZOWANYCH PRZEZ SAMORZAD WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
W LATACH 2016, 2017 ORAZ O ZWIAZANYCH Z TYM KOSZTACH

Podaje si¢ do wiadomosci, ze suma srodkow z budzetu Wojewodztwa Podlaskiego przeznaczona
na realizacj¢ zadan w sferze upowszechniania i ochrony wolnosci i praw cztowieka oraz swobod
obywatelskich, a takze dziatan wspomagajacych rozwoj demokracji wyniosta w 2016 roku — 65 000
zt, za§ w 2017 roku — 50 000 zt.



