Zatacznik Nr 2 do uchwaty Nr 182/2367/2016 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 20 grudnia 2016 r.
7.3 Proces monitorowania trwato$ci projektow w ramach RPOWP

W perspektywie 2007-2013 okres trwatosci projektow dla funduszy strukturalnych wynosi
pie¢ lat (trzy lata w przypadku mikro-, matego lub $redniego przedsigbiorcy) liczac od daty
zakonczenia  realizacji Projektu, tj. od daty  zatwierdzenia = wniosku
o platnos¢ koncowa. W okresie trwatosci IZ RPOWP monitoruje szereg zagadnien
zwigzanych z dofinansowanymi projektami, do ktorych w szczegdlnos$ci naleza:

— zachowanie trwatosci projektu,

— osigganie i utrzymanie wskaznikow,

— generowanie dochodu,

— zasada zakazujgca podwojnego finansowania,

— zmiana statusu ptatnika VAT,

— archiwizacja dokumentacji zwigzanej z projektem,

— promocja projektu.

Beneficjent zgodnie z zapisami umowy zobowigzany jest podda¢ si¢ kontroli trwatosci
projektu pod katem przestrzegania art. 57 pkt 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci
i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) 1260/1999.

Panstwo czlonkowskie lub Instytucja Zarzadzajaca zapewniaja, aby operacja obejmujgca
inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne zachowata wklad funduszy,
wylacznie jezeli w terminie pigciu lat od jej zakonczenia (trzech lat w przypadku mikro-,
malego lub $redniego przedsigbiorcy) nie zostanie poddana zasadniczej] modyfikacji
wynikajacej ze zmiany charakteru wilasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalno$ci produkcyjnej i majacej wptyw na charakter lub warunki realizacji operacji lub
powodujacej uzyskanie nieuzasadnionej korzy$ci przez przedsigbiorstwo lub podmiot
publiczny.

Ze wzgledu na charakter przedsigwzi¢¢, badania trwato$ci nie przeprowadza si¢ w stosunku
do projektow realizowanych w ramach Dzialania 1.2.2 Promocja gospodarcza regionu oraz
Drzialania 3.1 Rozwoj atrakcyjnosci turystycznej regionu (projekty promocyjne), w ktorych
nie przewidziano zakupu $rodkow trwatych.

W ramach Pomocy Technicznej zachowanie trwatosci inwestycji (w zakresie jego
materialnych, tzw. ,twardych” komponentow) potwierdzane jest poprzez ztozenie
stosowanego oswiadczenia, ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 11.7.3e do Instrukcji
Wykonawczej. Oswiadczenie sktadane jest corocznie, przez caty okres trwatosci, do Referatu
Kontroli RPOWP w terminie do 31 marca, liczac od roku nast¢pujacego po roku ztozenia
wniosku o ptatnos¢ koncowa (za IV kwartat).

Beneficjent zobowigzany jest w przypadku projektow spelniajacych kryteria art. 55

rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006:
a) sktadania w okresach rocznych — przez 5 lat od zakonczenia projektu jednak nie krocej
niz do czasu przediozenia Komisji Europejskiej dokumentéw zamknigcia programu -



niezb¢dnych danych, ktore uwzgledniane sg przy obliczaniu luki w finansowaniu, W
tym w szczegolnosci do wskazania zrodet przychodow generowanych przez Projekt |
ich wysoko$ci, jak roéwniez stosowanych taryf — dla ktorych dochod zostat oszacowany
przez Beneficjenta na etapie wniosku o dofinansowanie (art. 55 ust 2 rozporzadzenia);

b) ponownej kalkulacji luki w finansowaniu w przypadku wystgpienia innych lub nowych
zrédet przychodow, ktore nie zostaly uwzglednione w analizie sporzadzonej na etapie
wniosku o dofinansowanie i/lub istotnych zmian w stosowanej dotychczas polityce
taryfowej; jesli wskaznik luki ex-ante jest wyzszy od nowego wskaznika, konieczny
bedzie zwrot dofinansowania w wysokosci odpowiadajacej rdznicy pomigdzy
wysokoscig dotacji obliczong ex-ante a nowym poziomem dotacji;

c) skladania w okresie pigciu lat od zakonczenia projektu (nie pdzniej niz przed
przedlozeniem do Komisji Europejskiej dokumentéw zamknigcia programu) informacji
na temat przychodow generowanych przez Projekt w podziale na poszczegdlne zrodta
ich pochodzenia wraz =ze wskazaniem kosztow operacyjnych zwigzanych
z funkcjonowaniem Projektu — dla ktorych nie mozna bylo oszacowa¢ dochodow
Z wyprzedzeniem (art. 55 ust 3 rozporzadzenia);

d) zwrotu wszystkich dochodéw zwigzanych z funkcjonowaniem projektu w okresie pigciu
lat od zakonczenia projektu (nie pozniej niz przed przediozeniem Komisji Europejskiej
dokumentéw zamknigcia programu) w przypadku projektéw, dla ktérych nie mozna
byto oszacowa¢ dochodow z wyprzedzeniem (art. 55 ust. 3 rozporzadzenia);

Beneficjent zobowigzany jest do monitorowania kwalifikowalnosci podatku VAT w calym
okresie, w ktorym istnieje mozliwo$¢ jego odzyskania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

W przypadku wystgpienia przestanek umozliwiajacych odzyskanie przez Beneficjenta
podatku VAT, Beneficjent zobowigzany jest do jego zwrotu wraz z odsetkami naliczonymi
jak dla zalegtosci podatkowych.

W przypadku jezeli zaistnieje mozliwo$¢ czesciowego odzyskania poniesionego podatku
VAT przez Beneficjenta (rozliczenie podatku VAT strukturg), decyzja o sposobie jego
rozliczenia zostanie podj¢ta indywidualnie dla kazdego przypadku przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora Departamentu Wdrazania RPO.

7.3.1 Formy monitorowania trwatosci projektow w ramach Osi [-VI RPOWP

W ramach RPOWP proces monitorowania projektow w okresie trwatosci odbywa sie¢

W oparciu o:

— ankietowanie beneficjentow,

— wizyty monitorujace,

— w przypadku projektow generujacych dochdéd w rozumieniu art. 55 rozporzadzenia Rady
WE nr 1083/2006- sktadane w okresach rocznych — przez 5 lat od zakonczenia projektu
jednak nie krocej niz do czasu przedlozenia Komisji Europejskiej dokumentow zamknigcia
programu, o$wiadczenia o generowaniu dochodu lub jego braku, z wytaczeniem projektow
objetych pomoca publiczna;

— sktadane w okresach rocznych przez okres trwatosci projektu oraz w catym okresie,
w ktorym istnieje mozliwos¢ odzyskania podatku VAT, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, oswiadczenia o kwalifikowalnosci



podatku VAT, z wylaczeniem Beneficjentow, dla ktérych VAT nie stanowi kosztu
kwalifikowalnego.

Sprawozdania roczne/Ankiety dotyczace zabezpieczenia trwatos$ci projektu zrealizowanego
w ramach RPOWP na lata 2007-2013 (dalej: Ankieta trwatosci lub Ankieta) sktadane sg
przez Beneficjentow w okresie trwatosci projektu, co wynika z zapisow § 8 umowy
o dofinansowanie. Dodatkowe wymagania to:

— W przypadku projektow zrealizowanych w ramach Dziatania 6.2, wymagany jest
zatgcznik do Sprawozdania/Ankiety dotyczacy kontraktow z Narodowym Funduszem
Zdrowia,

— w przypadku projektow generujacych dochdéd, wymagane jest dodatkowo
o$wiadczenie o generowanym dochodzie,

— w przypadku projektéw, w ktorych podatek VAT stanowil koszt kwalifikowalny (lub
czgsciowo kwalifikowalny), stosowne oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

Sprawozdanie roczne/Ankieta sktadane jest przez Beneficjenta po zakoficzeniu realizacji
projektu w terminie do 20 stycznia (decydujaca jest data wypelnienia Ankiety w wersji on-
line) roku nastgpujacego po roku sprawozdawczym; w przypadku, gdy realizacja projektu
zakonczyta si¢ w drugim pétroczu danego roku, pierwszym rokiem sprawozdawczym jest rok
kolejny.

Sprawozdanie roczne/Ankieta trwatosci wypetniane jest przez Beneficjenta w wersji on-line,
po zalogowaniu si¢ na stron¢ http://ankiety.rpowp.wrotapodlasia.pl, a nastgpnie
przekazywane do 1Z RPOWP w formie automatycznie generowanego wydruku w wersji
papierowej, a w przypadku Beneficjentow dysponujacych kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym, w formie pliku PDF przesytanego poczta elektroniczng na wskazany adres.

Podpisana i zaparafowana na kazdej ze stron wersja papierowa/elektroniczna opatrzona
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym Ankiety trwatosci (wraz ze wszystkimi
wymaganymi dla danego projektu zalgcznikami) powinna zosta¢ przekazana do IZ RPOWP
w nieprzekraczalnym terminie do 1 lutego roku nastepujgcego po roku, ktorego dotyczy dane
Sprawozdanie roczne/Ankieta trwato$ci.

W uzasadnionych problemami technicznymi przypadkach, po uzyskaniu wczesniejszej zgody
Instytucji Zarzadzajacey] RPOWP, mozliwe jest ztozenie Ankiety trwatosci w formie
tradycyjnej, tj. w wersji MS Word.

Analiza nadestanych ankiet dokonywana jest przez Referat Kontroli RPOWP, natomiast
dobor proby/typowanie projektow do kontroli w formie wizyty monitorujacej
przeprowadzane jest przez Referat Monitorowania i Systemow Informatycznych w
Departamencie Rozwoju Regionalnego. Analiza dokonywana jest w oparciu o dane z KSI
(SIMIK 07-13) oraz wnioski o ptatno$¢ koncowa zatwierdzone przez IZ RPOWP, a w razie
koniecznosci takze o wyniki wezesniejszych kontroli projektow. Potwierdzeniem weryfikacji
Ankiety jest czytelny podpis osoby sprawdzajacej ankiete wraz z podaniem daty zakonczenia
weryfikacji oraz wyszczegélnienie wszystkich uwag w zakresie wykrytych btedow. W
przypadku Ankiety nie zawierajacej bledow nalezy zamies$ci¢ adnotacj¢ informujaca o braku
uwag. Szczegotowa procedura weryfikacji ankiet zostata opisana w rozdziale 7.3.3.


http://ankiety.rpowp.wrotapodlasia.pl/

W przypadku wystgpienia bledéw/niejasnosci w przedtozonej Ankiecie, Referat Kontroli
RPOWP wzywa Beneficjenta do ztozenia stosownych korekt/uzupetnien lub dodatkowych
wyjasnien (poczta, droga elektroniczng lub telefonicznie — w zaleznos$ci od wagi 1 zakresu
btedow/niejasnosci).

W przypadku, gdy Beneficjent nie przedstawi Sprawozdania rocznego/Ankiety trwatosci,
komorka ds. monitorowania wysyta zawiadomienie o koniecznosci jej zlozenia.

Druga forma monitorowania trwatosci projektow sa wizyty monitorujace przeprowadzane
W oparciu o probe projektéw wyznaczong wedlug przyjetej metodologii doboru projektow do
kontroli trwato$ci oraz w przypadku zaistnienia ponizszych sytuacji tj:

- w przypadku, gdy Beneficjent nie przedstawi Sprawozdania rocznego/Ankiety trwatosci
(w formie elektronicznej lub papierowej), pomimo wystania zawiadomienia 0 takim
obowigzku, projekt zostaje automatycznie kierowany do kontroli, w celu przeprowadzenia
wizyty mionitorujacej (przedmiotowy projekt w takim przypadku wylaczany jest
z proby).

- w przypadku, gdy podczas weryfikacji Sprawozdania rocznego/Ankiety trwatosci
wystepuja powazne watpliwosci w zakresie informacji mogacych mie¢ wplyw na trwatosé
projektu i pomimo wezwania Beneficjenta do zlozenia wyja$nien/uzupetnien nie uda si¢ ich
wyjasni¢, projekt zostaje automatycznie kierowany do kontroli, w celu przeprowadzenia
wizyty mionitorujacej (przedmiotowy projekt w takim przypadku wytaczany jest z proby).

Kontrola trwatosci projektu w formie wizyty monitorujacej moze byé przeprowadzona W
siedzibie Beneficjenta i/lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacja
projektu.

Celem kontroli trwato$ci projektow jest potwierdzenie, czy:
— w projekcie nie nastgpity zasadnicze modyfikacje:
- wynikajace ze zmiany charakteru wlasno$ci elementu infrastruktury,
- zaprzestania dziatalnos$ci produkcyjnej 1 majgcej wptyw na charakter lub warunki
realizacji operacji,
- powodujace uzyskanie nieuzasadnionej korzysci przez przedsigbiorstwo lub podmiot
publiczny,
— cel projektu zostal zachowany i jest utrzymywany w zgodzie z prawem krajowym
i wspolnotowym (m.in. czy elementy infrastruktury/sprzetu sa utrzymywane w dobrym stanie
badz czy aktywa nabyte w ramach projektu zostalty w okresie trwato$ci zastgpione nowszymi,
jesli ze wzgledu na postep technologiczny staly si¢ przestarzate);
— Beneficjent wypelnia obowiazki wynikajace z umowy w zakresie promocji projektu;
— system archiwizacji akt istnieje i jest odpowiedni.

Szczegotowe procedury dotyczace czynnoSci kontrolnych oraz wzory dokumentow
z nimi zwigzane zostaly okreslone w Zataczniku Nr I1.11.3 Wytyczne dotyczgce kontroli
trwatosci projektow prowadzonej w siedzibie Beneficjenta/na miejscu realizacji projektuw
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-

2013.

7.3.2 Metodologia doboru projektow do kontroli trwatosci.

Etapem poprzedzajacym czynnos$ci kontrolne, jest okreslenie poziomu ryzyka dla kazdego z



projektow, dla ktorych zostata ztozona Ankieta trwatosci.

Analiza ryzyka i typowanie projektow do kontroli przeprowadzane jest do konca kwietnia
roku nastgpujacego po roku, za ktory beneficjenci przekazali ankiety. Typowanie projektow
metody reprezentacyjnej
(z zastosowaniem schematu losowania warstwowego) na podstawie zidentyfikowanych
ponizej czynnikow ryzyka:

do kontroli

jest przeprowadzane przy wykorzystaniu

Czynniki ryzyka
Lp. | Projekt ber?e??czjzjnta Uﬁmﬁgw dofi\r)l‘;irstg\?\fania VAT Wskazniki | Wynik
Waga czynnika ryzyka
0,3 0,1 0,2 0,2 0,2 1
1.
2.

Kazdy z czynnikow ryzyka jest oceniany w skali 1 — 4 (przy czym 1 oznacza ryzyko
najnizsze, natomiast 4 — najwyzsze) wedhug nastepujacego schematu:

Czynnik
ryzyka/Rodzaj Rodzaj beneficjenta Wielko$¢ czynnika
Kryterium
1 Beneficjent z sektora JST lub PJB 1
2 Beneficjent z wyjatkiem pkt. 1,314 2
3 Beneficjent realizujacy projekt w formie 3
partnerstwa
4 Beneficjent z sektora przedsigbiorstw 4
I
Czynnik
ryzyka/Rodzaj projektow uptyw okresu trwatosci Wielkos¢ czynnika
Kryterium
Na koniec okresu sprawozdawczego uplyneta
1 mniej niz potowa planowanego okresu 1
trwatos$ci
Na koniec okresu sprawozdawczego uptyneta
2 wiecej niz potowa planowanego okresu 3

trwatosci




Czynnik
ryzyka/Rodzaj Wartos¢ dofinansowania Wielkos¢ czynnika
Kryterium
1 Do 1 min PLN 1
2 Powyzej 1 min do 10 min PLN 2
3 powyzej 10 min PLN 3
dodatkowo
1 — warto$¢ czynnika
4 Poziom dofinansowania ustalony na podstawie | dodawana dodatkowo do
wskaznika luki finansowe;. wartosci z
pkt.1-3
v
Czynnik
ryzyka/Rodzaj VAT w projekcie Wielko$¢ czynnika
Kryterium
1 VAT nie jest kwalifikowalny w projekcie 1
5 VAT jest czeSciowo kwalifikowalny w 9
projekcie
3 VAT jest kwalifikowalny w projekcie 4
\
Czynnik
ryzyka/Rodzaj Wskazniki Wielkos¢ czynnika
Kryterium
Beneficjent osiggnat 1 utrzymat wskazniki
1 . 1
produktu i rezultatu
Beneficjent nie osiggngt lub nie utrzymat
wskaznikow rezultatu w wymaganym terminie
2 (czynnik ryzyka rowny 4 uwzgledniany jest po 4
minimum 1 roku od zakonczenia realizacji
projektu)

Jezeli 1Z RPOWP zidentyfikuje na etapie wdrazania Programu inne obszary problemowe,
okreslone powyzej czynniki ryzyka moga zosta¢ poddane modyfikacjom w kolejnych
okresach sprawozdawczych.

Kontrole trwatosci projektow wytypowanych na podstawie powyzszej analizy ryzyka moga
by¢ przeprowadzane do konca roku, w ktorym dokonano typowania.

Przed dokonaniem doboru préby z populacji generalnej jest ona dzielona na 2 zbiory:

— Zbior A: projekty nie poddane kontroli trwatosci, z ktorej dobdr proby dokonywany
jest w oparciu o ponizszg metodologig;

— Zbior B: projekty poddane kontroli trwalosci, z ktorych dobor proby w wysokosci 2%
dokonywany jest w oparciu o ponizsza metodologi¢ (z wylaczeniem projektow
skontrolowanych na miejscu w poprzednim okresie). Jezeli w ramach projektow,
w ktorych przeprowadzono juz wizyty monitorujace zidentyfikowano potencjalnie



ryzykowne obszary, projekty takie zostaja wiaczone do proby, nie podwyzszajac
jednak jej wielko$ci procentowej (w oparciu o ponizszg metodologie dobierana jest
wtedy odpowiednio mniejsza liczba projektow, tak aby tacznie proba wynosita 2%).

Utworzona w wyniku powyzszej analizy ryzyka lista projektow (skladajgca si¢
z projektow ze Zbioru A) jest nastepnie dzielona, ze wzgledu na liczebnos¢ i specyfike na 2
grupy-
— Grupa 1: projekty zrealizowane w ramach | Osi Priorytetowej Wzrost innowacyjnosci
i wspieranie przedsigbiorczosci w regionie;
— Grupa 2: projekty zrealizowane w ramach pozostatych Osi Priorytetowych.

Dobor proby z powyzszych Grup dokonywany jest z wykorzystaniem 3 warstw
wydzielonych wedtug poziomu ryzyka. Do kontroli typowane jest:

— | warstwa: najwyzszy poziom ryzyka — 10% projektow (liczebnos$¢ okreslana przez
pierwszy/trzeci kwartyl — w zalezno$ci od sortowania: malejgco — Q1, rosngco — Qz),

— 1II warstwa: $redni poziom ryzyka — 5% projektow (liczebno$¢ okreslana przez
trzeci/pierwszy kwartyl — projekty ze zbioru pomiedzy pierwszym i trzecim
kwartylem wlacznie),

— NI warstwa: niski poziom ryzyka — 3% projektow (liczebno$¢ okreSlana przez
trzeci/pierwszy kwartyl — projekty o ryzyku nizszym niz jego wartosc).

Do kontroli typowane sg projekty, ktore uzyskaty najwyzsze wyniki w danych warstwach
oraz projekty wybrane losowo (z wykorzystaniem funkcji LOS aplikacji MS Excel) wedtug
proporcji: 50% proby wg wyniku analizy ryzyka oraz 50% dobor losowy. Przy okreslaniu
liczebnosci proby wartosci z poszczegdlnych grup lub warstw zaokraglane sa
w gore do petnych jednostek.

W przypadku, gdy dwa projekty lub wigcej otrzymaja réwny wynik, o kolejnosci
na liscie decyduje catkowita warto$¢ projektu. Dobor elementu proby z danej warstwy metoda
losowa jest dokonywany poprzez przyporzadkowanie projektom liczb losowych, wedtug
ktorych dokonuje si¢ nastgpnie sortowania rosngco (od warto$ci najmniejszych
do najwiekszych).

Projekty, w ramach ktorych przeprowadzono kontrol¢ trwalosci zostaja wylaczone
z typowania w kolejnym okresie.

Dobor proby projektow do przeprowadzenia wizyt monitorujgcych zachowanie trwatosci
dokumentowany jest lista projektéw sktadajacych si¢ na dang populacje ze wskazaniem
wynikow w poszczegdlnych obszarach ryzyka oraz wynikiem koncowym dla kazdego
z projektow. Projekty wlaczone do proby wykazywane sa na odrgbnej liScie, ktora
przekazywana jest do komorki ds. kontroli projektow w Departamencie Wdrazania RPO.

Planowanie kontroli trwato$ci powinno by¢ dokonywane w sposdb, ktory zapobiegnie
uptywowi okresu trwalosci dla projektu, ktory zostal wytypowany do kontroli — kontrole
projektow, dla ktorych okres trwatosci uptywa w pierwszej kolejnosci powinny byc
traktowane priorytetowo.



Przyktad:

Obowigzkiem ztozenia Ankiety trwatosci objetych jest w danym roku 100 zakonczonych
projektow, z czego 75 zrealizowanych zostato w ramach I Osi Priorytetowe;.

Z powyzszej populacji 5 projektéw zostato poddanych w poprzednich okresach kontroli
trwatosci na miejscu, w tym 1 projekt w okresie bezposrednio poprzedzajacym okres biezacy.

1. Zbior A liczy zatem 95 elementow (projekty nie poddane dotychczas kontroli), a Zbiér B
ma liczebnos¢ 5 elementow (projekty skontrolowane na miejscu), przy czym
1 z projektow nie bedzie brat udzialu w typowaniu do kontroli w biezgcym okresie
(zostal skontrolowany w okresie poprzednim).

2. Ze zbioru B kontroli zostanie poddany 1 projekt: 4 x 2% = 1 (zaokraglanie w gorg
do pelnych jednostek).

3. Liczebnos¢ Grupy 1 ze Zbioru A wynosi 73 (zalozono, ze 2 projekty byly juz
kontrolowane), natomiast liczebno$¢ Grupy 2 ze Zbioru A: 22 projekty (zatozono, ze 3
projekty byty juz kontrolowane, w tym 1 w poprzednim okresie).

4. Po dokonaniu analizy ryzyka wszystkich projektow ze Zbioru A otrzymano nastgpujace
wyniki:

a) Grupal:
— 21 projektow: wynik 3,1,
— 17 projektow: wynik 3,0,
— 7 projektéw: wynik 2.9,
— 10 projektow: wynik 2,7,
— 4 projekty: wynik 2,5,
— 6 projektéw: wynik 2,1,
— 8 projektéw: wynik 1,9.
e warto$¢ kwartyla pierwszego (Q1) wynosi 3,1 — zbior 21 elementowy
e wartos¢ kwartyla trzeciego (Qs) wynosi 2,7 — zbior 34 elementowy
e ponizej kwartyla trzeciego znajduje si¢ 18 elementow.

Liczebnosc proby bedzie zatem nastgpujgca:
21 x10% + 34 x 5% + 18 x 3% = 3 + 2 + 1 = 6 projektow
b) Grupa 2:

— 4 projekty: wynik 3,1,
— 6 projektow: wynik 3,0,
— 1 projekt: wynik 2,9,
— 5 projektow: wynik 2,7,
— 3 projekty: wynik 2,5,
— 1 projekt: wynik 2,1,
— 2 projekty: wynik 1,9.
e warto$¢ kwartyla pierwszego (Q1) wynosi 3,0 — zbidér 10 elementowy
e wartos¢ kwartyla trzeciego (Qs) wynosi 2,5 — zbiér 9 elementowy
e ponizej kwartyla trzeciego znajdujg si¢ 3 elementy.

Liczebnosc¢ proby bedzie zatem nastgpujgca:
10x10% +9x5% +3x3%=1+1+1=3projekty



5. Ogoétem w ramach kontroli trwalo$ci w biezagcym okresie wizyty monitorujace
dotyczy¢ beda zatem 10 projektow (1+6+3).

7.3.3 Weryfikacja Sprawozdania rocznego/Ankiety dotyczacej zabezpieczenia trwatosci
projektu zrealizowanego w ramach RPOWP na lata 2007—-2013.

Analiza nadestanych ankiet dokonywana jest przez Referat Kontroli RPOWP, natomiast
typowanie projektow do kontroli w formie wizyty monitorujgcej przeprowadzane jest przez
Referat Monitorowania i Systemow Informatycznych w Departamencie
Rozwoju Regionalnego.

Osoba wykonujaca . . Termin Jednostki
Lp. R . Dzialanie : .
dzialanie wykonania powigzane
1. Pracownik Kancelarii |Przyjmuje Ankiete trwatosci projektu i | Na biezaco
Departamentu rejestruje ja w systemie kancelaryjnym.
Wdrazania RPO
Pracownik Referatu Drukuje ankiete, weryfikuje podpis Referat
Monitorowania i elektroniczny, przekazuje do Monitorowania i
Systemow Kancelarii w celu zarejestrowania. Systemow
Informatycznych Informatycznych
(DRR) posiadajacy w Departamencie
uprawnienia do Rozwoju
weryfikacji podpisu Regionalnego
elektronicznego.
2. Pracownik Kancelarii |Przekazuje zarejestrowang Ankiete do | Niezwlocznie po
Departamentu dekretacji. zarejestrowaniu.
Wdrazania RPO
3. Kierownik Referatu Przekazuje Ankiete dowyznaczonego |Niezwlocznie po
Kontroli RPOWP pracownika odpowiedzialnego za jej wplynigciu.
prowadzenie rejestru ztozonych
Ankiet w celu rejestracji.
4, Wskazany przez Dokonuje weryfikacji Ankiety Do 30 dni
Kierownika Referatu | trwatosci. Uwagi wpisuje w formie roboczych od daty
Kontroli RPOWP notatki na ostatniej stronie Ankiety, zakonczenia
pracownik weryfikacje potwierdza datg i Wyznaczonego
czytelnym podpisem na Ankiecie. terminu sktadania
W przypadku braku uwag, pracownik | Ankiet.
dokonujacy sprawdzenia Ankiety
potwierdza zakonczenie weryfikacji
stosowng adnotacja oraz umieszcza na
Ankiecie date i czytelny podpis.
Pracownik, w zakresie w jakim
pozwalaja informacje przekazane w
Ankiecie trwalosci, na podstawie
dokumentow posiadanych przez 1Z
RPOWP, przyznaje punktacje w
zakresie czynnikow ryzyka
okres§lonych w metodologii doboru
proby projektéw do kontroli trwatosci.
Ostatecznie informacje te sg
uzupetiane po uzyskaniu wyjasnien ze
strony Beneficjentow.
5. Pracownik Referatu Pracownik, na ktdrego zostata Tak szybko jak to
Kontroli RPOWP zadekretowana Ankieta trwatoSci, mozliwe, po




przygotowuje pismo z uwagami do dokonaniu
Beneficjenta wzywajace do weryfikacji
uzupetnienia/ poprawy okre§lonych Ankiety.
brakéw/bledéw w Ankiecie (jesli
dotyczy).
Jezeli stwierdzone btedy/braki nie maja
istotnego charakteru, wyjasnienia moga
zosta¢ dokonane drogg elektroniczng
lub telefonicznie (z wyjasnien
ztozonych telefonicznie sporzadzana
jest notatka na ostatniej stronie
Ankiety).
6. Upowazniony Weryfikuje pismo: Bez zbednej
pracownik Referatu Jesli TAK — parafuje i przekazuje zwloki.
Kontroli RPOWP Dyrektorowi Departamentu Wdrazania
RPO/Zastepcy Dyrektora
Departamentu Wdrazania RPO,
Jesli NIE — powrdt do pkt. 5
7 Dyrektor Weryfikuje pismo: Bez zbednej
Departamentu Jesli TAK — zatwierdza, zwiloki.
Wdrazania Jesli NIE — powrdt do pkt 5
RPO/Zastepca
Dyrektora
Departamentu
Wdrazania RPO
8 Wskazany przez Wysyta pismo do Beneficjenta za Bez zbe¢dnej
Kierownika Referatu | posrednictwem Kancelarii IZ RPOWP. |zwloki.
Kontroli RPOWP
pracownik
9. Pracownik Kancelarii |Przyjmuje poprawiona Ankietg i Na biezaco, w
rejestruje ja w systemie kancelaryjnym. | miare naptywu
Pracownik Referatu Drukuje poprawiong Ankiete, Ankiet.
Monitorowania i weryfikuje podpis elektroniczny, Referat
Systemow przekazuje do Kancelarii w celu Monitorowania i
Informatycznych zarejestrowania. Systemow
(DRR) posiadajacy Informatycznych
uprawnienia do w Departamencie
weryfikacji podpisu Rozwoju
elektronicznego. Regionalnego
10. |Pracownik Kancelarii |Przekazuje Ankiete do dekretacji. Na biezaco.
Departamentu
Wdrazania RPO
11. |Wskazany przez Weryfikuje wyjasnienia przestane Do 20 dni
Kierownika Referatu | przez Beneficjenta. roboczych.
Kontroli RPOWP W przypadku wyczerpujacych
pracownik wyjasnien uzupehia punktacje w
zakresie czynnikow ryzyka
okreslonych w metodologii doboru
proby projektéw do kontroli trwatosci.
W przypadku dalszych
watpliwosci/uwag lub braku wyjasnien
ze strony Beneficjenta nalezy przej$¢
do pkt. 5.
Jezeli powtorna proba uzupelnienia
informacji przedstawionych w
Ankiecie nie pozwoli na wyjasnienie
watpliwosci (niepetne wyjasnienia lub | Zgloszenie
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ich brak) przyznawana jest
maksymalna punktacja w zakresie
czynnikow ryzyka okreslonych w
metodologii doboru proby projektow
do kontroli trwatos$ci, co do ktorych
pozostaja watpliwosci.

Dodatkowo, jezeli niewyjasnione

projektu do
przeprowadzenia
wizyty
monitorujace;j
powinno nastgpic
niezwlocznie po
stwierdzeniu

watpliwosci/uwagi dotycza spraw wystapienia
mogacych mie¢ wpltyw na trwalosé przedmiotowych
projektu lub na uzyskanie przez okolicznosci .
podmiot nadmiernych korzysci
(np. przeniesienie prawa wlasnosci,
zmiana statusu ptatnika VAT czy
zmiana warto$ci wskaznikow
produktu) projekt zostaje
automatycznie kierowany do kontroli,
w celu przeprowadzenia wizyty
mionitorujacej
12. | Wskazany przez Dokonuje aktualizacji rejestru, celem | Bez zbednej
Kierownika Referatu | przekazania listy do typowania zwiloki.
Kontroli RPOWP projektow do kontroli
pracownik
13. |Kierownika Referatu | Dokonuje akceptacji rejestru Bez zbednej
Kontroli RPOWP zwloki.
14. |Dyrektor Dokonuje akceptacji Bez zbednej
Departamentu zwloki.
Wdrazania RPO/
Zastepca Dyrektora
Departamentu
Wdrazania RPO
15. |Kierownik Referatu Przekazuje podpisang liste do Referatu | Bez zbednej Referat
Kontroli Monitorowania i Systemow zwloki. Monitorowania i
RPOWP/upowazniony | Informatycznych w Departamencie Systemow
pracownik Referatu Rozwoju Regionalnego Informatycznych
Kontroli RPOWP w Departamencie
Rozwoju
Regionalnego
16. |Kierownik Referatu Dokonuje typowania projektow do Niezwlocznie po
Monitorowania i kontroli przy wykorzystaniu metody przydzieleniu
Systemow reprezentacyjnej (z zastosowaniem punktacji w
Informatycznych schematu losowania warstwowego) na | zakresie
(DRR)/wskazany podstawie zidentyfikowanych wszystkich
pracownik Referatu czynnikow ryzyka szczegbtowo czynnikow ryzyka
Monitorowania i wyznaczonych w oparciu o ankiety okreslonych w
Systemow trwalo$ci oraz uzyskane wyjasnienia ze |przyjetej
Informatycznych strony Beneficjentow. metodologii dla
(DRR) List¢ wytypowanych projektow, po calej populacji.
zaparafowaniu przez Kierownika,
przekazuje Dyrektorowi Departamentu
Rozwoju Regionalnego/Zastepcy
Dyrektora Departamentu Rozwoju
Regionalnego
17. |Dyrektor Zatwierdza liste wytypowanych Bez zbednej
Departamentu projektow do kontroli trwatosci. zwloki.
Rozwoju
Regionalnego (DRR)/
Zastepca Dyrektora
Departamentu
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Rozwoju
Regionalnego (DRR)

18. |Kierownik Referatu Przekazuje¢ zatwierdzona liste Niezwlocznie po | Referat Kontroli
Monitorowania i wytypowanych projektow do kontroli | zatwierdzeniu listy | RPOWP w
Systemow trwato$ci do Referatu Kontroli RPOWP | przez Dyrektora. DWRPO
Informatycznych (DWRPO).

(DRR)/wskazany

pracownik Referatu
Monitorowania i
Systemow
Informatycznych
(DRR)

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji ostatniej (w ramach danego projektu) Ankiety
trwatos$ci potwierdzone zostanie zachowanie trwato$ci w wymaganym okresie, w tym cele
projektu zostang zrealizowane i utrzymane, Referat Kontroli RPOWP Przygotuje i wysle do
Beneficjenta pismo informujace o zakonczeniu okresu trwatosci i mozliwosci odbioru

zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu (zgodnie z procedurg opisang w Rozdziale
6.12).

W przypadku projektow dla ktorych okres trwatosci konczy si¢ w okresie pdzniejszym niz
okres objety ankieta (w ciaggu roku nastepujacego po roku sprawozdawczym), 1Z RPOWP
wystosuje do Beneficjenta pismo informujace o zakonczeniu okresu trwatosci oraz wskaze
dalsze postgpowanie.

W przypadku wystgpienia okolicznosci majacych wplyw na dtugos¢ okresu trwatosci danej

inwestycji stosuje si¢ zapisy Rozdziatu 10.3.

7.3.4 Postegpowanie dotyczace Beneficjentow, ktorzy nie ztozyli Ankiet trwatosci
W Wyznaczonym terminie.

Osoba wykonujaca . . Termin Jednostki
Lp. . . Dzialanie . .
dzialanie wykonania powiazane
1. Wskazany pracownik |Po uptywie wyznaczonego terminu na |Niezwlocznie po | Referat
Referatu Kontroli ztozenie Ankiet trwato$ci oraz po uptywie Monitorowania i
RPOWP otrzymaniu z DRR listy projektow, Wyznaczonego Systemow
dla ktorych Beneficjenci nie ztozyli terminu na Informatycznych
Ankiety w danym okresie ztozenie Ankiet w Departamencie
sprawozdawczym wskazany trwatosci. Rozwoju
pracownik przygotowuje Regionalnego
pismo/zawiadomienie informujace o
konieczno$ci ztozenia Ankiety.
2. Upowazniony Weryfikuje pismo: Bez zbe¢dnej
pracownik Referatu Jesli TAK — parafuje i przekazuje zwloki.
Kontroli RPOWP Dyrektorowi Departamentu Wdrazania
RPO/Zastepcy Dyrektora
Departamentu Wdrazania RPO,
Je$li NIE — powrdt do pkt. 2
3. Dyrektor Weryfikuje pismo: Bez zbednej
Departamentu Jesli TAK — zatwierdza, zwloki.
Wdrazania Jesli NIE — powrdt do pkt. 2
RPO/Zastepca
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Dyrektora

Departamentu

Wdrazania RPO

Wskazany przez Wysyla do Beneficjentow, ktorzy nie | Bez zbgdne;j
Kierownika Referatu | spetnili obowigzku sprawozdawczego |zwloki.
Kontroli RPOWP pismo/zawiadomienie informujace o

pracownik koniecznosci ztozenia Ankiety (lista Zgloszenie

projektow wyznaczona w pkt. 1)

W przypadku, gdy Beneficjent nie
przedstawi Sprawozdania
rocznego/Ankiety dotyczacej
zabezpieczenia trwatosci projektu
realizowanego w ramach RPOWP na
lata 2007-2013 (w formie
elektronicznej lub papierowej),
pomimo wystania zawiadomienia o
takim obowiazku, projekt zostaje
automatycznie kierowany do kontroli,
w celu przeprowadzenia wizyty
mionitorujacej

projektu do
przeprowadzenia
wizyty
monitorujgcej
powinno nastapi¢
niezwtocznie po
stwierdzeniu
wystapienia
przedmiotowych
okolicznosci
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