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Procedura wyboru projektow w trybie konkursowym w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

1.1. Instrukcja oglaszania konkursow

W imieniu Instytucji Organizujacej Konkurs (IOK)' za proces oglaszania, naboru, oceny
1 zatwierdzania projektoéw odpowiada Referat Oceny 1 Wyboru Wnioskow.

Nabor wnioskow odbywa si¢ w trybie konkursowym zamknietym lub ciggtym. W przypadku
trybu ciagltego konkurs jest podzielony na cykle. Cykl konkursu obejmuje naboér wnioskow w
danym miesigcu kalendarzowym ich oceng¢ i1 zatwierdzanie, przy czym nabor wnioskow
prowadzony jest do wyczerpania ustalonego limitu $rodkéw lub do zamknigcia konkursu
uzasadnionego decyzja IOK.

Referat Oceny i Wyboru Wnioskow przeprowadza konkurs na podstawie Regulaminu
konkursu przygotowanego zgodnie z zasadami okreslonymi w Podrozdziale 7.2, pkt 2 — 4
Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020, z uwzglgdnieniem
zapisoOw w pkt 5 — 6 dotyczacych zmiany Regulaminu konkursu.

IZ RPOWP pozostawia 10% alokacji przeznaczonej na dany konkurs (wielko$¢ alokacji
okresla Regulamin konkursu) jako rezerwe¢ na odwotania, na dofinansowanie projektow,
ktore pozytywnie przejda procedure odwotawcza. W przypadku niewykorzystania rezerwy na
odwotania, pozostawia si¢ do decyzji IOK czy dofinansowa¢ kolejne wnioski, ktore zostaty
pozytywnie ocenione przez KOP, ale nie wybrane do dofinansowania z powodu wyczerpania
alokacji przeznaczonej na dany konkurs lub przenies¢ ta kwotg na kolejny konkurs.

1.2. Instrukcja przyjmowania, oceny, zatwierdzania wnioskow konkursowych

1.2.1. Instrukcja przyjmowania wnioskow konkursowych

Whnioski o dofinansowanie projektow beda sktadane w wersji elektronicznej (XML)
za pomocg aplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych na lata 2014-2020 (GWA EFRR)
w terminie okreslonym w Regulaminie konkursu. Wnioskodawca ma obowigzek zlozyé
2 egzemplarze w wersji papierowej wniosku o dofinansowanie wraz z zalgcznikami oraz
Potwierdzeniem przestania do IZ RPOWP elektronicznej wersji wniosku o dofinansowanie do
IOK w ciggu 3 dni roboczych:

' W przypadku konkurséw oglaszanych w ramach Strategii ZIT BOF IOK stanowig wspolnie wiasciwy
departament 1Z oraz IP



— w przypadku konkursu zamknigtego, liczac od pierwszego dnia roboczego
nastepujacego po dniu zakonczenia konkursu,

— w przypadku konkursu ciagltego, liczac od pierwszego dnia roboczego nastepujacego
po dniu ztozenia wniosku przez system GWAEFRR.

Whnioski, ktére wplyna po terminie nie podlegaja weryfikacji wymogdéw formalnych.
W szczego6lnosci dotyczy to przypadkow:

— Dbrak wniosku w wersji elektronicznej (XML) ztozonego za pomoca systemu GWA
EFRR;

— wnioski ztozone tylko w wersji elektronicznej (XML) za pomoca systemu GWA
EFRR w terminie okreslonym w Regulaminie konkursu, brak 2 egzemplarzy w wersji
papierowej wniosku o dofinansowanie wraz z zalgcznikami oraz Potwierdzeniem
przestania do IZ RPOWP elektronicznej wersji wniosku o dofinansowanie,

— wnioski zlozone w wersji elektronicznej (XML) za pomoca systemu GWAEFRR
w terminie okreslonym w Regulaminie konkursu, 2 egzemplarze w wersji papierowej
wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami oraz Potwierdzeniem przestania do 17
RPOWP elektronicznej wersji wniosku o dofinansowanie po terminie okreslonym
w niniejszym podrozdziale;

Szczegotowa procedurg naboru okresla Regulamin konkursu.

1.2.2. Instrukcja oceny wnioskow

IOK przeprowadza wybodr projektéw do dofinansowania w sposdb przejrzysty, rzetelny
i bezstronny oraz zapewnia Whnioskodawcom rowny dostep do informacji o warunkach
I sposobie wyboru projektow do dofinansowania, w $wietle art. 37 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej. Szczegbélowy opis zasad znajduje si¢ w Rozdziale 4 Wytycznych w zakresie
trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

Rozpoczgcie oceny wnioskow o dofinansowanie jest poprzedzone weryfikacja wymogow
formalnych na podstawie Listy sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie w zakresie
spelnienia wymogow formalnych opracowane] w Referacie Oceny 1 Wyboru Wnioskow
wedlug wzoru zatwierdzonego przez Dyrektora/Zastgpce Dyrektora Departamentu Wdrazania
RPO. Weryfikacja wymogoéw formalnych danego wniosku przeprowadzana jest przez dwoch
pracownikéw Departamentu Wdrazania RPO.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakow formalnych lub
oczywistych omytek, Wnioskodawca wzywany jest jednokrotnie do uzupetienia wniosku lub
poprawienia w nim oczywistych omytek w wyznaczonym, zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy
wdroZeniowej, terminie, tj. nie krotszym niz 7 dni od dnia otrzymania informacji. Nie ztozenie
uzupetnien/poprawek brakow formalnych przez Wnioskodawce w terminie wskazanym w
pi$mie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczenia
projektu do oceny. Pracownicy Departamentu Wdrazania RPO (Referat Oceny i Wyboru
Whnioskéw) niezwlocznie, informuja Wnioskodawce w formie pisemnej o pozostawieniu
whniosku bez rozpatrzenia i braku mozliwosci wniesienia protestu. Wraz z pismem odsytana
jest kopia dokumentow aplikacyjnych.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, weryfikacja wymogow formalnych nie stanowi
etapu oceny wnioskow, w zwigzku z czym nie podlega procedurze odwotawcze;.



Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki
nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji (zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej).

Katalog mozliwych do uzupehienia brakow formalnych oraz oczywistych omytek wraz ze
sposobem ich uzupetienia okresla Regulamin konkursu.

Projekty spelniajace wymogi formalne przekazywane sa do oceny formalno-merytorycznej
w ramach KOP na biezgco.

Whioski o dofinansowanie, ktore spelity wymogi formalne, rejestrowane sg w Centralnym
Systemie Teleinformatycznym SL2014, zgodnie z aktualng Instrukcjq uzytkownika SL2014
WNIOSKI O DOFINANSOWANIE, udostepniong przez administratora systemu. Numer
whniosku nadawany jest zgodnie z zasadami numeracji oraz terminie okreslonym w Rozdziale
S5 Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020, tj. dane sg wprowadzane do SL2014 nie pdzniej niz w ciagu
5 dni roboczych od wystapienia zdarzenia warunkujacego konieczno$¢ wprowadzenia lub
modyfikacji danych. Osoba wprowadzajaca dane do SL2014 drukuje kartg¢ informacyjng
wniosku. Wydruki powinny by¢ opatrzone data oraz czytelnym podpisem.

Ocena formalno-merytoryczna projektow konkursowych przeprowadzana jest zgodnie
z zapisami Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektow (KOP) oceniajgcej projekty ztozone
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020 (projekty EFRR) - dalej Regulamin KOP, stanowigcego zatacznik nr 1)

Oceny formalno-merytorycznej projektow dokonuje si¢ na stosownym formularzu — Karcie
oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu zgodnie z Kkryteriami
zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy RPOWP. Wzor karty oceny formalno-
merytorycznej stanowi zatgcznik do Regulaminu KOP.,

Numeracja wnioskow w ramach poszczegdlnych dziatan/poddziatan w systemie SL2014 jest
nadawana w sposob ciggly w calym okresie programowania (tj. numeracja bedzie
kontynuowana w kazdym kolejnym roku kalendarzowym) i obowigzuje w calym cyklu zycia
projektu.

W przypadku nie spetnienia kryteriow formalnych, wniosek nie podlega dalszej ocenie
i uzyskuje ocen¢ negatywna. Jezeli wniosek otrzymal ocen¢ negatywng Referat Oceny
i Wyboru Wnioskow, w imieniu IOK, niezwlocznie wysyta do Wnioskodawcy pismo, ktore
zawiera co najmniej informacje o niespetnieniu kryteriow formalnych wraz z uzasadnieniem
oraz pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktorych mowa w
art. 53 i art. 54 ustawy wdrozeniowej, okreslajace:

— termin do wniesienia protestu;

— 1instytucje, do ktorej nalezy wnies¢ protest;

— wymogi formalne protestu, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy.

W przypadku konkursow zamknietych, po zakonczeniu oceny wszystkich projektow, Referat
Oceny i Wyboru Whnioskéw, w imieniu 10K, przygotowuje informacj¢ w formie listy
wnioskow, ktore podlegaly ocenie formalno-merytorycznej (projekty ocenione pozytywnie
I negatywnie), i przekazuje do wilasciwych redaktorow celem zamieszczenia na stronie
internetowej oraz portalu. W przypadku projektow realizowanych w ramach ZIT BOF, lista
przekazywana jest rowniez do IP ZIT BOF celem zamieszczenia na jej stronie internetowej.
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Minimalny zakres informacji umieszczanych na liscie jest wskazany w podrozdziale 7.3 pkt 7
Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

W przypadku konkurséw cigglych, po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej wnioskow
ztozonych w danym cyklu (tj. w danym miesigcu kalendarzowym), Referat Oceny i Wyboru
Whioskow, w imieniu IOK, przygotowuje informacje w formie listy wnioskow (projekty
ocenione pozytywnie i negatywnie) i przekazuje do wlasciwych redaktorow celem
zamieszczenia na stronie internetowej oraz portalu. Minimalny zakres informacji
umieszczanych na liscie jest wskazany w podrozdziale 7.3 pkt 7 Wytycznych w zakresie
trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

W przypadku negatywnej oceny wniosku, o ktorej mowa w art. 53 ust. 2 pkt 1) ustawy
wdrozeniowej Referat Oceny i Wyboru Wnioskéw, w imieniu 10K niezwlocznie wysyta do
Whioskodawcy pisemng informacje 0 zakonczeniu oceny jego wniosku i jej wyniku wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez wniosek lub
informacji o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru projektow, (tj. przekazywana
jest pelna tres¢ wszystkich kart oceny formalno-merytorycznej danego wniosku w formie
kserokopii,
z zachowaniem zasady anonimowos$ci oceniajacych) oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu na zasadach i w trybie, o ktorych mowa w art. 53 1 art. 54 ustawy wdrozeniowej,
okreslajace:

— termin do wniesienia protestu;

— instytucje¢, do ktorej nalezy wnies$¢ protest;

— wymogi formalne protestu, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy.

Pracownik Referatu Oceny i Wyboru Wnioskow posiadajacy uprawnienia w systemie SL2014
zmienia status wniosku na NEGATYWNIE OCENIONY (ODRZUCONY) w terminie
okreslonym w Rozdziale 5 Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, tj. nie pézniej niz w ciggu 5 dni
roboczych od wystgpienia zdarzenia warunkujacego konieczno$¢ wprowadzenia lub
modyfikacji danych. Osoba wprowadzajaca dane do SL2014 drukuje karte informacyjng
wniosku. Wydruki powinny by¢ opatrzone datg oraz czytelnym podpisem o0soby
wprowadzajacej 1 Przewodniczgcego Komisji Oceny Projektow.

W przypadku wycofania wniosku przez Wnioskodawcg w trakcie trwania oceny formalno-
merytorycznej, Referat Oceny i Wyboru Wnioskow, w imieniu IOK, niezwlocznie wysyta do
Whnioskodawcy pisemng informacje o przyjeciu rezygnacji wraz z kopig dokumentow
aplikacyjnych. Pracownik Referatu Oceny i Wyboru Wnioskéw, posiadajacy uprawnienia w
systemie w SL2014 zmienia status wniosku na WYCOFANY w terminie okre§lonym w
Rozdziale 5 Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2014-2020, tj. nie pozniej niz w ciggu 5 dni roboczych od
wystgpienia zdarzenia warunkujgcego konieczno$¢ wprowadzenia lub modyfikacji danych.
Osoba wprowadzajagca dane do SL2014 drukuje karte informacyjng wniosku. Wydruki
powinny by¢ opatrzone data oraz czytelnym podpisem wprowadzajacej i Przewodniczacego
Komisji Oceny Projektow.

1.2.3. Instrukcja zatwierdzania wnioskéw konkursowych

Referat Oceny i Wyboru Wnioskow przygotowuje listg¢ ocenionych wnioskow, o ktorej mowa
w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej zawierajacg przyznane oceny, wskazujac projekty, ktore
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spehity kryteria wyboru projektow i uzyskaty wymagang liczbe punktow (tylko projekty
ocenione pozytywnie). Minimalny zakres informacji umieszczanych na liscie jest wskazany
w podrozdziale 7.3 pkt 7 Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.
Decyzje o wyborze projektow do dofinansowania podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego (w formie uchwaty) na podstawie ww. listy. W przypadku projektow
realizowanych w ramach ZIT BOF, lista przekazywana jest do IP ZIT BOF celem
potwierdzenia wyboru projektéw w ramach alokacji ZT BOF. Dopiero lista potwierdzona
przez IP ZIT BOF ma charakter wigzacy 1 stanowi podstawe zawarcia uméw o
dofinansowanie projektow.

Po zatwierdzeniu projektow wybranych do dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego (a w przypadku projektow w ramach ZIT BOF po decyzji Stowarzyszenia BOF),
Referat Oceny i1 Wyboru Wnioskow przekazuje do wilasciwych redaktorow celem
zamieszczenia na stronie internetowej oraz portalu, nie pozniej niz 7 dni od daty wejscia
w zycie uchwaty informacji w formie odrebnej listy (tylko projekty ocenione pozytywnie
z wyr6znieniem projektow wybranych do dofinansowania), o ktorej mowa w podrozdziale 7.4
pkt 3 Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020. Réwnolegle
z publikacjg listy projektow wybranych do dofinansowania zamieszcza si¢ na stronie
internetowej informacje o sktadzie KOP w danym konkursie (w przypadku konkursow
ciggtych kazdorazowo po zatwierdzeniu projektow wybranych do dofinansowania) zgodnie z
art. 44 ust. 5 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku projektoéw wybranych do dofinansowania Pracownik Referatu Oceny i Wyboru
Whioskow, posiadajacy uprawnienia w systemie SL2014, zmienia status wniosku na
ZATWIERDZONY w terminie okre§lonym w Rozdziale 5 Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, tj. nie
p6zniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystgpienia zdarzenia warunkujgcego koniecznosé
wprowadzenia lub modyfikacji danych. Osoba wprowadzajaca dane do SL2014 drukuje karte
informacyjng wniosku. Wydruki powinny by¢ opatrzone datg oraz czytelnym podpisem.

W przypadku projektow pozytywnie ocenionych przez KOP, ale nie wybranych do
dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego (Zarzad Wojewodztwa wspolnie
z Stowarzyszeniem BOF dla projektow w ramach ZIT BOF) z powodu wyczerpania alokacji
przeznaczonej na dany konkurs, Pracownik Referatu Oceny i Wyboru Wnioskow, posiadajacy
uprawnienia w systemie SL2014, zmienia status wniosku na NEGATYWNIE OCENIONY
(BRAK SRODKOW) w terminie okreslonym w Rozdziale 5 Wytycznych w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020,
tj. nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystapienia zdarzenia warunkujacego
koniecznos¢ wprowadzenia lub modyfikacji danych. Osoba wprowadzajaca dane do SL2014
drukuje karte informacyjng wniosku. Wydruki powinny by¢ opatrzone datg oraz czytelnym
podpisem.

W przypadku projektow pozytywnie ocenionych przez KOP, ale nie wybranych do
dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego (Zarzad Wojewodztwa wspdlnie
z Zarzadem Stowarzyszenia BOF dla projektow w ramach ZIT BOF) z powodu wyczerpania
alokacji przeznaczonej na dany konkurs, o ktorych mowa w art. 53 ust. 2 pkt 2) ustawy
wdrozeniowej, Referat Oceny 1 Wyboru Wnioskow, po przyjeciu przez Zarzad Wojewoddztwa
Podlaskiego uchwaty dotyczacej projektow wybranych do dofinansowania (dla projektow w
ramach ZIT BOF niezwlocznie po =zatwierdzeniu listy przez Stowarzyszenie BOF),
niezwlocznie wysyla do Wnioskodawcy pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny wniosku.
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Pismo powinno zawiera¢ wynik oceny wraz z jej uzasadnieniem i podaniem liczby punktéw
otrzymanych przez projekt, (tj. przekazywana jest pelna tres¢ wszystkich kart oceny
formalno-merytorycznej danego wniosku w formie kserokopii, z zachowaniem zasady
anonimowosci oceniajgcych) oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i
w trybie,
o ktorych mowa w art. 53 1 art. 54 ustawy wdrozeniowej, okreslajace:

— termin do wniesienia protestu;

— instytucje¢, do ktérej nalezy wnies$¢ protest;

— wymogi formalne protestu, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy.

Szczegbtowa procedura zatwierdzania wnioskéw konkursowych opisana jest w § 13
Regulaminu KOP stanowigcego zatacznik nr a) Wybor do dofinansowania projektow, ktore
uzyskaly wymagang liczbe punktow, lecz ze wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie w konkursie nie zostaly wybrane do dofinansowani, jest
mozliwy z zastrzezeniem warunkow wskazanych w podrozdziale 7.4 Wytycznych w zakresie
trybow wyboru projektow na lata 2014-2020

1.3. Instrukcja dotyczaca uméw o dofinansowanie projektu
1.3.1. Instrukcja podpisywania umoéw o dofinansowanie projektu

Podstawe dofinansowania projektu stanowi umowa o dofinansowanie projektu albo decyzja
0 dofinansowaniu projektu. Zgodnie z zapisami art. 65 ustawy wdrozeniowej, procedura
odwotawcza, o ktorej mowa w art. 53—-64 ww. ustawy nie wstrzymuje zawierania umow
o dofinansowanie z Wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Umowe o dofinansowanie projektu z Wnioskodawca podpisuje Wojewoddztwo Podlaskie,
w imieniu ktorego dziata Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego, w terminie 30 dni roboczych od
daty wystania do Wnioskodawcy pisma dotyczacego wynikéw oceny formalno-merytorycznej
1 przygotowania niezbednych dokumentow do przygotowania umowy. W szczegodlnych
przypadkach, termin ten moze zosta¢ wydtuzony, o czym Whnioskodawca informowany jest w
formie pisemnej.

Podstawa  wszczgeia  dzialan  zmierzajacych do  przygotowania  umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu jest posiadanie kompletu dokumentéw wymaganych
1 wyszczeglOlnionych we wniosku o dofinansowanie oraz aktualnych dokumentow
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci:

- uaktualnionego wniosku o dofinansowanie (w zakresie, ktory nie wplywa na oceng
projektu), ktory stanowi zatacznik do umowy/decyzji,

- ostatecznego pozwolenia na budowe — jesli nie zostalo dotaczone na etapie sktadania
wniosku o dofinansowanie projektu (jesli dotyczy),

- aktualne zaswiadczenie o nie zaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa
wydane przez wlasciwy organ podatkowy 1 przez wlasciwy oddziat Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych nie starszych niz 3 miesigce. Z obowigzku przedtozenia
powyzszych zas§wiadczen zwolnione sg jednostki samorzadu terytorialnego oraz ich
jednostki organizacyjne,

- wskazanie wyodrgbnionego rachunku bankowego Wnioskodawcy do obstugi projektu,

- pelnomocnictwa o0s6b upowaznionych do podpisywania umowy w imieniu
Whioskodawcy (jesli dotyczy),



- harmonogramu sktadania wnioskow o ptatnos¢,

- os$wiadczenia o wszystkich realizowanych przez siebie z funduszy strukturalnych,
Funduszu Spdjnosci lub innych funduszy UE projektach,

- innych ewentualnych dokumentow uzaleznionych od specyfiki projektu i typu
Whioskodawcy.

Referat Oceny i Wyboru Wnioskéw nie wzywa Wnioskodawcy do przedtozenia dokumentow,
do ktérych ma dost¢p na podstawie:
— posiadanych ewidencji, rejestréw lub innych danych,
— rejestrow publicznych posiadanych przez podmioty publiczne, do ktérych ma dostep
w drodze elektronicznej na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne,
— wymiany informacji z innym podmiotem publicznym na zasadach okreslonych
w przepisach o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujagcych zadania
publiczne.

Zgodnie z zapisami art. 37 ust. 3 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, nie jest mozliwe zawarcie
umowy o dofinansowanie projektu z Wnioskodawca, ktory zostal wykluczony z mozliwos$ci
otrzymania dofinansowania. W zwiazku z powyzszym Referat Oceny i Wyboru Wnioskow
weryfikuje czy Wnioskodawcy, ktorych projekty, uchwala Zarzadu Wojewodztwa
Podlaskiego, zostaty wybrane do dofinansowania, nie znajduja si¢ w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych. W tym celu do Ministerstwa Finansow kierowany jest wniosek zgodnie
z zapisami § 8 Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r. W sprawie
rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania Ssrodkow przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich. Wniosek wysytany
jest niezwltocznie po podjeciu uchwaly dotyczacej przyjecia projektow do realizacji. Nie ma
obowiagzku weryfikowania podmiotow wymienionych w art. 207 ust. 7 ustawy o finansach
publicznych.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Referat Oceny i Wyboru Wnioskow za
posrednictwem Departamentu Ochrony Srodowiska (DOS) w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Podlaskiego weryfikuje czy Wnioskodawcy, ktorych projekty, uchwalg
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego, zostaly wybrane do dofinansowania nie zalegaja z
oplatami za korzystanie ze srodowiska. Nie uregulowanie optat za korzystanie ze srodowiska
skutkuje wstrzymaniem procesu zawarcia umowy o dofinansowanie do czasu uzyskania
potwierdzenia z DOS o wywigzaniu si¢ przez Wnioskodawce z obowigzku wynikajacego z
ustawy prawo ochrony srodowiska.

Niezwlocznie po przyjeciu przez Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego uchwaty dotyczacej
wyboru projektow do realizacji, Referat Oceny i Wyboru Wnioskow wysyta do
Whioskodawcy pismo dotyczace wynikow oceny formalno-merytorycznej i dostarczenia
dokumentéw niezbednych do podpisania umowy (dotyczy projektoéw konkursowych i
pozakonkursowych).

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
sposob postepowania okresla Podrozdziat 6.1 Wytycznych w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.



W przypadku wystgpienia podejrzenia naduzycia finansowego, Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego w formie uchwaty wstrzymuje podpisanie umowy o dofinansowanie do czasu
wyjasnienia sprawy.

W przypadku Wnioskodawcow, ktorzy zobligowani sg do stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych 1 rozpoczeli realizacje projektow przed zlozeniem wniosku o
dofinansowanie, konieczna jest weryfikacja dokumentow w zakresie prawidlowosci
przeprowadzenia wiasciwych procedur dotyczacych udzielania zaméwien publicznych.
Referat Oceny i Wyboru Wnioskéw wzywa Wnioskodawce o niezwloczne przedtozenie kopii
kompletnej dokumentacji dotyczacej zamowienia publicznego, potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem. Dokumentacja nastepnie przekazywana jest do Referatu ds. Weryfikacji
Zamoéwien Publicznych. Na czas weryfikacji procedura podpisywania umowy o0
dofinansowanie moze zosta¢ wstrzymywana.

W sytuacji, gdy Wnioskodawcg jest Wojewddztwo Podlaskie, Referat Oceny i Wyboru
Whnioskow wysyta do Whnioskodawcy pismo dotyczace wynikow oceny formalno-
merytorycznej i dostarczenia dokumentow niezbednych do przygotowania decyzji
o dofinansowaniu projektu niezwlocznie:
— w przypadku konkurséw zamknietych 1 ciaglych — po przyjeciu przez Zarzad
Wojewodztwa Podlaskiego uchwaty dotyczacej wyboru projektéw do realizacji,
— w przypadku projektéw pozakonkursowych — po zakonczeniu oceny danego wniosku.

W uzasadnionych przypadkach Referat Oceny i Wyboru Wnioskéw moze korzysta¢ z opinii
specjalistow w zakresie weryfikacji poprawno$ci dokumentow przedtozonych przed
zawarciem umowy o dofinansowanie, w tym w szczegolnosci decyzji pozwolenia na budowe.
Wynik konsultacji dokumentowany jest w postaci opinii/ekspertyzy, ktore nie majg
charakteru wiazacego.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, Pracownik Referatu Oceny i Wyboru
Whioskow, posiadajacy uprawnienia w systemie SL2014, rejestruje umowe do systemu w
terminie okre§lonym w Rozdziale 5 Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, tj. nie pdzniej niz w ciaggu
5 dni roboczych od wystapienia zdarzenia warunkujacego konieczno$¢ wprowadzenia lub
modyfikacji danych. Osoba wprowadzajgca dane do SL.2014 drukuje karte umowy. Wydruki
powinny by¢ opatrzone datg oraz czytelnym podpisem.

W przypadku nie zawarcia umowy o dofinansowanie w wyznaczonym terminie, Pracownik
Referatu Oceny i Wyboru Wnioskéw, posiadajgcy uprawnienia w systemie SL2014 zmienia
status wniosku na WYCOFANY w terminie okre§lonym w Rozdziale 5 Wytycznych w
zakresie Warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020, tj. nie poOzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystgpienia zdarzenia
warunkujacego koniecznos¢ wprowadzenia lub modyfikacji danych. Osoba wprowadzajaca
dane do SL2014 drukuje karte wniosku. Wydruki powinny by¢ opatrzone data oraz czytelnym
podpisem.

W terminie 15 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu
Beneficjent zobowigzany jest zlozy¢ zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy.

Niezwlocznie po zlozeniu przez Beneficjenta zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy,
Referat Oceny i Wyboru Whnioskéw przekazuje w formie protokotu zdawczo-odbiorczego do



wlasciwego Referatu rozliczen i ptatnosci projektow umowe/decyzje¢ wraz z dokumentacja
aplikacyjna.

W przypadku projektow realizowanych w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj” Beneficjent
zapisami umowy o dofinansowanie zobowigzany jest przekaza¢ dokumentacje techniczng
projektu oraz wszelkie wymagane prawem pozwolenia na realizacj¢ projektu do weryfikacji.
Wskazana dokumentacja wptywa do odpowiedniego Referatu Rozliczen i Ptatnosci, ktory w
porozumieniu z Referatem Oceny i Wyboru Wnioskow dokonuje weryfikacji celem
potwierdzenia kompletno$ci ztozonej dokumentacji.



