Instrukcja ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych
(1-4/363)

Zasady ogolne:

Wszczecie postepowania w sprawie ustalenia kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych ma miejsce wowczas, gdy platnos¢ zostala zrealizowana na rzecz
beneficjenta — wyptacona na wskazany rachunek bankowy lub poprzez kompensate
naleznosci figurujacej w Ksiedze Dtuznikow ARIMR ze zobowigzaniem ARIMR wzgledem
tego beneficjenta i nie zostal dokonany zwrot platnosci z tyt. nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci, w szczegolnosci:

» stwierdzono, ze dokonano wyptaty bez podstawy prawnej lub wbrew przepisom prawa;

» stwierdzono, ze $rodki wyptacono na podstawie prawidlowej decyzji lecz w zawyzonej
wysokosci (np. platnos¢ zostala zrealizowana w kwocie wyzszej, niz kwota wynikajaca
Z umowy 0 przyznaniu pomocy, W zwigzku z blednym przekazaniem przez podmiot
wdrazajacy zlecen ptatnosci na rzecz beneficjenta);

» niezrealizowania przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych z umowy lub decyzji
przyznajacej pomoc finansowa;
» realizacji operacji niezgodnie z wymogami rozporzadzen wykonawczych;

» nie dokonania wymaganego zwrotu srodkow.

Przez pojecie kwoty nienaleznie pobranych ptatnosci, nalezy rozumie¢, naleznosci, ktore
powstaty z przyczyn lezacych po stronie Beneficjenta, m.in.: wyptacone $rodki wykorzystano
niezgodnie z przeznaczeniem, nalezno$ci powstate na skutek nie wykonania operacji
w catos$ci lub czesci.

Przez pojgcie kwoty nadmiernie pobranych ptatnosci, nalezy rozumie¢, naleznosci, ktore
powstaly z przyczyn lezacych po stronie podmiotu wdrazajacego, m.in.: srodki wyptacono na
podstawie prawidlowego rozstrzygnigcia sprawy, lecz w zawyzonej wysoko$ci (np. btad
pracownika sporzadzajacego).

Zgodnie z art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013 w zwigzku z art. 41 ust. 5
rozporzadzenia (UE) nr 907/2014, w przypadku jakichkolwiek nienaleznych platnosci
wynikajacych z nieprawidtowosci lub zaniedban panstwa cztonkowskie wystepuja do
beneficjenta o zwrot odnosnej kwoty w__ciagu 18 miesiecy po zatwierdzeniu,
a w stosownych przypadkach po otrzymaniu przez ARIMR lub podmiot wdrazajacy
sprawozdania z kontroli lub podobnego dokumentu stwierdzajacego, ze miata miejsce
nieprawidlowos¢.

Prowadzenie postgpowania w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci po terminie, o ktorym mowa w art. 54 ust. 1 rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013, nie
uniemozliwia ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptlatnosci oraz
skutecznego odzyskiwania tych kwot.

W przypadku otrzymania przez beneficjenta pisma dot. koniecznosci dokonania zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych §rodkow publicznych symbol formularza: P-1/363 lub
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P-4/363 lub decyzji ustalajacej kwote nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych, symbol formularza: D-1/363, a Beneficjent nie dokonal wymaganego zwrotu
srodkéw a zlozyl wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, nalezy postgpowaé zgodnie
z przyjetymi rozwigzaniami w ksigzce procedur KP-611-366-ARIMR.

W przypadku kiedy Beneficjentowi zostata dorgczona korespondencja wynikajgca z niniejsze;j
procedury, istnieje mozliwosc¢ tylko jednokrotnego ztozenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie
sprawy. Nie zlozenie wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie lub ztozenie
kolejnego bedzie skutkowac pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Jesli w wyniku przeprowadzonego postepowania, zgodnie z KP-611-366-ARIMR, przekazano
Beneficjentowi pismo informujace o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, wowczas nalezy sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci — korekta.

Dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 (dot. spraw windykowanych i niewindykacyjnych)
przesytany jest do DDD ARiMR (symbol formularza: P-7/363).

W przypadku konieczno$ci dochodzenia nalezno$ci z wykorzystaniem weksla lub gwarancji,
nalezy postepowaé zgodnie z zapisami procedury KP-611-359-ARiMR.

W przypadku gdy w trakcie prowadzonego postepowania dot. ustalenia kwot nienaleznie,
nadmiernie pobranych $rodkoéw publicznych wystapig watpliwosci w sprawie ustalenie
wysokos$ci kwot do zwrotu, podmiot wdrazajacy, przed wyslaniem do Beneficjenta pism
P-1/363 lub P-4/363 lub wydaniem decyzji D-1/363 moze przekaza¢ do DDD ARIMR
pismo z prosba o opinig.

Postepowanie w sprawach dotyczacych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkow publicznych, ktore zostaly przekazane na podstawie umowy.

W mysl art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o ARIMR (t.j. Dz. U. z 2014 poz. 1438,
z pézn. zm.), w sprawach dotyczacych ustalania nienaleznie lub nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych, ktore zostaly przekazane przez ARIMR na podstawie umowy w
zwigzku

z realizacja Wspolnej Polityki Rolnej, Wspolnej Polityki Rybackiej lub sektorowego
programu operacyjnego:

1) pochodzacych z funduszy Unii Europejskie;j,
2) krajowych, przeznaczonych na wspotfinansowanie wydatkow realizowanych z funduszy
Unii Europejskiej

- stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania cywilnego.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udzialem S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach PROW na lata 2014 — 2020 (Dz. U. poz. 349, z p6zn. zm.), nienalezne
kwoty pomocy podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami okreSlonymi jak dla zaleglosci
podatkowych. Wiasciwo$¢ 1 tryb ustalania nienaleznie pobranych kwot pomocy zostaly
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okreslone
w przepisach o ARIMR.

W odniesieniu do art. 7 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014
z dnia 17.07.2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzadzania 1 kontroli, $rodkow rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. U. UE. L. z 2014 r. nr 227 str 69, z p6zn. zm.), beneficjent zwraca odnosna
kwot¢ naleznos$ci powigkszong w stosownych przypadkach o odsetki. Odsetki nalicza si¢ za
okres migdzy terminem zwrotu platno$ci przez beneficjenta wyznaczonym w nakazie
odzyskania srodkéw, ktory nie moze przekracza¢ 60 dni, a datg zwrotu lub odliczenia.

Formularz P-4/363 ma zastosowanie w postgpowaniu dochodzenia naleznosci w zakresie
kwoty nienaleznie/nadmiernie pobranych $rodkow publicznych lub pobranych niezgodnie
z przeznaczeniem (z wytaczeniem wyprzedzajacego finansowania i zaliczki).

Formularz P-1/363 ma zastosowanie w post¢powaniu dochodzenia nalezno$ci w zakresie
zaliczki/wyprzedzajace finansowanie. Zwrotowi podlega odpowiednio ta cze$¢ Srodkow
wyplacona na wyprzedzajace finansowanie lub zaliczkg, ktora zostala pobrana
nienaleznie/nadmiernie lub wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.

Zasady dotyczace trybu zwrotu $rodkéw w zakresie wyprzedzajacego finansowania/zaliczek
wynikaja z ustawy o finansowaniu wspolnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130 z dnia
10.08.2015 r. z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie
zaliczek

w ramach PROW na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1857 z dnia 12.11.2015r.).

Odsetki od kwoty zaliczki pozostajacej na rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu
zaliczki na ten rachunek, podlegaja rozliczeniu we wniosku o platno§¢ lub zwrotowi.
Beneficjent do wniosku o ptatnos¢ (WoP) dolacza aktualny (na dzien zlozenia wniosku)
wyciag bankowy z wyodrgbnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obshugi
zaliczki, ktory ma na celu udokumentowanie obrotow na rachunku. Kwote pomocy
przystugujaca do wyptaty z WoP pomniejsza si¢ o kwote odsetek naliczonych od wptaconej
zaliczki, jezeli:

e kwota wydatkéw kwalifikowalnych wskazana we wniosku nie zostata pomniejszona
przez beneficjenta;

e Dbeneficjent nie dokonat zwrotu tych odsetek na rachunek ARIMR.

W przypadku braku mozliwosci rozliczenia kwoty odsetek od zaliczki, sporzadza sie¢
dokument zgloszenia naleznosci (ZW-1) i wzywa beneficjenta do zwrotu tych odsetek
W terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do jej zwrotu.

Po wystaniu ww. pism wzywajacych Beneficjenta do zwrotu nienaleznie, nadmiernie
pobranych $rodkéw publicznych, w terminie 7 dni od dnia otrzymania potwierdzenia
o doreczeniu korespondencji, nalezy sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci ZW-1,
zgodnie z instrukcjg wypehiania 1-5/363.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 lit. a, pkt i, rozporzadzenia 1306/2013, podmiot wdrazajacy
odstepuje od ustalenia nienaleznych kwot pomocy je$li kwota do odzyskania od
beneficjenta w ramach platnosci indywidualnei danego programu pomocy lub srodka
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wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie liczac odsetek, przeliczanej na zlote wg kursu euro

ustalanego zgodnie z art. 11 ust. 2 rozporzadzenia Komisji WE 907/2014.

Przestanki wykluczajace obowiazek zwrotu platnosci nienaleznych lub nadmiernych:

e art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisji UE nr 809/2014 — ¢dy dana platno$é zostala
dokonana na skutek pomytki wlasciwego organu.

Obowigzek zwrotu §rodkow, nie ma zastosowania, jezeli dana platnos$¢ zostata dokonana
na skutek pomyltki wiasciwego organu lub innego organu oraz jesli btad nie mogt zostac
wykryty przez beneficjenta w zwyklych okoliczno$ciach. Jednak w przypadku, gdy biad
dotyczy elementdéw stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej platnosci,
akapit ten stosuje si¢ jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostata przekazana w
terminie 12 miesi¢cy od dokonania platnosci.

Zatem, w przypadku wykrycia pomyltki po 12 mies. od dnia dokonania wyptaty pomocy
obowigzek zwrotu pobranych $rodkow publicznych wraz z naleznymi odsetkami nie
istnieje.

Kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci stanowigce rownowartosé¢ 100 euro,
ustalane sg oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjenta, ptatnosci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wniosku, oraz oddzielnie dla srodkéw wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny, czy kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci
nie przekracza réwnowartosci 100 euro (tj. czy zachodzg przestanki do odstgpienia od
odzyskiwania nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatno$ci), nie nalezy bra¢ pod uwage
kwot, ktore zostalty uwzglednione w poprzednich postepowaniach, zakonczonych ustaleniem
kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow publicznych z  jednoczesnym
przekazaniem dokumentu ZW-1.

Dla dokonania oceny, czy zachodza przestanki do odstgpienia, tj. czy kwota ptatnos$ci
nienaleznych przekracza réwnowartos¢ 100 euro, nalezy zsumowac wszystkie kwoty
nieprawidtowos$ci znane podmiotowi wdrazajacemu, tj.: w dacie dokonywania takiej oceny,
dotyczace danego beneficjenta, danego programu pomocy lub $rodka wsparcia 1 ptatnosci
indywidualnej (w ramach jednej operacji) i nie objete poprzednio zakonczonymi
postepowaniami.

W przypadku, ustalenia, ze obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci
W odniesieniu do poszczegdlnych schematéw pomocowych / srodkdw wsparcia jest nizsza lub
rowna kwocie stanowigcej rownowartos¢ 100 euro, nie liczac odsetek, nastepuje
odstapienie od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci. W tym
przypadku nalezy sporzadzi¢ dokument dot. odstapienia (wzor formularza: O-1/363) oraz
dokument ZW-1 z adnotacjg odstgpienie (patrz instrukcja wypelniania dokumentu ZW-1)
1 przekaza¢ do DDD.

Postepowanie w sprawach dotyczacych ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkéw publicznych przyznawanych w drodze decyzji administracyjnej.

Wiasciwym w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych w decyzji o ktérej mowa w art. 29 ust. 1 ustawy o ARIMR w ramach dziatania
Systemy jakos$ci produktéw rolnych i srodkow spozywczych poddzialanie Wsparcie na
przystepowanie do systemow jakosci jest organ wiasciwy do rozstrzygnigcia w sprawie
przyznania ptatnosci lub pomocy finansowej ze $rodkéw publicznych pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej oraz krajowych, przeznaczonych na wspotfinansowanie. Wzor
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decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych stanowi
zatgcznik do niniejszej procedury (symbol formularza: D-1/363).

Przedmiotem postgpowania prowadzonego na podstawie art. 29 ust. 1 ustawy o ARIMR jest
ustalenie, czy w danej sprawie doszto do nienaleznego lub nadmiernego pobrania srodkow
pochodzacych z funduszy UE, przy czym prowadzone w tym przedmiocie postepowanie jest
postepowaniem niezaleznym i1 nie musi by¢ poprzedzone wyeliminowaniem z obrotu
prawnego decyzji o przyznaniu platnosci, gdyz w toku tego postgpowania powinny byé
brane pod uwage wszystkie okolicznosci faktyczne odnoszace si¢ do przestanek zwrotu
srodkow nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkow publicznych.

Do naleznosci o ktorych mowa w art. 29 ust. 1 ustawy 0o ARIMR _stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dziatu 111 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r.
poz. 613 z pézn. zm.), z wyjatkiem przepisdw dot. umarzania naleznos$ci, odraczania
platnosci, rozkladania ptatnosci na raty oraz zaokraglania nalezno$ci, z tym ze termin
o ktérym mowa w art. 47 § 1 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa,

wynosi 60 dni.

Zgodnie z art. 29 ust. 1a ustawy o ARIMR, przepis art. 29 ust. 1 ustawy 0 ARIMR stosuje si¢
réwniez do podmiotdéw niebedacych stronami postepowania w sprawie przyznania platnosci
lub pomocy finansowej, ktore nienaleznie lub nadmiernie pobraty $rodki publiczne, o ktorych
mowa w ust. 1. Zatem w kazdym przypadku stwierdzenia wyptaty nienaleznych lub
nadmiernych ptatnosci, nalezy dochodzi¢ zwrotu platno$ci dokonanej na rzecz osoby
nieuprawnioneyj.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dn. 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju_obszarow
wiejskich (...)w ramach PROW na lata 2014-2020, Dz. U. 2015 r. poz. 349, w przypadku
o ktorym mowa w art. 54 ust. 3 lit. a, pkt i, rozporzadzenia 1306/2013, organ o ktérym mowa
w art. 29 ust. 2 ustawy o ARIMR, odstepuje od ustalenia nienaleznych kwot pomocy. Jesli
kwota do odzyskania od beneficjenta w ramach platnosci indywidualnej danego programu
pomocy lub $rodka wsparcia nie przekracza 100 EUR, nie liczac odsetek, przeliczanej na
zlote wg kursu euro ustalanego zgodnie z art. 11 ust. 2 rozporzadzenia Komisji WE 907/2014.
Przestanki wykluczajace obowigzek zwrotu ptatnosci nienaleznych lub nadmiernych:

e art. 7 ust. 3 rozporzadzenia Komisji UE nr 809/2014 — ¢dy dana platno$¢ zostala

dokonana na skutek pomytki wlasciwego organu.

Obowigzek zwrotu Srodkow, nie ma zastosowania, jezeli dana ptatno$¢ zostata dokonana
na skutek pomytki wlasciwego organu lub innego organu oraz jesli btad nie mogt zostac
wykryty przez beneficjenta w zwyktych okolicznosciach. Jednak w przypadku, gdy btad
dotyczy elementdéw stanu faktycznego istotnych dla obliczania przedmiotowej ptatnosci,
akapit ten stosuje si¢ jedynie, jesli decyzja o odzyskaniu nie zostala przekazana w
terminie 12 miesigcy od dokonania platnosci.
Zatem, w przypadku wykrycia pomyltki po 12 mies. od dnia dokonania wyptaty pomocy
obowigzek zwrotu pobranych $rodkéw publicznych wraz z naleznymi odsetkami nie
istnieje.

e art. 68 § 1 ordynacji podatkowej, na skutek btedu organu, gdy nie stwierdzono zadnych
nieprawidlowosci w dziataniu lub zaniechaniu po stronie beneficjenta, tj.:
zobowigzanie podatkowe, o ktorym mowa w art. 21 dzien powstania zobowigzania
podatkowego, § 1 pkt 2, nie powstaje, jezeli decyzja ustalajaca to zobowigzanie zostala
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doreczona po uptywie 3 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym powstat
obowigzek podatkowy.

Kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci stanowigce réwnowartos¢ 100 euro,
ustalane sg oddzielnie w odniesieniu do danego beneficjenta, ptatnosci indywidualnej,
zrealizowanej na podstawie pojedynczego wniosku, oraz oddzielnie dla srodkéw wsparcia.

Przy dokonywaniu oceny, czy kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci
nie przekracza réwnowartosci 100 euro (tj. czy zachodza przestanki do odstgpienia od
odzyskiwania nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci), nie nalezy bra¢ pod uwage
kwot, ktore zostaty uwzglednione w poprzednich postepowaniach, zakonczonych wydaniem
Decyzji o ustaleniu nienaleznie \ub nadmiernie pobranych platnosci lub wystawieniem
dokumentu Odstgpienia od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci.

Dla dokonania oceny, czy zachodza przestanki do odstgpienia, tj. czy kwota ptatnosci
nienaleznych przekracza réwnowarto§¢ 100 euro, nalezy zsumowaé wszystkie kwoty
nieprawidlowosci znane organowi w dacie dokonywania takiej oceny, dotyczace danego
beneficjenta, danego programu pomocy lub $rodka wsparcia i platnosci indywidualnej
(w ramach jednej operacji) i nie objete poprzednio zakonczonymi postepowaniami.

W przypadku, gdy obliczona kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci
w odniesieniu do poszczegolnych schematow pomocowych / srodkéw wsparcia jest nizsza lub
rowna kwocie stanowigcej rownowartos¢ 100 euro, nie liczac odsetek, nastepuje
odstapienie od ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci. W tym
przypadku nalezy sporzadzi¢ dokument dot. odstapienia (wzor formularza: O-1/363) oraz
dokument ZW-1 z adnotacja odstapienie (patrz instrukcja wypetniania dokumentu ZW-1 i
przekaza¢ do DDD.

Postepowanie nalezy wszcza¢ w szczegdlnosci:

— dokonania wyplaty bez wlasciwej podstawy prawnej;

— gdy, wyptacono s$rodki na podstawie decyzji przyznajacej pomoc finansowa
W zawyzonej wysokosci;

— gdy, w wyniku postgpowania wszczegtego w trybie nadzwyczajnym zostanie wydana
nowa decyzja (np. decyzja przyznajaca pomoc finansowg W pomniejszonej wysokosci
lub decyzja o odmowie przyznania pomocy finansowej) badZ nastapi umorzenie
postepowania. Sporzadzajac decyzje 0 odmowie przyznania pomocy finansowej
nalezy w szczegolnosci zwrdci¢ uwage na podawane uzasadnienie nie finansowania
operacji. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegétowo powody nie finansowania
operacji
(w przypadku zaistnienia kilku powoddéw nalezy poda¢ wszystkie);

— zmiany decyzji przyznajacej pomoc finansowg na podstawie ktorej zostaty wyptacone
juz $rodki (art. 155 Kpa);

Prowadzone postepowanie karne na skutek zlozonych zawiadomien o popehieniu
przestgpstwa nie zwalnia od obowiazku wszczgcia postepowania w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych.

W przypadku wykrycia przez pracownika przestanek, ktore moglyby si¢ przyczyni¢ do
ustalenia obowigzku zwrotu S$rodkow wyptaconej pomocy, nalezy zweryfikowaé
dokumentacj¢ i sprawdzi¢ czy poprzednie platnosci zostaly zrealizowane w sposob
prawidtowy 1 nie wystgpity okoliczno$ci okreslone w art. 145, 156 Kpa.
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Jesli Beneficjent sam dokonal zwrotu nienaleznie, nadmiernie pobranych S$rodkow
publicznych, pracownik UM wystawia dokument zgloszenia naleznosci ZW-1 i wraz
zatgcznikiem nr 1 do instrukcji 1-5/363, kopia dowodu zaptaty przekazuje do DDD ARIMR.

Nie wszczyna si¢ postepowania administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie,
nadmiernie pobranych §rodkéw publicznych, gdy:

— Beneficjent otrzymatl platno$¢ i zlozyt odwotanie od decyzji przyznajacej pomoc finansowa lub
wniosek o jej uchylenie albo zmiang i zwrdcil otrzymana platno$¢ przed wszczeciem postepowania
w sprawie ustalenia kwoty do zwrotu.;

— Beneficjent zwrdcit otrzymana platno$¢ przed wszczgciem postegpowania w sprawie ustalenia kwoty
srodkow publicznych do zwrotu, gdy brak jest przestanek do wszczecia postgpowania
administracyjnego w sprawie ustalenia kwoty srodkéw publicznych, badz brak jest przestanek do
wydania innej decyzji administracyjnej;

— Beneficjent dokona sptaty catosci naleznosci przed wszczeciem postgpowania w sprawie ustalenia kwot
nienaleznie, nadmiernie pobranych (nalezy wystawi¢ jedynie dokument ZW-1 i przekazaé do DDD
ARIMRY);

— w sprawie brak jest przestanck do wszczgcia takiego postgpowania badz brak jest przestanek do
wydania innej decyzji.

Ocena wystapienia przeslanek do wszczecia postepowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéw publicznych.

Prezes ARR moze wydac¢ decyzj¢ na podstawie art. 155 Kpa m.in.:
Decyzje o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajacej pomoc finansowa, a nastgpnie, na podstawie art.
105 Kpa Decyzje o umorzeniu postgpowania administracyjnego w sprawie przyznania pomocy
finansowej;
— Decyzje o zmianie ostatecznej decyzji przyznajacej pomoc finansowa;
— Decyzje o uchyleniu ostatecznej decyzji przyznajacej pomoc finansowa.

Po dorgczeniu Zawiadomienia o wszczeciu postegpowania administracyjnego, Strona ma
mozliwo$¢ ztozenia osobiscie, przez Pelnomocnika lub poczta dowoddéw oraz wyjasnien
w sprawie, dla ktorej wszczete zostato przedmiotowe postepowanie.

W przypadku, gdy w trakcie prowadzonego postepowania administracyjnego w sprawie
ustalenia kwot nienaleznie, nadmiernie pobranych §rodkéw publicznych ze wzgledu na brak
podstaw dla ustalenia nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkow publicznych, zachodza
przestanki wobec ktorych prowadzone postgpowanie staje si¢ bezprzedmiotowe (za
wyjatkiem zwrotu §rodkoéw przez Beneficjenta), zgodnie z art. 105 Kpa podmiot wdrazajacy
umorzy postgpowanie w calosci lub czesci (np. kwota nienaleznych lub nadmiernych
ptatnosci nie przekracza réwnowartosci 100 euro albo organ powezmie informacje o Smierci
strony postepowania).

Przygotowanie Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw
publicznych (symbol formularza: D-1/363).

Po przeprowadzeniu postgpowania dowodowego i ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych pracownik podmiotu wdrazajacego przygotowuje Decyzje
o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkéow publicznych. Decyzja
o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow publicznych jest sprawdzana,
a nastgpnie zatwierdzenia przez osoby upowaznione.
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Woydanie decyzji w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci
powinno nastgpi¢ w_terminie 3 miesiecy od daty dorgczenia stronie zawiadomienia
0 wszczgciu postgpowania (art. 29 ust. 9 ustawy o ARIMR). Stosownie do art. 29 ust. 3 ustawy
0 ARIMR o ustaleniu kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych platno$ci organ moze
rozstrzygna¢ rowniez w decyzji w sprawie przyznania platnosci.

W przypadku, gdy zostaje wzruszona I decyzja w sprawie przyznania ptatnosci, na podstawie
ktorej platnosci te zostaty zrealizowane 1 wydana zostaje Il decyzja ostatecznie rozstrzygajaca
sprawe przyznania ptatnosci, a kwota przyznanej ptatnosci w Il decyzji jest nizsza od kwoty
okreslonej w I decyzji (przekazanej na rachunek bankowy beneficjenta), nalezy sporzadzi¢
dokument ZW-1, wykorzystywany w procesie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie
pobranych ptlatnosci.

Po uzyskaniu waloru ostatecznosci przez Il decyzj¢ na nizsza kwote (majac na uwadze
mozliwos$¢ wniesienia przez beneficjenta odwotania) nalezy wszcza¢ postepowanie W sprawie
ustalania kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci.

W przypadku, gdy bedzie wydawana Decyzja o ustaleniu kwoty nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci, po wydaniu ww. decyzji i otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru
ww. decyzji oraz uzyskaniu waloru ostateczno$ci decyzji nalezy w terminie 7 dni sporzadzié
i zatwierdzi¢ dokument ZW-1.

W przypadku dokonania przez Beneficjenta zwrotu cato$ci naleznosci, W rozstrzygnieciu
I uzasadnieniu decyzji nalezy okresli¢ jedynie kwote nienaleznie, nadmiernie pobranych
srodkoéw publicznych, bez odsetek i bez wskazania, iz ww. kwote nalezy wptaci¢ na rachunek
ARIMR.

W uzasadnieniu przedmiotowej decyzji nalezy uwzgledni¢ fakt dokonania przez strong sptaty
ww. kwoty. W przypadku dokonania przez Beneficjenta zwrotu cato$ci kwoty nienaleznie,
nadmiernie pobranych srodkéw publicznych nalezy wskazaé, iz obowiazek splaty ustalonej
W przedmiotowej decyzji naleznoSci zostal przez stron¢ wykonany w caloSci.
Jednoczesnie w uzasadnieniu decyzji nie nalezy powolywac¢ regulacji odnoszacych si¢ do
odsetek od ww. naleznosci oraz nie nalezy wskazywa¢ numeru rachunku przeznaczonego na
dokonywanie zwrotow ptatnosci nienaleznych lub nadmiernych.

Po podpisaniu Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach dziatania Systemy jakosci produktow rolnych i $rodkéw spozywczych
poddziatanie wsparcie na przystepowanie do systeméw jakosci W ramach PROW 2014-2020,
pracownik wysyta Decyzje o ustaleniu do Beneficjenta, za potwierdzeniem odbioru.

W przypadku braku wptywu zwrotnego potwierdzenia odbioru Decyzji o ustaleniu kwoty
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci w terminie 1 miesigca od wyslania ww.
decyzji, nalezy niezwlocznie wystgpi¢ do operatora pocztowego z reklamacja w celu
potwierdzenia daty dorgczenia decyzji.

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru decyzji przez Beneficjenta nalezy uzupetnic¢ teczke
aktowa sprawy w celu zachowania $ladu rewizyjnego. Sprawe dorgczen reguluja przepisy
Kpa.

Od wydanej przez Prezesa ARR decyzji, stronie stuzy odwolanie tylko do jednej instancji
(art.127 Kpa). MRIRW, jako wtasciwy organ odwotawczy moze wyda¢ na podstawie art. 138
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§ 1 pkt. 1-3 Kpa, np.: decyzje o uchyleniu decyzji przyznajacej pomoc finansowg w catosci
albo w czesci 1 umorzeniu postgpowania organu I instancji w cato$ci albo w czesci.

W razie ztozenia przez stron¢ Odwolania w terminie, organ zobowigzany jest ponownie
rozpoznac i rozstrzygna¢ spraw¢ merytorycznie w jej caloksztatcie. Postgpowanie w sprawie
rozpatrzenia Odwolania nie moze ogranicza¢ si¢ do weryfikacji prawidtowosci
przeprowadzonego postepowania w sprawie oraz zasadnos$ci rozstrzygnigcia i poprawnosci
Decyzji o ustaleniu nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci. Organ zobowigzany jest
przeprowadzi¢ w calosci postepowanie w sprawie, w ramach ktorego powinno si¢ ponownie
1 niezaleznie od pierwszego rozstrzygnigcia oceni¢ mozliwo$¢ ustalenia nienaleznie lub
nadmiernie pobranych §rodkéw.

W przypadku wydania Decyzji 0 utrzymaniu w mocy decyzji, odsetki od kwoty nienaleznie
lub nadmiernie pobranych ptatnosci naliczane sa od dnia nastgpujacego po uplywie terminu
60 dni od daty dorgczenia zaskarzonej decyzji organu I instancji do dnia zwrotu nienaleznie
lub nadmiernie pobranych ptatnosci.

W przypadku wydania Decyzji o uchyleniu zaskarzonej decyzji i orzeczeniu co do istoty
sprawy odsetki od kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatno$ci naliczane sa od dnia
nastepujacego po uptywie terminu 60 dni od daty dorgczenia decyzji organu II instancji do
dnia zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci.

Zgodnie z art. 21 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, zobowigzanie podatkowe powstaje z dniem
dorgczenia decyzji organu | instancji, ustalajacej wysokos¢ tego zobowigzania.

Natomiast zgodnie z art. 239a i art. 239e Ordynacji podatkowej, decyzja nieostateczna,
naktadajaca na strone¢ obowigzek podlegajacy wykonaniu w trybie przepisOw o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji, nie podlega wykonaniu, chyba ze decyzji nadano rygor
natychmiastowej wykonalnosci.

Stosownie do art. 128 Ordynacji podatkowej, decyzje, od ktérych nie stuzy odwotanie
w postepowaniu podatkowym, sg ostateczne.

Zatem podstawe dochodzenia zwrotu platnosci nienaleznych lub nadmiernych moze
stanowi¢ wylacznie decyzja ostateczna. Podjecie czynno$ci zwigzanych z dochodzeniem
naleznosci wynikajacych z ostatecznej Decyzji o ustaleniu kwoty nienaleznie lub nadmiernie
pobranych platnosci moze nastapi¢ ponadto dopiero po uplywie terminu ptatno$ci naleznosci,
tj. 60 dni od daty dorgczenia tej decyzji.

Jednoczes$nie nalezy zwroci¢ uwage, ze zgodnie z art. 61 § 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.
Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r., poz. 270 z pdzn.
zm.) wniesienie skargi nie wstrzymuje wykonania aktu lub czynnosci.

Zatem wniesienie przez strone skargi na Decyzje o ustaleniu kwoty nienaleinie lub
nadmiernie pobranych platnosci nie wstrzymuje wykonania tej decyzji i nie wptywa na
termin zatwierdzenia i przekazania dokumentow ZW-1 stanowigcych podstawe
zaewidencjonowania nalezno$ci W Ksiedze Dtuznikow.

Zgodnie z art. 29 ust. 4 ustawy 0 ARIMR, jezeli kwota nienaleznie lub nadmiernie pobranych
platnosci, ktdra zostala ustalona w decyzji o przyznaniu ptatnosci, nie jest wyzsza od kwoty
stanowigcej rownowarto$¢ 100 euro, przeliczonej na ztote wedtug kursu euro ustalonego dla
danego funduszu Unii Europejskiej zgodnie z odrgbnymi przepisami, kwota przyznanych
ptatnosci, jest wyplacana w wysoko$ci pomniejszonej o ustalong kwote nienaleznie lub
nadmiernie pobrang. Zgodnie z art. 29 ust. 6 ustawy o ARIMR, w opisanym przypadku
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odwotanie od decyzji w sprawie ustalenia kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych
ptatnosci, nie wstrzymuje jej wykonania.

Powyzsze oznacza, iz z kwoty przyznane] platno$ci potracana jest kwota ptatno$ci
nienaleznych lub nadmiernych podlegajaca zwrotowi (o ile nie przekracza ona rownowartosci
100 euro). Na rachunek beneficjenta przekazywana jest kwota pomniejszona o kwotg
ptatnosci nienaleznych lub nadmiernych ustalonych w decyzji w sprawie przyznania
ptatnosci.

W przypadku ztozenia przez beneficjenta Odwotania od Decyzji w sprawie platnosci
obowigzkowo nalezy wustali¢, czy Odwoflanie dotyczy decyzji w czgsci dotyczacej
rozstrzygniecia sprawy przyznania platnosci, czy czeSci dotyczacej ustalenia kwoty
nienaleznie lub nadmiernie pobranych platnosci, czy tez czgsSci dotyczacej potracenia
ustalonej kwoty nienaleznie lub nadmiernie pobranych ptatnosci.
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