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Zatgcznik do Uchwaty nr 150/1953/2016
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z dnia 26 lipca 2016 r.

WZOR

ZASADY REALIZACJI PROJEKTU POZAKONKURSOWEGO
W RAMACH DZIALANIA 2.4

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego pn.
»Podmiotowy system finansowania uslug rozwojowych w wojewodztwie podlaskim”

§1.

Ilekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1.

,administratorze danych osobowych” oznacza to:

1) Ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego W zakresie przetwarzania danych
osobowych w odniesieniu do zbioru: Centralny System Teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programow operacyjnych,

2) Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego w zakresie przetwarzania danych osobowych
w odniesieniu do zbioru danych osobowych: Wnioski aplikacyjne perspektywy 2014-
2020 (SOWA RPOWP, SOFM) zawartych we wnioskach o dofinansowanie
sktadanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podlaskiego na lata 2014 — 2020, w tym przetwarzanych przy pomocy Systemu
Obstugi  Wnioskow  Aplikacyjnych  Regionalnego  Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (SOWA RPOWP);

,Beneficjencie” oznacza to Wojewoddzki Urzad Pracy w Bialymstoku

,»danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922), zwanej dalej ,,ustawg
o ochronie danych osobowych”, dotyczace uczestnikow Projektu, ktére musza by¢
przetwarzane przez Instytucje Posredniczaca oraz Beneficjenta w celu wykonania
Porozumienia w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
zawartego w dniu 23 kwietnia 2015r.;

»,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 2.4 Adaptacja pracownikow, przedsigbiorstw
i przedsiebiorcow do zmian,

»Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego petnigcy role
Instytucji  Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa
Podlaskiego na lata 2014 - 2020;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

»Instytucji Posredniczacej” oznacza to Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku,
ktoremu zostala powierzona, w drodze Porozumienia w sprawie powierzenia zadan
Instytucji  Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020 z dnia 23 kwietnia 2015r. zawartego
z Instytucja Zarzadzajaca, cze$¢ zadan zwigzanych z realizacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014 — 2020;

,»Osi Priorytetowej” oznacza to OsS Priorytetowqg Il Przedsigbiorczos¢ i aktywnosé
zawodowa;

»Programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020 przyjety Uchwatg Nr 29/249/2015 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z
dnia 17 marca 2015 r.;

,Projekcie” oznacza to projekt pn. ,,Podmiotowy system finansowania ustug
rozwojowych w wojewodztwie podlaskim”, realizowany w ramach Dziatania
okreslonego we wniosku o dofinansowanie projektu nr................ , Zwanym dalej
,» Wnioskiem”, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad;

»przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane
na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udost¢pnianie i usuwanie;

,SL2014” oznacza to aplikacj¢ gtowng Centralnego Systemu Teleinformatycznego
wykorzystywang do obshlugi projektu, ewidencjonowania danych, obstugi certyfikacji
wydatkow;

»stronie internetowej Instytucji Posredniczacej” oznacza to stron¢ internetowa pod
adresem: http://wupbialystok.praca.gov.pl;

,uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, zwanych dalej ,,wytycznymi w zakresie
monitorowania”, zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej;

,ustawie wdrozeniowej” 0znacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2016r., poz. 217);

,ustawie o finansach publicznych” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.);

,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164 );

,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020, zwanymi dalej ,,wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci”;

,Wytycznych w zakresie gromadzenia danych” oznacza Wytyczne Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.



Postanowienia ogolne

§2.

. Na warunkach okre$lonych w niniejszych Zasadach przyznaje si¢ dofinansowanie na
realizacj¢ Projektu, o ktorym mowa w §1 ust. 9, a Beneficjent zobowigzuje si¢ do jego
realizacji.

. Na realizacj¢ Projektu przyznaje si¢ dofinansowanie w wysokosci ............ zt (stownie
zlotych: ............ ), co stanowi nie wigcej niz 85% wydatkow kwalifikowalnych
w ramach Projektu.

Wktad witasny wynosi: ............ zt (stownie ztotych: ................... ), co stanowi nie
mniej niz 15% wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, ze srodkow prywatnych w kwocie
................ zt (stownie ztotych..................).

Catkowita warto$¢ Projektu wynosi: ............. zt (stownie ztotych: .................. ).

Dofinansowanie na realizacj¢ Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsigwzigé zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem Uchwaty przyjmujace;
niniejsze Zasady, o ile wydatki zostang uznane =za kwalifikowalne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz begda dotyczy¢ okresu realizacji Projektu, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1.

. Wydatki w ramach Projektu moga obejmowac koszty podatku od towaréw i ushug,
zgodnie z o$wiadczeniem o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

Stawke kosztow posrednich okresla Wniosek.

§ 3.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku, o ktorym mowa
w §1 ust.9.

Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

Projekt bedzie realizowany w oparciu 0 Harmonogram realizacji projektu stanowigcym
element Wniosku.

§ 4.
Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:
1) osiagnigcie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;

2) zbieranie danych osobowych uczestnikow Projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania;

3) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych;

4) zapewnienie stosowania zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji, a takze roéwnosci
szans kobiet i m¢zczyzn, zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonymi na stronie
internetowe] Instytucji Posredniczace;.

. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, Beneficjent odpowiada za realizacj¢ Projektu

zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

Beneficjent zobowiagzany jest do realizacji Projektu z nalezyta starannoscia,

w szczegbdlnosci ponoszagc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie 1 oszczednie
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z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych naktadéw, zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami prawa, w szczegOlno$ci ustawy Pzp oraz zasadami
w ramach Programu oraz w sposob, ktory zapewni prawidlowa i terminowa realizacje
Projektu oraz osiggni¢cie zaktadanych rezultatow realizacji Projektu.

Rozliczenie i platnosci

§ 5.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla
wszystkich transakcji zwigzanych z Projektem w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa
byla identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem, z wylaczeniem
kosztow posrednich, o ktorych mowa w §2 ust.7.

§ 6.
1. Dofinansowanie, o ktéorym mowa w § 2 wust. 2, przekazywane jest zgodnie
z Harmonogramem platnosci, stanowigcym zatacznik nr 3 do Zasad.
2. Dofinansowanie przekazywane jest na nastepujacy wyodrgbniony dla Projektu rachunek

§7.
1. Ustala si¢ nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z uwzglednieniem
ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest na podstawie ztozonego wniosku
o platno$¢ o zaliczke.

2) druga transza (n+1): po zweryfikowaniu pierwszej ztozonej wersji wniosku o ptatnosé,
przy czym:

a) w przypadku zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ (n) — srodki sg przekazywane
po zatwierdzeniu co najmniej 70% lacznej kwoty otrzymanych na dzien
zatwierdzania wniosku transz dofinansowania;

b) w przypadku odestania wniosku o ptatno$¢ (n) do poprawy — $rodki sg
przekazywane po spetlieniu nastepujacych warunkow:

— wykazania w tym wniosku o ptatnos¢ wydatkow kwalifikowalnych rozliczajacych
co najmniej 70% 1acznej kwoty otrzymanych na dzien odsylania do poprawy
wniosku transz dofinansowania i wydatki w tej kwocie nie wymagaja dalszych
wyjasnien;

— niestwierdzeniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w § 22.

3) kolejna transza zaliczki (nt+2) przekazywana jest po spelnieniu nastgpujacych
warunkow:

a) zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego przedostatnig transzg (n);

b) ztozeniu i zweryfikowaniu przez Instytucje Posredniczaca pierwszej wersji wniosku
o platno$¢ rozliczajacego ostatnig transze (n+1), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysoko$ci co najmniej 70% lacznej kwoty transz
dofinansowania otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku i wydatki
w tej wysokosci nie wymagaja sktadania dalszych wyjasnien;

C) niestwierdzeniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 22.

4) kolejne transze zaliczek przekazywane beda zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 3.



2. Przekazanie transzy srodkéw na dofinansowanie Projektu, o ktorej mowa w ust. 1, moze
nastgpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ (w przypadku gdy wniosek o ptatnos$c
jest prawidlowy) albo po odestaniu wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek
0 ptatnos¢ wymaga dalszych korekt), przy spelieniu warunkow, o ktorych mowa w ust.
1 pkt 2.

3. W chwili zatwierdzania do wyptaty kolejnej transzy dofinansowania Instytucja
Posredniczaca jest zobowigzana do uwzglednienia srodkow faktycznie przekazanych na
dzien zatwierdzenia wniosku o ptatnos$¢, w tym rowniez po ztozeniu wniosku o ptatnosc,
co do ktorych Instytucja Posredniczaca dokonata zlecenia platnosci. Limit 70%
dofinansowania rozpatrywany jest kumulatywnie. Instytucja Posredniczaca dokonuje
pordéwnania rozliczonych dotychczas w ramach Projektu wydatkoéw, bioragc pod uwage
wydatki w zatwierdzonych uprzednio wnioskach o ptatno$¢, pomniejszonych
o stwierdzone wydatki nieckwalifikowalne/nieprawidtowosci.

4. Beneficjent przedktada wniosek o platnos¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem
SL2014, na zasadach okreslonych w § 12.

§ 8.

1. Wnhnioski o ptatno§¢ w ramach Projektu sg sktadane nie rzadziej niz raz na kwartat
w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy
wniosek o platno§¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu
realizacji Projektu. Za termin zlozenia wniosku o platno$¢ uznaje si¢ termin wpltywu
wniosku za posrednictwem SL 2014, zgodnie z harmonogramem ptatno$ci. Zmiana tresci
zalacznika nr 3 nie wymaga zmiany Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego.

2. Wnhniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu sg przekazywane
za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe.
W takim przypadku stosuje si¢ § 12 ust. 8, przy czym wzor papierowej wersji wniosku
o platnos¢ okreslajg wytyczne w zakresie gromadzenia danych.

3. Beneficjent zobowigzuje si¢ do przedktadania wraz 2z kazdym wnioskiem
o platno$¢ informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem
okreslonym w zatgczniku nr 4 do Zasad i na warunkach okre$§lonych w wytycznych
w zakresie monitorowania.

4. Beneficjent zobowigzuje si¢ uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny w przekazywanym
wniosku o ptatno$¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

5. Calos¢ otrzymanego dofinansowania powinna zosta¢ rozliczona w koncowym wniosku
o platnosc.

§09.

1. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o platnosé
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania za posrednictwem SL.2014,
a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania,
a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz rachunki i faktury
wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 25 i 20 dni roboczych. Do ww.
termindéw nie wlicza si¢ czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczaca na dokonanie
czynno$ci oraz na dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 1 4 oraz § 8 ust.2.

2. W przypadku gdy:



1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu (przez kontrole rozumie si¢
réwniez audyt upowaznionych organdéw audytowych) i zostal ztozony koncowy
wniosek o ptatnos¢,

2) w ramach Projektu jest prowadzona kontrola dorazna na miejscu w zwigzku ze
ztozonym wnioskiem o ptatnos¢,

bieg terminow weryfikacji, o ktorych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow
o platnos¢, ulega zawieszeniu do dnia przekazania informacji o wykonaniu lub
zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na
wystagpienie wydatkow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie maja wpltywu na
rozliczenie koncowe Projektu.

3. W przypadku stwierdzenia btedow lub brakow w zlozonym wniosku o ptatnos¢,
Instytucja Posredniczagca moze dokona¢ wuzupelnienia lub poprawienia wniosku
o platno$¢, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupelnienia wniosku o platnos$¢ lub ztozenia dodatkowych wyjasnienh w wyznaczonym
terminie. W uzasadnionych przypadkach do wniosku o ptatno$¢ moga by¢ sktadane kopie
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem dokumentdéw dotyczacych Projektu.

4. Bledy w zlozonym wniosku o ptatno§¢ powinny zostaé¢ usunigte, a wymagane
wyjasnienia lub dokumenty powinny zosta¢ ztozone w wyznaczonym terminie.

5. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnose,
przekazuje w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji
wniosku o platnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku
o platno$¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania wynikajgca z pomniejszenia
kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ o wydatki niekwalifikowalne,
0 ktorych mowa w pkt 1.

6. W przypadku niezlozenia wniosku o platno$¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70%
tacznej kwoty przekazanych wcze$niej transz dofinansowania lub w terminie
wynikajacym z harmonogramu platnosci, od $rodkow pozostalych do rozliczenia,
przekazanych w ramach zaliczki, nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglosci podatkowych,
liczone od dnia przekazania §rodkéw do dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢. Powyzszy
przepis dotyczy wnioskdw o platno$¢, ktore zgodnie z harmonogramem platnosci
sktadane sa w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koncowego
wniosku o platnosc¢.

7. Z wylaczeniem przypadkow, o ktorych mowa w ust. 2, zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢
odbywa si¢ nie pdzniej niz w terminie 120 dni kalendarzowych od dnia przedtozenia jego
pierwszej wersji. Przepisy ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio. W przypadku, gdy na 5 dni
roboczych przed uptywem tego terminu nie zostang przedlozone wskazane przez
Instytucj¢ Posredniczaca dokumenty potwierdzajace kwalifikowalno$¢ wydatkow ujetych
we wniosku o platnos¢, Instytucja Posredniczaca uznaje w tej czesci wydatki za
niekwalifikowalne.

§ 10.

1. Instytucja Posredniczaca moze zawiesi¢ uruchamianie transz dofinansowania Projektu
w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidlowej realizacji Projektu,



2) utrudniania kontroli realizacji Projektu lub zidentyfikowania przez Kontrolujacych
potencjalnych nieprawidtowosci,

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszych Zasad,
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie platnosci, o ktéorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatno$ci nastepuje po usunigciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych
w ust. 1.

§ 11.

1. Jezeli na podstawie wnioskow o platnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych
organdw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy
o finansach publicznych;

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

Beneficjent zobowigzuje si¢ do zwrotu catosci lub czeSci dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych.

2. Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane s3 zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia dor¢czenia wezwania do zaptaty na wskazane w wezwaniu
rachunki bankowe.

4. Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu wydatkow niekwalifikowalnych niestanowigcych
nieprawidlowosci:
1) w trakcie realizacji Projektu, zwrot kwoty wydatku niekwalifikowalnego
niestanowigcego nieprawidlowosci nastepuje na rachunek bankowy Projektu;

2) na koniec realizacji Projektu, zwrot kwoty wydatku niekwalifikowalnego
niestanowigcego nieprawidtowosSci nastepuje na wskazany rachunek.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, zwrot kwoty nieprawidtowosci nastepuje
na wskazany rachunek.

6. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkow.

7. Beneficjent zobowigzuje si¢ do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych
wobec niego dziatan windykacyjnych podjetych w zwigzku z realizacjg Projektu.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 12.

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do wykorzystywania SL.2014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania si¢, zgodnie z aktualng instrukcja udostgpniong na stronie
internetowe] Instytucji Posredniczacej. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesytanie:

1) wnioskow o ptatnos¢;
2) dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalnos¢ wydatkow ponoszonych w ramach
Projektu 1 wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikow Projektu;



4) harmonogramu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1,

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2, 3 1 5 drogg elektroniczng nie zwalnia
z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentoéw i ich udost¢pniania podczas
kontroli na miejscu.

. Beneficjent uznaje za prawnie wigzace przyjete w niniejszych Zasadach rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci
kwestionowania skutkow ich stosowania.

. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnoS$ci
zwigzanych z realizacja Projektu i zglasza je do pracy w SL2014. Zgloszenie ww. 0sob,
zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku
o nadanie/zmian¢/wycofanie dostgpu dla osoby uprawnionej okreslonego w wytycznych
w zakresie gromadzenia danych.

. Osoby, o ktorych mowa w ust. 3, wykorzystuja profil zaufany ePUAP lub bezpieczny
podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014,

. W przypadku, gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie
jest mozliwe uwierzytelnianie nastgpuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje si¢ PESEL danej 0soby
uprawnionej.

. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 3, przestrzegaja
regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji
uzytkownika.

. Beneficjent zobowigzuje si¢ do kazdorazowego informowania 0 nieautoryzowanym
dostepie do danych w SL2014.

. W przypadku niedostgpnosci SL2014 proces rozliczania Projektu oraz komunikowania
odbywa si¢ droga pisemng. W zakresie nieuregulowanym stosuje si¢ Wytyczne w zakresie
gromadzenia danych.

. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wylacznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany treéci Zasad, z wylaczeniem § 21, ust. 2,

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu,

3) dochodzenie zwrotu srodkow przyznanych na realizacje Projektu.

Kontrola i przekazywanie informacji
§ 13.

. Beneficjent zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Instytucj¢ Zarzadzajaca
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zar6wno w siedzibie Beneficjenta, jak
i w dowolnym miejscu zwigzanym z realizacja Projektu, przy czym niektore czynnosci
kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie
danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych
przez Beneficjenta, w okresie, 0 ktorym mowa w § 23 ust. 1.

. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktorych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane bezposrednio, jak i posrednio z realizacja Projektu, o ile jest to



konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w  Projekcie, w tym
w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 23 ust. 1.

4. Ustalenia podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

5. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli sa wydawane zalecenia pokontrolne,
a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreSlonym w nich terminie dziatan
naprawczych.

§ 14.

1. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania informacji i dostarczania dokumentow na
temat realizacji Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego,
kazdorazowo na wniosek Instytucji Zarzadzajacej lub innych uprawnionych podmiotow.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 3 ust.1,
oraz w okresie wskazanym w § 23 ust. 1.

3. Na stronie internetowej Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Biatlymstoku zostang
zamieszczone informacje o Projekcie, w tym harmonogram udzielania wsparcia.

Udzielanie zamowien w ramach Projektu
§ 15.
1. Beneficjent udziela zamowien w ramach Projektu zgodnie z ustawa Pzp.

2. Za nienalezyte wykonanie zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary,
ktore wskazane sa w umowie zawieranej z wykonawcg.

Przetwarzanie danych osobowych
§ 16.

Prawa i obowiazki w zakresie przetwarzania danych osobowych w trakcie realizacji Projektu
okresla Porozumienie w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
Centralnego  Systemu  Teleinformatycznego  wspierajgcego  realizacje  programow
Operacyjnych w zwiqzku z realizacjq Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014 - 2020 zawarte 27 sierpnia 2015r., ktorych stronami sg Zarzad
Wojewddztwa Podlaskiego i Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku oraz Porozumienie
W sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020 zawarte 12 czerwca
2015r., z pdzniejszymi zmianami, ktorych stronami sg Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego 1
Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku.

Obowiazki informacyjne
§ 17.

1. Projekt bedzie realizowany zgodnie z treScig Poradnika Beneficjenta Funduszy
Europejskich w zakresie informacji i promocji na lata 2014 — 2020, ktéry dotyczy
obowigzkow informacyjnych i promocyjnych beneficjentow oraz Ksiegq identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na
lata 2014- 2020, ktére sg zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej
oraz Instytucji Zarzadzajace;.



2.

4.

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach Projektu zawieraja
informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym z Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz z Programu za pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu,

2) znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny.

W okresie realizacji Projektu opinia publiczna o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej,
w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu bedzie informowana m.in. przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3
z informacjami na temat Projektu, w tym z informacjami dotyczacymi wsparcia
finansowego, w miejscu ogdlnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie

do budynku,

2) zamieszczenie na stronie internetowej Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Biatymstoku
opisu Projektu, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreSlajagcego wsparcie
finansowe ze strony Unii Europejskiej.

Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spoltecznego,
wszystkie utwory informacyjno-promocyjne, ktore powstang w trakcie realizacji Projektu,
w postaci m.in.: materiatdw zdjeciowych, materialdow audio-wizualnych i prezentacji
dotyczacych Projektu beda udostepnione Instytucji Zarzadzajace;.

Pomoc publiczna
§ 18.

Pomoc udzielana w oparciu o0 niniejsze Zasady jest zgodna ze wspolnym rynkiem oraz
art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE 2012C 326
z 26.10.2012r.) i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Pomoc, o ktérej mowa w ust. 1, udzielana jest na podstawie rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r., poz. 1073).

§ 19.
Whiosek o dofinansowanie okresla warto$¢ przyznanej pomocy publicznej lub pomocy
de minimis.
W przypadku stwierdzenia, iz nie zostaly dotrzymane warunki udzielania pomocy
okreslone w Rozporzadzeniach pomocowych, w szczegdlnosci, gdy stwierdzone zostanie,
ze pomoc zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem oraz stwierdzone zostanie
niedotrzymanie warunkow dotyczacych:

1) w przypadku pomocy publicznej:
a) wystapienia efektu zachety;
b) dopuszczalnej intensywno$ci pomocy;
2) w przypadku pomocy de minimis - dopuszczalnego pulapu pomocy de minimis
okreslonego w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w § 18 ust. 2,
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Beneficjent zobowigzuje si¢ do zwrotu catosci lub czgéci przyznanej pomocy wraz
z odsetkami naliczanymi jak dla zaleglosci podatkowych od dnia udzielenia pomocy, na
zasadach i w terminie okreslonym w § 11.

§ 20.

1. W umowie o0 udzielenie pomocy zawieranej z Beneficjentem pomocy zostang ujete
zapisy § 181§ 19.
2. Beneficjent zobowigzuje si¢ do wypetiania wszelkich obowigzkow, jakie naktadajg na
niego przepisy prawa unijnego i krajowego w zakresie pomocy publicznej
I pomocy de minimis, w szczegdlnosci:
1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentoéw sprawozdan 0 udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust.

1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.),

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczen o pomocy de minimis.

3. Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ zostanie
stwierdzone, ze pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku
niedopelnienia obowigzkoéw przez Beneficjenta, wydatki objete pomoca uznaje si¢ za
niekwalifikowalne i konieczne jest dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi
jak dla zaleglosci podatkowych od dnia przekazania transzy na zasadach
i W terminie okreslonym w § 11.

Zmiany w Projekcie
§ 21.

1. Zmiana zapisow Zasad wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zmiany w Projekcie powinny zosta¢ zgloszone w SL2014 oraz w GWA EFS w ramach
SOWA RPOWP nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji
Projektu i przekazane w zaktualizowanym Whniosku. Akceptacja jest dokonywana
w SL2014 oraz GWA EFS w ramach SOWA RPOWP w terminie 15 dni roboczych,
z zastrzezeniem ust. 3 i 4 i nie wymaga zmiany Zasad.

3. Przesunigcia w budzecie projektu okreslonym we Wniosku o sumie kontrolnej:
.................................... moga by¢ dokonywane do 10% wartosci Srodkow
w odniesieniu do zadania, z ktorego sa przesuwane srodki jak i do zadania, na ktore sg
przesuwane $rodki w stosunku do zatwierdzonego Wniosku bez koniecznosci zachowania
wymogow, o ktorych mowa w ust. 2. Przesunigcia, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym,
nie moga dotyczy¢ kosztow posrednich.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub wspolnotowym wplywajacych na wysokos¢
wydatkow kwalifikowalnych w Projekcie mozliwa jest zmiana niniejszych Zasad.
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§ 22.

W przypadku gdy:
1) stwierdzono w Projekcie wystepowanie powaznych nieprawidtowosci finansowych,
w szczegolnosci wykorzystanie przekazanych srodkow na cel inny niz okre$lony
w Projekcie lub niezgodnie z Zasadami;
2) postuzono si¢ falszywym o$wiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi lub
stwierdzajacymi nieprawd¢ dokumentami, w tym w celu uznania za kwalifikowalne
wydatkow ponoszonych w ramach Projektu;
3) z winy Beneficjenta Projekt nie rozpoczat si¢ w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
Whiosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;
4) zadania okreslone w Projekcie nie sg realizowane lub ich realizacja w znacznym
stopniu odbiega od Wniosku, w szczegolnosci harmonogramu;
5) Beneficjent odmowi poddania si¢ kontroli, o ktorej mowa w § 13;
6) Beneficjent w ustalonym terminie nie doprowadzi do usunig¢cia stwierdzonych
nieprawidlowosci;
7) wnioski o ptatno$¢ nie sg przedktadane zgodnie z Zasadami,

Instytucja Posredniczaca ma obowigzek poinformowac Instytucje Zarzadzajaca.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji
§23.

1. Beneficjent zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacja Projektu przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po
ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne
wydatki dotyczace zakonczonego Projektu. Okres, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym,
zostaje przerwany w przypadku wszczgcia postgpowania administracyjnego lub
sadowego dotyczacego wydatkow rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie
uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej.

2. Beneficjent  przechowuje  dokumentacje  zwigzang z  realizacja  Projektu
w sposOb zapewniajacy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo.

3. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej Beneficjent zobowigzuje si¢ przechowywaé
przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposOb zapewniajacy poufnosc
1 bezpieczenstwo.

Postanowienia koncowe
§24.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach zastosowanie maja odpowiednie
reguty 1 warunki wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego
1 prawa krajowego, w szczeg6dlnosci:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013
r., nr L 347/320 z p6zn. zm.);
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2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego 1 uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013 r., nr L 347/470
Z pOzn. zm.),

rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014r.
uzupelniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogoblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014r., str. 5) oraz wlasciwych aktow prawa
krajowego, w szczegolnosci:

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380,
z pdézn. zm.);

ustawy o finansach publicznych;

ustawy wdrozeniowej;

ustawy Pzp;

rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw 1 trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
wnioskow o platno§¢ w ramach programow finansowanych z udzialem $rodkow
europejskich (Dz. U. z 2009r. Nr 223, poz. 1786 z p6zn. zm.).

§ 25.

1. Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie przepisow powszechnie
obowigzujacych z ubiegania si¢ o $rodki przeznaczone na realizacje¢ Projektu, w tym
wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

2. Osoby upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu
Beneficjenta, nie sg prawomocnie skazane za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

§ 26.

Prawa i obowiagzki Beneficjenta wynikajace z realizacji Projektu nie moga by¢ przenoszone
na osoby trzecie.

§ 27.

Integralng cze$¢ niniejszych Zasad stanowig nastepujace zatgczniki:

1)
2)
3)
4)

zatgcznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie projektu,
zatacznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku od towarow i ustug,
zatacznik nr 3: Harmonogram ptatnosci,

zalacznik nr 4: Zakres danych osobowych uczestnikéw bioragcych udziat w projektach
realizowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
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