Zakacznik nr I1.7.1bInstrukcja wypetniania wniosku Beneficjenta o ptatrosé¢ dla Osi
Priorytetowej VIl oraz panstwowych jednostek budetowych w ramach RPOWP

* ok

UNIA EUROPEJSKA| i
)ﬂ PROGRAM REGIONALNY Zﬂ_ ROZWOJU REGIONALNEGO,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI DODLASKIE kel

UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowizany jest do skladania wniosku o platha czstotliwoscia
okreslona w umowie/decyzji o dofinansowaniu realizacji @kiu. Beneficjent wnioskuje
o rozliczenie otrzymanego dofinansowania &edkow publicznych — wyliczenia kwoty
odpowiadajcej tej czsci dofinansowania, ktéra odpowiada wktadowi wspébmeemu
dokonuje (jako iloczyn kwoty wydatkow uznanychkxealifikowalne, procentowego udziatu
dofinansowania w kwocie wydatkow kwalifikowalnyctkreslonego w umowie/decyzji o
dofinansowaniu oraz udzialdrodkéw UE w dofinansowaniu oldlenego dla danego
dziatania w szczeg6towym opisie priorytetu), Instjh Zaradzapca odpowiedzialna
za weryfikacg wnioskow Beneficjenta o ptatda

Pola zaznaczone na szaro mews/petniane przez Beneficjenta. Wypetnia je pracéwd
dokonupcy weryfikacji wniosku ztaonego przez Beneficjenta. Wspomniane pola stanowi
slad rewizyjny w procesie weryfikacji wniosku o plat¢.

Whniosek o ptatn& stuzy rozliczeniu wydatkéw poniesionych przeznpawvowe jednostki
budzetowe sfinansowanych z&odkoéw zapisanych w budcie danego dysponenta oraz
rozliczeniu wydatkéw w ramach pomocy technicznej.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIO&J
BENEFICJENTA O PLATNGC

1. Nalezy pod& dat konczaca okres, za jaki skladany jest wniosek, przez caumie se¢
dat zlozenia wniosku do 1Z odpowiadgjej za jego rozliczenie, najpdiejsz dat
zaptaty wydatku wykazanego we wniosku, a w przypadkiosku petricego funkag
sprawozdawcg ostatni dzié okresu za ktory sktadany jest wniosek, poknaegjsi z
ostatnim dniem miesta kalendarzowego. W przypadku wniosku o pt&irkoncowa
data nie mge by pd&zniejsza ni dzien zakaczenia finansowego realizacji projektu
okreslony w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu. eNinusi by to okres
obejmupcy petny miesic.

2. W pierwszym wierszu naly pod& dane Beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym
(pole oznaczone symbolem ,*” wymaga wskazania sen@ego zapisu poprzez
wykreslenie opcji nieprawidtowej). W dalszych wierszachlaay wskazé osoby do
kontaktu, widciwe do udzielenia informacji w zakresie odpowi@tnczsci wniosku.

Nie ma obowizku podawania danych dwoch osob w przypadku, gdpgeosoba jest
w stanie udziei odpowiedzi na pytania dotygze zaréwno posgpu finansowego



4a.
4b.

8a.

jak i rzeczowego. GZ¢ dotycaca rachunku bankowego nzje wypetnic poprzez
wpisanie ,—” w trzech kolejnych wierszach.

Nalezy poda nazwe programu, w ramach ktérego realizowany jest prtojek

Nalezy pod& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jpsojekt.
Naley pod& numer i nazw dziatania, w ramach ktérego realizowany jest kioje
Naley poda numer i nazw poddziatania, w ramach ktorego realizowany jesjet.

Je&li nie dotyczy naley wypetni poprzez wpisanie ,—".

Nalezy poda tytut projektu.
Nalezy poda& numer projektu zgodny z umaidecyzp o dofinansowaniu projektu.

Nalezy pod& numer umowy/decyzji oraz datjej zawarcia, numer aktualnego
(ostatniego) aneksu/zmiany decyzji/informacji o ani¢ wraz z datjego podpisania,

a take - zgoda z aktualm umowa/decyzjp (ostatnim aneksem/zmigan

decyzji/informacj o zmianie j&li dotyczy) — kwot dofinansowania wraz z jej
procentowym udziatem w stosunku do wszystkich wiolat kwalifikowalnych w

ramach projektu (pole oznaczone symbolem ,*” wymagkazania wigciwego zapisu

poprzez wykrélenie opcji nieprawidtowe)).

Nalezy wskaz& (poprzez wykréenie odpowiedzi nieprawidtowej) czy wniosek
0 ptatna¢ jest ostatnim dotyezym danego projektu.

Naley wypelni poprzez wpisanie ,—".

8b.Naley pod& kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkow e¢tygh danym

9a.

9b.

wnioskiem o platn@& | zwiazanych z realizowanym projektem (zar6wno
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych), réwnietych nie wykazanych w pkt. 11.

Nalezy poda& kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkoéw kwalifikednych
objetych wnioskiem o ptatni@ — wartg¢ tozsama z warteia ,suma ogétem w PLN” w
kolumnie 9 tabeli z pkt. 11 §& pkt 11 jest wypetniany).

Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptati¢ przez pracownika 1Z ocenigego
wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazamejpkt 9 o wydatki uznane za
niekwalifikowalne w danym wniosRu jak réwnie o dochéd wykazany w pkt. 12 w
sytuacjach okrdonych przez 1Z (bez odsetek narostychsoadkdéw zaliczki od ztéenia
poprzedniego wniosku o ptatit).

Czs¢ wydatkow wykazanych w pkt. 9a @bjch pomog publiczra. W przypadku, gdy

nie wystpuja wydatki obgte pomoa publiczra, kwota wydatkéw kwalifikowalnych

objetych wnioskiem (w cgci odpowiadajcej pomocy publicznej) wynosi 0,00. W
przypadku, gdy caty projekt ofty jest pomoe publiczra, kwota wykazana w tym

punkcie powinna bytozsama z wartaia wykazarn w pkt. 9a.

9c. Czsé/catas¢ wydatkow wykazanych w pkt. 9a, w odniesieniu dor&j, zgodnie z art. 53

10.

ust. 1 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza siktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego.

Nalezy wypetni poprzez wpisanie ,—".

10a.Kwota wydatkéw odpowiadgych dofinansowanijest wynikiem mnaenia punktu 9a

przez montawynikajacy z umowy/decyzji o dofinansowanie,

' W przypadku odzyskiwania kwot poprzez po#mie wniosku o ptatréé nalezy pomniejszy jedynie kwot
przypadajca do wyptaty na rzecz Beneficjenta. Odpowiednie pjsmenie wydatkéw kwalifikowalnych
powinno nasipi¢ w momencie sporzizania Péwiadczenia i Deklaracji wydatkow.
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tj. Kwota wydatkéw odpowiadagych dofinansowaniu = (poz. 9a) x (wado
dofinansowania wynikaga z umowy lub decyzji/catkowite wydatki kwalifik@ine
objete umowva lub decyzy).

10b.

10c.
10d.

Dokonanie tego wyliczenia nie stanowi podstawy dgphaty srodkéw na rzecz
Beneficjenta, a jedynie sty okresleniu wartgci srodkow, ktére nagpnie Ikgda
uwzgkdnione w deklaracjach i paiadczeniach wydatkow przekazywanych do KE
celem refundacji. W przypadku gdy kwota tak wyliocao jest weksza nk w
umowie/decyzji wpisujemy kwetz umowy/decyzji.

UWAGA: W sytuacji, gdy w ramach danego projektu taps srodki do odzyskania
nalezy powyzsze wyliczenie pomniejszy ich wartd¢.

Czs¢ kwoty wykazanej w pkt. 10a, ktora zgodnie z zamisaimowy/decyzji o
dofinansowanie oraz zapisami szczegbétowego opisorypetéw danego programu
podleg& bedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jadodki UE.

Naley wypelni poprzez wpisanie waroi ,,0,00".
Naley wypeltnic poprzez wpisanie waroi ,0,00".

10e. Naley wypeinic poprzez wpisanie wardoi ,,0,00”..

10f. Nalezy wypeinic poprzez wpisanie waroi ,,0,00”.

11. W zestawieniu dokumentéw potwierdzaych poniesione wydatki ujmujecsjedynie
dowody ksegowe (faktury VAT, rachunki, listy ptac, itp.) w icdci optacone w danym
okresie rozliczeniowym. Dane prezentowane w kolurhnZ i 8 dotyczy powinny
caldsci kwot brutto/netto, na jakie opiewajwyszczegolnione dokumenty, o ile
wspomniane dokumenty potwierdzajponiesienie wydatkow kwalifikowalnych
rozliczanych danym wnioskiem o pfatdo— w zestawieniu nie nalg ujmowa
dokumentow dotyeych w catéci wydatkow niekwalifikowalnych.

Nalezy poda:

1)
2)

3)
4)

5)

liczbe porzmdkowa (w przypadku ujmowania tego samego dowodugdmivego
kilkukrotnie, np. faktura z kilkoma pozycjami odp@adapcymi réznym kategoriom
budzetu projektu, naley poda jedra, wspolm liczbe porzdkows);

nazwe i numer dokumentu potwierdaagpgo wydatkowanigrodkow;

numer ksggowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez e@s@bbowadzaca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe;

dak wystawienia dokumentu;

dat uregulowania ptatriei wynikajacej z przedstawionego dokumentuckgiwego;
jezeli ptatnag¢ byta dokonywana w wcej niz jednym terminie naly poda
wszystkie daty dla catego dokumentu;

wyczerpuaca nazwe towaru lub przedmiotu/rodzaju ustugi wykazanych w
odpowiedniej pozycji w przedstawianym dokumenciegswym — opis ten powinien
by¢ na tyle szczeg6towy, aby pozwalat na jednoznaczidentyfikowanie jakiej
ustugi lub towaru dana pozycja dotyczyzed wydatki dotycza jednego rodzaju
asortymentu, stanowwydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z fakjuobjcte a1
identyczra stawky VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury (w przypadku wyptenia r@nych stawek, pozycje z
faktury naley pogrupowa wedtug stawek VAT); w przypadku wygtienia kilku
pozycji z r@&nych kategorii bugzetowych projektu nalgy uja¢ je w odebnych



wierszach dla kalej z kategorii, z zachowaniem uwagi dotyaz liczby
porzadkowey;

6) nazwe i numer kategorii w budkcie projektu, symbol odpowiaday rodzajowi
wydatku: M — wydatki majtkowe, B — wydatki bigace oraz kategogiinterwencji
(zgodnie z pkt. I/ll.1/cgécia C RPD PT wniosku o dofinansowanie/decyzji o
dofinansowaniu);

7) kwote dokumentu brutto (w przypadku ujmowania tego sametpkumentu
ksiggowego kilkakrotnie — rine kategorie w bugkcie projektu/réone stawki VAT —
wartcsci kazdego z wierszy powinny dotycgyvartaci brutto towaréw/ustug lub grup
wykazanych w danym wierszu);

8) kwot¢ dokumentu netto — (w przypadku ujmowania tego sgmeokumentu
ksiggowego kilkakrotnie — rine kategorie w bugkcie projektu/réone stawki VAT —
wartasci kazdego z wierszy powinny dotyczyvartasci netto towaréw/ustug lub grup
wykazanych w danym wierszu) —zrica pomedzy wartgciami w ust. 7 i 8 wynika
moze wylkcznie z podatku VAT (za wafkiem uzasadnionych przypadkdéw, np.
rozliczenie delegaciji);

9) kwote wydatkéw kwalifikowalnych odnosezych s¢ do wydatkéw wykazanych w
kolumnie 7 (w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowaln lub w kolumnie 8 (w
przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowalny);

10)kwote VAT, uwzgledniom w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowainw
przypadku niekwalifikowalnei VAT nalezy wpis& wartas¢ ,,0,00”.

W ostatnim wierszu odnogszym sk do sumy ogétem w PLN, nalg zsumowa
kwoty z kolumn 7, 8, 9, 10. Suma z kolumny 9 poveaitny¢ zgodna z pkt. 9 wniosku.

Szare pole pod takelw pkt. 11 wypetnia pracownik 1Z weryfikage] wniosek
o ptatné¢ — naley potwierdzt liczbe zahczonych kopii dokumentéw oraz dowodéw
zaptaty z zestawieniem.

12.Nalezy wskaz& dochdd pomniejszagy wydatki kwalifikowalne, uzyskany w ramach
realizowanego projektu od Zienia poprzedniego wniosku o ptagdprozumiany zgodnie
z art. 55 rozporgzenia Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&tanawiajcego
przepisy o0go6lne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszgjn@pi i uchylapcego
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 312006 r.) oraz odsetek
narostych odsrodkow zaliczki od zigenia poprzedniego wniosku o ptagaoo ile na
mocy odebnych przepisow wspomniane odsetki nie stanadachodu Beneficjenta, jak
ma to miejsce chociay w przypadku jednostek samadz terytorialnego).

W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynity mréwno wydatki, zdaniem
Beneficjenta, kwalifikowalne jak i niekwalifikowadnnaley zadeklarowé czes¢ dochodu
odpowiadajca relacji wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkow ogdh, ktére
przyczynity s¢ do powstania dochodu.

W przypadku braku dochodéw uzyskanych w ramachz@abnego projektu punktu nie
wypetnia s¢.

13. Korekty finansowe
W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez Bfcjentow w przypadku, gdy
dostrzegli niekwalifikowaln& wydatkéw wykazanych w zionych ju wczeniej i
rozliczonych przez wkgiwa instytucg wnioskach o ptatni@) nalezy wykaza nr wniosku

o ptatné¢, w ramach ktérego rozliczony zostat wydatekldry przedmiotem korekty, nr
dokumentu ksigowego, ktorego korekta dotyczy (w przypadku gdst j@ maliwe
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nalezy poda& réwniez liczbe porzadkowa w zestawieniu dokumentéw potwierdazyjch
poniesione wydatki obje wnioskiem — pkt 11 wniosku o pfatto rodzaj wydatku
niekwalifikowalnego, dat wykrycia korekty, wyjanienie powodu zaistnienia korekty,
wysokas¢ korekty orazzrodio, z ktdérego pierwotnie zostaty sfinansowanedatii w
ramach korekty uznane ngshie przez Beneficjenta za niekwalifikowalne.

W przypadku braku wydatkdw niekwalifikowalnych razionych we wczaniej
ztozonych wnioskach o ptat§é punktu nie wypetnia 8i

14. Tabet wypetnia pracownik 1Z weryfikujcej wniosek o ptatrig. W kolumnie kwota
wydatkéw ogotermalezry wskazé zrodta sfinansowania wydatkow wykazanych w pkt.
8b. W kolumniekwota wydatkéw kwalifikowalnyatalezy wykaza& zrodta sfinansowania
wydatkoéw wykazanych w pkt 9a.

Jako srodki wspolnotowe naly wykaza& czes¢ wydatkdw kwalifikowalnych, ktora
zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowamae @apisami szczegétowego opisu
priorytetow danego programu podlégbedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako
srodki UE.

Dane prezentowane w punkcie 14 powinny obrazmy#uacg, jaka lgdzie miata miejsce
po rozliczeniu wydatkéw poniesionych przezngmvowa jednosti budzetowa lub
wydatkow poniesionych w ramach pomocy technicznej.

W wierszu budet pastwa naley wykaz& czs¢ dotacji rozwojowej wyptacanej
Beneficjentowi stanowica wktad budetu pastwa oraz krajowe
wspoffinansowanie/wkiad whasny fitwowych jednostek budtowych.

Do ésrodkow wykazywanych jako wklad jednostek samdrte terytorialnego naky
zaliczy¢ wytacznie wydatki wojewodztwa.

W pozycji inne krajowesrodki publicznenalezy pod& m.in. srodki funduszy celowych
orazsrodki pokrewnerodkom publicznym stiace realizacji dobra publicznego.

Dane dotyczce wydatkow sfinansowanych z zyazek EBI powinny b§ uwzgkdnione
we wigciwych wierszach z zakresu 3% 6

15. W kolumnie 2 nalgy zamigci¢ krotki opis prezentypy stan realizacji poszczegolnych
zada/etapow projektu.

W kolumnach 3 i 4 naly przedstawi odpowiednio dane o wydatkach ogoétem i
wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktualntrescia umowy/decyzji
o dofinansowanie powinny Byponiesione w ramach poszczegolnych aétapow,
natomiast w kolumnach 5 i 6 odpowiednio wydatki legd oraz wydatki kwalifikowalne
poniesione od poaiku realizacji projektu). Kolumna 7 powinna przedsia
procentovy relacg wartasci z kolumny 6 do wartai z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach nale wskaz& wydatki poniesione na zakup gruntow oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w aakniku Ill do rozporadzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekaza informacg o wydatkach zwizanych 2z kosztami
paosrednimi/ogoinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktéryehkze jest mowa w zatzniku
lll rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniajac zapisy art.11 rozpogdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipc®60 w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchyleggo rozporazdzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L

2 Wzér wniosku Beneficjenta o platiiodla programu (priorytetu lub dziatania) powinieawgera pozycg
umazliwiajaca instytucji dokonujcej weryfikacji wspomnianych wnioskow wypetnienimawianego wiersza.
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210z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgkdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest wyeloini¢
w nim zadania/etapy, Beneficjent wypetnia w tab@hiden wiersz zawieragy
dane/komentarz odnagz s¢ do calego projektu.

15A.Nalery przedstawd krotki opis dziatd podgtych w danym okresie rozliczeniowym, w
podziale analogicznym do zastosowanego w pkt. 15.

15B.Naley pod& w pierwszej kolumnie nazwzawartego kontraktu z wykonasyav drugiej
— dat podpisania umowy z wykonawctrzeciej — kwat na jak podpisano umowy
czwartej — tryb udzielonego zamowieniaatpj — nr zamowienia publicznego.

Informacje te powinny hyyzgodne z dokumentagcprzetargow.

15C.Naley zamigci¢ krotki opis sposobow promocji udziatu Unii Euroglagj (oraz
budzetu pastwa, jéli wystepuje) w finansowaniu projektu w okresie etgm wnioskiem
0 ptatnaé.

16. Naley opis& w kilku zdaniach zadania/etapy, jakie Beneficjgianuje podj¢
w ramach realizowanego projektu do czaswerhia kolejnego wniosku o ptatéig w
podziale analogicznym do zastosowanego w pkt. 15.

17 W przypadku pierwszego wniosku o ptaihektadanego w ramach projektu watiov
kolumnie 5 w cgsci tabeli dotyczcej wskanikéw produktu réwna si wartagsci w
kolumnie 6.

Wpisywane g wskaniki zawarte wczéniej we wniosku Beneficjenta o dofinansowanie
I w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budgwl
zrealizowane ustugi, zakupiony sgtz jakie powstaly w wyniku wydatkowania
pienigdzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wahiki rezultatu opisuyj zmiany
w sytuacji Beneficjenta, jego otoczenigdb ostatecznych odbiorcow, jakie ngsty w
wyniku zrealizowania projektu. Tabela dotyca wskanikow produktu powinna ky
wypetniania dla kadego wniosku o ptat$é natomiast cg¢ tabeli z wskanikami
rezultatu — przede wszystkim dla ostatniego wnioghatné¢ sktadanego w ramach
projektu realizowanego przez Beneficjentgldrego pastwowa jednostk budzetowy
lub projektu realizowanego w ramach VIl Osi Prietgive).

Wartas¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpoogxiem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskanikéw produktu jest najeZciej rowna zeru). Wartd docelowa
oznacza wart®, jaka Beneficjent zamierza egina¢ w wyniku wdrazenia projektu i
musi by zgodna z wartia docelowa wpisara w umowie/decyzji o dofinansowanie
(wniosku aplikacyjnym). Osgnigta warté¢ wskanika okrela rzeczywicie osagnicte
materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub odzgku realizacji projektu.
W przypadku wskanika rezultatu Beneficjent w ostatnim wniosku o tpéac
w kolumnie 5 wpisuje wartg, jaka lgdzie osagnicta w momencie zakwmzenia
projektu adz w okresie bezpwednio nasfpujacym po tym terminie (w zakmosci od
specyfiki wskanika — okres ten nie me by diuzszy nii 1 rok, za wyjtkiem
horyzontalnych ~ wskaikow  kluczowych, shiaacych do pomiaru liczby
nowoutworzonych miejsc pracy).

Stopier realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaikéw produktu i 6 tabeli dla wskaikow rezultatu.

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda
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18.

19.

20.

21.

22.

jednoczénie warté¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgbnych, w celu
umazliwienia oceny stopnia agjniecia zakladanych wskaikow.

Naley przedstawdi w kilku zdaniach informagj o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresigictym wnioskiem o ptatn,
zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizgwh w tynrze okresie, wraz z
podaniem powoddéw odgiienia przez Beneficjenta od realizacji ckomych zada
badZz wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemaliwiajacych realizag konkretnych
zada. W przypadku ostatniego wniosku o ptat@csktadanego w ramach projektu
realizowanego przez Beneficjentagdhcego pastwowa jednostk budzetowa lub
projektu realizowanego w ramach pomocy technicznejgzy umieici¢ dodatkowo
komentarz odnimie zrealizowania wskaikow, wraz 2z podaniem przyczyn
ewentualnego nieaginiccia zalzonego w projekcie poziomu wskakow.

Naley przedstawd informacg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
Beneficjent planuje wykazave wnioskach o ptaté sktadanych w kolejnych czterech
kwartatach.

UWAGA - dane przedstawione w poz. 19 powinny ualimd ¢ sporadzenie prognoz
dla catego programu dla czterech kolejnych kwawalétid konieczne jest, aby
informacje przedstawione przez Beneficjenta obejatpwkwartaty kalendarzowe.
W sytuacji, gdy Beneficjent sktada wniosek obejmyjwydatki poniesione wygtznie
w styczniu danego roku, pierwszy wypetniany przeen&icjenta wiersz powinien
zawiera dane dla drugiego kwartatu danego roku (kwi@@eerwiec), a nie dla trzech
kolejnych miesicy (luty — kwiecig).

Poprzez zaznaczenie pdiak lub Nie naleey wskaz&, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnat, tym w szczegolni dotyczacych rowndci
szans, ochronyrodowiska, spoteczstwa informacyjnego, konkurencji, zamowie
publicznych, pomocy publicznej do przestrzeganiayh Beneficjent zobowkat sk

w umowie/decyzji o dofinansowanie. W przypadku reestrzegania polityk wspélnoty
(t. wyboru pola Nie) naley opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty
nieprawidtowdci oraz wskaz& podgte dziatania naprawcze. W opisie rngle
uwzgkdni¢ rowniez wyniki kontroli/audytow wskazagych na naruszenie zasad polityk
wspolnotowych.

Naley wskaz& miejsce przechowywania dokumentacji Zzénej z projektem, podag
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, suejstatego zameldowania itp.).

Zahcznikami do wniosku Beneficjenta o ptatta:

1) Pdswiadczone za zgod&é z oryginatem kopie faktur lub dokumentow
ksiggowych o rownowznej wartéci dowodowej (zgodne z poz. 11. wniosku)
wraz z dowodami zaptaty;

2) Pdwiadczone za zgod®é z oryginatem kopie dokumentow potwierdigjch
odbiér/wykonanie prac;

3) Pdwiadczone za zgod®é z oryginatem kopie dokumentéw dotycych
zamowie publicznych (ogtoszenie, SIWZ, protokét wytoniemigkonawcy);

4) Pdswiadczone za zgod®é z oryginatem kopie umoéw z wykonawcami;

5) W przypadku kiedy VAT jest kosztem kwalifikowanym projekcie, nalgy
dofaczy¢ tez oswiadczenie o kwalifikowaln&ei VAT (wzér adwiadczenia jest
zahcznikiem nr 5 do wniosku Beneficjenta o ptaiélo Osobne éwiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT Beneficjent zobowjzany jest sktadaco roku do dnia
31 stycznia za rok ubiegty przez 5 lat od daty Aakenia realizacji projektu. U
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6)

7)

8)

9)

Beneficjentow, dla ktorych podatek VAT jest wydatki kwalifikowanym mog
by¢ przeprowadzone kontrole dare na miejscu realizacji projektu w celu
sprawdzenia prawidtovéai kwalifikowalnasci;

Oswiadczenie o generowaniu dochodu (wzéwiadczenia jest za¢znikiem nr

6 do wniosku Beneficjenta o ptat®) jest skladane wraz z wnioskiem o
ptatna¢. Beneficjent, ktory nie spetnia przestanek art.Reizporadzenia Rady
(WE) 1083/2006 jest zwolniony z obawku skfadania przedmiotowego
oswiadczenia. Beneficjent dgiza do wniosku o platdé réwniez inne
dokumenty o ile $ wymagane zgodnie z uma@wo dofinansowanie. Osobne
oswiadczenie o generowaniu dochodu Beneficjent zolmamy jest dodatkowo
skiad& co roku do dnia 31 stycznia za rok ubiegly przedab od daty
zakaczenia realizacji projektu;

W przypadku przeprowadzenia kontroli u Beneficjenpazez instytucje
zaangaowane w realizagj RPOWP, takie jak np.: IC, IA, NIK, KE, ETO,
Beneficjent zobowizany jest poinformow@ao tym zdarzeniu 1Z RPOWP, a
takze powinien dostarczy2 kopie pé&wiadczone przez siebie za zgoéha
oryginatem informacji pokontrolnej, ktgrotrzymat, zaleag pokontrolnych
skierowanych w stosunku do Beneficjenta oraz 2 &agpanowiska Beneficjenta
w sprawie/informacji 0 wykorzystaniu zalécgokontrolnych. Informagj ta
Referaty dokonugce weryfikacji formolno-rachunkowej i merytorycznej
wnioskow o pfatné wykorzystuj przy zatwierdzaniu Listy sprawdzag)
wniosku o ptatné. Zgodnie z 8 9 umowy o dofinansowanie projektu, w
przypadku naruszenia przez Beneficjenta regulagwp wspodlnotowego w
dziedzinie zamowie publicznych lub ustawy Prawo zamowipublicznych, 1Z
RPOWP naktada na Beneficjenta korekty finansowe,celu odzyskania
srodkéw nieprawidtowo wydatkowanych;

Harmonogram skfadania wnioskébw o ptaihio(wzér ocwiadczenia jest
zalkcznikiem nr 8 do wniosku Beneficjenta o ptaiéjo Zakcznik obligatoryjny
takze we wniosku petacym wyfacznie funkcg sprawozdaweg

Zestawienie dokumentow dotygz/ch rozliczenia wydatkow
niekwalifikowalnych (wzér éwiadczenia jest zatznikiem nr 9 do wniosku
Beneficjenta o ptatrié) — zahcznik skladany wycznie wraz z wnioskiem o
ptatnc¢ koncows;

10)Oswiadczenie o nie wykluczeniu z movosci ubiegania s o dofinansowanie z

Funduszy Strukturalnych (wzérswiadczenia jest zaéznikiem nr 10 do
wniosku Beneficjenta o ptatio);

11)Oswiadczenie informuce o uwzgtdnieniu/nie uwzgidnieniu we wniosku

robét dodatkowych (wzoér swiadczenia jest za¢znikiem nr 11 do wniosku
Beneficjenta o ptatrig);

12)Oswiadczenie potwierdzage, ze realizacja projektu nagtuje z zachowaniem

zasad wspoélnotowych, zaléceawartych w umowie o dofinansowanie projektu
oraz zgodnie z prawem polskim, w szczegétnagodnie z przepisami ustawy
Prawo zamowig publicznych (wzér éwiadczenia jest zatznikiem nr 12 do
wniosku Beneficjenta o ptatié);

13)Pawiadczone za zgoddé z oryginatem kopie wyaggéw bankowych z

rachunku, na ktory dokonywaney ptatnagci IZ RPOWP za okres za jaki
skfadany jest wniosek o pfatsto— dotyczy projektow finansowanych w formie
zaliczki;

14)Inne dokumenty, o ile as wymagane zgodnie z umaldecyzp O

dofinansowanie.



Zalkaczniki o numerach: 1-4, 6-8 oraz 13 nie dotyemioskéw rozliczajcych wydatki
w ramach projektéw z pomocy technicznej.

23. Wniosek naley parafowé na kadej stronie oraz podpiéago na ostatniej stronie
czytelnie lub parafowawraz z imiena piecatka.



