Zatacznik Nr 20 do uchwaty Nr 38/482/2011 Zadm Wojewodztwa Podlaskiego z dni 5 lipca 2011 r.

8.3.1 Wniosek o ptatr$é od Beneficjenta Osi Priorytetowych I-VI

Dofinansowanie realizacji projektu dokonywane jpstormie refundacji poniesionych przez
Beneficjenta wydatkéw kwalifikowanych lub zaliczki.

Refundacja nagpuje na podstawie ztonego wniosku o ptatdé z kompletem wymaganych
(poswiadczonych przez beneficjenta za zgad@nooryginatem) zaicznikow.

W przypadku dofinansowania w formie zaliczki, piema transza dofinansowania
przekazywana przed poniesieniem wydatkbw na readizazakresu rzeczowego
(w wysokaci nie wigkszej nz 35% ogolnej wartgi dofinansowania, jedna& nie wicej niz

1 000 000,00 PLN dla podmiotow nie zaliczanych diktara finansoéw publicznych),
przekazywana jest Beneficjentowi do 30 dni kalemoarych od dnia ztzenia poprawnego
pod wzgkdem formalno-rachunkowym i merytorycznym wnioskupiatna¢, jednak nie
wczeniej niz po wniesieniu przez Beneficjenta zabezpieczemauga i kolejna transza rat
zaliczki przekazywana jest po rozliczeniu otrzymarenszy zaliczki, a ichatzna wysoké&é
moze wynost nie wigcej niz 60% dofinansowania, z zast¢e@miem 8 7 ust. 17 umowy
o dofinansowanie (Zatznik Nr 11.6.7).

Instytucja Zarazdzapca RPOWP mze odmoéwte udzielenia zaliczki lub zmniejszyjej
wysokai¢ jezeli uzna,ze kwota wnioskowana przez Beneficjenta jest zbytadu stosunku
do wydatkéw zaplanowanych w aktualnym harmonogranm&eczowo-finansowym
stanowacym zahcznik do umowy o dofinansowanie.

Rozliczenie transzy dofinansowania przekazanegoowmié zaliczki powinno nagpi¢
niezwtocznie po dokonaniu platie, jednak w terminie nie diaszym ni 60 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania.

W przypadku rozliczenia mniejnB0% uprzednio otrzymanej transzy zaliczki w teriei0
dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania (przedhego maksymalnie o 14 dni na wniosek
Beneficjenta), kolejne transze dofinansowanjdalprzekazywane Beneficjentowi w formie
refundacji wydatkow kwalifikowalnych.

Beneficjent wnioskujc o zaliczk lub rozliczajc zaliczk;, maze jednoczénie wnioskowa

o refundagj poniesionych wydatkow kwalifikowanych na realizagjojektu.

Whiosek Beneficjenta o ptatéo sporadzany jest z wykorzystaniem Generatora Wnioskow
0 Piatn@¢. Beneficjent sklada wniosek w 1 egzemplarzu - wnie wydruku oraz w wersji
elektronicznej (plik .xml). Formularz wniosku, stamiacy wydruk z Generatora Wnioskow
o Pfatng¢, jest zgodny ze wzorem okienym przez IZ RPOWP w zgzniku nr 11.7.1.
Wersja instalacyjna aplikacji Generator WnioskowP&@tnag¢ jest dostpna na stronie
internetowej www.rpowp.wrotapodlasia.pl

W sytuacji, gdy ze wzgtlu na nieprawidtowe dziatanie Generatora WnioskGaingé nie
jest maliwe sporadzenie przez Beneficjenta wniosku z jego wykorayigtian, dopuszczalne
jest zi@enie wniosku spomrrizonego z wykorzystaniem edytora tekstu na aktualny
zakczniku nr 11.7.1 (dospnym rownolegle z aplikagj GWOP na stronie internetowej
www.rpowp.wrotapodlasia.pl).



Ztozenie przez Beneficjenta wniosku spg@izonego bez wykorzystania aplikacji GWoP jest
mozliwe takze w innych uzasadnionych przypadkach, po uzyskagody Instytucji
Zarzadzapcej RPOWP.

Whiosek Beneficjenta o ptatédmaoze dotyczy:

a) ptatncci pcsredniej — kwoty refundacji e#ci wydatkéw kwalifikowanych,
poniesionych zérodkéw wtasnych Beneficjenta w mégpostpu realizacji projektu;

b) ptatncgci koncowej — kwoty stanowicej refundag okreslonej w umowie cgsci
wszystkich poniesionych wydatkoéw kwalifikowanychblwczsci ostatniej kwoty
poniesionych wydatkéw kwalifikowanych;

c) ptatncci zaliczkowej — cgsci lub catdgci kwoty dofinansowania przyznanego
w umowie o dofinansowanie, przekazanej Beneficjnta gory na realizagj
projektu;

d) rozliczenia ptatnéci zaliczkowej — udokumentowania wydatkOw poniegwnprzez
Beneficjenta z przekazanej zaliczki;

e) rozliczenia wydatkow - udokumentowania wydatkow ipsionych przez petwowe
jednostki budetowe finansujce caté¢ wydatkdw ponoszonych w ramach projektow
zesrodkow kedacych w ich dyspozycji oraz wydatkébw w ramach pomteghnicznej
RPOWRP.

f) zasilenia funduszu pgczkowego lub parczeniowego;

g) rozliczenia zasilenia funduszup@zkowego lub paiczeniowego;

h) sprawozdania z przebiegu realizacji projektu.

Whniosek Beneficienta o plath® maze sheyé jednoczénie realizacji kilku wyej
wymienionych funkcji.

Whniosek Beneficjenta o platbd sktadany jest nie ezciej niz raz w miesicu,
w Kancelarii Departamentu Zaidzania RPQwnraz z kompletem wymaganej dokumentacji,
tj.:

a) poswiadczonymi za zgodré z oryginatem kopiami faktur lub innych dokumentow
ksiegowych o rownowznej wartgci dowodowej,

b) poswiadczonymi za zgodré z oryginatem kopiami dokumentow potwierdgajch
odbidr uradzer lub wykonanie prac - w przypadku, gdy obaerék sporzdzenia tych
dokumentow wynika z przepisow prawa,

c) w przypadku zakupu ugdzer, ktére nie zostaly zamontowane — sw@adczonymi
za zgodné&t z oryginatem kopiami protokotéw odbioru wdzen lub przygcia
materiatbw na magazyn, z podaniem miejsca ich skiadia - w przypadku, gdy
obowiazek sporzdzenia tych dokumentéw wynika z przepiséw prawa,

d) oznaczonymi dati poswiadczonymi za zgodré z oryginatem kopiami wyggow
bankowych z rachunku Beneficjenta, potwierdegini poniesienie wydatkow,

e) poswiadczonymi za zgodsé z oryginatem, przez o0seb upowaniona do
reprezentowania Beneficjenta, kopiami innych dokotbe potwierdzajcych
I uzasadniajcych prawidtow realizacg Projektu,

f) w przypadku zakupdrodkow trwatych — péwiadczon za zgodné&é z oryginatem
kopia wyciagu/ewidencjisrodkéw trwatych lub dokumentu potwierdzeggo wpis do
ewidencjisrodkéw trwatych Beneficjenta,

g) poswiadczonymi za zgodsé z oryginatem kopiami dokumentéw dotycych
zamowié publicznych (ogtoszenie o zamowieniu, 0 zmianien@aienia (jgli



dotyczy), o udzielonym zamowieniu, SIWZ, protokdbsgpowania o udzielenie
zamowienia), w sytuacji gdy beneficjent nie koraystib nie mae skorzysta ze

zwolnienia podmiotowego/przedmiotowego ze stosowarstawy Prawo zamowie
publicznych,

h) oswiadczeniem o kwalifikowalrni@i VAT - w przypadku gdy podatek VAT jest
wydatkiem kwalifikowalnym,

i) oswiadczeniem o generowaniu dochodu lub jego braluprzypadku Beneficjentow
spetniajcych przestanki art. 55 Rozpadzenia Rady (WE) 1083/2006,

j) harmonogramem skfadania wnioskéw o ptaéno

k) oswiadczeniem o niewykluczeniu z movosci ubiegania s o dofinansowanie
z Funduszy Strukturalnych,

[) oswiadczeniem informucym o uwzgtdnieniu/nie uwzgdnieniu we wniosku robot
dodatkowych,

m) oswiadczeniem potwierdzagym, ze realizacja projektu naguje z zachowaniem
zasad wspoélnotowych, zaléceawartych w umowie o dofinansowanie projektu oraz
zgodnie z prawem polskim, w szczegdicio zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamowig publicznych,

n) oznaczonymi dat i poswiadczonymi za zgodsé z oryginalem kopiami umow
z wykonawcami/zamowigzlece, jezeli obowirzek sporzdzania tych dokumentow
wynika z przepisow prawa,

0) oznaczonymi dati poswiadczonymi za zgodré z oryginatem kopiami informacji
pokontrolnych, alecéh  pokontrolnych  oraz  stanowiska  Beneficjenta
w sprawie/informacji o wykorzystaniu zalécgokontrolnych — jeeli Beneficjent
podlegat kontroli/audytowi,

p) zestawieniem dokumentow dotycych rozliczenia wydatkéw niekwalifikowanych,

g) oznaczonymi dati poswiadczonymi za zgodré z oryginatem kopiami wyggow
bankowych z rachunku, na ktéry dokonywaagtnagci IZ RPOWP za okres za jaki
skladany jest wniosek o ptatito— w szczegolni w przypadku Beneficjentow,
ktorych projekty finansowane :1a zasadzie zaliczkowania,

r) innymi dokumentami, o ileassvymagane zgodnie z umaldecyzp o dofinansowanie.

W przypadku wypetnienia jedynie gxi sprawozdawczej Beneficjent sktada wniosek nie
rzadziej nk raz na kwartat.

Pod pogciem faktycznego poniesienia wydatku mglerozumi€ rozchéd srodkow
pieniznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta.

W przypadku faktury wystawionej w walucie obcej B&oent zobowizany jest do
przedstawienia we wniosku o ptaddotakich danych, ktére w nibiwie najwierniejszy
Sposob pokazajwartas¢ kosztu poniesionego w zywzku z optaceniem faktury.

Zasa@ faktycznego poniesienia wydatku najpetniej waja nastpujace propozycje
rozwiazan:

1) we wniosku o ptatn@ nalezy pod& wartas¢ wydatku faktycznie poniesionego, tj.
wartas¢ ustalom na podstawie kursu, po ktérym dokonano przelicemi chwili
dokonywania ptatrgei;

2) w przypadku prowadzenia przez Beneficjenta rachumkalutowego oraz
w przypadku kiedy Bank Beneficjenta ogtasza dwibe liccej tabele kursowe
kazdego dnia, przeliczenie waftw wydatku kwalifikowanego winno lgydokonane
w oparciu o kurs obowzujacy w momencie dokonania ptatug,



3) ptatncici gotébwkowe wyraone w dokumencie finansowo-kgpwym w walucie
obcej naley przelicz& zgodnie z wtéciwymi przepisami ustawy z dnia 29 winea
1994 r. o rachunkowgi (Dz.U.02.76.694 z pd. zm.). Zgodnie z art. 21 ust. 3
,Dowod ksggowy opiewajcy na waluty obce powinien zawiér@rzeliczenie ich
wartosci na walue polsk; wedtug kursu obowrugcego w dniu przeprowadzenia
operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia zamiesagzbezpdrednio na dowodzie
chybaze system przetwarzania danych zapewnia automatypzediczenie walut
obcych na walut polsk;, a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpomied
wydruk”. Powyzsze przeliczenie natomiast powinno zéstakonane w oparciu o art.
30 ust. 2 ww. ustawy, po kursie:

» faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynik@aym z charakteru operacji -
w przypadku sprzeds lub kupna walut oraz zaptaty nammsci czy
zobowhza, lub

* $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NarodovaniB Polski z dnia
poprzedzajcego ten dzi@ - w przypadku zaptaty naleosci lub zobowazan,
jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktoryowanw pkt 1, a tate
w przypadku pozostatych operaciji;

4) w przypadku rozliczenia ratalnego, watobrutto wydatku przedstawiona we
wniosku o ptatné¢ powinna by réwna sumie wydatkow faktycznie poniesionych
w poszczegolnych transzach ptatcio

Niekwalifikowalna wartcgs¢ podatku VAT naley wyliczy¢ zgodnie z zasadami wynilaymi

z art. 3la Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatkuowaréw i ustug (Dz.U. z dnia
5 kwietnia 2004 r. z pd. zm). Ww. przepis stanowg; jw przypadku gdy kwoty stosowane
do okrélenia podstawy opodatkowania ekreslone w walucie obcej, przeliczenia na ziote
dokonuje st wedtug kursusredniego danej waluty obcej ogtoszonej przez NangdBank
Polski na ostatni dzfe roboczy poprzedzagy dzien powstania obowizku podatkowego
(...)".

Kwote wydatkéw faktycznie poniesionych przez Beneficgentiley pomniejszy o warta¢
podatku VAT maliwego do odzyskania zgodnie z Ustawpodatku od towardw i ustug.

Faktury/inne dokumenty kgjowe o réwnowznej wartéci dowodowej wystawione wzyku
obcym musz by¢ przettumaczone nazyk polski przez ttumacza przygitego.

W przypadku przeprowadzenia kontroli u Beneficjemtizez instytucje zaangawane
w realizacg RPOWP, takie jak np.: IC, 1A, NIK, KE, ETO, Beng&nt zobowiazany jest
poinformow& o tym zdarzeniu 1Z RPOWP, a tak powinien dostarczy kopie

poswiadczonej przez siebie za zgodéeoz oryginatem, informacji pokontrolnej, ktpr
otrzymat, zalece pokontrolnych skierowanych w stosunku do Benefitgeoraz kopie jego
stanowiska w sprawie/informacji o wykorzystaniu exah pokontrolnych. Informaej ta

Referaty rozliczé i ptatncci projektow analizyj i wykorzystup przy weryfikacji wniosku
Beneficjenta o ptatnig oraz przy zatwierdzeniuisty sprawdzajcejwniosku o ptatné’.

Nastpnie Referaty rozlicze i pfatnaci projektow przekazaj poswiadczone przez
Beneficjenta za zgodké z oryginatem kopie informacji pokontrolnej, k#dotrzymat,
zalecé pokontrolnych skierowanych w stosunku do Benefiitgeoraz kopie jego stanowiska
w sprawie/informacji o wykorzystaniu zalécpokontrolnych do wiadongeci, do Instytuciji
Pdsrednicace] w Certyfikacji (za wytkiem sprawozda i opinii Instytucji Audytowe)),
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania



Weryfikacji wnioskéw o platn&€ dokonuj poszczegolne referaty rozligze ptatncci
projektéw w Departamencie Zadzania RPO.

Wszystkie wnioski Beneficjentéw o ptatitowraz z zaicznikami, ktore zostaty zkone do
IZ RPOWP, podlegaj weryfikacji zgodnie z kolejrieia ich wptywu do poszczegdinych
referatow rozliczé i ptatncci projektow, odnotowanw Rejestrze wnioskow o platéio
prowadzonym w tych referatach.

W uzasadnionych przypadkach, np. koniedeznspetnienia zasady n+2/3, Dyrektor/Z-ca
Dyrektora Departamentu Zadzania RPO mie odsipi¢ od zasady ,weryfikacji zgodnie

z kolejnacia wpltywu” i ustalé inna kolejnas¢ sprawdzania wnioskow Beneficjenta
o ptatng¢. Jako priorytet mize zosta przyjeta np. kwota wydatkéw kwalifikowalnych

objetych wnioskiem.

Weryfikacja wniosku o ptatrié przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,dwoch pa
oczu”, co oznaczae kazdy wniosek weryfikowany jest przez co najmniej dwsoby.
Weryfikacja wniosku obejmuje sprawdzenie kompletkudmentéw pod wzgtlem formalno

— rachunkowym i merytorycznym (zgodnie z dissprawdzajca — zahcznik Nr 11.7.2)

w terminie nie dtaszym ni 20 dni roboczych.

Po zweryfikowaniu wniosku beneficjenta o plaiiavysytane jest do beneficjenta pismo
z uwagami do wniosku lub pismo informog o zatwierdzeniu wniosku (w przypadku braku
btedow formalno-rachunkowych i merytorycznych orazkorpodwojnego dofinansowania).

Po wptynkciu poprawionego/uzupetnionego wniosku Beneficjemtatatng¢ (w przypadku
stwierdzenia kidow w pierwotnej wersji wniosku) nasiuje jego weryfikacja w terminie nie
dtuzszym n# 30 dni roboczych.

W szczegélnym przypadku m® nasipi¢c wstrzymanie procedury weryfikacji wniosku
0 platnég¢ tj. np. po wplynéciu prasby od Beneficjenta o wprowadzenie zmian do
umowy/decyzji zwazanych z przebiegiem realizacji projektu wymaggeh ich
wprowadzenia w formie aneksu.

Wznowienie procedury weryfikacji wniosku ngstije po zigeniu ponownego zgodnego
z tym aneksem wniosku o ptatgdo

W przypadku niezgodroi zapisbw wniosku Beneficjenta o ptafdopolegajcych na
przesungciu wydatkdw w stosunku do terminéw wskazanych wnfenogramie rzeczowo —
finansowym (stanowicym zahcznik do umowy) dopuszcza ¢siprzediaenie przez
Beneficjenta zaktualizowanego w/w harmonogramupadstawie ktdrego dokonana zostanie
ocena wniosku o pfatdé. Zaktualizowany harmonogram akceptowany jest przez
Dyrektora/Zasipce Dyrektora, a zmiana wprowadzana jest w kolejnyoékaach.

Beneficjent wraz z wnioskiem beneficjenta o ptath@aobownzany jest do przedienia
dokumentacji przetargowej dot. udzielonego zamoiaierpublicznego (zamowie
publicznych) w ramach projektu tj. SIWZ oraz umorvyybranym wykonawg jak rownie
protokot z posfpowania o udzieleniu zamowienia i ogtoszenie o zam@biu w Biuletynie
ZamoOwier Publicznych (Dz.U.UE — @ dotyczy).

Na tej podstawie dokonujegsiveryfikacii:



e Czy zamawiajcy przygotowat i przeprowadzit pe@powanie o udzielenie zaméwienia
zgodnie z Prawem zamowuigublicznych — czy podstawa ustalenia wggt@amowienia
wiasciwa jest do trybu zamowienia,

» Czy wybrana oferta (umowa wykonawcza) jest afektora wygrata oraz zostata wskazana
w protokole posgpowania o udzielenie zamowienia.

e Czy do umowy z wykonawc(w sprawach zaméwhepublicznych) zastosowano wymaég
zachowania formy pisemnej,

* Czy dokonano zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwiemiuBiuletynie Zamowié
Publicznych udospnionym na portalu internetowym Wdu Zamowié Publicznych
(jesl istnieje obowizek zamieszczenia ogtoszenia) — na podstawie dowjedo
zamieszczenia,

* Czy dokonano publikacji w Dzienniku Wmowym Unii Europejskiej — @i kwoty
wartasci zamowigé oraz konkurséw uzateiaja obowinzek przekazywania oglosze
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich ra podstawie dowodu jego
publikacji.

W przypadku dostarczenia i dokonania sprawdzeniav -podanym wye] zakresie -
dokumentacji dot. udzielonego zamowienia publicend@IWZ i umowa z wybranym
wykonawa) na etapie wprowadzenia aneksu do umowy o dofowaasie projektu w ramach
RPOWP, dopuszcza csiodstpienie od konieczriwgi ponownej jej kontroli na etapie
weryfikacji wniosku o ptatné&. Wowczas na dcie sprawdzacej do wniosku beneficjenta
o platn@g¢ odnotowuje si fakt wczéniejszego dostarczenia i analizy dokumentacji dot.
udzielonego zamdwienia publicznego.

W Departamencie Zagdzania RPO stosowanadzie stworzona nazytek wewrgtrzny

dodatkowa checklista - z najgziej popetnianymi przez Beneficjentowetlami w zakresie
stosowania PZP i dyrektyw UE - do stosowania preézraty rozliczeé i ptatnaci projektow.

Dokument kdzie stale aktualizowany po otrzymaniu stosownygbrmacji z MRR i IA (nie

stanowi zaicznika do IW, ale &dzie publikowany na portalu wewtnznym Departamentu
Zarzadzania RPO). Lista jest zatwierdzana przez Dyrekfasgpce Dyrektora

Departamentu Zagglzania RPO.

Sprawdzanie zgodidol z ww. checklisf bedzie miato miejsce tylko raz, kiedy pojawksi
dokumentacja przetargowa. Pracownik wyznaczony zprigyrektora/Z-¢ Dyrektora
Departamentu Zagglzania RPO podpisuje wypetnipprzez siebie checklist

Pdswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych jest poejezana o0 wykazany przez
Beneficjenta dochdd zgodnie z art. 55 ust. 2 iZpoozadzenia Rady WE nr 1083/20@6dnia
11 lipca 2006 r. ustanawiage przepisy ogolne dotyg®e Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegpo Feunduszu Spojsa i uchylagce
rozporzydzenie (WE) nr 1260/1999p ile wspomniany dochdd nie zostat wéziej
uwzgkdniony w trakcie oszacowywania wysdko dofinansowania metad luki

w finansowaniu, o ktérej mowa Wytycznych w zakresie wybranych zagatizi®iazanych

Z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tyojeftow generagcych dochod.

Kwoty nieprawidtowo wydatkowane, a przekazane Biej@itowi na podstawie poprzednich
wnioskow o0 ptatné sktadanych w ramach danego projektu, pomniejszajote
zatwierdzon do wyptaty w ramach weryfikacji danego wniosku lpbdlegajy zwrotowi
przez Beneficjenta.



W przypadku, gdy wysokdé kwot nieprawidtowo wydatkowanych, a przekazanych n
podstawie wczaiej zrealizowanych wnioskoéw Beneficjenta o ptdtyojest weksza ni
kwota, jakh mozna zatwierdzi do wyptaty w wyniku weryfikacji danego wniosku &amasé¢

IZ RPOWP pomniejsza 0 wspomnianazmite kwote ptatnagci dokonywanej w ramach
innego projektu realizowanego przez danego Bermsefigj lubzada od Beneficjenta zwrotu
kwoty w wysokdci odpowiadajcej r&nicy powyszych kwot. SzczegoOtowe zapisy
dotyczice odzyskiwanidrodkow finansowych zostaty opisane w rozdziale ri€irukciji.

Odsetki wynikajce z przechowywanigrodkow przekazanych Beneficjentowi w formie
zaliczki podlegay zwrotowi do Instytucji Zargdzapcej] RPOWP lub pomniejszajkwote
kolejnych ptatnéci na rzecz Beneficjenta. Zatwierdaakwoty do wyptaty uwzgldnia se:
— wielkos¢ dokonanych ptatri@i na rzecz Beneficjenta celem zachowania poziomu
dofinansowania ustalonego w umowie/decyzji o dofsmavanie,
- wynik przeprowadzonej kontroli krzgwej w ramach RPOWP.

Celem kontroli krzyowe] Programu jest wykrywanie i eliminowanie podm&qo
finansowania wydatkbw w ramach jednego PO/RPO. Kdmt krzyowe programu
prowadzone $ z wykorzystaniem danych zamieszczonych w KSI ($IM07-13).
Identyfikacja beneficjentéw realizigych wice] niz_jeden projekt w ramach RPOWP
dokonywana jest w oparciu o NagBeneficienta i Numery ldentyfikacji Podatkowej @I

Przekazanie pfatdoi nastpuje w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zaakceptowania przez InstytecjZaradzapca ziozonego przez Beneficjenta wniosku
o platng¢. W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie projektstata podpisana po
zakaczeniu finansowym realizacji projektu, wniosek atpts¢ koncowa sktadany jest
w terminie do 25 dni kalendarzowych od dnia jej pisenia.

Whiosek o ptatn& koncowa Beneficjent sktada w ggu 25 dni kalendarzowych od dnia
finansowego zakieczenia projektu.

Ptatna¢ koncowa w wysokéci co najmniej 5% dcznej kwoty dofinansowania zostanie
przekazana Beneficjentowi po:

e poswiadczeniu przez 1IZ RPOWP ostatniego wniosku onjokt

e przeprowadzeniu przez IZ RPOWP kontroli realizpgfijektu w celu zbadania, czy
projekt zostat zrealizowany zgodnie z wnioskiemadirthnsowanie projektu i w
oparciu 0 harmonogram oraz czy zaktadane rezulidlizacji projektu zostaty
osiagniete,

* potwierdzeniu przez 1Z RPOWP w informacji pokontrel prawidtowej realizacji
projektu lub usuriciu nieprawidtowdgci.

W przypadku gdy Beneficjent nie wyaziuje sé z obowazkéw monitoringowych
okreslonych w umowie o dofinansowanie lub wykonuje je sposob nieterminowy
pracownicy referatéw rozlicdei ptatngci uprawnieni § do monitowania o przekazanie
wymaganych dokumentéw bezezimej zwtoki. Maze sk to odbyw& dowolnie wybranym
kanatem komunikacji, tj. dragmailows, telefoniczne, faxem, itd.

W przypadku niezastosowaniag dBeneficjenta do wezwania o dopetnienie olb@akow
sprawozdawczych 1Z RPOWP wysyla oficjalne pismo ypaminapce 0 zapisach
wynikajacych z umowy o dofinansowanie z pouczeniem ozliwosci jej rozwipzania



w okreslonym trybie.

Po zakaczeniu realizacji projektu Beneficjent zobligowgesgt do sktadania przez caty okres
trwatosci Zat. 11.11.3 Informacji rocznej Beneficjenta o pepte realizacji zaktadanych
wskanikoéw rezultatu i zachowaniu trwald projektu Informacja powinna zostaztozona
w Kancelarii Instytucji Zaradzapcej RPOWP w terminie do 20 stycznia roku gpsjacego
po roku sprawozdawczym — w przypadku gdy realizac@ektu zakaczyta s¢ w drugim
potroczu danego roku, pierwszym rokiem sprawozdswmciest rok kolejny.

8.3.1a Wniosek o ptatdé od Beneficjenta Dziatania 1.3

Dofinansowanie na realizacProjektu przekazywane jest Beneficjentowi w formpiatnaci

z budzetusrodkéw europejskich — wyptacanej przez Bank Gosxida Krajowego, petacy
role Platnika zgodnie z art. 200 ust. 1 i art. 202 @stistawy o finansach publicznych — w
postaci jednorazowej ptatbo W WySOKdacCi okreslonej w umowie

o dofinansowanie.

Przekazanie dofinansowania ngstje na podstawie pierwszego, poprawnego podedegh
formalnorachunkowym i merytorycznym, ztonego wniosku o ptatdgé wraz

z wymaganymi zaktznikami. Wniosek o ptatdé, stanowiacy podstaw do przekazania
dofinansowania Beneficjent powinien Zy¢ w terminie 14 dni od podpisania umowy
o dofinansowanie.

Platng¢ zostaje przekazana przelewem na wskazany w umoaobunek bankowy
Beneficienta w terminie do 30 dni kalendarzowych alhia podpisania umowy
o dofinansowanie pod warunkiem:

— wczeniejszego wniesienia przez Beneficjenta zabezpieazealeénego wykonania
zobowhzai;

— wczeniejszego wniesienia przez Beneficjenta na rachimagikowy Beneficjenta kwoty
stanowicej wktad wiasny, potwierdzonego stosownym wgeem bankowym — fdi
dotyczy;

— dostpnaici srodkéw na rachunku bankowym Platnika.

Wraz z kolejnymi wnioskami o ptatd® Beneficjent sklada sprawozdanie kwartalne/roczne

z dziatalndci funduszu przygotowane w oparciu o &anik 11.8.3b. Sprawozdanie zawiera

minimalny zakres informacji okény w Zaleceniach dotyezych udzielania wsparcia

funduszom piyczkowym i paiczeniowym w ramach Regionalnych Programow

Operacyjnychtj. informacje na temat:

— pozyczkobiorcéw/pogczeniobiorcow (ze szczegdlnym uwedhieniem podmiotow
bedacych beneficjentami pomocy publicznej),

— wielkosci udzielonych im pgyczek/poeczen (w tym wielkaci udzielanej pomocy
publiczne)),

— wielkosci zaangaowanego kapitalu w relacji do calego zmtzanego kapitatu
pozyczkowego/pogczeniowego,

— wielkosci kapitalu na rachunkach bankowych oraz zainwest®mgo w bezpieczne
i ptynne instrumenty finansowe,

— kosztéw administrowania i zag@zania funduszem,

— wysokaci sptaconych i niesptaconychpyazek w relacji do poyczek udzielonych,



— wyplat za pogczone i niesptacone zobazania — dotyczy funduszy pmzeniowych,

— nalencsci | sposobu ich dochodzenia przez Beneficjentawiazku z wyptaconymi
poreczeniami/niesptaconymi pgczkami,

— przychoddw osignictych dzeki gospodarowanigrodkami funduszu,
— utraty kapitatu

Sprawozdanie roczne rm® zosté ztozone niezalenie od wniosku o ptatrié za IV kwartat
danego roku, w terminie do 31 stycznia roku ¢aghcego po roku, ktérego dotyczyto
sprawozdanie. Zeli sprawozdanie roczne zostaniezzne wraz z wnioskiem o plathoza
IV kwartat beneficjent jest zwolniony z obazku skladania odbnego sprawozdania
kwartalnego za ten okres.

Dodatkowo wszyscy Beneficjenci Dziatania 1.8 mbownzani do przekazywania do 1Z
RPOWP miesicznych rejestrow udzielonych pgzek/poeczen, w terminie do 10 dnia
mieskca nasipnego (Zaicznik 11.8.3a) wraz ze Sprawozdaniem o udzielonempcy
publicznej (w przypadku udzielenia pomocy publigzrseneficjentowi kacowemu),
wypetnionym zgodnie z aktualnym wzorem formularzarasvozdawczego dla organow
udzielapcych pomocy zamieszczonym na stronie http://wwwikigkv.pl/ (w podmenu
Pomoc publiczna, w zaktadce Sprawozdawé&&prawozdania podmiotow udziedaych
pomocy publicznej).

Whiosek Beneficjenta o ptatéo sporadzany jest z wykorzystaniem Generatora Wnioskow
o Piatn@¢. Beneficjent sklada wniosek w 1 egzemplarzu - wnie wydruku oraz w wersji
elektronicznej (plik .xml). Formularz wniosku, stamiacy wydruk z Generatora Wnioskow
o Pfatng¢, jest zgodny ze wzorem okienym przez IZ RPOWP w zgzniku nr 11.7.1.
Wersja instalacyjna aplikacji Generator WnioskowP&@tnag¢ jest dostpna na stronie
internetowej www.rpowp.wrotapodlasia.pl

W sytuacji, gdy ze wzgtlu na nieprawidtowe dziatanie Generatora WnioskGaingé nie
jest maliwe sporadzenie przez Beneficjenta wniosku z jego wykorayigtian, dopuszczalne
jest zi@enie wniosku spomrrlzonego z wykorzystaniem edytora tekstu na aktualny
zakczniku nr 11.7.1 (dospnym rownolegle z aplikagj GWOP na stronie internetowej
www.rpowp.wrotapodlasia.pl).

Ztozenie przez Beneficjenta wniosku spg@izonego bez wykorzystania aplikacji GWoP jest
mozliwe takze w innych uzasadnionych przypadkach, po uzyskagody Instytucii
Zarzadzapce] RPOWP.

Whiosek Beneficjenta o ptatddmaoze dotyczy:

a) wnioskowania o przyznanie ptattd z budzetu srodkdw europejskich w wysokoi
okreslonej w umowie o dofinansowanie — zasilenie fundrisz

b) przekazania informacji o pegtie realizacji projektu oraz wydatkach ponoszongah
administrowanie i zagglzanie funduszem — rozliczenie przekazanego dafmaania.

Kolejne wnioski Beneficjenta o ptatfio sktadane s raz na kwartat w terminie do 15 dnia
mieshca nasipujacego po zakaczeniu danego kwartatu, w Kancelarii Departamentu
Zarzadzania RPQvraz z kompletem wymaganej dokumentacii, tj.:



b)

d)

g)

h)
)

)

K)

oznaczonymi dat i potwierdzonymi za zgodsé z oryginatem przez o0s@b
upowaniona do reprezentowania Beneficjenta kopiami umovypaek/poeczen
zawartych z NP, odpowiednio od daty rozpagia rzeczowej realizacji Projektu
lub od dnia ztaenia poprzedniego wniosku o ptagtp

oznaczonymi dat i poswiadczonymi za zgodné z oryginatem przez oseb
upowaniona do reprezentowania Beneficjenta kopiami faktur lidnych
dokumentow o rownowmmej wartgci dowodowej, z wyczeniem wydatkow
rozliczanych ryczattem, dla ktérych warunkiem rozénia jest przedienie
wyciagow bankowych, o ktérych mowa w pkt. c);

oznaczonymi dat i potwierdzonymi za zgodsé z oryginatem przez o0s@b
upowaniona do reprezentowania Beneficjenta kopiami wgdéw bankowych
z rachunku Beneficjenta potwierdzeymi poniesienie wydatkow;

oznaczonymi dat i potwierdzonymi za zgodsé z oryginatem przez o0s@b
upowaniona do reprezentowania Beneficjenta kopiami  dokumentow
potwierdzagcych odbiér/wykonanie prac @eli obowiazek sporzdzania tych
dokumentow wynika z przepiséw prawa) lub pezip materiatdw na magazyn
(w przypadku urzdzen, ktére nie zostaly zamontowane) wraz ze wskazaniem
miejsca ich sktadowania;

oznaczonymi dat i poswiadczonymi za zgodné z oryginatem przez oseb
upowaniona do reprezentowania Beneficjenta kopiami innych uho&ntow
potwierdzagcych i uzasadniagych prawidtovd realizacg Projektu;
poswiadczonymi za zgodrié z oryginalem kopiami dokumentéw dotycych
zamowié publicznych (ogtoszenie o zamOwieniu, o zmianienaaienia (jéli
dotyczy), o udzielonym zamowieniu, SIWZ, protokd@sgpowania o udzielenie
zamowienia), w sytuacji gdy beneficjent nie koraykib nie mae skorzysté ze
zwolnienia podmiotowego/przedmiotowego ze stosowanistawy Prawo
zamowia publicznych;

oswiadczeniem o kwalifikowalnii VAT — w przypadku gdy podatek VAT jest
wydatkiem kwalifikowalnym;

harmonogramem sktadania wnioskéw o ptaéno

oswiadczeniem o niewykluczeniu z mdiwosci ubiegania s o dofinansowanie
z Funduszy Strukturalnych;

oswiadczeniem potwierdzgym, ze realizacja projektu nagtuje z zachowaniem
zasad wspolnotowych, zaléceawartych w umowie o dofinansowanie projektu
oraz zgodnie z prawem polskim, w szczegéth@godnie z przepisami ustawy
Prawo zamowig publicznych;

oznaczonymi dati poswiadczonymi za zgodr6 z oryginalem kopiami umow
z wykonawcami/zamoOwidzlece, jezeli obowhzek sporzdzania tych
dokumentow wynika z przepisow prawa;

oznaczonymi dat i poswiadczonymi za zgodr6é z oryginatlem kopiami
informacji pokontrolnych, zaleéepokontrolnych oraz stanowiska Beneficjenta
w sprawie/informacji o wykorzystaniu zalécpokontrolnych — jeeli Beneficjent
podlegat kontroli/audytowi;

m) oznaczonymi dat i poswiadczonymi za zgodé z oryginatlem kopiami

n)

wyciagow bankowych z rachunku, na ktéry dokonywaa@iatncci IZ RPOWP
za okres za jaki sktadany jest wniosek o pt&tno

oswiadczeniem o kwalifikowaln@i kosztéw administrowania i zadzania
funduszem - dotyczy projektow, w ktorych 1Z RPOWBpdcita mazliwos¢
rozliczania kosztow na zasadach ryczattu;



0) oswiadczeniem o zbadaniu statusu prawnego podmiotéeyraujacych wsparcie
— jezeli w danym okresie (kwartale) zawarto nowe umowyypzki/porczenia;

p) innymi dokumentami, o ile as wymagane zgodnie z umaldecyzp
o dofinansowanie.

Z obowhzku tego zwolnieni § Beneficjenci, ktérym dofinansowanie zostato przeiee
w ostatnim miegsicu danego kwartalu — w takim przypadku pierwszy osak petnicy
funkcje sprawozdawczo - rozliczeniaw sktadany jest za pierwszy petny kwartat
kalendarzowy, w ktorym Beneficjent dysponowat pezanymisrodkami.

W przypadku przeprowadzenia kontroli u Beneficjemtiezez instytucje zaangawane
w realizacg RPOWP, takie jak np.: IC, 1A, NIK, KE, ETO, Beng®nt zobowizany jest
poinformowa& o tym zdarzeniu 1Z RPOWP, a tak powinien dostarczy kopie
poswiadczonej przez siebie za zgodéoz oryginatem informacji pokontrolnej, Kktor
otrzymat, zalece pokontrolnych skierowanych w stosunku do Benefitgeoraz kopi
stanowiska Beneficjenta w sprawie/informacji o wsggstaniu zaleae pokontrolnych.
Informack ta Referat rozliczé i ptatnaci projektow wspierajcych rozwoj innowacyjni
I przedsgbiorczaici wykorzystuje przy zatwierdzaniu Listy sprawdga] wniosku
0 platngg.

Weryfikacji wnioskobw o ptatn@& w ramach Dziatania 1.3 dokonuje referat rozlicze
i ptatncsci projektéw wspierajicych rozw0j innowacyjnéei i przedstbiorczaci
w Departamencie Zagdzania RPO.

Wszystkie wnioski Beneficjentéw o ptatitowraz z zaicznikami, ktore zostaty zkone do
IZ RPOWP, podlegajweryfikacji zgodnie z kolejrizia ich wptywu do referatu rozlicte
i ptatnasci projektéw wspierajcych rozwoj innowacyjnéi i przedsgbiorczasci, odnotowan
w Rejestrze wnioskow o ptateoprowadzonym w tym referacie.

Weryfikacja wniosku o ptatrié przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,dwoch pa
oczu”, co oznaczage kazdy wniosek weryfikowany jest przez co najmniej dwsoby.
Weryfikacja wniosku obejmuje sprawdzenie kompletkudmentéw pod wzgtlem formalno

— rachunkowym i merytorycznym (zgodnie z dissprawdzajca — zahcznik Nr 11.7.2)

w terminie nie dtaszym ni 20 dni roboczych.

Po zweryfikowaniu wniosku beneficjenta o plaiiavysytane jest do beneficjenta pismo
z uwagami do wniosku lub pismo informog o zatwierdzeniu wniosku (w przypadku braku
btedow formalno-rachunkowych i merytorycznych).

Po wptynkciu poprawionego/uzupetnionego wniosku Beneficjemtatatng¢ (w przypadku
stwierdzenia kidow w pierwotnej wersji wniosku) nasiuje jego weryfikacja w terminie nie
dtuzszym n# 30 dni roboczych.

W szczegélnym przypadku, tj. np. po wphkeiu prasby od Beneficjenta o wprowadzenie
zmian do umowy zwzanych z przebiegiem realizacji projektu wymagggh ich
wprowadzenia w formie aneksu, agonasipi¢ wstrzymanie procedury weryfikacji wniosku
o ptatnac¢ .

Wznowienie procedury weryfikacji wniosku ngstije po ponownym zl@niu zgodnego
z tym aneksem wniosku o ptatgdo



W przypadku niezgodroi zapisobw wniosku Beneficjenta o ptafdopolegajcych na
przesungciu wydatkdw w stosunku do terminéw wskazanych wnfenogramie rzeczowo —
finansowym (stanowicym zahcznik do umowy) dopuszcza ¢siprzediaenie przez
Beneficjenta zaktualizowanego w/w harmonogramupadstawie ktérego dokonana zostanie
ocena wniosku o pfatdé. Zaktualizowany harmonogram akceptowany jest przez
Dyrektora/Zasipce Dyrektora Departamentu Zadzania RPOWP, a zmiana wprowadzana
jest w kolejnych aneksach.

W przypadku braku zaakceptowania przez Instytutqrzdzapca RPOWP wydatku lub
wydatkéw dotycacych zaradzania i administrowania funduszem, Beneficjentaahzany
jest do zwrotu rownowarfoi danego wydatku lub wydatkbw, w i objetej
dofinansowaniem, wraz z odsetkami naliczonymi jik zhlegtéci podatkowych, w sposob
i w terminie wskazanym przez Instytadarzdzapca RPOWP w stosownym wezwaniu.

W przypadku wykrycia nieprawidtowsoi skutkupcych konieczngécia odzyskiwania kwot
stosuje si zapisy Rozdziatu 10.

Ze wzgkdu na specyficzny charakter projektéw, Beneficjgntdaz wydatkdw ponoszonych
na realizagj projektu, a take maliwos¢ rozliczania kosztéw administrowania i zgizania
funduszem na zasadach ryczatltowych, w ramach Du#tal.3 przewiduje 8i
przeprowadzanie kontroli krzgwej Programu jedynie dla wnioskow o ptad@ow ktdrych
wykazano wydatki dotyexe kosztéw bezgoednich (rozliczane na podstawie dokumentow
ksiegowych, innych ni wyciagi bankowe).

Koncowy wniosek o ptatnid Beneficjent sklada w agu 45 dni kalendarzowych od dnia
finansowego zakirzenia projektu wraz ze sprawozdaniemndawym z dziatalnéci
funduszu, przygotowanym w oparciu o a&znik 11.8.3c.

Sprawozdanie kirowe jest weryfikowane poditem zgodnéci z dokumentami finansowymi
funduszu (w szczegdldao z wyciagami bankowymi), poprzednio zionymi sprawozdaniami
kwartalnymi i wnioskami o pfatr$¢ oraz z miesicznymi rejestrami udzielonych
pozyczek/poeczen 1 zatwierdzane przez Dyrektora/Zgste Dyrektora Departamentu
Zarzdzania RPOWP.

Warunkiem ostatecznego rozliczenia otrzymanego ndoBowania oraz potwierdzenia
wydatkow kwalifikowanych jest:

1) zweryfikowanie przez Instytugj Zaradzapca RPOWP ostatniego wniosku
0 ptatnaé;

2) przeprowadzenie przez Instytecfarzadzapca RPOWP kontroli realizacji Projektu
w celu zbadania, czy Projekt zostal zrealizowanyodnje z wnioskiem
o dofinansowanie, oraz czy zaktadane rezultatyzagl Projektu zostaty oggnicte;

3) potwierdzenie przez InstytucjZarzadzapca RPOWP w informacji pokontrolnej
prawidtowe] realizacji Projektu lub usuaie nieprawidtowéci wskazanych w teg
informacji;

4) zaakceptowanie sprawozdaniaaikowego z dziatalniei funduszu.

Po uptywie okresu trwakai, tj. po uptywie 5 lat od daty zakozenia realizacji Projektu,
Beneficjent zobowizany jest do zwrotu otrzymanydrodkdéw, w wysokeéci okreslonej

zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w nigfraczalnym terminie 14 dni
kalendarzowychSrodki zwrécone przez Beneficjenta zostgizeznaczone przez Instytec



Zarzdzapca RPOWP na dalsze wsparcie na rzecz sekt&B.M

Beneficjent nie jest zobligowany do zwratodkdéw finansowych jeeli ocena efektywnii
funduszu, przeprowadzona na 6 mgegiprzed zakfczeniem okresu trwadoi, wykaze, ze
poziom wykorzystania kapitatu funduszu ggpit w okresie trwatéci sredniorocznie
odpowiednio:

1) poziom 60% lub wyszy w przypadku funduszy pgczkowych;

2) poziom 100% lub wiszy w przypadku funduszy pmzeniowych.

W przypadku spetnienia przez Beneficjenta poszych kryteriow efektywniei Instytucja
Zarzadzapca RPOWP, na podstawie @dnej umowy, pozostawdrodki dofinansowania w
danym funduszu celem kontynuowania wsparcia nazrad§P w formie instrumentéw
bedacych przedmiotem Projektu.

W przypadku gdy Beneficjent nie wyaduje s¢ z obowihzkOw monitoringowych
okreSlonych w umowie o dofinansowanie Ilub wykonuje je $posob nieterminowy
pracownicy referatéw rozlicdei ptatnagci uprawnieni § do monitowania o przekazanie
wymaganych dokumentéw bezezimej zwioki. Maze sk to odbywa dowolnie wybranym
kanatem komunikacji, tj. dragmailows, telefoniczne, faxem, itd.

W przypadku nie zastosowania deneficjenta do wezwania o dopetnienie olxakidw
sprawozdawczych 1Z RPOWP wysyla oficjalne pismo ypaminajce o0 zapisach
wynikajacych z umowy o dofinansowanie z pouczeniem ozliwosci je] rozwizania
w okreslonym trybie.



