Zalacznik Nr 4 do Uchwaty Nr 38/482/2011 Zadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 5 lipca 2011 r.

Zalacznik Nr 11.11.1 Wytyczne do przeprowadzania kontroli projektéow w ramach
RPOWP
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|. Kontrola dokumentacji projektu

1. Wytyczne ogolne

1) Kontrola dokumentacji projektu oznacza kongnekzelkich dokumentow otrzymywanych
okresowo i nazadanie od Beneficjentow, w tym w szczegdicio wnioskow Beneficjenta o
ptatna¢ wraz z zajcznikami oraz raportéw monitoringowych.

2) W przypadku stwierdzenia albo podejrzenia wysnia nieprawidtowsci w realizaciji
projektu, Instytucja Zarglzapca mae zadat przedstawienia dodatkowych dokumentéw,
informacji lub wyjanien.

3) Jednostki kontrolowane zobawane § do udostpnienia w trakcie przeprowadzanych
kontroli wszystkich dokumentow zwdanych z realizagjprojektow RPO w wojewddztwie, 0
ktorych udostpnienie Instytucja Zartizapca zwrdci s¢ w pismie informupcym o kontroli,
jak i innych dokumentéw dotygeych wdraania RPOWP.

2. Weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatnéé

1) W ramach kontroli dokumentacji projektu Instyju&aradzapca RPOWP weryfikuje
wnioski o ptatné¢ otrzymywane od Beneficjentow, zawieygg informacje na temat
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach jeidu wraz z opisem pagiu

rzeczowego. Referaty weryfikige wnioski Beneficjenta o pfatfio weryfikuja wszystkie

wydatki ugte we wniosku Beneficienta o platido Sposdb weryfikacji wnioskow
Beneficjenta o ptatrig zostat opisany w odbnej czsci instrukcji wykonawcze).

2) Wniosek o ptatn@ wraz z wymaganymi zatznikami stizy uznaniu i potwierdzeniu
kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja obejmuje sprawdzenie wkio ptatnéé oraz

dokumentacji péwiadczajcej poniesienie 100 % wydatkéw, przedktadanej w aem
wniosku o pfatné (nie dotyczy wniosku o ptatdé zaliczkows). Weryfikacja wniosku o
ptatna¢ przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,dwachqgzal”, co oznaczae kady

wniosek weryfikowany jest przez co najmniej dwielog

Il. Kontrola projektéw na miejscu

1. Wytyczne ogolne

1) Kontrola projektu na miejscu obejmuje wizytacyv miejscu realizacji projektu
Beneficjenta, w siedzibie Beneficjenta i/lub wz8gm miejscu bezpwednio zwazanym z

realizacy projektu. Przez Beneficijenta nzje rozumi€ podmioty okrélone dla

poszczegolnych dzialaw Szczegdtowym Opisie Priorytetow Regionalnego Progra
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2003 2v tym Instytucg Zarzdzapca
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Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa P#itgo na lata 2007-2013 -
Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego, wykonay m.in. obowazki i uprawnienia Beneficjenta
Osi Priorytetowej VII Pomoc Techniczna, obstugiwgrygez referat wikiwy ds. pomocy
technicznej, bdacy wewretrzna komorky organizacyjn Departamentu Zagdzania
Regionalnym Programem Operacyjnym &tlu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego oraz realizigy inne wiasne projekty.

2) Kontrola projektdw na miejscu jest fogmweryfikacji wydatkéw potwierdzaga, ze
wspoffinansowane towary i ustugi zostaly dostarezorazze wydatki zadeklarowane przez
beneficjentdow w zwizku z realizowanymi projektami zostaty rzecz§eie poniesione i
zgodne z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi.

3) Zgodnie z art. 60 lit. b Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 kontrole projektow na
miejscu mog by¢ prowadzone na prébie projektdw zgodnie z ptayinetodologi.

4) Metodologii nie spordza s¢, jezeli kontroli na miejscu podlegajwszystkie projekty
realizowane w ramach RPOWP. IZ RPOWP p#ayjze kontroli na miejscu podle§decda
wszystkie projekty realizowane w ramach RPOWP.

5) Kontrola na miejscu powinna ®yprzeprowadzona na kdym projekcie, chybaze
rokrocznie aktualizowana/wprowadzana metodologiodo proby projektow do kontroli
dopuszcza kontrelna miejscu na probie wybranych projektéw. Kontmdamiejscu mee sk
rowniez odby na podstawie stwierdzenia wygienia lub podejrzenia wygiienia
nieprawidtowdci w realizacji projektu (kontrola ad hoc/déna). Przeprowadzenie kontroli
na miejscu dotyczy jedynie projektow, ktérych reatija zostata rozpoeta i nie powinno
nastpowa: w zbyt wczesnej fazie realizacji projektu, @bpo umoww/decyzp o
dofinansowanie.

6) 1Z RPOWP nie przewiduje opracowania metodoldgiboru proby projektow do kontroli,
poniewa wszystkie projekty, w stosunku do ktorych zawatimowy/wydano decyzje
o dofinansowanie, dala objete kontroh. Jest to kontrola na zakeezenie realizacji projektow.
Dodatkowo IZ RPOWP zaktada przeprowadzenie kontrolirakcie realizacji projektow,
ktorych catkowita wart& przekracza 10 min zt. Kontrolw trakcie realizacji projektu dla
projektéw przekraczagych warté¢ 10 min zt przeprowadzacspo realizacji 40 % ale nie
wigcej niz 70 % wydatkow.

Jezeli w wyniku okresowej (kwartalnej) analizy projékt przekraczajcych warté¢ 10 min
ztotych okae sk, ze do poprzedniego okresu analitycznego wydatkigbttaj byty mniejsze
niz 40 %, a po uptywie danego okresu analitycznegarlie wydatki przekraczajuz 70%
catkowitych wydatkéw woéwczas kontroli w trakcie lieacji nie przeprowadza @i Jezeli
poziom wydatkowania oggnat 40% a do zaki@czenia realizacji projektu pozostato mniej ni
4 miesace kontroli w trakcie realizacji nie przeprowadza s

Kontrola/ami w trakcie realizacji projektu as objete projekty dotyczce wsparcia
instrumentéw iaynierii finansowej, niezalaie od ich wielkéci, okresu realizacji oraz
poziomu wydatkowania. Zalecaggprzeprowadzenie pierwszej takiej kontroli po upvi
roku od przekazanigodkow wsparcia Beneficjentowi ale niezpdej niz po uptywie 2 lat od
przekazania tyckrodkow.

7) Zgtoszenie nieprawidtowoi nie zwalnia instytucji odpowiedzialnej za kortrood
zgtoszenia naruszenia prawa ¥diavym organom, o ile zaistnigprzestanki, o ktérych mowa
w odrbnych przepisach. Pggowanie w sytuacji stwierdzenia lub uzasadnionego



podejrzenia przegbstwa lub nadiycia finansowego podlegaje zgtoszeniu wkziwym
organomscigania zostato opisane w rozdzial®fces raportowania o nieprawidtovcach
— Instrukcji Wykonawczej RPOWP.

8) Informacje na temat przeprowadzonej kontroli evpaidzane s do funkcjonugcych
systemow informatycznych m.in. do KSI (SIMIK 07-1@) zakresie ustalonym przez te
systemy, zgodnie z obogaujaca Instrukchp uzytkownika Krajowego Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13 oraz do wprowadzaniaytdn do systemu niezwiocznie po
wystapieniu okrdélonego systemem zdarzenia (np. podpisanej ostapcarformacii
pokontrolnej) w cigu 5 dni roboczych. Postawrejestrowania danych w systemach
informatycznych g ostateczne informacje pokontrolne.

2. Zakres i cele kontroli na miejscu realizacji prgektu

1) Zakres przedmiotowy kontroli w miejscu realizagjpjektu obejmuje weryfikagj
zgodndci realizacji projektu z jego zateniami okrélonymi w umowie/decyzji o
dofinansowanie projektu, a w szczegdlio

» Prawidtowa¢ rozliczen finansowych (weryfikacja dowodow zaptaty i innych
dokumentow potwierdzagych fakt dostarczenia zamowionych towarow i ustug,
sprawdzenie czy istnieje wyagmiona ewidencja kegowa itd.);

»Zgodna¢ danych przekazywanych we wniosku o ptathav czsci dotyczcej
postpu rzeczowego, W tym realizacji wskakoéw oraz posfpu finansowego
z dokumentagj dotyczca realizacji projektu dogpna w siedzibie beneficjenta,
» Zgodna¢ z politykami horyzontalnymi, w tym przede wszystki
1) zgodnd¢ z zasadami dotyazymi udzielania zamowiepublicznych,
2) zgodnd¢ z zasadami dotyazymi ochronysrodowiska,
3) zgodna¢ z zasadami dotygzymi pomocy publicznej,

» Sposob realizacji dziatanformacyjnych i promocyjnych,

» SposOb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji gktj.

Kontrola rozliczé finansowychobejmuije:

-weryfikaci na podstawie reprezentatywnej proby oryginatow utiedntéw ksigowych

dokumentujcych wydatki poniesione w ramach projektu, ktorestaty zweryfikowane

w zatwierdzonych wnioskach o ptatdp w tym wydatkdw poniesionych w ramachoss-

financingy jesli wystepuje, oraz weryfikagj opisu dokumentéw ksgowych o poniesieniu

wydatku w ramach projektu,

- weryfikacg dowoddéw zaptaty i innych dokumentow potwierdzgch fakt zakupu

zamowionych towarow i ustug,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wydaiona/odebna ewidencja wydatkéw dla projektu.

Kontrola udzielania zamowiepublicznychobejmuje w szczegoldoi:

- sprawdzenie, czy beneficjent prawidtowo stosig@we z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 zmpdm.),

- czy spetnione zostaty przestanki zastosowaniebutryudzielenia zamoéwienia (gdy
zamawiagcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony),

- czy ustalenie wartgi zamdwienia byto prawidiowe,

- czy beneficjent posiada kompletny protokét gpetvania o udzielenie zamowienia
publicznego,




- czy SIWZ jest kompletna tj. zawiera wszystkienedmty zawarte w art. 36 ustawy, np. opis
przedmiotu zamowienia, tryb udzielenia zamowiekigteria dotyczace wyboru oferty,

- czy ogloszenia o pagiowaniach prowadzonych przez zamawdiapo przekazywanes s
do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

- czy umowa podpisana z wykonawxostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ.

W przypadku beneficjentéw, ktérzy nie zobligowani do stosowania ustawy Prawo
zamowié publicznych kontrola powinna obejmosvaakze prawidtowdé zakupu dostaw
i ustug pod Ktem racjonalngéci wydatkéw.

Dokument Ministerstwa Rozwoju Regionalnego \WWymierzanie korekt finansowych za
naruszenia prawa zamoéwie publicznych zawizane z realizag) projektow
wspoffinansowanych zgrodkéw funduszy UHRalezy traktowa& jako wigzace Instytuog
Zarzadzapca RPOWP. Stosowanie w/w dokumentu powinno zitalastosowanie jedynie w
odniesieniu do tych przypadkéw naruszprzepisow prawa zamoéwiepublicznych, w
ktorych nie jest mdiwe oszacowanie nieprawidtowo wydatkowanej kwoty.

Kontrola obowazkow z zakresu promociji i informaabejmuje, m.in:

- sposob informowania o realizacji projektu i dafivsowaniu projektu z EFRR,

- weryfikacg prawidtowaci oznaczenia dokumentacji zwanej z realizagjprojektu,

- SposOb oznakowania pomiesztze ktorych realizowany jest projekt,

- sposb6b oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

- sposob informowania uczestnikow projektu o udzial projekcie wspotfinansowanym z
EFRR.

W przypadku kontroli doraych kontroh mog zost& objete wybrane w/w obszary
tematyczne.

Kontrola jest przeprowadzana w oparciu o0 szczegptaokumentag projektu (m.in.
wniosek aplikacyjny, umowidecyzg o dofinansowanie projektu, dokumenty potwierdea,
odbiér prac/ustug, zimne wnioski o ptatné@, wyciagi bankowe potwierdzage dokonanie
ptatnaici, dokumenty ksigowe odnotowujce poniesione wydatki w systemie ¢gowym,
ztozone raporty monitoringowe, etc.).

2) Celem kontroli na miejscu realizacji projektstje
= sprawdzenie faktycznego stanu realizacji projektu;
= sprawdzenie czy charakter projektu jest zgodnyt@zeaym we wniosku aplikacyjnym;

= sprawdzenie czy realizacja projektu rpsie zgodnie z harmonogramem rzeczowo
- finansowym zawartym we wniosku aplikacyjnym;

» zidentyfikowanie potencjalnych probleméw na #iwie wczesnym etapie realizacji
projektu i udzielenie zalegae mapcych na celu podgie dziataa korygupcych,
okreslenie efektywnych i skutecznych rozwen oraz tzw.dobrych praktyk.

3) Zadaniem kontroli na miejscu jest sprawdzenig azformacje dostarczone przez
Beneficjenta w sprawozdaniach i wnioskach o pigire prawdziwe. Gizar dostarczania
tych informacji spoczywa na Beneficjencie. Kontrola potwierdz& dane, nie jest
narzdziem ich dostarczania.



Uwaga: Brak oryginatdbw faktur lub innych dokumentéw rownowanej wartgci
dowodowej, ktére Beneficjent alj we wniosku o ptatn&, powoduje nieuznanie takiego
wydatku za kwalifikowalny.

4) Kontrola nie jest audytem ani inspekdjV przypadku, kiedy Beneficjentthzie probowat
uzysk& zgod: kontrolugcego np. na stosowanie pewnych metoddaivych , kontrolujcy
nie ma uprawnie wydawa takiej zgody.

3. Etapy kontroli na miejscu

1) Kontrola w miejscu realizacji projektu/w miejstiezpdrednio zwazanym z realizagj
projektu lub w siedzibie beneficjenta sktadazsnastpujacych podstawowych etapow:

a) zaplanowania czynsa kontrolnych (zebranie dokumentow i informacji ppojekcie;
powotanie zespotu kontrolgego; sporadzenie upowznienia do kontroli),

b) przekazania zawiadomienia o kontroli,

c) przeprowadzenia czynfw kontrolnych,

d) sporadzenia i przekazania beneficjentowi/ instytucji #olowane] informacji
pokontrolnej

e) sporadzenia i przekazania beneficjentowi ewentualnydacega pokontrolnych,

f) informowania o ewentualnych nieprawidto$etach zgodnie z warunkami oktenymi w:
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrepi@esobu pogpowania w razie
wykrycia nieprawidtowéci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FurmduSpojngéci w
okresie programowania 2007-20b8az wProcedurze informowania Komisji Europejskiej o
nieprawidtowd@ciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych idruszu Spojnei w latach
2007-2013.

Wyniki kontroli przekazywane asna wniosek upowanionej instytucji (IPOC) w postaci
informacji pokontrolnej oraz zaletgokontrolnych, zgodnie z oboyziujacymi przepisami
| procedurami.

2) Zaplanowanie czynriai kontrolnych

1. Przygotowanie pisma informugiego o kontroli/powotanie zespotu kontralcggo:

a) Zespot Kontrolujcy, powotywany jest przez Dyrektora /Zgste Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym dzedajo z upowanienia Marszatka
Wojewodztwa w terminie co najmniej 5 dni kalendavgoh przed planowanym
rozpoczciem kontroli.

b) Sktad Zespotu Kontrolagego, w tym wskazanie kierownika zespotu kontrglago
podawany jest w pmie informupcym o kontroli (edacym réwniez dokumentem
powotujacym skiad zespotu kontrohgego).

c) W skiad kadego Zespotu Kontrolagego powotywaneasco najmniej dwie osoby:
» Pracownik Referatu Kontroli RPOWP
oraz:
» Pracownik Referatu Kontroli RPOWP,



» Pracownik referatu zaangavanego we wdranie RPOWP, w tym pracownik referatu
weryfikujacego wnioski Beneficjenta o platito pracownik innych referatow
dokonupcych kontroli w urzdzie. W zalenosci od potrzeby do skiadu zespotu
kontrolujpcego mog zost& powotane inne osoby, z zastieaiem unikn¢cia konfliktu
interesOw: referatu rozlicae i ptatncci, Referatu Finansow RPOWP, Referatu
Monitorowania i Sprawozdawcgad RPOWP, przedstawiciele sl informatycznych
UMWP, innych referatow/komoérek organizacyjnychqaha/jednostek organizacyjnych,
ktore mog by¢ pomocne przy kontroli lub specjaliagych s¢ w dziedzinie hdacej
przedmiotem kontroli, pracownik ds. audytu wetvanego.

W kontrolach na miejscu magbra® réwniez udziat eksperci zewtrzni lub wewrtrzni

zapewniajcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszai@mowié publicznych,
oceny oddziatywania n&odowisko, pomocy publicznej. O ewentualnym udzieksperta
w kontroli decyduje Dyrektor/Zagbca Dyrektora Departamentu Zagizania Regionalnym
Programem Operacyjnym.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach osoba qmwepzajca kontrole krzyowe w
ramach PROW 07-13 lub/i PO RYBY mm® wzi¢ udziat w kontroli beneficjenta RPOWP
jako cztonek zespotu kontrohgego w charakterze niezatego eksperta. W takiej sytuacji
podlega on procedurom prowadzenia kontroli saaym dla instytucji przeprowadzgjej
kontrok.

d) Pracownicy Instytucji Zasrlzapcej RPOWP wybierani asw sposOb zapewnigy
uniknigcie konfliktu intereséw. Cztonkiem zespotu kontjaltego dany projekt nie mie by
osoba biagca udziat w weryfikacji formalnej i merytorycznepwsku o dofinansowanie tego
projektu. Zaleca gj aby w sktad zespotu kontrolgego wchodzit pracownik dokorugy
weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatéio

e) Powotujc skiad zespotu kontrolagego Dyrektor/Zagpca Dyrektora Departamentu
Zarzdzania Regionalnym Programem Operacyjnym wyznaczarownika zespotu
kontrolujacego.

f) Kontrolujacy podlega wyczeniu od udziatlu w kontroli, na wniosek lub z qda, jezeli
wyniki kontroli mogy dotyczy jego praw lub obovazkéw albo praw lub obowkkdéw jego
makonka lub osoby pozostgiej z nim faktycznie we wspdlnym pgriu, krewnych

i powinowatych do drugiego stopnia albo osobazanych z nim z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli. Powody wygtzenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa,
wspolnego paycia, przysposobienia, opieki lub kurateli. Kontjaty maze zosté
wytaczony z posfpowania kontrolnego na podstawie art. 24 KodeksistgPowania
Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. Konipgly podlega wyczeniu réwnie w
razie zaistnienia w toku kontroli okoliczée mogicych wywota uzasadnione yipliwosci
co do jego bezstronka.

Przed przysipieniem do dziaka kontrolnych kady cztonek zespotu kontrohgego
zobowhzany jest do podpisaniaswiadczenia deklaracji poufdo i bezstronnéci. Wzér
deklaracji stanowizatacznik nr 11 do niniejszych wytycznych. Za zebranie iae#enie
oswiadcze od kadego cztonka zespotu kontradapgo do akt kontroli odpowiada kierownik
zespotu kontrolujcego.

Oswiadczenia nie skfada esiprzy kontroli projektéw wiasnych Instytucji Zadzapcej

RPOWP.

g) Deklaraagt poufndgci i bezstronnéci podpisuj rowniez eksperci.



h) W uzasadnionych przypadkach sklad zespotu zemoby zmieniony przez
Dyrektora/Zasipcg Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym

i) Kierownik zespotu kontrolucego, a w razie jego nieobednb wyznaczony przez
kierownika referatu pracownik Referatu Kontroli RR® przygotowuje projekt pisma
informujacego o kontroli w terminie co najmniej 5 dni kalanzbwych przed planowan
kontrol.

j) Projekt pisma przekazywany jest do akceptacjiobys podejmujcej decyz¢
o0 przeprowadzeniu kontroli — Dyrektora/Zgsty Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym.

k) Pismo informujce o kontroli podpisywane jest przez Dyrektora/dast Dyrektora
Departamentu Zasglzania Regionalnym Programem Operacyjnym.

)] Pracownik  Referatu  Kontroli RPOWP  przesyla  pismoinformujace

o zakresie i terminie planowanej kontroli faksem wersji papierowej (ewentualnie rownie
w wersji elektronicznej) a naginie upewnia si 0 otrzymaniu pisma przez jednostlktora
ma zosté poddana kontroli, na przyktad w formie potwierdzetelefonicznego. W sytuacji
niedosgpnasci/awarii faksu lub gdy Beneficjent nie posiadadakdopuszczagsiw miejsce
formy faksowej - telefoniczne poinformowanie Beggfnta o zamiarze przeprowadzenia
kontroli. Na dowod przeprowadzonej rozmowy mrglesporadzi¢c notatie stuzbowa. Kazda

z w/w form informowania stanowi skuteczne poinfomamie jednostki kontrolowanej
o kontroli.

) Jednostka kontrolowana informowana jest o zakrégerminie planowanej kontroli na
miejscu przynajmniej 5 dni kalendarzowych przednpl@anym rozpocgiem czynneéci
kontrolnych. Za terminowe (tj. w terminie 5 dni pczplanowaa kontroh) poinformowanie
jednostki kontrolowanej odpowiada kierownik zespokontrolupcego. Wzor pisma
informujacego o kontroli stanowratacznik nr 1 do Wytycznych do przeprowadzenia
kontroli.

m) Na uzasadniony wniosek jednostki kontrolowameprzyczyn organizacyjnych 4gcych
zarowno po stronie jednostki kontralogj jak i jednostki kontrolowanej lub innych
uzasadnionych przyczyn, termin przeprowadzeniarkbnioze ulec zmianie. O zmianie
terminu jednostka kontrolowana jest informowanaemisie. J&i Beneficjent wnioskuje
0 przyépieszenie terminu rozpogzia kontroli tryb 5-dniowego wczriejszego informowania
o kontroli nie musi b§ zachowany. B rozpoczcie kontroli jest przesuete na termin
poézniejszy kolejne pisma informage o kontroli nie musgz zachowd 5-dniowego terminu
wczeniejszego informowania o kontroli.

2. Upowanienie do przeprowadzenia czydnpkontrolnych

a) Kontrola przeprowadzana jest na podstawie wyglangrzez jednostk kontrolupca

pisemnego imiennego upowaenia do przeprowadzenia czysdoo kontrolnych.

Upowanienie podpisuje Dyrektor/Zagica Dyrektora Departamentu Zadzania

Regionalnym Programem Operacyjnym z upaw@nia Marszatka Wojewodztwa
Podlaskiego. Wz6r upownienia zostat okidony w zalaczniku nr 2 do niniejszych

wytycznych Mozliwe jest udzielenie statego upoiveenia do kontroli projektéw
realizowanych w ramach RPOWP na miejscu nazedenie i w trakcie ich realizacji. Wzor
upowanienia do przeprowadzania kontroli (na caly rokansiwi zafgcznik nr 3 do

niniejszych wytycznych. Kontrole domae przeprowadzanea sna podstawie odbnego

upowanienia zgodnie z za¢znikiem nr 2 do n/wytycznych.
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b) Upowanienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

oznaczenie jednostki kontroigej;
dat i miejsce wystawienia
podstawe prawry przeprowadzenia kontroli;
imi¢ i nazwisko kierownika zespotu kontradapgo;
imiona i nazwiska os6b wchogtza/ch w skiad zespotu kontrohgego;
nazw i adres jednostki kontrolowanej;
zakres kontroli;
podpis osoby udzielagej upowanienia wraz z informagj 0 zajmowanym
stanowisku;

» dak rozpoczcia i zakaczenia kontroli/wanosci upowanienia w przypadku

upowanienia na caty rok.

c) Do kontroli spraw, przy ktérych zachodzi konieo¥ zapoznania siz informacjami
niejawnymi, kontrolujcy powinien posiadapaoswiadczenie bezpiecastwa upowaniajace
do dostpu do informacji niejawnych, uzyskane na podstaprieepiséw ustawy z dnia 22
stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawny€&e(U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 zzpd
zm.).

d) state upowanienie do kontroli na miejscu projektow o by wystawione wydcznie
pracownikom Referatu Kontroli RPOWP na dany ralact waznos¢ z chwik:

- rozwigzania/wygdaniccia stosunku pracy

- przesungcia do innego referatu w wdzie

- uptywu terminu wanaosci, na ktory zostato wydane
- odwotania upowanienia.

3. Planowanie czynioi kontrolnych:

a) Pracownik Instytucji Zamzapcej wyznaczony na kierownika zespotu kontratejgo
zobowhzany jest do zebrania informacji o jednostce kdatwvanej oraz dokonania
przeghdu dokumentow dotychczas otrzymanych od BenefigjelRtzed kontral nalezy
zapozné sig z dokumentagj projektows. Dobrze przygotowana kontrola to taka, przed
ktora zbierane g wszystkie maliwe informacje, jakimi dysponajinne komérki w 1Z
RPOWP, poza komogkkontrolma. Jako minimum nalg dysponowa w momencie
rozpoczcia kontroli: umow/decyzj o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie
projektu wraz z korespondenc Beneficjentem. Nieziolne jest otrzymanie ostatniego
sprawozdania z realizacji projektu oraz wnioskowmé&ejenta o ptatné.

b) Kierownik zespotu kontrolacego odpowiedzialny jest za przygotowanie listy
sprawdzajcej, jaka bedzie postugiwat s zespot kontroluyjcy w trakcie kontroli.
Standardowa lista sprawdze@ do kontroli na miejscu realizacji projektu diajpktow
realizowanych w ramach poszczegolnych daialstanowaca zatacznik nr 4a,nr 4b
I nr 4c do wytycznychmoze by zmieniona/uzupetniona o dodatkowe punkty, ale wted
jej zastosowanie wymaga zatwierdzenia przez Dyraklasgpce Dyrektora
Departamentu Zasglzania Regionalnym Programem Operacyjnym przed #antroh.
Sytuacja taka mi@ mie& zastosowanie np. przy kontroli denej. Akceptacji nie
wymaga niezmieniona standardowa lista spravagdaaglo kontroli na miejscu realizacji
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacgjiggjewddztwa Podlaskiego (z
wytaczeniem Osi Priorytetowej VII- Pomoc technicznaanewica zatacznik nr 4a do
wytycznych, lista sprawdzga do kontroli projektow Osi Priorytetowej VIl - Poc
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techniczna stanowta zaicznik nr 4b do niniejszych wytycznych oraz listaasspdzajca
do kontroli na miejscu realizacji projektow w rarhadRegionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego — DziatanBestanowaca zascznik nr 4c do
niniejszych wytycznych.

Lista sprawdzajca jest stosowana w trakcie kontroli/wizyty na rseej oraz w trakcie
weryfikacji dokumentow w siedzibie jednostki kortjacej i wykorzystywana jest
pomocniczo oraz uzupeigp.

List¢ sprawdzajca podpisup wszyscy czionkowie zespotu kontraloggo, zgodnie
z zasad co najmniej ,dwoch par oczu”. W uzasadnionych pexjkach np. z powodu
nieobecnéci ktdrega cztonka zespotu kontrolagego wymagany jest podpis co najmniej
dwoch cztonkdéw zespotu kontroligego. W miejscu brakagego podpisu powinna by
sporadzona wiaciwa adnotacja informaga o0 przyczynach braku podpisu.
W przypadku wysipienia uwag czyzastrzeen wniesionych przez poszczegolnych
cztonkdéw zespotu kontrolagego sporzdzap oni wlasm adnotacg w kolumnie
Luwagi/zastrzeenia” teye listy sprawdzage;.

Lista sprawdzajca podpisywana jest przez kontraltych po zakaczeniu czynngci

weryfikacyjnych  przeprowadzanych na miejscu reajiza projektu oraz
przeprowadzanych na dokumentach pobranych w trakagty kontrolnej. Dokumenty
te mog by¢ weryfikowane przez kontrolggych do dnia sposgizenia informacji
pokontrolnej.

c) Kierownik zespotu kontrolacego odpowiedzialny jest za spagizenie planu danej
kontroli na miejscu, zawiergjego podziat obowzkdéw pomedzy poszczegdllne osoby
przeprowadzage kontrot (np. przydzielenie danego punktu z planu kontroli
pracownikowi).

d) Plan kontroli projektu uwzgtinia w szczegolriei badanie:

» przestrzegania zasad archiwizacji dokumentowazariych z wdrzaniem projektow
wspoftfinansowanych z publicznyéhodkéw wspaolnotowych;

= przestrzegania prawidiowa rozliczen finansowych, w tym poprawioi
kwalifikowania wydatkéw oraz sprawdzanie rzetdlricprawozda;

» informowania spoteczsstwa ozrodtach finansowania projektu;

» przestrzegania zgodém z politykami Wspaolnoty
oraz

» sprawdzenie wdtania projektu.

e) Wzor planu kontroli projektu (z wagzeniem kontroli projektow z VII Osi Priorytetowej
RPOWP) stanowralacznik nr 5a do niniejszych wytycznychWzor planu kontroli
projektu w ramach Osi Priorytetowej VII — Pomoc fieiczna stanowzalacznik nr 5b
do niniejszych wytycznych i Wzér planu kontroli pktu dla Dziatania 1.3 stanowi
zalacznik nr 5c do niniejszych wytycznych Plan kontroli projektu mie by
poszerzony/zmieniony przez kierownika zespotu kalojscego o elementy, ktére uzna
za zasadne w kontroli danego projektu. Zmaezzmiany planu kontroli projektu ponad
okreslony w zahczniku nr 5a, zakzniku nr 5b i zajczniku nr 5¢ wzér, w tym w
szczegolnéci dla doranej kontroli projektéw, wymaga akceptacji Dyreki@astpcy
Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym.

f) Kazdy plan kontroli projektu powinien byodpowiednio podzielony tak, aby gy jako
podstawa podziatu pracy goizy poszczegolnych czionkéw zespotu oraz jako quknie
kontroli odpowiedniego wykonania poszczegdllnych ncmyci kontrolnych. Plany
kontroli projektu mog by¢ modyfikowane w razie konieczém w miar postpu prac
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kontrolnych. Ewentualne modyfikacje opieragic na przeprowadzanych w trakcie
kontroli badaniach projektu w kontrolowanej jedmestPlany kontroli projektu stanowvi
dokumenty pomocnicze dla spadzania informacji pokontrolnych hszahczane do akt
kontroli jednostki kontrolujce;.

4 Uprawnienia kontrolacych oraz dowody zbierane w toku kontroli

a) Osoby przeprowadzge kontrot na miejscu realizacji projektu, zwane kontratymi,
upowanione g do:

» swobodnego poruszania; g0 terenie jednostki kontrolowanej, z atigiem miejsc
podlegajcych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajempiastwows;

» wgladu oraz tworzenia kopii i odpisdow dokumentéw gxeinych z dzialalriwia
jednostki kontrolowanej zgodnie z przepisami i poswieniami o ochronie
informacji niejawnych i ochronie danych osobowychy zakresie dotyegym
tematu kontroli;

» przeprowadzenia oglizin obiektow i sktadnikbw maijkowych w zakresie
dotyczacym tematu kontroli;

= zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej ustnypisemnych wyijgnien;
» zabezpieczania materiatbw dowodowych;

= sprawdzania przebiegu oklenych czynnéci w zakresie dotyerym tematu
kontroli;

* przyjmowania éwiadcze i wyjasnien od osob kontrolowanych.

b) Zadaniem kontrolggych jest ustalenie stanu faktycznego na podstaehbeanych w toku
kontroli dowoddw. Jako dowdd nale dopuci¢c wszystko, co mie przyczynt sig do
wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Damodw szczegélniei sa
dokumenty i inne naiki informacji, opinie biegtych, ogtziny, pisemne wyfmienia,
zaswiadczenia | wiadczenia oraz inne materiaty. Zebrane w tokugpasvania kontrolnego
materiaty dowodowe kontrolagy odpowiednio zabezpieczaj

c) Kontrolupcy mog zabezpieczy materiaty, o ktérych mowa povsj, w szczegolnii
poprzez:

» oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierkowi lub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej;

= przechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielnynzamkngtym
pomieszczeniu.

d) Zabezpieczone dowody w postaci dokumentow, opiagtych oraz pisemnych wyjaien,
zaswiadcze | oswiadcze stanows zahczniki do informacji pokontrolnej.

e) Dowody, ktore nie magstanowt zahcznika do informacji pokontrolnej, powinny zosta
zabezpieczone, a ich wykaz giitony do informacji pokontrolne;j.

f) Podmiot kontrolowany powinien przedstawiodczas kontroli, naadanie kontrolujcego,
dokumenty zwizane z przedmiotem kontroli oraz udziedzczegotowych wyjanien.

g) W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, inngkfiadnikéw majtkowych albo przebiegu
okreslonych czynnéci kontrolupcy mog: przeprowadzi ogldziny. Przeprowadza gije

w obecngci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedniefjo za obiekt i skfadniki
majatkowe poddane ogtlzinom lub w obecni@i osoby przez niego wyznaczonej. Informacja
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na temat przeprowadzonych edgin wraz z ich charakterystyk oraz ustaleniami
zamieszczana jest w informacji pokontrolne;.

h) W przypadku uzasadnionychatpliwosci kontrolupcych co do tréci przedstawionych im
w toku kontroli dokumentéw, kierownik jednostki koslowanej lub osoba przez niego
upowaniona potwierdza zgodhé odpisOw i wycagow oraz zestawie i obliczea
sporadzanych na potrzeby kontroli. W razie odmowy ugmsienia kontrolujcym
okreslonych dowodow naley fakt ten odnotowaw informacji pokontrolne;.

1) W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczé@ wskazujcych na podejrzenie popetnienia
przestpstwa, kontrolujcy niezwtocznie zawiadami@jna pémie kierownika jednostki
kontrolujacej, ktéry zawiadamia o tym fakcie W&wy organ .

) W przypadku stwierdzenia sytuacji czy problemdwymagaacych dodatkowych
wyjasnien, problemow organizacyjnych, termin zakaenia kontroli mge zosta
przedhizony. Dyrektor/Zasfpca Dyrektora Departamentu Zagzania Regionalnym
Programem Operacyjnym \Wwietle powyszego przedita wanos¢ upowanienia/dzié
zakaczenia kontroli.

k) Adnotacja o przedieniu terminu kontroli spoezlzana jest przez kierownika jednostki
kontrolujpcej na upowaznieniu znajdycym sk w aktach kontroli (wedlug wzoru
upowanienia stanowicego Zadcznik nr 2 do niniejszych wytycznych), natomiast
Beneficjent/jednostka kontrolowana informowana jestprzedhieniu terminu kontroli

odrgbnym pismem.

l) Kontrolujacy podlegaj przepisom o bezpiecastwie i higienie pracy oraz przepisom
0 postpowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chwogmi, obowazujacym
w jednostce kontrolowane.

5. Przeprowadzenie czynsod kontrolnych

a) Czynnéci kontrolne Kierownik zespotu kontrohgego rozpoczyna spotkaniem
otwierapcym, w trakcie ktorego przedktada kontrolowanemu daladu oryginat
upowanienia do kontroli, przedstawia cztonkéw zespotutkolujacego, okréla cele i tryb
kontroli. Zespdt kontrolujcy wpisuje s¢ do ksazki kontroli jednostki kontrolowanej. Wpisu
do ksazki kontroli nie dokonuje siw przypadku kontroli projektow wiasnych 1Z RPOWP.

b) Osoby kontroluyjce maj obowihzek obiektywnego i rzetelnego ustalania i
dokumentowania faktéw. Majprawo do sporglzania kopii i odpiséw dokumentow,
protokotow ustalg, itp. zwiazanych z realizagj projektu i zadania péwiadczenia kopii
dokumentow za zgoddé z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezeatoav
beneficjenta. Kontrolacy nie mag prawa do wynoszenia oryginaltdw dokumentéw poza
siedzilg jednostki kontrolowane.

W trakcie kontroli wizytowane jest miejsce fizycgmnealizacji projektu (np. miejsce budowy/
modernizacji/szkolenia/kursu itd.)

c) W trakcie kontroli zesp6t kontrohgy sprawdza cakd lub wybram w sposob
reprezentatywny pr@ dokumentow swiadczcych o faktycznéci i prawidtowaci

poniesienia wydatkéw. Kontroli podlegajlokumenty, ktére zdaniem zespotu kontratego
sa istotne dla prawidtowej realizacji danego projekipowinny by zweryfikowane. Doboér
dokumentéw do proby nie by dokonywany w drodze losowania przypadkowegados
profesjonalnego lub kombinacji losowania przypad&gw z profesjonalnym adem.
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Kierownik zespotu kontrolagcego sporadza krotk notatke stuzbowa, ktora okréla
uzasadnienie wyboru. Dokumentaeatany jest do akt kontroli i stanowi integralnzesc
planu kontroli projektu.

W przypadkach doboru e¢fci dokumentéw do kontroli mma zastosowaréwniez metody
statystyczne lub niestatystyczne, opisane w &adiku Standardy Kontroli NIK, metodyka
doboru préby do kontroli, umieszczonego na stramiernetowej NIK.

O zastosowanej metodzie doboru dokumentow degydigzyscy cztonkowie zespotu
kontrolujpcego, na dowdd czego wszyscy podpismjw notatke stuzbows sporadzory przez
kierownika zespotu kontrolagego.

Proba dokumentow wybranych do kontroli na miejsowipna stanowd minimum 10 %
poniesionych wydatkbw z kdej okrélonej kategorii interwencji lub kategorii
wydatkéw/kosztow oraz z dokumentacji merytoryczn@y. przypadku pojawienia i
znacacego bédu dotycacego kwestii finansowych lub ddow w opisie dokumentow
zrodtowych w wybranej prébie powinna ona zégt@szerzona o kolejne 10 % dokumentac;ji
finansowej i merytorycznej projektu, a w przypadkystapienia raacych nieprawidtowgci
projekt powinien zostapoddany kontroli w cakei. Zespét kontrolujcy zobowizany jest do
wiaczenia do akt kontroli kopii potwierdzonych za zgo@ z oryginatem dokumentow
potwierdzagcych wykryte nieprawidtowsxi/uchybienia.

Sprawdzane as rowniez dokumenty w stosunku, do ktérych wykryto niepraeweosci
podczas poprzednich kontroli i nakazano ich popeawgi.

Istotnym zadaniem w trakcie kontroli na miejscut jsprawdzenie zgod&o kontraktow
zawieranych z wykonawcami z prawem krajowym i wsp&wym, w szczegolrsoi z
ustava Prawo Zamowig Publicznych, prawem budowlanym {jedotyczy).

Mozna w trakcie kontroli na miejscu wyldraap. planowas, rozpoczta lub zakdczom
procedug przetargow z listy przygotowanej przez beneficjenta, zgodnanaliz ryzyka lub
odpowiednim uzasadnieniem spgitzonym w postaci notatki wewtiznej, o ktérej mowa
w w/w ppkt c).

d) W przypadku kontroli na zakozenie realizacji projektu przeprowadzanej pozeiiu
wniosku Beneficjenta o ptatéé koncowa w ramach projektu zespét kontraday dokonuje
sprawdzenia kompletdoi dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizaqjojektu oraz
przyjmuje od Beneficjenta potwierdzenie jej komptsti (lub niekompletnéci).

e) Pozytywny wynik kontroli na miejscu jest jednymwarunkow przekazania ptatu
koncowej na rzecz Beneficjenta, z zaske@em sytuacji,ze rokrocznie weryfikowana
metodologia doboru proby projektéw do kontrolisljestnieje) nie obejmuje wszystkich
projektéw. Projekty gdzie dopuszczona jest kontrola miejscu na wybranej probie
projektéw, nie ohjte kontroh na miejscu, nie musgzspetnig powyzszego warunku
Informacg na temat projektéw olfiych prola kontroli na miejscu, w kolejnym roku, w
trakcie lub na zakxzenie ich realizacji przekazuje¢sdo kaca roku poprzedzagego
wykonanie planu kontroli do komorki weryfikigej wnioski Beneficjenta o ptatéa@ W
wyzej opisanej sytuacji komorka ta dokonuje zakmenia czynnéci weryfikacyjno-
kontrolnych w oparciu o kontrglna dokumentach, jakprzeprowadza podczas weryfikacji
wniosku Beneficjenta o ptatéé koncowa na projektach nie okflych kontroh na miejscu na
zakaiczenie realizacji projektu. W takich sytuacjach soweryfikujace wniosek
beneficjenta o ptatrso mog zadat od Beneficjenta dokumentow dodatkowych.

f) O wyniku kontroli na miejscu, referaty dokoacg finansowego rozliczenia projektow
w ramach poszczegoélnych dziatdeda informowane poprzez przekazanie informacji o
wyniku kontroli projektu 4cznie z kopa ostatecznej informacji pokontrolnej, niezwtoczpe
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jej podpisaniu przez wszystkie strony oraz po wykoo/odniesieniu 8i do zaleceé
pokontrolnych.

g) W dniu wizyty kontrolnej na miejscu realizacjropektu powinny by obecne osoby
odpowiedzialne za realizowany projekt, w tym zaaspr finansowe.

6. Przygotowanie informacji pokontrolne;j

a) Po zakaczeniu kontroli zespdt kontrolagy sporadza najpaéniej w ciagu 21 dni
kalendarzowych od zakozenia kontroli, w formie pisemnej, informacpokontrolr w
dwéch jednobrzmicych egzemplarzach, ktére podpisopydwie strony tj. kontrolapy oraz
kontrolowany.

b) Zarbwno w trakcie, jak i po zakczeniu czynnéci na miejscu osoby kontrohge mog
zwrac& sig do kierownika jednostki kontrolowanej o udzielerpésemnych wyjgnien
I informacji, wyznaczajc jednoczénie termin na ich udzielenie.

c) Kierownik zespotu kontrolagego projekt przygotowuje pismo przewodnie, przgrin
wysytana jest nie paniej niz w ciagu 21 dni kalendarzowych od dnia zakeenia kontroli,
informacja pokontrolna do Beneficjenta/jednostkinkolowanej. Informacja pokontrolna
w dwoch jednobrzmacych egzemplarzach (jeden dla kierownika jednoktkitrolowanej i
jeden dla kierownika jednostki kontradggj) facznie z pismem przewodnim parafowanym
przez kierownika Referatu Kontroli RPOWP i podpigan przez Dyrektora/Zagbce
Dyrektora Departamentu Zadzania RPO, wysytana jest do jednostki kontrolowaneelu
podpisania.

d) Informacja pokontrolna zawiera w szczegétio
» podstaw prawry przeprowadzenia kontroli,
» oznaczenie instytucji kontrolgej,
» imiona i nazwiska oséb wchogtzch w skiad zespotu kontrohgego,
* nazw i adres jednostki kontrolowanej,
» nazwe/tytut i numer kontrolowanego projektu,
= termin kontroli,
= miejsce kontroli (siedziba Beneficjenta lub/i m@gszwhzane z realizagjprojektu),

= opis kontrolowanych procesow wg zakresu przedmietmwkontroli, okrélonego w
pkt 2.1) rozdziatu Il niniejszych wytycznych,

» ustalenia przeprowadzonej kontroli.
Wz6r informacji pokontrolnej stanoveatacznik nr 6 do niniejszych wytycznych.
Za tres¢ informacji pokontrolnej odpowiada zespot kontraty;.

e) Wzor pisma przekazugego informagj pokontrolry z informacy o mazliwosci ztozenia

wyjasnien i zastrzeen stanowizatacznik nr 7 do wytycznych

f) Za sporadzenie i terminowe przedstawienie do akceptacjirdkwimika jednostki

realizupcej projekt/jednostki kontrolowanej informacji pokoolnej odpowiedzialny jest
kierownik zespotu kontrolggego.

g) Jeeli sporadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowyckzupetnigé lub
wyjasnien, polegajcych w szczegélri@i na zasignieciu przez kontrolyjcych opinii
prawnych, termin przeznaczony na spdeanie informacji pokontrolnej zostaje wygéany o
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czas niezbkdny do uzyskania tych wyaien. Wszelka korespondencja w$jsajaca
pomidzy jednostl kontrolupca i jednostly kontrolowan niezaka@czona w trakcie lub po
uptywie wanosci upowanienia/terminu planowanego zalazenia kontroli wstrzymuje bieg
terminu przestania informacji pokontrolnej. Tern#fh dni liczy s¢ od dnia przekazania do
Instytucji Zaradzapcej uzupetnienia wymaganej dokumentacji/uzyskanigasémienia lub
opinii/itp. dokumentu niezfsinego do spordzenia informacji pokontrolne.

h) Informacg pokontrolra podpisug wszyscy cztonkowie zespotu kontraloggo oraz
kierownik jednostki kontrolowanej, a w razie jegeesbecnéci - osoba przez niego
upowaniona i skladaj parafle na kadej stronie informacji pokontrolnej. W sytuacjiekly
cztonek zespotu kontrolagego uczestniery w kontroli na miejscu, z sdiych powodow jest
nieobecny w pracy, a jego nieobeshavydiuza okr&lony procedus termin np. sporizenia
informacji pokontrolnej, Dyrektor/Zagica Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym zmowystawé upowanienie innej osobie do
podpisania dokumentu w zagstwie osoby przeprowadaagj kontrot. Jezeli pomimo
nieobecnéci osoby uczestnigzej w kontroli, sklad pozostatego zespotu kontrgiapo,
ktory podpisze dokument jest minimum 2-osobowy, tgméwo nie jest wymagane.
Informacg pokontrolm, lub inny dokument wyspujacy w sprawie, w takiej sytuacji
podpisuj pozostate osoby uczestrice w kontroli, minimum w sktadzie dwuosobowym. W
przypadku dhiaszej nieobecriwi kierownika zespotu kontrolggego Dyrektor/Z-ca Dyrektora
Departamentu Zagdzania RPO mie wyznaczy sparod dotychczasowego skiadu zespotu
inng osolg na kierownika zespotu kontrolgego lub jéli to niemazliwe inng osolz.

i) Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobmzez niego upowaionej przystuguje
prawo zgtoszenia zasteza# co do tréci w niej zawartychw terminie 14 dni od dnia
otrzymania/dagczenia Informacji Pokontrolnej.

Zastrzeenia do Informacji Pokontrolnej wraz z niepodpisaimformach Pokontrola
kierownik jednostki kontrolowanej przesyta do jedtko kontrolupce;.

j) Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zaseaelo Informacji Pokontrolnej, kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upmiana podpisuje przestannformacg
Pokontrolr i przekazuje 1 egzemplarz do jednostki kontegdej w terminie do 14 dni od
dnia doeczenia.

k) W przypadku przekroczenia 14-dniowego termirerduwnik jednostki kontrolacej maze
odmowki rozpatrzenia zgtoszonych zastrae

l) Jednostka kontrolaga rozpatruje zgtoszone zastregria w terminie do 14 dni od dnia ich
otrzymania. Kontrolujcy mogi w razie potrzeby pod§¢ dodatkowe czynrimi kontrolne w
celu ustalenia zasad$w zastrzeen.

1) W przypadku stwierdzenia zasadoozgtoszonych zastrzen kontrolupcy zmieniag lub
uzupetniag czes¢ informacji pokontrolnej, ktorej dotyczyly zastésmia, a nagpnie w
terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia ich atnapia przesytajpoprawion informacg
pokontrolry ponownie do akceptacji jednostki kontrolowanej. dVpisma przekazagego
zmieniora/ uzupetnion informacje pokontrolg stanowizatacznik nr 8 do wytycznych.

m) W przypadku nieuwzgtinienia zgtoszonych zastua, w catgci lub w czsci,
kontrolujpcy przekazuyj na pimie stanowisko zglaszgjemu zastrzeenia/do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazufiwa egzemplarze informacji pokontrolnej do
podpisu w terminie do 14 dni od dnia otrzymanidrzasen.

n) Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba @zagego upowzniona w terminie do 7
dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacjikgatrolnej przesyta podpisany
egzemplarz ponownie przekazanej informacji pokdnégjoalbo przygotowuje w formie
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pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania inforngakontrolnej i wysyta je kierownikowi
jednostki kontrolujcej wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej indmjnpokontrolnej.
0) Kontrolupcy zamieszczajw informacji pokontrolnej adnotagcjo odmowie podpisania
informacji pokontrolnej przez kierownika jednostkontrolowanej/osod uprawniom oraz
dofaczap otrzymane uzasadnienie do akt sprawy.

p) Odmowa podpisania informacji pokontrolnej prkerownika jednostki kontrolowanej lub
osoly przez niego upowaiona nie wstrzymuje sponzizenia, przekazania i wdrenia
zalecé pokontrolnych.

r) Kierownik jednostki kontrolujcej nie zatwierdza informacji pokontrolnej, a jedyn
podpisuje pismo przewodnie przekamg przedmiotow informacg.

s) Za sporzdzenie informacji pokontrolnej oraz przekazanigpddpisu kierownika jednostki
kontrolowanej odpowiedzialny jest kierownik zespkéntrolugcego.

t) W sytuaciji, kiedy Beneficjent nie ode Informacji Pokontrolnej sposdza s¢ jej duplikat,
ktory podpisuje zespoét kontrohgy z dai faktycznego podpisania oryginatu Informacji
Pokontrolnej, z adnotacpumieszczon na pierwszej stronie dokumentu ,,Duplikat” i glggo
sporzdzenia.

7. Wprowadzanie danych do systemow informatycznych

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprdeane s do funkcjonugcych
systemow informatycznych m.in. do KSI (SIMIK 07-1@) zakresie ustalonym przez te
systemy. Podstay rejestrowania danych w systemach informatycznygh ostateczne
informacje pokontrolne oraz zalecenia pokontrolda. niezwtoczne ( w terminie 5 dni
roboczych) wprowadzenie, aktualizacj przedstawienie do weryfikacji drugiej osobie
danych, w zakresie kontrolowanego projektu, w sygteodpowiedzialny jest kierownik
zespotu kontrolujcego. Dane do systemu KSI (SIMIK 07-13) wprowadzanegodnie z
obowizujaca Instrukcy wytkownika obstugi Krajowego Systemu Informatyczn8gdiK
07-13

8. Zalecenia pokontrolne
a) Kierownik jednostki kontrolagej w uzasadnionych przypadkach - w wyniku stwierda
podczas przeprowadzonej kontroli uchybikib nieprawidiowéci w realizacji projektu,
wymagajcych podgcia dziataé naprawczych, w terminie do 14 dni kalendarzowydhdoia
otrzymania od jednostki kontrolowanej podpisandprimacji pokontrolnej, formutuje i
wydaje w formie pisemnej, z wniosku kierownika zaspkontrolupcego lub innego cztonka
zespotu kontrolujcego w przypadku nieobecim kierownika zespotu kontrolagego,
zalecenia pokontrolne zawiegag uwagi i wnioski zmierzage do usuricia stwierdzonych
uchybie lub nieprawidtowéci i wysyta je kierownikowi jednostki kontrolowanej
b) Zalecenia pokontrolne zawietay szczegolngci:

» podstaw prawry sformutowania zalece

» informacg o kontroli, do ktérej s odnosz;

= uwagi i wnioski zmierzage do usuricia stwierdzonych w czasie przeprowadzonej

kontroli uchybié i nieprawidtowdci lub zastrzeen;

= wskazany termin na przekazanie informacji o werou zalecé pokontrolnych.
c) Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobawany, w terminie wyznaczonym
w zaleceniach pokontrolnych, do pisemnego poinfavarda kierownika jednostki
kontrolujacej 0 sposobie realizacji zalécgokontrolnych lub o przyczynach niepecp
dziataa natazonych na niego w ramach zalég@kontrolnych.
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d) Zalecenia pokontrolne zawiegapcere kontrolowanych obszarow, wynik&h z ustalé

opisanych w informacji pokontrolnej, a tak uwagi i wnioski zmierzage do usuricia

stwierdzonych nieprawidiowoi lub uchybi@é. Wzor zalecé pokontrolnych stanowi
zalacznik nr 9 do niniejszych wytycznych.

e) Informacja pokontrolna z zaznikami oraz zalecenia pokontrolne przechowywame s
w Departamencie Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym w Refergointroli
RPOWP. Kopia informacji pokontrolnejpdznie z informagj o wyniku kontroli projektu
sporadzonej na formularzu stanayeym zatacznik nr 10 do niniejszych wytycznych,
niezwtocznie po otrzymaniu podpisanej/odmowie psdpia przez Beneficjenta ostatecznej
informacji pokontrolnej i wykonaniu/odniesieniw $lo zalecé pokontrolnych przekazywana
jest do wiaciwego referatu weryfikagego i rozliczajcego wniosek Beneficjenta o ptaédo

f) W przypadku kiedy w wyniku kontroli na miejsctwserdzono wydatki niekwalifikowane
w projekcie lub istotne btly w przekazywane] do 1Z RPOWP ¢gzi sprawozdawczej
wniosku Beneficjenta o ptatég 1 dodatkowy egzemplarz sformutowanych zatece
pokontrolnych przekazywany jest do komoérki weryfidaej i rozliczagcej dany wniosek
Beneficjenta o ptatrié w celu rozliczenia finansowego projektu, w tymicania nalenych
odsetek (w sytuacji kiedy doszto do wéazejszej ptatnéci) oraz dokonania ewentualnych
korekt we wniosku Beneficjenta o ptatiédub wezwania Beneficjenta do zknia korekty
wniosku o ptatn&. Referat Kontroli RPOWP nie formutuje zalécdotyczicych potrzeby
dokonania przez Beneficjenta ewentualnej korektyosku Beneficjenta o ptatdé, opisuje
jedynie w informacji pokontrolnej Ilub/i w zalecenola pokontrolnych stwierdzan
nieprawidtowda¢ i/lub uchybienie.

W sytuacji stwierdzenia istotnych naruszenogicych skutkowé rozwiagzaniem umowy o
dofinansowanie przekazywana jest gmra informacja lub kopia zaletepokontrolnych
wskazujcych co zostato naruszone do $disvej komorki zaradzapcej umowa/decyzj,
ktOra ostatecznie prowadzi dziatania zmiegeajdo ewentualnego rozyziania umowy.

g) Instytucja, ktéra wydata zalecenie pokontrolestjzobowizana do weryfikacji, czy
zalecenia te zostaly wdrone przez jednostkkontrolowan. Weryfikacja ta mge by
dokonana na dwa sposoby, w Zzal&ci od rodzaju wykrytych nieprawidtowoi i/lub
uchybien:

= poprzez weryfikag odpowiednich dokumentow w siedzibie jednostki kolufjace]

— jednostka kontrolowana przesyta do instytucji tkolujacej, informacje hdz
dokumenty péwiadczajce wdraenie zalece pokontrolnych. Jeeli informacje w
ten sposob uzyskane w ocenie instytucji kontrolggej wiarygodne i wystarczgje
do tego by uzng ze zalecenia pokontrolne zostaty wiboe, jednostka kontrolaga
poprzestaje na tym etapie monitoringu, tj. ,wergfik korespondencyjnej”.

» poprzez kontr@ sprawdzajca na miejscu — zasadlzarny, jesli np. weryfikacja
odpowiednich dokumentéw jest utrudniona, niewygajpca lub nieprawidtowét
jest na tyle powana,ze weryfikacja dokumentow w siedzibie jednostki kohtjacej
bedzie niewystarczaga. Jednostka kontrohga podczas kontroli na miejscu
weryfikuje czy zalecenia pokontrolne zostaty winoe; kontrola na miejscu w celu
weryfikacji wdrazenia zalece pokontrolnych mee przyp¢ forme odrebnej kontroli
sprawdzajcej mdz stanowé czgs¢ innej kontroli tego samego rodzaju realizowanej
przez instytugj kontrolupca w danej instytuciji.

h) Decyzja dotyczca trybu weryfikacji zalede pokontrolnych podejmowana jest po
uwzgkdnieniu charakteru nieprawidtiow@ i charakteru zalede pokontrolnych. W
przypadku stwierdzeniaze niezledna [gdzie weryfikacja wykonania zaletepoprzez
kontrok sprawdzajca, kierownik zespotu kontrolagego formutuje pisemny wniosek o

16



przeprowadzenie kontroli na miejscu. Wniosek teerdivany jest do Dyrektora/Zapty
Dyrektora Departamentu Zaxdzania RPO za pgeednictwem Kierownika Referatu Kontroli
RPOWRP. Po uzyskaniu akceptacji Dyrektora/gasy Dyrektora Departamentu Zadzania
RPO nasfpuje weryfikacja wykonania zalete pokontrolnych w formie kontroli
sprawdzajcej, z wykorzystaniem procedur obasiljacych dla kontroli doranej. Po kontroli
sprawdzajcej sporadza s¢ notatle stuzbowa, ktéra podpisuj wszystkie osoby uczestnigze
w kontroli sprawdzajcej, zamiast informacji pokontrolnej.

i)  Weryfikacji wykonania zaleade pokontrolnych dokonsj czionkowie zespotu
kontrolujacego a wyniki weryfikacji zawiergjw dokumencie ,Informacja o wyniku kontroli
projektu”, ktérego wzor stanowzatacznik nr 10 do wytycznych. Informagj o wyniku
kontroli przekazuje si rowniez wtedy, gdy nie sformutowano zalécepokontrolnych.
W przypadku kontroli doanej informacg o wyniku kontroli przygotowuje siindywidualnie
z uwzgkdnieniem kontrolowanego zakresu.

J) W przypadku niewykonania/niewdrenia zalec& pokontrolnych w cali lub w czsci,
kierownik zespotu kontrolagego informuje o tym kierownika Referatu KontrolPRQWP
oraz Dyrektora/Zasgpcg Dyrektora Departamentu Zadzania RPO.

k) Za wprowadzenie i/lub uaktualnienie odpowiednich nytd dotyczacych
przeprowadzonych kontroli we wil@wym systemie informatycznym w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania od jednostki kontra@oej ostatecznej informacii
pokontrolnej/podpisania i wystania zalécpokontrolnych/stwierdzeniu wykonania zalgce
pokontrolnych odpowiedzialny jest kierownik zespddontrolupcego, za jego weryfikag
wskazany przez kierownika referatu inny cztonekedgnzespotu kontrolagego lub jéli jest
nieobecny inna wskazana przez kierownika referatoba. Po wprowadzeniu danych do
systemu osoby dokoruge wprowadzenia danych oraz weryfikacji podpissi na wydruku
Karty informacyjnej kontroli wygenerowanej z systewraz opatru wydruk dag dokonania
wprowadzenia danych i weryfikaciji.

) W przypadku wykrycia nieprawidiowoi w realizacji projektu kierownik zespotu
kontrolujpcego niezwiocznie informuje o stwierdzonej niepi@daivosci Dyrektora/Zasipce
Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz jest
odpowiedzialny za umieszczenie opisu stwierdzongprawidtowaci w informaciji
pokontrolnej. Pogpowanie w stosunku do stwierdzonej nieprawidigéevaopisane zostato

w czeséci instrukcji wykonawczej pn.Proces raportowania o nieprawidtowach,
dotyczcej postpowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtdaio

9. Przechowywanie i udaginianie dokumentacji zwranej z kontral.

a) Dokumentacja dotygeza przeprowadzanych kontroli na miejscu, w tym:

= calas¢ korespondencji zwizanej z kontral (pisma informujce o kontroli, pisma
przewodnie przekazage informact pokontrolry, korespondencja staca podgciu
decyzji o przeprowadzeniu kontroli dareej, informacje dla stib finansowych,
egzemplarz informacji pokontrolnej, itd.)

» wypetniona przez cztonkdéw Zespotu Kontralcggo lista sprawdzaga,

» dokumentacja zgromadzona podczas kontroli na migjp@gwiadczone za zgod&é
z oryginatem przez osoby uposvaone do reprezentowania jednostki kontrolowanej
kopie i odpisy dokumentow, protokoty ustalénne dowody, itd.)
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przechowywana jest w Departamencie Zdrania Regionalnym Programem
Operacyjnym — w Referacie Kontroli RPOWP w zamyldnyszafach. Instytucja
Zarzadzapca przechowuje casé dokumentacji dotyecej kontroli danego projektu przez
okres 3 lat od zamketia RPOWP lub cgciowego zamkricia RPOWP.

b) W przypadku tocrych s¢ postpowar sadowych lub te na wi&ciwie uzasadniony
wniosek Komisji Europejskiej powsgzy termin ulega zawieszeniu.

c) Dokumenty przechowujec¢sw formie oryginatow albo kopii gaviadczonych za zgod®é
z oryginatem na powszechnie uznawanycénii@ch danych.

d) Instytucja przeprowadzga kontro¢ zapewnia, aby w/w dokumentacja byta udpstana
do kontroli osobom i instytucjom, ktére mapuprawnienia do kontrolowania tych
dokumentow.

e) Proces archiwizacji dokonywany jest przez pratkéw Referatu Kontroli RPOWP,
zgodnie z Instrukej kancelaryja dla organdéw samogdu wojewodztwa oraz z
wihasciwymi zaradzeniami Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego, ddiearchiwizaciji
dokumentacji w ramach Ugdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego.

lll. Kontrola na zako nczenie realizacji projektu

1) Kontrola na zakitczenie realizacji projektu oznacza kongroh miejscu po zleeniu przez
Beneficjenta i zweryfikowaniu przez wlawy referat rozliczé i ptatngci wniosku
Beneficjenta o ptatnié koncowa, przed akceptagjtego wniosku i ostatecznym rozliczeniem
projektu.

2) Kontrola na zakificzenie realizacji projektu polega na sprawdzeniunpetnaci
i zgodndci z przepisami dokumentacji zazianej z realizagj projektu, ze szczegdlnym
uwzgkdnieniem dokumentéw potwierdaaych prawidtows¢ poniesionych wydatkow.

3) Kontrola na zakiczenie realizacji projektu obejmuje sprawdzeni&ktefezeczowego w
miejscu realizacji projektu.

4) Przy przeprowadzaniu kontroli na zékmenie realizacji projektu obowzuja procedury
okreslone dla kontroli na miejscu.

5) Kontroh na miejscu na zakozenie realizacji projektdw, co do zasadyetdbjsm wszystkie
projekty realizowane w ramach RPOWP.

6) Kontrola na zakaczenie realizacji projektu przeprowadzana jest ago@ warunkami
okreslonymi w rozdziale Il niniejszych wytycznych.

7) Bezpdrednio przed przysgpieniem do kontroli na zakezenie realizacji projektu néaig
wypeinic karte obiegows do kontroli na zakiaczenie realizacji projektu na formularzu
stanowacym zahcznik nr 12 do niniejszych wytycznych. Za zebramezlzdnych informacji
w uktadzie formularza odpowiedzialny jest kierowazispotu kontrolucego dany projekt.

V. Kontrola dora zna

1) Kontrola dorana na miejscu realizacji projektu to kontrola w zegolndgci, ktorej
potrzeba przeprowadzenia wynika z przestanekacgah podstawy do podejrzenia
popetnienia powaych nieprawidtowéci przez beneficjenta. Podstawlo przeprowadzenia
kontroli mog stanowé m.in. informacje/skargi o niewdaiwej realizacji projektu.

2) U podmiotow zdefiniowanych w systemie jako grugncelowe (mikroprzedabiorstwa,
mate isrednie przedsbiorstwa) mae by przeprowadzona kontrola darea w siedzibie lub/i
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miejscu realizacji przedsiziccia w celu sprawdzenia prawidiowad realizacji
przedsgwziccia. W przypadku tej kontroli informagjpokontrola sporadza s¢ w 3
egzemplarzach po jednym dla: podmiotu kontrolowanedeneficjenta, Instytuciji
Zarzdzapce] RPOWP. Kopi ewentualnych zaleée pokontrolnych przekazuje ¢sido
Beneficjenta.

2a) Referat wiciwy za podpisywanie umow z Beneficjentami, po winaniu informacji od
Beneficjenta o planowanym przez niego dniu przepdrenia szkoleni@bjetego cross-
financingiem przekazuje 4 informacg do Referatu Kontroli RPOWP w terminie
zapewniggcym maliwosé przeprowadzenia kontroli domae] u danego Beneficjenta
W powyzszym zakresie.

3) Osol podejmugca decyzg o przeprowadzeniu kontroli darm@ej na miejscu tzw. ad hoc
jest Dyrektor/Zasipca Dyrektora Departamentu Zaszania Regionalnym Programem
Operacyjnym.

4) Procedura podejmowania decyzji o przeprowadzemmtroli dor&nej na miejscu:

a) Wszystkie komorki organizacyjne gdu zaangzowane w proces wdiania RPOWP po
powziciu informacji o zaistniate] lub nitiwe] do zaistnienia nieprawidtovioi, map
obowiazek przekazywania jej do Dyrektora/Zgsty Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym, w formie pisgmpezedstawiac uzasadnienie.
Decyzg 0 potrzebie przeprowadzenia kontroli dorgj podejmuje Dyrektor/Z-cz Dyrektora
Departamentu Zasgizania Regionalnym Programem Operacyjnym.

b) O podgtej decyzji o kontroli doranej kierownik referatu/komorki zgtasaapgol/ej
informacg o zaistniatej lub mdiwe] do zaistnienia nieprawidtowgoi informuje Referat
Kontroli RPOWP oraz inne referaty zygane ze spraay opisupc nieprawidtowdé lub jej
podejrzenie.

c) O kontroli doranej Beneficjent nie musi kdyinformowany. Decyzj o tym czy naley

poinformowa& Beneficjenta o kontroli dofaej podejmuje Dyrektor/Zagica Dyrektora
Departamentu Zagglzania Regionalnym Programem Operacyjnym wzzekei od specyfiki

I charakteru nieprawidiowéoi/podejrzenia nieprawidiowoi. Jezeli Dyrektor/Zastpca

Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym uzia,
poinformowanie Beneficjenta o kontroli dareej mae zaszkodZi ustaleniom kontroli
Beneficjent nie jest informowany. Wskazane jestts&zne poinformowanie o kontroli
doranej, o ile jest to uzasadnione szczegblnymi wdgmhi organizacyjnymi np.
dostpndascia Beneficjenta, w terminie 1 dnia przed dniem rozgo@ kontroli.

d) Informowanie, przygotowanie i przeprowadzeniea¢ioej kontroli na miejscu odbywagsi
zgodnie z procedarprzeprowadzania kontroli na miejscu opisanrozdziale Il niniejszych
wytycznych z wykluczeniem przygotowania pisma infajacego o kontroli, o ktorym mowa
w pkt Il 3.2) 1 - w sytuaciji, kiedy pogjpo decyz¢ o nieinformowaniu Beneficjenta o kontroli.
W przypadku podjcia decyzji o informowaniu danego Beneficjenta atkoli doranej
wykluczenia nie stosuje¢inatomiast termin poinformowania teulec skréceniu do 1 dnia
przed kontrad, zgodnie z ustaleniami powszego ppkt c. Celem kontroli ddreej na miejscu
jest przede wszystkim zweryfikowanie informacji aeprawidtowdciach w realizacji
projektu oraz ustalenie sposobu dalszego c¢postania w kwestii zaistniatej
nieprawidtowgci.

e) W dokumentowaniu kontroli donaej zastosowanie mgpgzczegolnie zapisy pkt 3.2) 3.b)
rozdziatu Il niniejszych wytycznych odnegz sé do kontroli dorane;.

f) Kontrole dor@ne nie musz by¢ ujete w rocznym planie kontroli.
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V. Kontrola krzy zowa

W oparciu o art.13 ust.2 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudai®6

r. ustanawiajcego szczegotowe zasady wykonania rozgawenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszgnd@pi oraz rozporadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprdwisopejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ora¥Vytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ok Instytuciji
Zarzgdzapce] Programem Operacyjnyrivinisterstwa Rozwoju Regionalnego, Instytucja
Zarzadzapca RPOWP realizuje:

a) kontrot krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowea podwojnego
finansowania wydatkbw w ramach Regionalnego Progradperacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013,

b) kontrok krzyzowa horyzontallg z projektami PROW 07-13, ktérej celem jest wykrywea

i eliminowanie podwodjnego finansowania wydatkow amach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2@IB32 PROW 07-13 perspektywy
finansowej 2007-2013 oraz

c) kontrok krzyzowa horyzontala z projektami PO RYBY, ktérej celem jest wykrywanie
i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow amach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2@I32 PO RYBY.

1. M.in. w trakcie kontroli na miejscu realizacjiopektow realizowana jest kontrola keoywa
horyzontalna z projektami PROW 07-13 oraz projekt®®@ RYBY. W kontroli krzgowe]
horyzontalnej, mage] na celu wykrywanie i eliminowanie podwoéjnegmainsowania
wydatkéw na podstawie dokumentéw finansowagsivych przedktadanych réwnolegle w
ramach programow RPOWP, PROW 07-13 i PO RYBY, Zedmhtrolujacy projekt
zapewnia sprawdzanie w trakcie kontroli na miejgstgpowanie na oryginatach wszystkich
objectych dam kontrok faktur (lub dokumentow o rownowaej wartgci dowodowe))
adnotacji instytucji wdrzajacych PROW 07-13 o tfei: ,Przedstawiono do refundacji w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na2@f@/-2013” oraz adnotacji instytucji
wdrazajacych PO RYBY o tréci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego “Zrownowany rozwoj sektora rybotowstwa i nadbzmgch obszarow
rybackich 2007-2013"". Adnotacje takie potwierdz&pkt przediagenia faktur do refundacji
w ramach PROW 07-13 lub PO RYBY, w z&ku z czym instytucja kontrolaga w ramach
czynndci kontrolnych ustala czy wydatki zostaty zrefundme. Ustalenie nagiuje poprzez
kontakt z pracownikami 1Z, magymi dostp do danych na temat wydatkdéw rozliczonych
przez beneficjentow w ramach PROW 07-13 lub PO RYEBprawdzeniu pod akem
moazliwosci podwadjnego finansowania podlegéakze wszystkie duplikaty faktur.

2. Faktury lub dokumenty o réwnowsej wartéci dowodowej, ktérych kopie dola
przedktadane do wnioskow Beneficjenta o ptatnodwniez beda podlegaty powyszej
weryfikacji.

3. W sytuacji wystpienia uzasadnionego podejrzenia,mogto doj¢ do proby uzyskania
przez Beneficjenta podwodjnego sfinansowania tegoeg@ wydatku, IZ RPOWP ustala, czy
podwojne finansowanie miato miejsce. W tym celu tysje do wihdciwej instytucji w
ramach PROW 07-13 lub/i PO RYBY z wnioskiem o pezdnie w maliwie najkrétszym
terminie, nie dlaszym ni 7 dni roboczych od dnia d@zenia wniosku, paviadczonych za
zgodnd¢ z oryginatem (za zgod&é z odpisem) kopii wskazanych faktur i dokumentéow o
rownowanej wartéci dowodowej. Obowizek ten nie dotyczy sytuacji, gdy z opisu
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oryginatu faktury (potwierdzonego informacjz informatycznych systemow rejestracji
danych o beneficientach PROW 07-13 lub/i PO RYBYn@die optacenia wydatku
dokumentowanego danfaktura) wynika wprost, z zostata ona wcZaiej rozliczona w
ramach PROW 07-13 lub/i PO RYBY.

W sytuacji wykrycia podwojnego finansowania wydatkoprzez beneficjenta
realizupcego projekty w ramach RPOWP, PROW 07-13 i PO RYBformacja na temat
dokonanych ustateprzekazywana jest do instytucji PROW 07-13 lulid RYBY, o ktorej
mowa powyej, agencji ptatniczej PROW 07-13 lub/i PO RYBY&Slj jest r&zna od
instytucji udostpniajpcej dokumenty), IPOC oraz Instytucji Zadzapcej delegujcej
obowihzek prowadzenia tej kontroli. Wdeiwe instytucje stosaj procedury pogpowania
przewidziane w sytuacji wykrycia nieprawidto$od w realizacji projektu.

4. W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, w trakcie kontkwkyzowe;j
prowadzonej przez instytucje kontralog PROW 07-13 lub/i PO RYBYzimogto do§¢ do
préby uzyskania podwdjnego sfinansowania tego samegydatku, podmiot
przeprowadzagy kontrole krzgowe w ramach PROW 07-13 lub/i PO RYBY mowystpic

do 1Z RPOWP z wnioskiem o przekazanie wziwie najkrotszym terminie, nie dhszym
niz 14 dni roboczych od dnia dazenia/otrzymania wniosku, fwiadczonych za zgoddé z
oryginatem lub za zgodi§é z odpisem kopii wskazanych we wniosku faktur i @mlentéw o
rownowanej wartgci dowodowej, na warunkach oklenych w obowizujacych
Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwipkéw Instytucji Zarzgdzapcej
Programem Operacyjnym

5. W sytuacji potwierdzenia préby uzyskania przendiicjenta podwojnego sfinansowania
wydatkow, informacja na temat dokonanych usiafgzekazywana jest przez podmiot
przeprowadzagy kontrok krzyzowa w ramach PROW 07-13 lub/i PO RYBY do instytucji
przekazujcej dokumenty.

6. W przypadku potwierdzenia proby uzyskania przbeneficjenta podwojnego
sfinansowania wydatkéw, informacja jest przekazyavalo komorki odpowiedzialnej za
monitorowanie i raportowanie nieprawidtoyeow 1Z RPOWP.

VI. Kontrola trwato $ci

1. W zwihzku z tym,ze wszystkie projekty w ramach RPOWP gbjs kontrob na miejscu
na zakaczenie realizacji Projektu, kontrola trwédo przybiera wydcznie charakter wizyty
monitorupcej. Kontrola trwaléci poprzez wizy¢ monitorupca obejmowa bedzie przede
wszystkim sprawdzenie, czy Beneficjent zachowujewar do otrzymanych w ramach
RPOWPsrodkow poprzez zachowanie charakteru projektu pfzkio 3 lat (w zalenosci od
statusu prawnego/organizacyjnego Beneficjenta)aiy dakdczenia projektu zgodnie z art.
57 rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Za glaakaczenia projektu naky rozumie
termin realizacji projektu okéony w umowie o dofinansowanie projektu, z uwziylieniem
przepisow art. 88 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Zgodnie z art. 57.ww
rozporadzenia operacja zachowuje wkiad funduszy, aazhie jeeli operacja ta w
terminach, o ktdrych wiej od zakdczenia realizacji nie zostanie poddana zasadniczym
modyfikacjom:
a) maagcym wpltyw na jej charakter lub warunki jej realifatub powodupcym
uzyskanie nieuzasadnionej kofzyprzez przedsgbiorstwo lub podmiot publiczny
oraz
b) wynikajacym ze zmiany charakteru wiaseo elementu infrastruktury albo
zaprzestania dziatalda produkcyjnej.
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W przypadku zaistniatej znagzej modyfikacji stosowaneakorekty finansowe w oparciu o
art. 98 ww. rozpormzenia, czego konsekwenanaoze by: dokonanie wymaganych korekt
finansowych poprzez anulowanie caolub czsci wktadu funduszy.

2. Kontrole trwaldéci przeprowadza Referat Kontroli RPOWP w oparciwymiki badania
ankietowego przeprowadzonego przez koraoskasciwa ds. monitorowania, po uzyskaniu
od niej informacji z wytypowanymi projektami do pprowadzenia wizyty monitoragej.

3. Procedura przeprowadzania kontroli trvéatgrojektéw realizowanych w ramach RPOWP
zostata opisana w Zgizniku Nr 11.11.3 do Instrukcji Wykonawczej.

VII. Zmiany aktow prawnych

W przypadku zmian obowzujacych aktéw prawnych/wytycznych horyzontalnych, dasu
wprowadzenia wlad za nimi zmian w niniejszej Instrukcji Wykonawegz IZ RPOWP mge
odef¢ od stosowania postanoui@iniejszej Instrukcji Wykonawczej w zakresie zmarym
aktem wyszej rangi, dostosowag sk do aktu wyszego rang

VIIl. Inne ustalenia

1. Referat Kontroli RPOWP przygotowuje w imieniu RPOWP informagj do Instytuciji
Pdsredniczicej w Certyfikacji o wynikach kontroli przeprowadnah u beneficjentow - na
zadanie IPOC. Na wniosek IPOC przekazuje réwniszczeg6tow dokumentag
pokontrolry, dotyczca kontroli projektu.

2. W sytuacji, gdy zaistnialo uzasadnione przypmeai, ze okr&lona nieprawidtoweét
moze wystpowa takze u innych podmiotow, kierownicy zespotéw kontralyjch, za
posrednictwem  kierownika Referatu Kontroli RPOWP  kiaru wnioski do
Dyrektora/Zasipcy Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym, o0 rozpatrzenie problemu dotygego okrélonej nieprawidtowsci.
Dyrektor/Zas¢pca Dyrektora akceptuje takie wnioski lub nie, adgge je do komorek
organizacyjnych magych zwizek z daa nieprawidtowdcia, mogicych wptyra¢ na
eliminacg lub zmniejszenie tego zjawiska, a tym samym zdmie ryzyka nieprawidtowej
realizacji projektow.

W/w wnioski formutup réwniez kierownicy pozostatych referatow, ktére pddj wiw
przypuszczenie, adregauqjje do Dyrektora/Zagpcy Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym, ktory rozpatie wyzej okre&lonym trybie.

3. Zalyczone do niniejszych wytycznych wzory dokumentéwjarzharakter instrukcyjny.
Jezeli tres¢ tego wymaga miana je modyfikowa z zachowaniem wyszczegoélnionych we
wzorach elementow.

22



Zalacznik nr 1 do Wytycznych do przeprowadzania komtgmlojektow- wzor pisma
informuj acego o kontroli/ powotupcego sktad zespotu kontrolujcego

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Biatystok, .............

Beneficjent/Jednostka kontrolowana
Znak pisma:
Na podstawie art. 26 ust.1 pkt 14 ustawy z dniaugliga 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 p&n. zm*)** oraz § .....

umowy/decyzji* Nr ............ o dofinansowanie Projektu fm&a umowy, w tym tytut i nr
projektu) .................... zawartej/pocliej* w dniu ........ pom¢dzy Wojewoddztwem
Podlaskim/ ...... a Beneficjentem: (nazwa beneficjenta)................. Iprzez Zarad

Wojewodztwa Podlaskiego*, Instytucja Zagzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewoddztwa Podlaskiego dziadep poprzez Departament Zgidzania Regionalnym
Programem Operacyjnym UWmau Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w

Biatymstoku informuje,ze od dnia ..... r. od godz. .......... planuje kongrdlrodzaj
kontroli)............... w/w projektu w siedzibie  Beneficjey oraz/lub na miejscu
bezpdrednio zwazanym z realizagjprojektu nr....... y W ZaKIeSIe ..ovvviiii i,

Kontrole przeprowadz nastpujace osoby:

1. (imi¢ i nazwisko) ........... — kierownik zespotu kontrajuggo, (stanowisko
stuzbowe, nazwa departamentu, nazwa instytucji kontody,) .................
2. (imig¢ i nazwisko) ............ — czionek zespotu kontralcggo, (stanowisko stbowe,

nazwa departamentu, nazwa instytucji kontegdaj,)
W oparciu o upowaienie nr ........... Zdnia ..o

Przewidywany termin zakazenia kontroli : :

Podczas kontroli progz o zapewnlenle obecém osob odeW|edZ|aInych za
realizowany projekt oraz pomieszczenia do pracytrodujacym.

Jednoczénie prosz o przygotowanie do wegtlu kontrolerow wszystkich dokumentow
zZwigzanych z realizagjprojektu,w tym:

W trakcie kontroli na miejscu kontrolgy wskaa dokumenty dotycxe obszaru
kontroli, ktérych péwiadczone przez Beneficjenta kopiege#one zostando akt kontroli.

W razie jakichkolwiek wtpliwosci zwiazanych z przeprowadzeniem kontroli ogob
wyznaczon do kontaktéw jest Pan/Pani* ..............., tel. fax. ....esmail .................. .

(piecatka i podpis osoby upovzaionej)
*) niepotrzebne usuit
**)nalezy wypetnic zgodnie z obowazujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zatacznik nr 2 do Wytycznych do przeprowadzania konpobjektéw -wzdr upowaznienia
do kontroli

-
-
; UNIA EUROPEJSKA "
‘ = A

e
PROGRAM REGIONALNY Ty EUROPEISKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaskie

ROZWQJU REGIONALNEGO

Biatystok, ....................

UPOWAZNIENIE Nr .....

Na podstawie art.26 ust. 1 pkt 14 ustawy z dniaudligga 2006 r. 0 zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 p&n. zm*)** oraz §

umowy/decyzji* Nr .......................0 dofinansowanie Projek{nazwa umowy, w tym
tytut i nr projektu) ...l zawartej/poggj* w dniu........ pomedzy

Wojewodztwem  Podlaskim/...... a Beneficientem: (nazwaenddicjenta/jednostki
kontrolowanej) ..........ooooi i Iprzez Zasd Wojewddztwa Podlaskiego*, w

imieniu Marszaltka Wojewddztwa Podlaskiego, upsm@m 2z ramienia Instytucji

Zarzdzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztadldskiego dziatapej

poprzez Departament Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym cuz

Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Biatyokst

1. (imi¢ i nazwisko) ............. — kierownika zespotu kontraleggo, (stanowisko stbhowe,

nazwa departamentu, nazwa instytucji konteglej) .....................

2. (imi¢ i nazwisko) ............ — czionka zespotu kontrejoggo (stanowisko shbowe,

nazwa departamentu, nazwa instytuciji kontege))

do przeprowadzenia kontroli na miejscu na Zakenie realizacjilw trakcie

realizacji/doranej/sprawdzajcej* projektu tytut i numer projektu w zakresie gmdzenia

prawidtowaci jego realizacji, w ramach w/w umowy/decyzji* wedzibie Beneficjenta:
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej/benjefita)

oraz/lub* na miejscu bezpednio zwazanym z realizagjw/w projektu, wdniach:

data rozpoaxia kontroli ..........

data zakaczenia kontroli .......... :

Upowaznienie niniejsze wae jest do dnia ...... za okazaniem dokumentgamdaci
kontrolera.

(piecatka i podpis osoby udzielgjej upowanienia wraz z
informacp 0 zajmowanym stanowisku )

Termin zakaczenia kontroli przedita st dodnia ...............ccooeiiiiinnnnn.

(data, piecatka i podpis osoby udzietgjej przedtienia
wraz
z informagj o zajmowanym stanowisku )
* niepotrzebne skidi ¢ lub usund
**)nalezy wypetnic zgodnie z obowazujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zatacznik nr 3 do Wytycznych do przeprowadzania konfpabjektow -wzor upowaznienia
do kontroli na caty rok

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO ok

* %
*

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Biatystok, ....................

UPOWAZNIENIE Nr .....

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 14 ustawy z dngauginia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 7®22p&n. zm.*)**, w imieniu Marszatka
Wojewddztwa Podlaskiego, upogvaam z ramienia Instytucji Zagdzapcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego aiz@dj poprzez Departament
Zarzdzania Regionalnym Programem Operacyjnym ewz Marszatkowskiego
Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku

(imi¢ i nazwisko).............. — (stanowisko stbowe, nazwa departamentu, nazwa instytucji
KONTIOIUACE)) «.e et e e e

do przeprowadzania kontroli na miejscu na zakenie i w trakcie realizacji projektow
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Opgrago Wojewodztwa Podlaskiego
w zakresie sprawdzenia prawidtoéeo realizacji w/w projektéw realizowanych w oparciu
o umowy/decyzje o dofinansowanie tych projektowsiedzibach Beneficjentéw oraz/lub na
miejscu bezpgrednio zwiazanym z realizagjposzczegoélinych projektow.

Termin Wan0oSCi UPOWENIEIIA: ... ... .ieeeter e e e eaeete et easen e et e e e e e e aneaaeeaeeenaenas

Upowaznienie jest wane hcznie z pismem informagym o kontroli.
Upowaznienie niniejsze wae jest za okazaniem dokumentasamdci kontrolera.

(piecatka i podpis osoby udzielgjej upowanienia wraz z
informacph 0 zajmowanym stanowisku )

* niepotrzebne skiti¢ lub usumd
*nalezy wypeinic zgodnie z obovgzujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zalacznik nr 4a do Wytycznych do przeprowadzania kdntpsojektow — wzor listy
sprawdzajacej do kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego (z wyczeniem VIl Osi
Priorytetowej- Pomoc Techniczna)

UNIA EUROPEJSKA .k
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO X gen®

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Termin przeprowadzenia Kontroli ............ccoooeiiiiinninn,

Nazwa Beneficjenta i @dresS..........coovovviiiiiiiici i e e e
TYtul ProjektU. ..o
NUMEE PrOJEKIU. .. c. et e e e e e e e e e e e
Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu Nr............ccoovovviiceiceiieneeennnn.
ROdza) KONroli ... e

Lp. Wyszczegdlnienie Tak*| Nie* | Nie | Uwagi/

Zastrzezenia**

I Kontrola merytoryczna i formalno-prawna

Czy Beneficjent realizuje/realizowat projekt w ogie
1. okreslonym umow?

Czy projekt jest/byt realizowany w zakresie zgodraym
zawarh umowy o dofinansowanie?

3. Czy realizowanegszatazenia Beneficjenta dotygeze
polityk horyzontalnych UE?

4, Czy istniej op&nienia i/lub zagreenia dotycace
realizacji projektu?

5. Czy zostaly osignicte zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki produktu?

6. Czy zostaly osignicte zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki rezultatu?

7. Czy informacje zawarte we wniosku beneficjenta o
ptatng¢ sa zgodne ze stanem faktycznym?

Stosowanie ustawy Prawo zamOwiepublicznych (Jezeli
I Beneficjent i projekt nie byt obfy ustav nalezy wpisa obok ,nie
dotyczy”) Nalery wymienit kontrolowane zamdéwienia,Zeli odpowiedzi
sa rézne naley listg rozwina¢ do poszczeg6inych zamowie

1. Czy zamawiajcy witasciwie dokonat wyboru trybu
udzielenia zaméwienia?

2. Czy warté¢ zamowienia zostata okilena zgodnie z
przepisami prawa? (art. 32, 33, 34, 35 ust. 1)

3. Czy powotano komisjprzetargow? (art. 19 ust.1)

Czy wszyscy biarcy udziat w przeprowadzeniu

4. postpowania ztayli oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznaici, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1? (art. 17 ust.
2)
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5. Czy prawidtowo zostat okéony rodzaj zamowienia
publicznego (roboty budowlane, ustugi, dostawy)?. ¢4
pkt 13)

6. Czy zamawiajcy nie podzielit zamowienia w celu

unikniecia stosowania ustawy pzp? (art. 11, art.32)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Czy ogtoszenie o zamoéwieniu zostato opublikowane w

odpowiedni sposob:

- w miejscu publicznie dogbnym w siedzibie
zamawiagcego,

- na stronie internetowej,

- w Biuletynie Zamowié Publicznych,

- w Dzienniku Urzdowym UE?

(art.: 11, 12, 40, 48 ust. 1, 56 ust. 1, art. A5 1s

(nalezy udzielic odpowiedzi dla kadej

wyspecyfikowanej pozycji)

Czy ogloszenie o zamowieniu zawiera wymagane
informacje? (art. 40 ust. 6 pkt 3, art. 41, 48 Asart. 49
ust. 1, art. 56 ust. 2, art. 75 ust. 2)

Czy informacje zawarte w ogtoszeniaghspojne? (art.
40 ust. 6 pkt 2)

10.

Czy ogloszenie o zaméwieniu nie zostato zamieszzzqgn
w miejscu ogolnie dogbnym w siedzibie
zamawiajcego i stronie internetowej przed dniem
zamieszczenia w Biuletynie Zaméwiublicznych lub
dniem jego przekazania Wdowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich? (art. 40 ust. 6 pkt 1)

SPECYFIKACJA ISTOSTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

11.

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy PZP?

12.

Czy opis przedmiotu zamowienia zawarty z SIWZ jes
zgodny z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie
projektu?

13.

Czy warunki udzialu w pogbowaniu zostaty ustalone v
sposbb nieutrudniagy uczciwej konkurencji? (art. 7, 22
ust.4)

14.

Czy zamawiajcy zadat od wykonawcéw dokumentéw
potwierdzajcych spetnienie warunkéw udziatu w
postpowaniu (czyzadat ich w sposéb zgodny z foiq
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich mezadac? (art. 25 ust.
1,26 ust. 1i2)

OCENA | WYBOR OFERT

Czy bezpérednio przed otwarciem ofert zostata

15. ogtoszona kwota jakzamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zaméwienia? (informacja
z protokotu otwarcia ofert)? (art. 86 ust. 3)

16. Czy wykonawcy ztayli oswiadczenie i wtéciwe

*kk

dokumenty potwierdzage spetnianie warunkéw udziatu
w postpowaniu? (art. 25, 26, 44)z1i ,tak” nalezy
przeg¢ do pytania 18.
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17.

Czy wszyscy wykonawcy, ktérzy nie zidi wszystkich
dokumentéw zostali wezwani do uzupetnienia
dokumentéw lub ztzenia wyjd@nienia na takich samych
warunkach? (art. 26 ust. 3, 87 ust.1)

18.

Czy zamawiajcy wykluczyt wszystkich wykonawcéw
podlegagcych wykluczeniu? (art. 24 ust. 1 2)

19.

*kk

Czy wszyscy wykonawcy wyrazili zgeda
przedhzenie okresu zvgzania oferd? (jezeli dotyczy)

20.

Czy oferty nie odrzuconea 2godne z SIWZ? (art. 82
ust. 3)

21.

Czy zamawiajcy odrzucit wszystkie oferty podlegag
odrzuceniu? (art. 89)

22.

Czy najkorzystniejsza oferta zostata wytoniona w
oparciu o ustalone wcéeaiej kryteria? (art. 91 ust. 1)

23.

Czy okrelono jasne zasady przyznawania punktéw za
poszczegolne elementy oceny ofert (w przypadku gdy
cena nie jest jedynym kryterium)? (art. 91 udt3p

24,

Czy w toku posfpowania nie zostata ztona oferta z
razaco nisky cery? (art. 90)

25.

Czy zamawiajcy dotazyt wszelkich stara, aby wyjanic¢
przyczyny dlaczego oferta zawierageo nisk cere?
(art. 90 ust. 2 i 3)

26.

Czy zamawiajcy zawiadomit jednoczaie wszystkich
wykonawcéw, ktérzy ubiegali sio udzielenie
zamoéwienia o wyborze najkorzystniejszej oferty?. @2
ust.1)

27.

Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
zostata:

a) umieszczona na stronie internetowe;j,

b) umieszczona w miejscu publicznie dpstym w
swojej siedzibie? (art. 92 ust.2)

28.

Czy informacja o wykonawcach, ktorych oferty
odrzucono zostata rozestana do wszystkich
wykonawcéw, ktérzy zteyli oferty? (art. 92 ust. 1 pkt 2

29.

Czy informacja o wykonawcach, ktérych wykluczono
postpowania zostata rozestana do wszystkich
wykonawcéw, ktérzy zteyli oferty? (art. 92 ust. 1 pkt 3

N

30.

Czy ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostato:
zamieszczone w Biuletynie Zamowiublicznych,
przekazane Uedowi Oficjalnych Publikacji Wsp6lnot
Europejskich? (art. 95)

PROTOKOL

31.

Czy zostat sporgizony protokot pogpowania o
udzielenie zaméwienia?

32.

Czy protokét z pogpowania zostat podpisany przez
Kierownika zamawiajcego lub osobdo tego
upowaniona?

WADIUM

33.

Czy zostato prawidlowo wniesione wadium przez
wykonawe;, zwiazane z przetargiem (art. 45)
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PROTESTY, ODWOLANIA, SKARGI DO S ADU

34.

*k%

Czy w toku procedury o zaméwienie wniesiono
protesty? (art. 180, 181)z#i nie wniesiono
protestow w pytaniach 35-39 najeudzielit
odpowiedzi ,nie dotyczy” (dotyczy pagiowan
przeprowadzonych na podstawie przepiséw ustawy
obowizujacych do 28.01.2010 r.)

<<

35.

Czy wniesione protesty zostaty rozpatrzone w
obowizujacym terminie?

36.

Czy kopk wniesionego protestu zamavdiey
przekazat wykonawcom uczestracgm w
postpowaniu o udzielenie zamowienia, czy zasoie
ja takze na stronie internetowejzeli protest dotyczyt
tresci ogtoszenia lub SIWZ?

37.

Czy w przypadku wniesienia protestu zostata
przedhzona wanos¢ wadium?

38.

Czy wykonawcy zostali powiadomieni o zawieszen
biegu terminu zwizania oferd?

39.

Czy zgodnie z art.183 ust.4 Pzp zamauaaj
przekazat informacje o rozstrzygniu protestu lub
opublikowat p?

40.

*k%k

Czy zostaly wniesione odwotania? (art. 18Zglie
nie wniesiono odwotaw pytaniu 41 naley udzieli
odpowiedzi ,nie dotyczy”

41.

Czy zamawiajcy wykonat postanowienia Krajowej
Izby Odwotawczej? (art. 192 ust.3)

42.

Czy w ramach pagiowania wniesiono skagglo
sadu okegowego?

UMOWA Z WYKONAWC A

43.

Czy umowa z wykonawiczostata zawarta w terminie
okreslonym przepisami ustawy? (art. 94, 183)

44,

Czy warunki okrélone w umowie g tozsame z
oferty?

45,

Czy zmawiajcy zazadat od wykonawcy
zabezpieczenia nalgego wykonania umowy? (art.
147 ust. 1)

46.

Czy zabezpieczenie najgego wykonania umowy
wniesiono w wymaganej wysoka?

47.

Czy zamdwienie wykonano zgodnie z umav
wykonawa?

48.

**k%

Czy dokonano istotnych zmian postanaweawartej
umowy w stosunku do tfei oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy? (Art. 144)

49.

Czy zamawiajcy przewidziat maeliwos¢ dokonania

takiej zmiany w ogtoszeniu o zaméwieniu lub SIWZ

oraz okrglit warunki takiej zmiany?

50.

Czy w przypadku niewywzywania st wykonawcy z
zobowizan, beneficjent nateyt odpowiednie kary na
wykonawe?
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51. Czy wystpity przestanki uniewznienia umowy
. okreslone art. 146 ustawy PZP?

52. Czy kwota wyptacona wykonawcy jest rownglb
mniejsza kwocie ok&onej w umowie z wykonawa®

[} Kontrola dokumentacji procesu budowlanego i z akresu ochronysrodowiska

Czy inwestycja posiada/ta ostateczne pozwolenie na
budowe?

Czy inwestycja posiada/ta prawomocne pozwolenie
wodnoprawne?

Czy przedsiwziecie zrealizowane zostalo zgodnie
z decyzj o srodowiskowych uwarunkowaniach?

Czy ocena oddziatywania deodowisko jest
prowadzona:

a) wedtug Dyrektywy OG,
4, b) ustawy z 3 padziernika 2008r. o udagtnianiu
informacji osrodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczéstwa w ochronidrodowiska oraz o
ocenach oddziatywania seodowisko ?

Czy Beneficjent dysponuje oryginatami dokumentacii
postpowania OG, ktorych pdwiadczone kopie
przedstawit wczéiej 1Z RPOWP przy wniosku 0
dofinansowanie?

Czy oryginaty dokumentacji z pegowania O s
zgodne z kopiami przekazanymi wéaej 1IZ RPOWP?

Czy dokonano oceny oddziatywania przeudgiiccia na
obszary Natura 2000 (wyznaczone lub potencjalne)
wiaczapc wplyw na integraln@ danych obszarow i
spéjna¢ catej sieci?

Je&li w poz.7 udzielono odpowiedziie, czy Beneficjent
posiada zéwiadczenie organu odpowiedzialnego |za
8. monitorowanie obszaréw Natura 2000 o tyme
przedsgwziecie nie wywrze znagrego negatywneg
oddziatywania na obszar Natura 2000?

O

Czy spetniono w trakcie realizacji projektu warunki

9. postawione w decyzji(acBjodowiskowej(ych)?
Czy spetniono w trakcie realizacji projektu warunki
10. . X
postawione w pozwoleniu na budgiv
11 Czy kierownik budowy posiada/t odpowiednie
" | uprawnienia budowlane?
12 Czy kierownik/cy robét posiadd])i odpowiednie

uprawnienia budowlane?

Czy inspektor/rzy nadzoru posiaddljodpowiednie
13. | uprawnienia budowlane?

Czy s oswiadczenia o podriu obowizkow kierownika
14. .
budowy, rob6t?

Czy s oswiadczenia o podriu obowizkOw inspektora

15. nadzoru?

16. | Czy sporgdzono protokdt przekazania placu budowy?

Czy dziennik budowy prowadzony jest/byt

L. w sposéb wiéciwy?

Czy s sporazdzone protokoty agciowych odbiorow

18. rob6t?

19. | Czy sporgdzono protokét odbioru Kwowego?

20. | Czy przestrzegane/byly zapisy umowy z wykonaw®
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21.

Czy jest pozwolenie nazytkowanie obiektu
budowlanego?

Kontrola dokumentacji zakupéw

Czy zawarto umowy na zakup?

Czy g protokoty odbioru?

Czy zakup jestaywany zgodnie z przeznaczeniem?

Czy zakup odpowiada warunkom zamowienia?

Czy nabyty spr& jest nowy?

Czy istnieje dokument z wyceny spiuz wwywanego?

Kontrola dokumentaciji finansowej

Czy projekt finansowany jest vagiznie z jednego
funduszu UE?

2a.

Czy oryginaty faktur/dokumentow kgowych o
rownowanej wartdci dowodowej zawierajopis
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013"?

2b.

Czy oryginaly faktur/dokumentéw kgowych o
réwnowanej wart@gci dowodowej zawierajopis
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego ‘Zréwnowany rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw rybackich 2007-
2013™?

Czy prowadzony jest wyoglyniony/odebny system
ksiggowy na potrzeby projektu?

Czy wydatki § udokumentowane zaptaconymi
fakturami lub dowodami o réwnogdnej wartgci
dowodowej?

Czy faktury g optacone w cakzi?

Czy daty na fakturach/dokumentach ¢gsiwych o
rownowanej wartdci dowodowej zawieraj Sig w
okresie realizacji projektu okilenym umowa/decyzj o
dofinansowanie projektu?

Czy faktury /dokumenty ksjowe o réwnowznej
wartasci dowodowej zostaty optacone w okres
realizacji projektu okrdonym umows/decyzp o
dofinansowanie projektu?

e

Czy zakupionesrodki trwate/wartéci niematerialne |
prawne ugto w ewidencjisrodkéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych?

Czy wydatki rzeczywtie s kwalifikowane w
rozumieniuze oryginaty dokumentéw przedstawione W
trakcie kontroli § zgodne z kopiami przedstawionymi ¢
wniosku Beneficjenta o ptat&é?

1o

10.

Czy wydatki zostaty uwzgiinione w harmonogramie
rzeczowo - finansowym realizacji projektu?

11.

Czy wedtug umowy/decyzji o dofinansowanie pkoje
podatek VAT stanowi koszt kwalifikowany w
kontrolowanym projekcie?

12.

Czy stwierdzono przestanki uptiaviajace odzyskanie
podatku VAT?
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13. Czy wydatki w ramach projektu ponoszoaegodnie z
warunkami umowy o dofinansowanie?

14. Czy wydatki nie okfe stosowaniem ustawy pzp
poniesiono w spos6b oszany i celowy z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladéw?

15. Czy Beneficjent dysponuje dokumentami

potwierdzajcymi poniesienie wydatkéw w sposéb
oszczdny i celowy z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow?

16. Czy wydatki zostaty poniesione zgodnie z Wyhyeni
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-20137?

Vi Kontrola cross-financingu
(Jezeli nie wystpuje wpisz ,nie dotyczy”)

1. Czy w projekcie wyspit cross-financing?

2. Czy wysoké¢ udziatu cross-financingu nie przekracza
10 % kosztow kwalifikowanych?

3. Czy zakres tematyczny i przedmiot szkoleniazgstny
Zz umowy o dofinansowanie?

4, Czy zostaly zachowane dokumenty potwiergtzaj
przeprowadzenie szkolenia?

5. Czy zostaly zachowane dokumenty potwiergtzaj
uczestnictwo w zorganizowanym szkoleniu?

6. Czy zostaly zachowane materiaty promocyjne
wykorzystane w trakcie szkolenia?

7. Czy uczestnicy szkolenia zostali poinformowaniddle
finansowania szkolenia?

8. Czy zostaly zawarte umowy z prowadymi szkolenia?

Vil Zaliczki

(Jezeli IZRPOWP nie wyptacita zaliczki nalg wpisa
obok ,nie dotyczy”)

1. Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefiojavit
pomocy publicznej zostaly zakgiowane?

2. Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefiojavit
pomocy publicznej@zostaly widciwie
wydatkowane/rozliczone?

VIII Pomoc publiczna (ezeli projekt nie jest olaty pomoe
publiczry wpisz ,nie dotyczy”)

1. Czy w dokumentacji przedstawionej przez Benefita
znajdup sie zapisy 0 otrzymaniu pomocy z innegrddta
niz RPOWP?

la. Jeeli Beneficjent otrzymat pomoc publicza innych

zrédet na czé¢ inwestycyjn- czy catkowita
intensywnd¢ pomocy przekracza poziom dozwolony?

1b Czy Beneficjent otrzymat pomoc publigzninnych
zrodet na czs¢ doradca- czy catkowita intensywnio
pomocy przekracza dozwolony poziom?

2. Czy projekt inwestycyjny obejmuje ngunwestycg?

3. Czy inwestycja jest inwestycpdtworzeniow?
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4. Czy na zakupionym spy@e znajdu Sig 0znaczenia
wskazugce na udziat innyckrodkéw niz EFRR?

5. Czy pomoc zostata wykorzystana na dofinansowanie
kosztéw inwestycji zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow?

6. Jdli tak, to czy uzyskana pomoc zostata udzielona ng
realizacg tego samego projektu, co pomoc udzielona w
ramach RPOWP?

7 Czy pomoc na nowe inwestycje byla udzielana w
zwiazku z pomog na tworzenie nowych miejsc pracy?
(jesli nie, przejé do pytania 3

7a. Czy Beneficjent otrzymat wsparcie z innycbdet na
tworzone zatrudnienie w zwiku z realizagj
inwestycji? fesli nie, przefé do pytania 3

7b. Czy badajc poziom intensywnii, odnoszono gido
kosztéw zatrudnieniae§li nie, przej¢ do pytania 8

7c. . -

Czy monitorowano utworzone miejsca pracy?

8. Czy Beneficjent utrzymuje inwestyajv trakcie trwania
wymaganego rozpogdzeniem okresu 3/5 lat od
momentu jej zakéczenia?

9. Czy pomoc zostata wykorzystana na dofinansowanie
kosztow inwestyciji lub kosztéw ustug doradczych
zgodnie z katalogiem kosztow kwalifikowanych
zamieszczonym w rozpafdzeniu?

10. Czy kwota uzyskanej pomodg minimisnie przekracza
limitéw wynikajacych z Rozporadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania ponaey,
minimis w ramach regionalnych programéw
operacyjnych?

IX Kontrola dziata n informacyjno — promocyjnych

1. Czy wigciwie oznakowano miejsce realizacji projektu?

2. Czy wigciwie oznakowano spgk zakupiony w ramach
projektu?

3. Czy dokumentacja dotygza projektu zostata wdaiwie
oznakowana?

X Sciezka audytu

1 Czy wigciwie s przechowywane i archiwizowane

' dokumenty zwizane z projektem?
Czy Beneficjent udogpnit kontrolupcym wszystkie

2. wymagane przez nich dokumenty oraz alwgt kontrole
na miejscu realizacji projektu?

3. Czy Beneficjent zostat poinformowanye maze by
kontrolowany przez inne instytucje (m.in. ETO, KE,
UKS)?

Inne
Xl
L | e e
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Wskazane w ficie przepisy prawne nale traktow& instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektéwtosowa
obowiazujace na czas realizacji przepisy prawne.

Data i czytelne podpisy cztonkéw zespotu kontratego:

1.

2.
3.
4.

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie pgData i podpis cztonoéw zespotu kontraicggo :
instrukcp uzytkownika obstugi KSI SIMIK 07+
13)*:

1. bez zastrzen
2. Z nieistotnymi zastrzeniami

3. z istotnymi zastrzeniami

Objasnienia:

*) zaznaczy wiasciwe

**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontrofigiego maj odmienne zdanie, informacja o tym powinna
znale¢ sig w kolumnie ,uwagi/zastrzenia”

***) je zeli zaznaczono odpowiedNie” nie znajduje zastosowania pkt 2 Uwagi. Syjgdak oznaczognalery
opisa& w Informacji Pokontrolne;.

Uwagal!
1) Odpowied TAK LUB NIE DOTYCZY w liscie sprawdzajcej w zakresie zamowiepublicznych oznacza,
7€ zamowienie przeprowadzono zgodnie z przepisataimysprawo zamoéwiepublicznych
2) Odpowied: NIE w liscie sprawdzaicej w zakresie zamodwiepublicznych oznacza (z watkiem pyta
oznaczonych***)  ze zamdéwienie przeprowadzono z naruszeniem przepisiawy prawo zamowie
publicznych, co znajduje odzwierciedlenie w Infoaj#okontrolnej
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Zalacznik nr 4b do Wytycznych do przeprowadzania kdntppojektow — wzor listy
sprawdzajacej do kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach Osi Priorytetowej
VIl — Pomoc Techniczna Regionalnego Programu Opergmnego Wojewodztwa
Podlaskiego

Termin przeprowadzenia kontroli
Nazwa Beneficjenta i adres
Tytut projektu
Numer projektu
Decyzja o dofinansowanie projektu nr

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO * it

Rodzaj KONtroli ......... ...

Lp. Wyszczegdlnienie Tak* | Nie* | Nie | Uwagi/
dOtX Zastrzezenia**
czy

| Kontrola merytoryczna i formalno-prawna

Czy Beneficjent realizuje/realizowat projekt w ofies
1. okreslonym decyzj o dofinansowanie?
> Czy projekt jest/byt realizowany w zakresie zgodrg/m
' podgta decyzj o dofinansowanie?

3. Czy realizowaneazalazenia Beneficjenta dotygze
polityk horyzontalnych UE?

4, Czy istnieg op&nienia i/lub zagreenia dotyczce
realizacji projektu?

5. Czy zostaly oggnicte zakladane w Rocznym Planie
Dziatan Pomocy Technicznej wskaiki produktu?

6. Czy w przypadku nie ognigcia zaktadanych
wskaznikdw produktu okrélonych w RPDPT zachowan
cel projektu?

7. Czy zostaly oggnicte zakladane w Rocznym Planie
Dziatan Pomocy Technicznej wskaiki rezultatu?

8. Czy informacje zawarte we wniosku beneficjenta o

ptatng¢ ;3 zgodne ze stanem faktycznym?

Il. Stosowanie ustawy Prawo zamowig publicznych

Jezeli Beneficjent i projekt nie byt oy ustaws nalezy wpisa obok ,nie
dotyczy” Nalezy wymienié kontrolowane zaméwienia,zeli odpowiedzi g rézne
nalezy listg rozwing¢ do poszczeg6inych zamowiie

Czy zamawiajcy wiasciwie dokonat wyboru trybu

1.
udzielenia zamdéwienia?
2. Czy warté¢ zamoéwienia zostata olélena zgodnie z
przepisami prawa? (art. 32, 33, 34, art. 35 ust. 1)
3. Czy powotano komigjprzetargow? (art. 19 ust.1)
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Czy wszyscy biagcy udziat w przeprowadzeniu
postpowania ziayli o$wiadczenieo braku lub istnieniu
okoliczndici, o ktérych mowa w art. 17 ust? Xart. 17 ust.
2)

Czy prawidlowo zostat okéony rodzaj zaméwienia
publicznego (roboty budowlane, ustugi, dostawy)® @&
pkt 13)

Czy zamawiagy nie podzielit zamdwienia w celu
uniknigcia stosowania ustawy pzp? (art. 11, art.32)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Czy ogtoszenie 0 zamdwieniu zostato opublikowane W

odpowiedni sposob:

- W miejscu publicznie dogbnym w siedzibie
zamawiajcego,

- na stronie internetowej,

- w Biuletynie Zamowié Publicznych,

- w Dzienniku Urzdowym UE?

(art.: 11, 12, 40, 48 ust. 1, 56 ust. 1, art. A51js

(nalezy udzielé odpowiedzi dla kadej

wyspecyfikowanej pozyciji)

Czy ogtoszenie 0 zaméwieniu zawiera wymagane
informacje? (art. 40 ust. 6 pkt 3, art. 41, 48 Qshrt. 49
ust. 1, art. 56 ust. 2, art. 75 ust. 2)

Czy informacje zawarte w ogtoszeniaglspdjne? (art.
40 ust. 6 pkt 2)

10.

Czy ogtoszenie o zamdwieniu nie zostato zamieszzzon
w miejscu ogolnie dogbnym w siedzibie zamawigego
i stronie internetowej przed dniem zamieszczenia w
Biuletynie Zamowié Publicznych lub dniem jego
przekazania Urdowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich? (art. 40 ust. 6 pkt 1)

SPECYFIKACJA ISTOSTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

11.

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy PZP?

12.

Czy opis przedmiotu zamowierzawarty w SIWZ jest
zgodnyz zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie
projektu?

13.

Czy warunki udziatu w pogbowaniu zostaty ustalone w
sposoOb nieutrudniggy uczciwej konkurencji? (art. 7, 22
ust.4)

14.

Czy zamawiajcy zadat od wykonawcow dokumentéw
potwierdzajcych spetnienie warunkéw udziatu w
postpowaniu (czyzadat ich w sposéb zgodny z §oiq
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
rodzajéw dokumentow, jakich mezada ...),? (art. 26
ust. 1i2)

OCENA | WYBOR OFERT

15.

Czy bezpérednio przed otwarciem ofert zostata
ogtoszona kwota jakzamawiajCy zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamowienia? (informacja z protokot
otwarcia ofert)? (art. 86 ust. 3)
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16.

**k%

Czy wykonawcy ztayli oswiadczenie i wiéciwe
dokumenty potwierdzage spetnianie warunkéw udziat
w postpowaniu? (art. 25, 26, 44).z8 tak” nalezy
przeg¢ do pytania 18.

17.

Czy wszyscy wykonawcy, ktérzy nie zigi wszystkich
dokumentdw zostali wezwani do uzupetnienia
dokumentow lub zlzenia wyja@nien na takich samych
warunkach? (art. 26 ust. 3, 87 ust.1)

18.

Czy zamawiagy wykluczyt wszystkich wykonawcow
podlegagcych wykluczeniu?

19.

**k%

Czy wszyscy wykonawcy wyrazili zgeada przedhzenie
okresu zwazania ofeld? (jezeli dotyczy) (art. 24 ust. 2
pkt 4)

20.

Czy oferty nie odrzucone ggodne z SIWZ? (art. 82 ust.
3)

21.

Czy zamawiafy odrzucit wszystkie oferty podlegai
odrzuceniu? (art. 89)

22.

Czy najkorzystniejsza oferta zostata wylonianeparciu
o ustalone wczmiej kryteria? (art. 91 ust. 1)

23.

Czy okrglono jasne zasady przyznawania punktow za
poszczegllne elementy oceny ofert (w przypadku gdy,
cena nie jest jedynym kryterium)? (art. 91 ust3 i

24.

Czy w toku pogpowania nie zostata ztona oferta z
razaco nisky cern? (art. 90)

25.

Czy zamawiajcy dotazyt wszelkich stara, aby wyja&nic¢
przyczyny dlaczego oferta zawierageo nisk cerg?
(art. 90 ust. 2i 3)

26.

Czy zamawiajcy zawiadomit jednoczaie wszystkich
wykonawcow, ktérzy ubiegali sio udzielenie
zamowienia o0 wyborze najkorzystniejszej oferty?. @2
ust.1)

27.

Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
zostala:

a) umieszczona na stronie internetowej,

b) umieszczona w miejscu publicznie dpstym w
swojej siedzibie? (art. 92 ust.2)

28.

Czy informacja o wykonawcach, ktorych oferty
odrzucono zostata rozestana do wszystkich wykonag¢o
ktorzy ztaeyli oferty? (art. 92 ust. 1 pkt 2)

29.

Czy informacja o wykonawcach, ktérych wykluczono z
postpowania zostata rozestana do wszystkich
wykonawcow, ktérzy zigyli oferty? (art. 92 ust. 1 pkt 3)

30.

Czy ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zostalo:
zamieszczone w Biuletynie Zamoéwiublicznych,
przekazane Urdowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich? (art. 95)

PROTOKOL

31.

Czy zostat sposdzony protokét pogpowania o
udzielenie zamowienia?

32.

Czy protokét z pogpowania zostat podpisany przez
Kierownika zamawiajcego lub osopdo tego
upowaniona?
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WADIUM

33.

Czy zostato prawidtowo wniesione wadium przez
wykonawe;, zwiazane z przetargiem (art. 45 ust. 1,3,4)

PROTESTY, ODWOLANIA, SKARGI DO S ADU

34.

*k%

Czy w toku procedury o zamoAwienie wniesiono prgtest
(art. 180, 181) Jeli nie wniesiono protestow w
pytaniach 35-39 nadg udzielic odpowiedzi ,hie
dotyczy” (dotyczy pospowar przeprowadzonych na
podstawie przepiséw ustawy obawtljacych do
28.01.20107r.)

35.

Czy wniesione protesty zostaly rozpatrzone w
obowizujacym terminie?

36.

Czy kopk wniesionego protestu zamawdiey przekazat
wykonawcom uczestniggym w pos¢gpowaniu o
udzielenie zamowienia, czy zarfid ja takze na stronie
internetowej jeeli protest dotyczyt trei ogtoszenia lub
SIwz?

37.

Czy w przypadku wniesienia protestu zostatagiitzona
waznos¢ wadium?

38.

Czy wykonawcy zostali powiadomieni o zawiesaeni
biegu terminu zwézania oferd?

39.

Czy zgodnie z art.183 ust.4 Pzp zamawiaprzekazat
informacje o rozstrzygaciu protestu lub opublikowahp

40.

**k%

Czy zostaly wniesione odwotania? (art. 182elienie
wniesiono odwota w pytaniu 41 naley udzieli
odpowiedzi ,nie dotyczy”

41.

Czy zamawiaLy wykonat postanowienia Krajowej 1zby
Odwotawczej? (art. 192 ust.3)

42.

Czy w ramach pagiowania wniesiono skagglo sdu
okregowego?

UMOWA Z WYKONAWC A

43. Czy umowa z wykonawzostata zawarta w terminie
okreslonym przepisami ustawy ? (art. 94, 183)

44, Czy warunki okrdone w umowie g tozsame z ofesf?
45, Czy zmawiajcy zazadat od wykonawcy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy? (art. 147 ust. 1)

46. Czy zabezpieczenie najgego wykonania umowy
wniesiono w wymaganej wysoka?

47. Czy zaméwienie wykonano zgodnie z umaw
wykonawa?

48. Czy dokonano istotnych zmian postanaweawartej

**%

umowy w stosunku do téei oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy? (Art. 144)
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49.

Czy zamawiajcy przewidziat maliwos¢ dokonania
takiej zmiany w ogtoszeniu o zaméwieniu lub SIWZADr
okreslit warunki takiej zmiany?

50.

Czy w przypadku niewywizywania s¢ wykonawcy z
zobowizan, beneficjent naleyt odpowiednie kary na
wykonawe?

51.

*k%k

Czy wyshpity przestanki uniewznienia umowy
okreslone art. 146 ustawy PZP?

52.

Czy kwota wyptacona wykonawcy jest rownahb
mniejsza kwocie ok&onej w umowie z wykonava®?

Kontrola zatrudnienia

Czy w ramach realizacji projektu zostaty zatrudeion
wszystkie osoby przewidywane w RPDPT?

Czy zatrudnione osoby gaangaowane w proces
realizacji RPOWP na lata 2007-20137

Czy osoby zaangawane w proces realizacji RPOWP 1
lata 2007-2013sszatrudnione na podstawie umowy o

prac?

a

Czy zostat opracowany imienny zakres obxakodw dla
tych os6b?

Czy zadania wykonywane przez osataangaowara w
realizacg RPOWP, wybram do rozmowy, dotycz w
100% realizacji RPOWP na lata 2007-2013, wesciz
finansowanej z pomocy technicznej?

Czy wynagrodzenia pracownikowetp w listach prac?

Czy wynagrodzenie jest zgodne z zawartymi umowamni

prac?

Czy przy drzwiach wégiowych do pomieszche
biurowych, w ktérych pracajosoby zatrudnione w
ramach projektu, zostalty zamieszczone tabliczki
informujace ozrédtach finansowania zatrudnienia?

Czy w proces realizacji RPOWP na lata 2007-2Q13 s
Zzaangaowane osoby zatrudnione na podstawie umow
cywilno-prawnych?

10.

Czy umowy te okétaja zakres zadado wykonania?

11.

Czy wystawiono rachunki za wykonane zadania

wynikajace z uméw cywilnoprawnych?

12.

Czy potwierdzono wykonanie zatawynikajacych z
umow cywilnoprawnych?

13.

Czy wynagrodzenie jest zgodne z zawartymi umow|

ami

cywilnoprawnymi?

Kontrola kosztow ogdélnych

Czy koszty konserwacji spfu biurowego dotycy
wytacznie sprgtu wywanego przez pracownikd
zaangaowanych w realizagf RPOWP na lata 2007
2013?

Czy koszty eksploatacji budynku naliczono zgodni
zasad proporcjonalnéci?

3%
N

Czy koszty eksploataciji samochodéw naliczono zgodr

zasad proporcjonalnéci?
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Czy zostata zawarta umowa najmu/umowa na wykon

anie

4. | remontu/ pomieszcaebiurowych na potrzeby realizagji
RPOWP na lata 2007-2013?
5 Czy umowa najmu/umowa na wykonanie remontu zostata
" | podpisana przez upowaone 0soby?
6 Czy w/w umowa zawiera wymagane elementy
" | promocyjne?
Czy Beneficjent korzysta z wynajmowanych/
7. | wyremontowanych pomieszaz&ytacznie na potrzeby
zZwiazane z realizagiRPOWP 2007-2013?
8 Czy sporzdzono protokdt odbioru wykonanych prac
" | remontowych?
Czy @ przechowywane/zachowane dokumenty
9. | potwierdzajce wyjazdy stabowe pracownikéw
obstugujcych RPOWP?
Czy delegacje pracownikéw obstugeych RPOWP
10. | zostaly prawidtowo rozliczone?
Czy delegacje pracownikéw obstugeych RPOWP
11. | zostaly prawidiowo opisane?
Vv Kontrola dokumentacji zakupow
1 Czy zawarto umowy na zakupy?
> Czy s protokoty odbioru zakupow?
3 Czy dostarczony spgurzadzenia jest stywany zgodnie
" | z przeznaczeniem?
4 Czy dostawy odpowiadawarunkom zamdéwienia?
5 Czy nabyty sprg/urzadzenia jest nowy?
6 Czy istnieje dokument z wyceny spia/urzadzenia?
Czyérodki trwate nabyte w ramach projektu
7 wspotfinansowane byty zgodkow krajowych lub
" | wspdlnotowych w przeggu 7 lat poprzedzagych dat
zakupusrodka trwalego przez Beneficjenta?
Vi Kontrola realizacji planu szkolen
1 Czy bytjest program/plan szkd@lerganizowanych w
" | ramach pomocy technicznej?
> Czy zakres tematyczny szkalgst zgodny z zapisami
" | zawartymi w RPDPT?
Czy istnieje rejestr/zestawienie przeprowadzonych
3. | szkolev/konferencji/seminariéw/spotka
informacyjnych/warsztatow?
Czy zostaly zachowane dokumenty potwierdeaj
4. | przeprowadzenie szkdl&onferencji/seminariéw/spotial
informacyjnych/warsztatow?
Czy zostaly zachowane dokumenty potwierdeaj
5 uczestnictwo w zorganizowanych
* | szkoleniach/konferencjach/seminariach/spotkaniach
informacyjnych/warsztatach?
6. Czy zostaly zachowane materiaty promocyjne
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wykorzystane podczas przeprowadzania
szkola/konferencji/seminariéw/spotka
informacyjnych/warsztatow?

Czy uczestnicy szkatgkonferencji/seminariow/spotka

7. | informacyjnych/warsztatéw zostali poinformowani o
zrédle finansowania projektu?

8. Czy zostaly zawarte umowy z prowadym/i szkolenia?

9. Czy umowy zostaly podpisane przez upaviane 0soby?

10 Czy umowy zawierajwymagane elementy promocyjnef?

VI Kontrola planu dziatan ewaluacyjnych

1 Czy byt opracowany plan dziatewaluacyjnych?

> Czy ewaluagj prowadzono zgodnie z planem dzigda

3 Czy zostaly zawarte umowy z wykonawcami na

" | przeprowadzenie dziatewaluacyjnych?

4 Czy umowy zostaly podpisane przez upgmiane 0Soby?

5 Czy umowy zawierajwymagane elementy promocyjnef?

6 Czy @ zachowane raporty z przeprowadzonych daiatal

" | ewaluacyjnych?
Czy rachunki/faktury za wykonane dziata
7. ewaluacyjnych szgodne z zawartymi umowami?
VIIl. |Kontrola planu kosztow wdra zania
Czy zlecane byty ustugi wykonania analiz, ekspertyz

1| ttumaczs, opinii prawnych?

2. Czy umowy zostaly podpisane przez upaviene osoby?
Czy potwierdzono wykonanie zadaynikajacych z

3. | umow?

4. | Czy wynagrodzenie jest zgodne z zawartymi umowan)i?
Czy zostaly zachowane dokumenty potwiergeaj
odbycie zorganizowanych posiedzgisty obecnéci z

S. podpisami cztonkéw, protokoty, program posiedzenia,
uchwaty) KM, KOP, KWOP?

Czy zachowano materialy dotyge poruszanych

6. zagadnié na posiedzeniach KM, KOP, KWOP?
Czy czlonkowie KOP, KM, KWOP zostali

7. poinformowani azrodiach finansowania posiedz
Czy w umowach, korespondenciji i materiatach

8. | zwiazanych z przeprowadzonymi posiedzeniami zostaty
zawarte wymagane elementy promocyjne?

IX. | Ogloszenia, materialy informacyjne i promocyjneprogramu

1 Czy istnieje dokument, w ktérym opracowano system

informacji i promocji?
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Czy zostaly zachowane zlecenia na publikacje ogiosz

2. | mediach?
Czy zostaly zachowane zamieszczone w prasie
3. informacje o programie zwiane z realizagjprojektu?
Czy zostaly zachowane przyktadowe egzemplarze
4. | materiatow informacyjno- promocyjnych?
Czy ogtoszenia, materialy informacyjne i promocyjne
S. zostaty prawidtowo oznaczone?
X. | Kontrola wydatkéw zwigzanych ze strom internetowa
Czy w ramach realizacji projektu zostata stworzona
1. | strona internetowa?
2. | Czy strona internetowa byta rozbudowywana?
Czy zawarto umowna stworzenie, rozbudew
3. | administrowanie straninternetovy?
Czy uruchomiona w ramach realizacji projektu strona
4. | internetowa dziata?
Czy strona internetowa zawiera nam aktualizowane
S. informacje?
Czy istnieje rejestr ilici wejs¢ na uruchomios strorg
6. | internetow?
Czy jest wyznaczona osoba do aktualizowania dangch
7. | stronie internetow?
8. | Czy strona internetowa jest prawidtowo oznaczona?
XI. | Punkt informacyjny
1. | Czy punkt informacyjny zostat utworzony?
2| Czy punkt informacyjny jest daginy dla Beneficjentow?
3. | Czy zostat on wyranie i prawidtowo oznakowany?
4. | Czy w punkcie g dostpne materiaty informacyjne?
Czy w ramach konsultacji naliwe jest kierowanie pyta
S. poczh elektroniczi lub poprzez forum dyskusyjne?
Czy informacja o punkcie informacyjnym znajduje sa
6. | stronie internetowej Beneficjenta?
XIl. | Kontrola dziata n informacyjno — promocyjnych
Czy istnieje rejestr/zestawienie akcji informacyjno
1. | promocyjnych?
Czy zostaly zachowane dokumenty/nagrania
2. | potwierdzajce przeprowadzenie akcji informacyjno-
promocyjnych?
3 Czy wiaciwie oznakowano spgi/urzadzenia zakupione

w ramach projektu?
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Czy dokumentacja dotygea projektu zostata wdaiwie
oznakowana?

X1

Kontrola dokumentacji finansowej

Czy projekt finansowany jest wigiznie z jednego
funduszu UE?

2a.

Czy oryginaty faktur/dokumentach éggbwych o
réwnowanej wartégci dowodowej zawierajopis
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013"7?

2b.

Czy oryginaly faktur/dokumentéw kgjowych o
rownowanej wartdci dowodowej zawierajopis
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego ‘Zréwnowany rozwoj sektora rybotowstwa
i nadbrzeénych obszarow rybackich 2007-2013™?

Czy prowadzony jest aghny/wyodebniony system
ksiegowy albo odpowiedni kod kgjowy dla wszystkich
operacji gospodarczych zygianych z projektem?

Czy wydatki § udokumentowane zaptaconymi fakturar
lub dowodami o rownokzinej wartéci dowodowej?

Czy faktury g prawidtowo opisane?

Czy daty na fakturach/dokumentach ¢gswych o
rownowanej wartéci dowodowej zawieraj sie w
okresie realizacji projektu olkdenym decyzy o
dofinansowanie projektu?

Czy faktury /dokumenty kgjowe o réwnowznej
wartasci dowodowej zostaly optacone w okresie realiz
projektu okrélonym decyzj o dofinansowanie projektu?

ACji

Czy zakupionesrodki trwate/wartéci niematerialne
prawne ugto w ewidencjisrodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych?

Czy ptatnéé na rzecz wykonawcy/dostawcy zostata
dokonana w sposéb prawidtowy?

10.

Czy wydatki rzeczywtie 1 kwalifikowalne w
rozumieniuze wydatki ugte we wniosku Beneficjenta o
ptatnas¢ map pokrycie w oryginatach dowodow
ksiegowych?

11.

Czy wydatki poniesiono zgodnie z harmonogramem
finansowym realizacji projektu?

12.

Czy zastosowano prawidtowy przelicznik dla fmict
wystawionej w walucie obcej?

13.

Czy wedtug decyzji o dofinansowanie projektdatek
VAT stanowi koszt kwalifikowany w kontrolowanym
projekcie?

14.

Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefitpen
pomocy publicznej zostaly zakgowane?

15.

Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefitpen
pomocy publicznejgzostaly widciwie

wydatkowane/rozliczone?

XIV.

Sciezka audytu
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Czy wigciwie g3 przechowywane i archiwizowane
dokumenty zwizane z projektem?

Czy Beneficjent udogpnit kontrolupcym wszystkie
2. wymagane przez nich dokumenty oraz utinat kontrole
na miejscu realizacji projektu?

Czy Beneficjent zostat poinformowanye maze byt

3. kontrolowany przez inne instytucje np. ETO, KE, UKS

4, Czy w projekcie zostaty stwierdzone nieprawicbéei?
Inne

XV.

T

2

Wskazane w fcie przepisy prawne nale traktowd& instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektéwtosowa
obowigzujace na czas realizacji przepisy prawne.

Data i czytelne podpisy cztonkéw zespotu kontrgdepo:

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie gData i podpis cztonéw zespotu kontralcggo :
instrukcp uzytkownika obstugi KSI SIMIK 07+
13)*:

1. bez zastrzen
2. z nieistotnymi zastrzeniami

3. z istotnymi zastrzeniami

Objanienia:

*) zaznaczy wtasciwe

**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontrohigiego maj odmienne zdanie, informacja o tym powinna zaake w
kolumnie ,uwagi/zastrzenia”

***) je zeli zaznaczono odpowiedNie” nie znajduje zastosowania pkt 2 Uwagi. Syjgdak oznaczomnalery
opisa& w Informacji Pokontrolne;.

Uwagal

1) Odpowied TAK LUB NIE DOTYCZY w liscie sprawdzaicej w zakresie zamowiepublicznych oznaczage
zamOwienie przeprowadzono zgodnie z przepisamiwyspaawo zamowig publicznych
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2)Odpowied NIE w liscie sprawdzajcej w zakresie zamowiepublicznych oznacza (z watkiem pyta
oznaczonych ***) | ze zamoOwienie przeprowadzono z naruszeniem przepisstawy prawo zamowie
publicznych, co znajduje odzwierciedlenie w Infoaj#@okontrolnej
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Zalacznik nr 4c do Wytycznych do przeprowadzania kontroli projekte- wzor listy
sprawdzajacej do kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego - Dalanie 1.3

UNIA EUROPEJSKA K
EUROPEJSKI FUNDUSZ L.
ROZWOJU REGIONALNEGO e

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Termin przeprowadzenia Kontroli ..............ccccoeviviieinann,

Nazwa Beneficjenta i @dresS.........coveiiiiiiii i
TYtU ProJEKEU. .. cee e
NUMEE PrOJEKIU. .. ce e e e e e e e e e e
Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu Nr..........c.ccooviiviiceiceiieniiienenn.
ROAza) KONroli ... e e e

Lp. Wyszczegdlnienie Tak | Nie* | Nie Uwagi/
*
dol}: Zastrzezenia**
czy

I Kontrola merytoryczna i formalno-prawna

Czy Beneficjent realizuje/realizowat projekt w ogiee
1. okreslonym umow?

Czy projekt jest/byt realizowany w zakresie zgodrsym
zawarh umow o dofinansowanie?

3. Czy realizowaneggbyly zalazenia Beneficjenta
dotyczce polityk horyzontalnych UE?

4. Czy istniej/istnialy opé&nienia i/lub zagreenia
dotyczce realizacji projektu?

5. Czy zostaly osignicte zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaki produktu?

6. Czy zostaly osignicte zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki rezultatu?

7. Czy informacje zawarte we wniosku beneficjenta o
pfatndi¢ sa zgodne ze stanem faktycznym?

1] Ocena dziatalngci funduszu

1. Czy Beneficjent posiada wyaghnione rachunki
bankowe dla potrzeb projektu?

2. Czy wszystkie ptatrizi zostaty dokonane za
posrednictwem wyodgbnionego rachunku bankowego
Beneficjenta wskazanego w umowie o dofinansowanie?

3. Czy Beneficjent posiadat oryginat wygiu bankowego
potwierdzajcy, ze zostat wniesiony wkiad wlasny?

Czy Beneficjent przechowuje wszystkie wolmedki
pochodace z dofinansowania oraz dochody z

4. zaradzania tymirodkami na oprocentowanych
rachunkach bankowych lub inwestuje je w papiery
wartcgsciowe emitowane przez Skarbri3awa lub
jednostki samordu terytorialnego?
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Czy w minionym roku Beneficjent agjmat zysk?

Jezeli w poz. nr 5 udzielono odpowiedak, czy zysk
zostat przeznaczony na cele statutowe?

Czy przychody oagnicte dzkki gospodarowaniu
srodkami funduszu powkszyty kapitat funduszu?

Czy dopuszczalny putap utraty kapitatu nie zostat
przekroczony w minionym roku?

Czy dopuszczalny putap utraty kapitatu nie zostat
przekroczony w trakcie trwania projektu?
(tylko dla kontroli na zakéczenie realizacji projektu)

10.

Czy limity dotyczce kosztow zarglzania i
administrowania funduszem nie zostaly przekroczong?

11.

Czy umowy payczek/poeczen zawieray wszystkie
elementy wymagane umave dofinansowanie?

12.

Czy Regulamin dziatania funduszu zaopiniowany przez
IZ RPOWP zostat wprowadzony kycie?

13.

Czy payczkobiorcy/poeczeniobiorcy zapoznali
sie/mieli mozliwo$¢ zapoznania siz Regulaminem
dzialania funduszu?

14.

Czy obgte kontroh pazyczki/porczenia zostaty
udzielone podmiotom posiadaym status MSP?

15.

Czy kontrolowane pityczki/porczenia zostaty
udzielone podmiotom gospodarczym posiadgjn
swoja siedzilg lub realizujcym inwestycje na terenie
woj. podlaskiego?

16.

Czy kontrolowane piyczki/porczenia zostaty
udzielone podmiotom niespetmaym kryteriow
zagra:onego przedsbiorcy w rozumieniu
Rozporadzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 8
sierpnia 2008 r.?

17.

Czy w ciagu kolejnych 24 miesty realizacji projektu
zostaly udzielone pryczki/poreczenia na rzecz tego
samego podmiotu (lub podmiotu paaanego z nim
osobowo lub kapitatowo) nadzra kwote wyzsz niz
5% biezacego kapitatu funduszu?

18.

Czy Beneficjent prowadzi rejestr/ewidegigfozonych
wnioskow o udzielenie pyczki/porczenia?

19.

Czy Beneficjent udzielaf pazyczek/poeczen dokonat
oceny ryzyka ich niesptacenia?

20.

Czy Beneficjent udzielaf pazyczek/poeczen dokonat
oceny przediponych zabezpiech@

21.

Czy Beneficjent prowadzi rejestr/ewidegicidzielonych
pozyczek/poeczen?

22.

Czy umowy payczek/poecze, ktorych kopie
dofaczono do wnioskow o ptatdé znajduj sic w
ewidencji udzielonych poczek/poeczen?

23.

Czy Beneficjent przeprowadzit kontrole wR?

24,

Czy Beneficjent prowadzi ewidergprzeprowadzanych
kontroli w MSP?

25.

Czy Beneficjent sporlzit protokoty z
przeprowadzonych kontroli w §P?

Kontrola dokumentacji finansowej
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Czy oryginaly faktur/dokumentow kgiowych
o rownowanej wartdgci dowodowej zawierajopis
wskazujcy na finansowanie z innego funduszu UE?

Czy prowadzony jest wyoglrniony/odebny system
ksicgowy na potrzeby projektu?

Czy projekt finansowany jest vagiznie z jednego
funduszu UE?

Czy wydatki dotycace kosztéw administrowania

i zarmdzania funduszemsidokumentowane
zaptaconymi fakturami lub dowodami o rownednej
wartasci dowodowej?

Czy koszty administrowania i zadzania funduszem
rozliczane na zasadach ryczattowych (koszt§reunie)
nie przekraczajwartasci okreslonej w metodologii
zatwierdzonej wczamiej przez 1IZ RPOWP?

Czy faktury zostaly optacone w cédi?

Czy daty na fakturach/dokumentach e¢gswych
o réwnowanej] wartédci dowodowe] zawieraj Si¢
w okresie realizacji projektu okdlenym umowa/decyzip
o dofinansowanie projektu?

Czy faktury /dokumenty ksjowe o réwnowanej

wartasci dowodowej zostaty optacone w okresie realizacji

projektu okrélonym umowa/decyzp o dofinansowanieg
projektu?

Czy zakupione érodki trwate/wartéci niematerialne
i prawne ugto w ewidencjisrodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych?

10.

Czy wydatki rzeczywcie s kwalifikowalne

w rozumieniwze oryginaty dokumentéw przedstawione
w trakcie kontroli g zgodne z kopiami przedstawionym
do wniosku Beneficjenta o ptatéi®

11.

Czy wydatki zostaty uwzgiinione w harmonogramie
rzeczowo - finansowym realizacji projektu?

12.

Czy Beneficjent posiada oryginaty waygdw bankowych
dokumentujce poniesienie wydatkéw na
administrowanie i zandzanie funduszem ?

13.

Czy Beneficjent posiada oryginaty zawartych umo
pozyczek/poeczen, ktérych kopie zajczyt do wniosku o
ptatng¢?

14.

Czy Beneficjent posiada oryginaty wygdw bankowych
potwierdzagcych dokonanie ptatroi wynikajacej
Z umowy payczki/porczenia?

15.

Czy wedtug umowy/decyzji o dofinansowanie pkoje
podatek VAT stanowi koszt kwalifikowalny w
kontrolowanym projekcie?

16.

Czy istnigj przestanki umziwiajace odzyskanie
podatku VAT?

17.

Czy oryginaty faktur/dokumentach kgowych o
réwnowanej wartgci dowodowej zawierajopis
~Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013"?

18.

Czy oryginaly faktur/dokumentéw kgowych o
réwnowanej wart@gci dowodowej zawierajopis
.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego ‘Zréwnowany rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw rybackich 2007-
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201377 |

Pomoc publiczna

Czy w dokumentacji przedstawionej przez Benefit
znajdup sie zapisy 0 otrzymaniu pomocy z innegrddta
niz RPOWP?

Jdli tak, to czy uzyskana pomoc zostata udzielona na
realizacg tego samego projektu, co pomoc udzielona
w ramach RPOWP?

Czy Beneficjent utrzymuje inwestyajv trakcie trwania
wymaganego rozpogdzeniem okresu 5 lat od momentd
jej zakaczenia?

Czy Beneficjent kalorazowo dokonuje oceny czy
przyznanie pgyczki/porczenia jest zwizane
z udzieleniem pomocy publicznej?

Czy Beneficjent (fundusz ppczkowy) ma opracowane
(stosuje) standardy obliczania stopy referencyiteej
udzielanych pgyczek zgodne Komunikatem Komisji w
sprawie zmiany metody oldlania stop referencyjnych i
dyskontowych?

Czy Beneficjent (fundusz pgzeniowy) ma opracowan
metodologt przyporadkowywania stawek
kredytobiorcom w zalenosci od ich ratingu zgodne z
Komunikatem Komisji w sprawie zmiany metody
okreslania stop referencyjnych i dyskontowych?

Czy udzielane przez Beneficjenta ggaenia nie
wyzsze nk 80 % poeczanego kredytu?

Kontrola dziatan informacyjno — promocyjnych

A

Czy wigciwie oznakowano miejsce realizacji projektu?

Czy dokumentacja dotygza projektu zostata wdaiwie
oznakowana?

Czy wiagciwie oznakowandrodki trwate zakupione w
ramach projektu?

Czy payczkobiorcy/pogczeniobiorcy zostali
poinformowani azrédle finansowania umowy?

\i

Sciezka audytu

Czy widciwie sy przechowywane i archiwizowane
dokumenty zwizane z projektem?

Czy Beneficjent udogpnit kontrolupcym wszystkie
wymagane przez nich dokumenty oraz ahvat kontrole
na miejscu realizacji projektu?

Czy Beneficjent zostat poinformowanye maze by
kontrolowany przez inne instytucje (m.in. ETO, KE,
UKS)?

Vil

Inne

Czy Beneficjent dysponuje oryginatami dokumentacji
z postpowania OG, ktorych péwiadczone kopie
przedstawit wczéniej 1IZ RPOWP przy wniosku

o dofinansowanie?
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Wskazane w fcie przepisy prawne nale traktowd& instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektéwtosowa
obowiazujace na czas realizacji przepisy prawne.

Data i czytelne podpisy cztonkéw zespotu kontratego:

1.

2.
3.
4.

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie pData i podpis cztonoéw zespotu kontraicggo :
instrukcp uzytkownika obstugi KSI SIMIK 07+
13)*:

1. bez zastrzen
2. Z nieistotnymi zastrzeniami

3. z istotnymi zastrzeniami

Objanienia:

*) zaznaczy wiasciwe

**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontrofigiego maj odmienne zdanie, informacja o tym powinna
znale¢ sig w kolumnie ,uwagi/zastrzenia”
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Zalacznik Nr 5a do Wytycznych do przeprowadzania kdntpoojektow — wzér planu
kontroli projektu (z wyt aczeniem kontroli projektéw z VII Osi Priorytetowej RPOWP)

UNIA EUROPEJSKA Lk
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO *ak

* %

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Plan  kontroli (rodzaj  kontroli)... . ..dla  projektu
realizowanego w ramach Reglonalnego Programu Opery;nego Wojewddztwa
Podlaskiego

Lo T o = o |

N N 0 (0L o] 0] = QL OSSPSR
P2 NN TG W10 001117 o =T o3 .

3. llos¢ anekséw/zmian do w/w umowy/decyzji oraz data itelny podpis pracownika wdaiwego
1] (=] = LU P

4. Data zweryfikowania wniosku Beneficjenta o ptathooraz data wpisu i czytelny podpis
pracownika weryfikuicego wniosek o ptatd¢/ kierownika widciwego referatu*:
a) O PrANGCE POSTEANE ... vttt e e e e

D) O PRAINGE POSITEANE. ... e

c) innego whniosku 0 ptatr$o (nalezy wskaza rodzaj whniosku)

5. Zweryfikowana kwota kwalifikowalna odpowiednio wwvivnioskach oraz data i czytelny podpis
pracownika dokonagcego weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptagdtkierownika wiaciwego

referatu.*

c)
6. Stosowany tryb zamdwienia publicznego
Przetarg nieograniczony/Przetarg ograniczony/ tnyty
Przestanki zastosowania innego trybuelieBeneficjent jest zwolniony ze stosowania ustdvgwa
zamoOwie publicznych - podstawa zwolnienia

a) ogtoszenie o zamdwieniu

b) elementy ogtoszenia

c) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

d) ustalenie wartéci szacunkowej zamoéwienia (kiedy i w jaki sposéb?):

e) terminy zlgenia i otwarcia ofert:

f) czy bezpérednio przed otwarciem ofert zamawi@y podat kwo¢ jaka zamierza przeznaczy

na sfinansowanie przedsizigcia?

g) kryteria oceny ofert:

h) umowa z dostawéwvykonawa (data zawarcia, czy termin realizacji zamowiergavarty w
umowie zgadza siz terminem okrdonym w SIW2) informacja o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

7. Oryginaly faktur/inne dowody ksiegowe oraz dowody zaptaty-badanie prawidiowsei
rozliczen finansowych
a) faktury/inne dowody kggowe
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b) okres realizacji projektu

c) koszty kwalifikowalne zgodnie z umaw

d) koszty kwalifikowalne zatwierdzone wnioskiem o pla

e) kwalifikowalnos¢ wydatkéw:  zgodn& oryginatbw dowodow finansowych z kopiami
zakczonymi do wniosku o platidé

f) zgodna¢ wydatkdw z wnioskiem o ptatké.
Cele projektu (wskazniki produktu i rezultatu)
Dokumentacja procesu budowlanego

a) Ostateczne pozwolenie na budfagtoszenia
b) Pozwolenie wodnoprawne
¢) Dziennik budowy
d) Kierownik budowy z uprawnieniami
e) Kierownik robét z uprawnieniami
f) Inspektor nadzoru z uprawnieniami
g) Przekazanie placu budowy
h) Protokoty odbioru robét (ezciowe, kaicowy)
i) Przestrzeganie zapisbw umowy z wykonawc
i) Czy sporadzono harmonogram robét?
k) Czy jest pozwolenie nayikowanie obiektu?

10. Procedura monitorowania/sprawozdawania
11. Pomoc publiczna:
12. Zgodnd¢ dokumentacji z postpowania OOS.

13. Czy prowadzona jest wyodgbniona/odrebna ewidencja ksggowa dla Projektu?
W jakiej formie?

14.Promocja projektu/dziatania informacyjne

15. Zgodnaé z politykami horyzontalnymi UE

16.Czy dokumentacja projektowa jest wtdciwie przechowywana/archiwizowana?

17. Czy przeprowadzano audyt zewgtrzny projektu?

18. Cross-financing

19. Inne czynndci

*) pkt 3-5 wypetnia s do kontroli innych ni na zakéczenie realizacji projektu.
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Zalacznik Nr 5b do Wytycznych do przeprowadzania kdntpwojektow — wzér planu
kontroli projektu w ramach Osi Priorytetowej VIl — Pomoc Techniczna

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Plan  kontroli  (rodzaj  kontroli)... ..dla  projektu
realizowanego w ramach Osi Prlorytetowej VIl — Pomo Technlczna Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego

UNIA EUROPEJSKA Lk
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO *ak

* %

Lo T o = o |

I N R 1Y (0 L o] 0T =T (1
N[0 =037 | PR

llos¢ aneksow/zmian do w/w decyzji oraz data i czytgdogpis pracownika wkgiwego referatu
4. Data zweryfikowania wniosku beneficjenta o plathmraz data wpisu i czytelny podpis

pracownika weryfikujcego wniosek o ptatsd/ kierownika wigciwego referatu*:

a) O PRNGE POIEANE ....evv et e et e e e e e

D) 0 pPRAtNGE POSIEANA. .. ...t e e
C) innego wniosku o ptatr$é (nalezy wskaz@ rodzaj wniosku) ...................

5. Zweryfikowana kwota kwalifikowalna odpowiednio wwivnioskach oraz data i czytelny podpis
pracownika dokonurego weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptagttkierownika wigciwego

referatu. *

c)
6. Stosowany tryb zaméwienia publicznego
Przetarg nieograniczony/Przetarg ograniczony/Imyly {jaki?) Przestanki zastosowania innego trybu
Jezeli Beneficjent jest zwolniony ze stosowania ustanawa zamoéwie publicznych - podstawa
zwolnienia
a) ogtoszenia 0 zamoéwieniu
b) elementy ogtoszenia
c) Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia
d) ustalenie wartéei szacunkowej zaméwienia (kiedy i w jaki sposéb?):
e) terminy zlgenia i otwarcia ofert:
f) czy bezpérednio przed otwarciem ofert zamawaizy podat kwot jaka zamierza przeznacéya
sfinansowanie przedsiziecia?
g) kryteria oceny ofert:
h) umowa z dostawdwykonawa (data zawarcia, czy termin realizacji zaméwienavarty w
umowie zgadza siz terminem okrdonym w SIWZ):
i) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty.

7. Oryginaly faktur/inne dowody ksiegowe oraz dowody zaptaty-badanie prawidiowsTi
rozliczen finansowych
a) faktury/inne dowody kggowe
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b) okres realizacji projektu

c) koszty kwalifikowalne zgodnie z decyzj

d) koszty kwalifikowalne zatwierdzone wnioskiem o pla

e) kwalifikowalnos¢ wydatkow: zgodn@ oryginatdbw dowoddéw finansowych z kopiami
zakczonymi do wniosku o platiéé

f)  kwalifikowalnas¢ VAT

g) zgodnd¢ wydatkdw z wnioskiem o ptatkeé.

8. Cele projektu (wskazniki produktu i rezultatu)

9. Procedura monitorowania/sprawozdawania:

10.Pomoc publiczna:

11. Zgodndé dokumentaciji z postpowania OOS.

12. Czy prowadzona jest wyodgbniona/odrebna ewidencja ksggowa dla Projektu?
W jakiej formie?

13.Promocja projektu/dziatania informacyjne

14. Zgodnaé z politykami horyzontalnymi UE
15.Czy dokumentacja projektowa jest wtdciwie przechowywana/archiwizowana?
16. Czy przeprowadzano audyt zewgtrzny projektu?

17. Inne czynndci

*) pkt 3-5 wypetnia s do kontroli innych ni na zakéczenie realizacji projektu.
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Zalacznik Nr 5¢ do Wytycznych do przeprowadzania kdntpwojektow — wzér planu
kontroli projektu dla Dziatania 1.3

Z@ PROGRAM REGIONALNY e | ™
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO **,, **
Plan  kontroli (rodzaj  kontroli)... . s ..dla  projektu

realizowanego w ramach Reglonalnego Programu Opery;nego Wojewddztwa
Podlaskiego — Dziatanie 1.3

Lo T o = o |

I N L 1Y (0 L o] 0] 1= (L P
P2 NN TG W10 001117 o =T o3 .4

3. llos¢ anekséw/zmian do w/w umowy/decyzji oraz data itelny podpis pracownika wdaiwego
1] 1= 7= L0
4. Data zweryfikowania wniosku Beneficjenta o ptathooraz data wpisu i czytelny podpis
pracownika weryfikujcego wniosek o platd®/ kierownika wiaciwego referatu*:
) O PRAINGC POSTEANE ...ttt et e e et et et e et e e

D) O PRAINGE POSTEANEL. ... e e e e e e

c) innego whniosku 0 ptatr$o (nalezy wskaza rodzaj whniosku)

5. Zweryfikowana kwota kwalifikowalna odpowiednio wwvivnioskach oraz data i czytelny podpis
pracownika dokongcego weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptagdtkierownika wiagciwego

referatu.*

6. Oryginaly faktur/inne dowody ksiegowe oraz dowody zaptaty-badanie prawidlowsri
rozliczen finansowych

a) faktury/inne dowody kggowe, wycagi bankowe

b) okres realizacji projektu

c) koszty kwalifikowalne zgodnie z umaw

d) koszty kwalifikowalne zatwierdzone wnioskiem o plac

e) kwalifikowalnos¢ wydatkéw:  zgodn& oryginatbw dowodow finansowych z kopiami
zakczonymi do wniosku o ptatidé

f) zgodna¢ dokumentow i wydatkdw z wnioskiem o ptaao

7. Cele projektu (wskazniki produktu i rezultatu)
8. Dziatalnos¢ Funduszu:

a) regulamin dziatania funduszu

b) ewidencja ztaonych wnioskéw o poyczke/poreczenie

c) ewidencja udzielonych pgczek/pogczen

d) ewidencja przeprowadzonych przez Beneficjenta kdirtSP
e) umowy payczek/poeczen

f)  koszty administrowania/zagdzania funduszem
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9. Procedura monitorowania/sprawozdawania

10. Pomoc publiczna

11. Wyodrebniona/odrebna ewidencja ksggowa dla Projektu
12. Promocja projektu/dziatania informacyjne

13. Zgodna¢ z politykami horyzontalnymi UE

14. Przechowywanie/archiwizowanie dokumentacji praktowej
15. Czy przeprowadzano audyt zewgtrzny projektu?

16. Inne czynndci

*) pkt 3-5 wypetnia s do kontroli innych ni na zakaéczenie realizacji projektu.
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Zalacznik nr 6 do Wytycznych do przeprowadzania komtpobjektow - wzoér informacji
pokontrolnej

UNIA EUROPEJSKA SR
EUROPEJSKI FUNDUSZ | *
ROZWOJU REGIONALNEGO

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Informacja Pokontrolna

z kontroli (rodzaj kontroli) projektu: (tytut i nuen projektu) przeprowadzonej w

wokresie od .......ooviiiiiii 0 o P

przez:

L e mKIETOWNIEKA ZESPOtU KONtrOlBEEQO
(imie i nazwisko, stanowisko stbowe)

2 veeieeee....mCZtonka zespotu kontrolagego

(|m|Q|naZW|sko stanowisko sthowe)
dziatapcych w imieniu Instytucji Zardzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podlaskiego na podstawie upavienia nr .......... zdnia .......cooveiiieenn.

LT 0 = VU= o o TN o 7= .

(imig, nazwisko, stanowisko sthowe)
Podstawa prawna kontroli:

1) art. 26 ust.1 pkt 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2Q0® zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 zp@m®*.)**

2) 8§ .... Umowy/decyzji* Nr ..........................0 dofinansowaniadfektu (tytut i nr
projektu) ...l z dnia ........... zawartej/patlgj* pomicdzy
Wojewoddztwem Podlaskim/.................. * a Beneficjentenmatwa beneficjenta)

(nazwa jednostki kontrolowanej)
Przedmiotowy zakres kontroli (w tym tytut i numesrikrolowanego projektu, numer i nazwa
osi Priorytetowej, numer i nazwa dziatania/poddm):



(imie i nazwisko, stanowisko stbowe)

Informacje nt sposobu wyboru dokumentéw do kontoodiz doboru préby skontrolowanych

dokumentow:

Ustalenia kontroli: (opis zastanego stanu faktygpng podziale na tematyczne obszary
bada kontrolnych, o ktorych mowa w pkt 2.1) rozdzialdl niniejszych wytycznych)

(opis stwierdzonego stanu faktycznego na podstmaierialu dowodowego)

Whioski z przeprowadzone] KONtroliz ....... ..o e e e

Integralm czg$¢ niniejszej Informacji Pokontrolne] stanawnize] wymienione zajczniki,
dostpne Urzdzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Podlaskiego w Biagyoku w

Departamencie Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym:

Dokonano wpisu do kstki kontroli pod poz. ...............

Informacg pokontroly, sporadzono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach, po
jednym egzemplarzu dla kdej ze stron.

POUCZENIE:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie pzniego upowaionej przystuguje
prawo zgtoszenia, przed podpisaniem Informacji Ptkdnej, uzasadnionych zastéeé co
do treci w niej zawartych przekazanie ich na gmie do jednostki kontrolggejw terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymaniakgaenia Informacji Pokontrolnej. Zastéamia
do Informacji Pokontrolnej wraz z niezaakceptowdnformach Pokontrola kierownik
jednostki kontrolowanej przesyta do jednostki kohtjace;.

W przypadku przekroczenia przez jedn@s#ontrolowam 14 dniowego terminu na
zgtoszenie uwag kierownik jednostki kontralcgj maze odmowé rozpatrzenia zgtoszonych
zastrzeen.
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Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zasezedo Informacji Pokontrolnej,
kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przeego upowaniona podpisuje przestan
Informacg Pokontrola i przekazuje 4 do jednostki kontrolacej w terminie do 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania przedmiotowedaideentu.

Data Data

Podpis kierownika Podpisy kontrajaych
jednostki kontrolowanej

*) niepotrzebne skii¢

**)nalezy wypetnic zgodnie z obowazujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zalacznik nr 7 do Wytycznych do przeprowadzania komtpmiojektow - wzdr pisma
przekazujacego informacg pokontrolna

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Biatystok, ...............

Znak pisma
Szanowny Pan/Pani*
Kierownik jednostki kontrolowanej/ Beneficjent

W zwiazku z przeprowadzarkontrol na miejscu na zakgzenie realizacj trakcie

realizacji/dorane]*) ProJEKIU ...t e e e e e e

(tytut i nr projektu)
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Ogeego Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2007-2013 Osi
Priorytetowe............. Dziatania.............. RPoddziatania............. przekazuy zahczenit
2 egzemplarze Informacji Pokontrolnej.

Zwracam s} z uprzejma prosba o parafowanie kalej strony oraz podpisal
dokumentu w 2 egzemplarzach preerownika jednostki kontrolowanej lub ospbprze:
niego upowanions. Jeden podpisany i parafowamgzemplarz Informacji Pokontrolt
prosz dostarczy w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymaniado Instytucj
Zarzadzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodzte@idskiego, na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

(doktadny adres)

Jednoczéie informug, ze kierownik jednostki kontrolowanej lub osopezez nieg
upowaniona mae zglost w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej
dostarczenia/otrzymania zastrzeenia do tréci w niej zawartych.

(podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora DZRPO)
* niepotrzebne skié¢ lub usumé

60



Zalacznik nr 8 do Wytycznych do przeprowadzania komtpmojektow - WzOr pisma
przekazujacego poprawiora/zmieniona ostateczr informacje¢ pokontrolng

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO

Z@ PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Biatystok, .................
Znak pisma:

Szanowny Pan/Pani*
Kierownik jednostki kontrolowanej

(na wsipie pisma natey zawrzé stanowisko 1Z RPOWP w sprawie wniesionych
zastrzeen)

W zahczeniu przekazygjzmieniora/niezmienion*) ostateczn Informacg Pokontrola
Z kontroli przeprowadzonej w dniu/dniach* ...............oku w siedzibie Beneficjenta oraz
na  miejscu bezpgoednio  zwazanym z realizagj  projektu (  tytut
projektu)........cooiiiiiiiiiiii 0] G , Z uprzejmprasba o podpisanie oraz
parafowanie kadej strony i odestanie jednego egzemplarza InfojimRokontrolnej do
Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwdldskiego
na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego

Departament Zagzlzania Regionalnym Programem Operacyjnym

(doktadny adresS) ......ovviiiiiiie
lub przekazanie w formie pisemnej uzasadnienia avdyn podpisania informacji
od dnia otrzymania Informacji Pokontrolnej.

Informuje, ze odmowa podpisania Informacji Pokontrolnej przerdwnika jednostki
kontrolowanej lub osapprzez niego upowaiona nie wstrzymuje spouzizenia, przekazania
I wdrozenia zalecé pokontrolnych.

" (data i podpis Dyrektora/zRyrektora DZRPO)
*niepotrzebne skigi¢ lub usumd
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Zalacznik Nr 9 do Wytycznych do przeprowadzania komtpmojektéw - wzor zalece
pokontrolnych

e ;
Fa s B et UNIA EUROPEJSKA **x
PROGRAM REGIONALNY -"I"'""" 'I EUROPEISKIFUNDUSZ | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaskie ROZWOJU REGIONALNEGO Hiah®

Biatystok,

Znak pisma...
Szanowny Pan/Pani*

ZALECENIA POKONTROLNE

Na podstawie art. 26 wust.l pkt 14 wustawy z dnia Admga 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. UOD2r. Nr 84, poz. 712 z p0. zm.*)**,
8 ... umowy/decyzji* nr.... o dofinansowanie Projektu................... S(tytut i nr
projektu)....” realizowanego w ramach Dzialania...... O@siorytetowe;........ Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego ostarzeprowadzona przez
pracownikobw Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym ¢duz
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biahohkset dziatajcych w imieniu
Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwdldskiego
w dniu/ w dniach* ............... r. kontrola na miejscu wakcie /na zakaczenie/.....*
realizacji w/w Projektu.

W toku czynnéci kontrolnych zbadano prawidtoworealizacji w/w Projektu.

Wyniki kontroli zostaty przedstawione w Informadfiokontrolnej podpisanej przez
............................................................................. WANiu ..l

W trakcie kontroli ustalono, ze kontrolowany Projekt zrealizowano
poprawnie/niepoprawnie* z napujacymi uchybieniami/nieprawidtowsgiami* :

Zalecam
W zwiazku z powyszym oczeky w terminie ..... dni kalendarzowych od daty
otrzymania niniejszych zalete  pokontrolnych przedstawienia przez

Pana/PaniBeneficjenta* informacji o sposobie ich realizadjib wskazania przyczyn
niepodgcia dziata natazonych w ramach zaleagokontrolnych.

(podpis kierownika jednostki kontroligiej
lub osoby upowanione))

*)niepotrzebne skigi¢ lub usuné
*)nalezy wypetnic zgodnie z obovdzujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zalacznik nr 10 do Wytycznych do przeprowadzania kontroli projektow — wzor
informacji o wyniku kontroli projektu.

UNIA EUROPEJSKA ik
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWQJU REGIONALNEGO *an

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* %
*

INFORMACJA O WYNIKU KONTROLI PROJEKTU
Nazwa beneficjenta:
Numer umowy/decyzji*:
Tytut projektu :
Potwierdzamze nie wnosg uwag dotyczcych realizacji w/w projektu, zgodnie z posezym zestawieniem:

Podpisy cztonkéw zespotu
kontroluj acego (przynajmniej
dwoch) lub wyznaczonego zagpcy,
data

Zakres merytoryczny

Kontrola na miejscu w trakcie/na zalazenie* realizacji w/w projektu. Projekt
w kontrolowanym zakresie realizowany jest zgodnezgodnie* z przepisami
prawa polskiego i wspolnotowego oraz zawartumowa O
dofinansowanie/wydandecyzj*; zaktadane cele Projektu zostaty/nie zostaly*
osiagnicte; dokumentacja dotygea realizacji Projektu zgromadzona przez
beneficjenta jest prawidtowa/nieprawidtowa* i zgedmezgodna* ze stanem
faktycznym.

Prawo zamowig publicznych

Wymienione poniej dokumenty:

- tre$¢ ogloszenia o zamdwieniu publicznym,

- specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia,

- informacja o wyniku pogpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
przed zawarciem umowy z wykonawc

- umowa z wykonawg

- aneks do umowy z wykonawc

sa zgodne pod wzghem podmiotowym i przedmiotowym z wnioskiem

aplikacyjnym.

W wyniku kontroli potwierdzono prawidtowrealizacg projektu lub beneficjen
usurat nieprawidtowgci.

W ramach realizacji projektu  wystity/nie  wystpity*  wydatki
niekwalifikowalne stwierdzone w wyniku przeprowadepkontroli:
- Wyszczegolnienie, KWOota. ... ...ooove v e e e .

W poz. tej nie ujmuje si wydatkbw uznanych za niekwalifikowane przez
komorkg weryfikujaca wniosek Beneficjenta o platéio

Inne (okrgli¢ jakie )

W zahczeniu kopia informacji pokontrolnej.

Potwierdzamze projekt jest/zostat* prawidtowo realizowany/dieawany*, zgodnie z wnioskiem i obouziujacym
prawem lub usurto nieprawidlowdci, a zakladane wskaiki rezultatu realizacji projektu zosta’fy aghiete/zgodnie z
obowiazujaca umows/decyzp* o dofinansowanie projektu powinny gsiagniete.................c.......

Podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora Departamentu
Zarzmdzania Regionalnym Programem Operacyjnym

Data otrzymania informacji i czytelny podpis pracoka/kierownika referatu weryfikagego wniosek Beneficjenta

oplatndé —data..........cccoe i e, (074 (=1 [0 )V o 1o o o = RSOOSR

*niepotrzebne skigi¢ lub usung.
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Zalacznik nr 11 do Wytycznych do przeprowadzania kontroli projektéw - wzor
deklaracji poufnosci i bezstronndgci kontroluj agcego projektu

¥ |I UNIA EUROPEJSKA Sk
EUROPEJSKI FUNDUSZ *
ROZWOJU REGIONALNEGO h®

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaskie

* %

DEKLARACJA
POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI KONTROLUJ ACEGO

Niniejszym éwiadczam, i:

. Nie podlegam wylczeniu od udziatu w kontroli projektu:

(nr i tytut projektu)
== 0NNV VT oI o] 7= .2

(nazwa Beneficjenta)

. Nie pozostaj z w/w beneficjentem/ami w takim stosunku prawnyr faktycznym,

tego rodzajuze mogtoby to budZiuzasadnione gipliwosci co do mojej bezstronsoi.

. Zobowiazuje sie do zachowania poufdoi wszelkich informacji zwjzanych

z kontrolowanym Projektem.

W przypadku zaistnienia w trakcie kontroli okolicéni mogicych wywot& uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstrondo, bezzwiocznie poinformgj o tym Dyrektora
Departamentu Zagglzania Regionalnym Programem Operacyjnym  ¢duz

Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego w Biahyokst

(data i podpis kontrohgego)

Pouczenie:

Kontrolujacy podlega wydczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub zgaha, jezeli wyniki kontroli mog dotyczy¢ jego
praw lub obowizkéw albo praw lub obowkkéw jego matonka lub osoby pozostgjej z nim faktycznie we wspélnym
pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopniaoaos6b zwizanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli. Powody wytczenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa, wspolnego pycia, przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Kontrolujacy podlega wytczeniu réwnie w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczswd mogicych wywota uzasadnione
watpliwosci co do jego bezstroniai.
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Zalacznik nr 12do Wytycznych do przeprowadzania kontroli projektow — wzor karty
obiegowej do kontroli na zakaczenie realizacji projektu

UNIA EUROPEJSKA ik
PROGRAM REGIONALNY EUROPEISKIFUNDUSZ | +  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO o r”

Karta obiegowa do kontroli na zakonczenie realizacji projektu
N p AN = =T a1 oy [=] L= TSRO PRUPRRRR

L2 L o1 o} 1= U PSPPSR

NUMEE UMOWY/AECYZIi: eriiiieieieeiee sttt ettt ettt e et e et e e teesas e ebeesreeebeesreessaeeeas .

Ilo$¢ aneksow/zmian do w/w umowy/decyzji oraz data i czytelny podpis pracownika
WHRSCIWEGO FEFEIATU: ...t ettt et sttt e seeseste e e nessenens

Data weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatno$¢ koncowa i uznana tgczna kwota
kwalifikowalna w projekcie w wyniku weryfikacji wszystkich wnioskéw o ptatnosé

data wpisu i czytelny podpis pracownika weryfikujgcego wniosek o ptatnosé/kierownika
wiasciwego referatu:

Potwierdzam, Zze nie wnosze uwag dotyczacych realizacji przedmiotowego projektu
zgodnie z zawartg/podjeta* umowg/decyzja* o dofinansowanie, zgodnie z ponizszym
zestawieniem:

Zakres merytoryczny** Czy Wynik

Nazwa Podpis zaliczki kontroli

Referatu*** Czy Czy Uwagi kierownika | wyptaco | krzyzowej **
referat/Beneficjent | dokumenty wlasciwego | ne przez | (czytelny podpis
posiada wszystkie | te  zostaty referatu 12 osoby o
dokumenty zweryfikowa lub osoby | RPOWP E;‘i%?wadza]qﬁ%
zwigzane Z | ne zgodnie zastepujac zostatly kierowr?ika
realizacjg, w/w |z €j przez wiaciwego
projektu, ktore | obowigzujac kierownika | Benefi- referatu oraz data
byly wymagane na | ymi /Beneficjen | cjenta dokonania wpisu)
etapach przepisami ta, wilasci-
poprzedzajacych i data wpisu | wie Stwierdzono/
kontrole na | proceduram rozliczo- | Nie stwierdzono
zakonczenie i? ne? ** podwdjnego
realizacji projektu Whpisac dofinansowania
tj. m.in. na etapie | Wpisa¢ TAK TAK lub
whnioskowania, lub NIE, NIE,
realizacji i| jesli NIE, prosze
rozliczania prosze wskazaé
projektu? wskazac niezgodn
Wpisa¢ TAK lub | niezgodnosc 0$¢
NIE, [
jesli NIE, prosze
wymieni¢ braki i
wskazac ich
przyczyne

Referat

Programowania

i Koordynacji

RPOWP
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Referat Oceny
i Wyboru
Whnioskow

Referat
Rozliczen

i Ptatnosci
Projektow
Wspierajacych
Rozwoj
Przedsiebiorczo$
cii
Innowacyjnosci

Referat
Rozliczen

i Platnosci
Projektow
Wspierajacych
Rozw0j
Regionalny

Referat
Finanséw
RPOWP

Beneficjent

*) niepotrzebne skresli¢ lub usungé

**) jesli w polu brakuje miejsca nalezy wpisal ,informacja posiada zatgcznik” a braki/uwagi zawrze¢ w
zataczniku.

**x) jesli dany projekt nie jest obstugiwany przez w/w referat kierownik zespofu kontrolujgcego projekt
wpisuje: ,nie dotyczy”.

W przypadku zgtoszenia uwag powodujgcych, ze wskazana jednostka zestawienia (np. wymagane
zabezpieczenia, sprawozdawczos$¢ okresowa, wniosek Beneficjenta o pfatnosé, dokumentacja uzupetniajaca,
inne) nie Zzostanie zaakceptowana (np. beneficjent zobowigzat sie dostarczy¢ zabezpieczenie,
sprawozdanie/wniosek lub inne dokumenty w ciggu dwodch dni roboczych ) pracownik nanoszacy uwagi
zobowigzany jest poinformowac Referat Kontroli RPOWP niezwfocznie po zatwierdzeniu dokumentdéw / usunieciu
brakdéw / dokonaniu korekty przez beneficjenta itp.

Data i czytelny podpis kierownika zespotu kontrolujgcego projekt potwierdzajacy, ze
informacja zostata zebrana ze wszystkich referatéw zaangazowanych we wdrazanie
projektu oraz od BenefiCienta:.. ..o .
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