Zatacznik Nr 32 do uchwaty Nr 38/482/2011 Zadn Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 5 lipca 2011 r.

8.6. Pdwiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek anm& okresovd od Instytucii
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej

Wzo6r Paswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosek otmpdé¢ okresow od Instytucii

Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikucej stanowi zajcznik nr 4a Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw certyjikaraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatné do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyehramach

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na Id@¥ 2013 z dnia 22 marca 2011 r.

IPOC otrzymujePoswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek ¢nokd okresow od
Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikagej, co do zasady, w trybie miesznym. Po
uzgodnieniu z IPOC oraz IC, IZ RPOWP imecskiadd Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw
oraz wniosek o pfatrso okresowt od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikagrej z
inng czgstotliwoscia, ale nie rzadziej niraz na kwartat. 1IZ RPOWP przedktada do IPOC
Poswiadczenie i deklaracje wydatkdw oraz wniosek otnokd okresows od Instytucji
Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikapej w terminie 30 dni po zakazeniu okresu, ktérego
Poswiadczeniedotyczy. 1Z RPOWP przekazuje IPOC dokumenty w fermapierowej i
elektronicznej (na adres poczty elektronicznegkazany przez IPOC). Dokumenty
sporadzane przez IZ RPOWP ¢ty przygotowywane przy wykorzystaniu danych
zgromadzonych w KSI (SIMIK 07-13) i wprowadzane vBIK(SIMIK 07-13) w module
Deklaracja wydatkow.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnegozakresie warunkow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptathdo Komisji Europejskich w Programach
Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013 z 2ianarca 2011 r. , IZ ma obaaek
przesylania razem z Bwiadczeniem i deklaragjwydatkdw oraz wnioskiem o platéio
okresows od IZ do IC, informacji na temat kwot odzyskanyotaz kwot wycofanych, do
konca okresu, ktérego dotyczy danes®@mdczenie, pomniejszgjych ugte w nim kwoty
wydatkéw. Powysze informacje przekazywanes slo IC jako zalcznik w formacie
okreslonym przez IC, na podstawie danych zawartych w (E3MIK07-13). Informacje tes
przekazywane rowniekazdorazowo na prdoe IC.

W Pdswiadczeniu i deklaracji wydatkdw oraz wniosku otp&¢ od 1Z do IC mog by¢

ujmowane:

1) zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy publigzw rozumieniu art. 87 Traktatu przez
podmiot przyznajcy pomoc, po spehieniu jednoém&e wszystkich warunkéw
wymienionych w art. 78 ust. 2 rozpadzenia nr 1083/2006, tj.: ,Na zasadzie gdstwa
od ust. 1, w odniesieniu do pomocy publicznej wuraeniu art. 87 Traktatu, deklaracja
wydatkdw mae obejmowa zaliczki wyptacone beneficjentom przez podmiotygrmpcy
pomoc na nagpujacych warunkach kumulatywnych:

a) zaliczki podlegaj gwarancji udzielonej przez bank lub #nimstytucg finansowa
prowadaca dziatalng¢ w jakimkolwiek pastwie cztonkowskim,

b) zaliczki pokrywaneasprzez wydatki optacone przez beneficjentow podceabzacii
projektu i @ uzasadnione optaconymi fakturami lub dokumentasicgowymi
o rownorzdnej wartéci dowodowej nie pgniej niz trzy lata po roku dokonania
ptatncci zaliczki lub w dniu 31 grudnia 2015 r., w zalesci od tego, ktéry z tych
termindw jest wcz@iejszy; w przeciwnym wypadku napha deklaracja wydatkow
zostaje odpowiednio skorygowana.



2) zaliczki udzielone przez beneficjentéw wykonamceov sytuacji, gdy zaliczka spetnia
jednoczénie nastpujace warunki:
- Zwigzana jest z pracami wykonywanymi w ramach realizeaga projektu;
- wynika z umowy zawartej pordzy beneficjentem a wykonawc
- zostata wyptacona zgodnie z praktykprzepisami prawa handlowego;
- zostata potwierdzona fakturlub innym dokumentem kgjowym o réwnowanej
wartasci dowodowej.

3) wydatki poniesione w ramach instrumentowymerii finansowej, w tym funduszy
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszaypzkowych oraz funduszy na
rzecz rozwoju obszaréw miejskich, o ktérych mowartv 44 rozporadzenia 1083/2006

IZ RPOWP, do zatznika nr 4a przekazywanego do IPOC,aeah wydruk Karty
informacyjnej Deklaracji wydatkow 1Z do IC z KSI astatusie ,Przekazana”, list
zatwierdzonych wnioskéw beneficjentow o ptaiho oraz zaliczek wyptaconych
beneficjentom pomocy publicznej, ktore zyty sic na deklarag) wydatkow za dany okres
oraz wydruki raportéow z Oracle Discoverer na terkatot odzyskanych i wycofanych
pomniejszajcych deklaracje wydatkdw w liigcym okresie.

Instytucja Zarzdzapca RPOWP zapewnia spoOfgozapisoOw ksigowych prowadzonych na
podstawie krajowych regulacji tzn. ustawy o rachawésci oraz danych zawartych w KSI
(SIMIK 07-13), z dokumentamgzrédtowymi i danymi wykazanymi w Rwiadczeniach

i deklaracjach wydatkow oraz wniosku o ptathod Instytucji Zarzdzapcej do Instytuciji

Certyfikujace).

8.6.1 Instrukcja sposrizaniaPoswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku otpééc
okresows od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej od referatdwrozliczen
i ptatnasci projektéw do Referatu Finansow RPOWP.

Na podstawie wnioskow o pfatéig zaliczek wyptaconych beneficjentom pomocy pulrigjz
w rozumieniu art. 87 Traktatu oraz danych zawartyehKSl (SIMIK 07-13), referaty
rozliczen i ptatnaci projektow sporzdzap Liste wnioskow beneficjentow o ptatidooraz
zaliczek wyptaconych beneficjentom pomocy publicktére byly podstaw sporzdzenia
deklaracji wydatkow od 1Z RPO do |CGgodnie ze wzorem olkidlenym w Instrukcji
wypetniania zalcznika nr 4a do Wytycznych w zakresie warunkow yéidcji oraz
przygotowywania prognoz wnioskoéw o ptaghodo KE w Programach Operacyjnych w
ramach NSRO na lata 2007-2013 z 22 marca 2011 kument ten jest podstawdo
sporadzenia zbiorczego zestawienia dla RPOWRP i sptany jest w trybie miegtznym 10
dni roboczych po zakmzeniu okresu, ktérego dotyczy dokument.

Lp. | Osoba wykonujaca Dziatanie Termin Jednostki
dziatanie wykonania powigzane
1. | Kierownik Wyznacza pracownika do

Referatu rozliczéi | sporadzenia Listy wnioskéw
ptatndici projektéw | beneficjentdéw o ptatrié wydatkow
na poziomie dziatania RPOWP

projektu
2. | Pracownik Referatu| Sporadza List wnioskéw na 10 dni roboczych
rozliczen i ptatncici | poziomie dziatania RPOWP po zakaczeniu
projektow okresu, ktérego

dokument dotyczy.




Kierownik
Referatu rozliczei
ptatndici projektow

Zatwierdza i podpisuje List
wnioskéw z dziatania, nagtnie
przekazuje do Referatu Finanséw
RPOWP lub zwraca Pracownikowi |
celu korekty (powrét do punktu

powyzej).

1 dzier od
otrzymania

Referat
Finansow
RPOWP

8.6.2 Procedura spaidzania Péwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipééc
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej

Lp.

Osoba wykonujgca
dziatanie

Dziatanie

Termin
wykonania

Jednostki
powigzane

1.

Kierownik Referatu
Finanséw RPOWP

Wyznacza i dekretuje na pracownil
otrzyman z referatow rozliczei
ptatndici projektéw List wnioskéw
beneficjentéw o platricd

dNiezwtocznie

Pracownik Referatu
Finanséw RPOWP

Przeprowadza weryfikagjvw.
dokumentu

5 dni roboczych od
dnia dekretacji

Pracownik
Referatu Finansow
RPOWP

Sporadza Péwiadczenie i
deklaracg wydatkéw oraz wniosek g
ptatnai¢ okresovy od Instytucii
Zarzmdzapcej do Instytucji
Certyfikujacej wraz z List
wnioskéw beneficjentow o platééd
oraz zaliczek wyptaconych
beneficjentom pomocy publicznej,
tworzy deklaragj wydatkéw w KSI
(SIMIK 07-13) — modut Deklaracja
wydatkéw, drukuje Kagt
Informacyjm Deklaracji Wydatkow
oraz drukuje raporty z Oracle
Discoverer na temat kwot
odzyskanych i wycofanych
pomniejszajcych deklaragj
wydatkéw w bigacym okresie.

5 dni roboczych od
dnia dekretacji

Kierownik
Referatu
Finansow
RPOWP

Kierownik Referatu
Finans6w RPOWP

Dokonuje weryfikacji
wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-
13) danych na podstawie Karty
Informacyjnej Deklaracji Wydatkow
— zgodnie z opisanw tym zakresie
procedug w rozdziale 6.4.3.
AkceptujePaswiadczenieListe
wnioskow beneficjentow o platéé
wydruki raportow z Oracle
Discoverer na temat kwot
odzyskanych i wycofanych
pomniejszajcych deklaragj
wydatkéw w bigacym okresie.
Przekazuje deklaragcjiv KSI (SIMIK
07-13) oraz drukuje Kagt
informacyjra Deklaracji wydatkéw
od 1Z do IC z KSI o statusie
.Przekazana”, .nagbnie przekazuje
w/w dokumenty do Dyrektora/Z-cy
Dyrektora Departamentu Zaidzania
RPO

Niezwlocznie od
momentu
wprowadzenia
przesz pracownika
danych do KSI
(SIMIK 07-13)

Dyrektor/Z-ca
Dyrektora
Departamentu
Zarzadzania
RPO

Dyrektor /Z-ca

Zatwierdza i podpisuje w/w

Niezwio@z po




Dyrektora dokumenty otrzymaniu
Departamentu
Zarzdzania RPO

6. Pracownik Pdswiadczenie, wydruki raportéw z | Niezwiocznie po Instytucja
Referatu Finanséw | Oracle Discoverer na temat kwot | zatwierdzeniu Pasrednicaca
RPOWP odzyskanych i wycofanych Dyrektora/Z-cy w Certyfikacji

pomniejszajcych deklaragj Dyrektora
wydatkéw w bigacym okresie,
Karta informacyjna Deklaracji
wydatkéw 1Z do IC z KSI o statusie
JPrzekazana” wraz z List
wnioskéw beneficjentow o platééd

zostaj wystane do IPOC

W/w dokumenty wraz z pismem przewodnimsporadzane w dwdch egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finansow RPOWRP, akceptowante pez Kierownika Referatu
Finansbw RPOWP i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-Dyrektora Departamentu
Zarzadzania RPO. Oryginat pisma wraz Poswiadczeniem i deklaragjwydatkéw oraz
whnioskiem o ptatri@ okresovd od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikagej, List
wnioskow beneficjentow o platfdo oraz zaliczek wyptaconych beneficjentom pomocy
publicznej, wydrukami raportéw z Oracle Discoverea temat kwot odzyskanych i
wycofanych pomniejszgjych deklaracje wydatkow w bigym okresie oraz wydrukiem
Karty Informacyjnej Deklaracji wydatkéw 1Z do ICstatusie ,Przekazanaprzesytany jest
do IPOC, natomiast kopia pisma wraz w/w dokumentaosiaje przekazana do Pracownika
Referatu Finanséw RPOWP w celu archiwizacji dokotoe.

W przypadku gdy Instytucja Zayjdzapca RPOWP nie dokonata gwiadczenia wydatkéw
poniesionych przez beneficjentow w ramach RPOWPemninie do 20 dnia kalego
mieskca nasfpujacego po miegacu, w ktdorym nie dokonano pwiadczenia wydatkow
przekazuje stosowne s@iadczenie do Instytucji Reednicacej w Certyfikacji zgodnie ze
wzorem stanowicym Zahcznik nr 8 do Wytycznych w zakresie warunkow cekiytji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptagdodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013 z 2thiaarca 2011 r.

Osoba wykonupca , , Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie . :
Ziatanie wykonania powigzane
1. Kierownik Wyznacza pracownika do Do 15 dnia
Referatu Finanséw | sporadzenia Qwiadczenia o mieshca
RPOWP niedokonaniu péwiadczenia nastpujacego po
wydatkéw na poziomie dziatania mieskcu ktérego
RPOWP. dotyczy
Oswiadczenie
2. Pracownik Referatu| Sporadza Gwiadczenie o nie Niezwtocznie
Finanséw RPOWP | dokonaniu péwiadczenia wydatkéw
na poziomie dziatania RPOWP
3. Kierownik Zatwierdza i parafuje @viadczenie | 1 dzieh od
Referatu rozliczei | oraz przekazuje do zatwierdzenia | otrzymania

Dyrektora/Z-cy Dyrektora lub
zwraca pracownikowi w celu korekty
(powrét do punktu powagj).

Zatwierdza i podpisuj©swiadczenie

ptatnaici projektow

4, Dyrektor/Z-ca
Dyrektora
Departamentu
Zarzmdzania RPO

Niezwtocznie po
otrzymaniu

Pracownik Referatu
Finans6w RPOWP

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora/Z- 1 dzier od

cg Dyrektora Gwiadczenia zostaje

przestane do IPOC

otrzymania




8.6.3. Procedura spogrlzania Korekty Pawiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatn@d¢ okresowy od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej

IPOC oraz IC mog stwierdz¢ w Poswiadczeniubtedy, ktére lkeda wymagaty jedynie
wyjasnienia lub poprawienia dokumentu przez 1Z RPOWPgamowniez zwrdci sig do 1Z
RPOWRP z préba o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do czasu
wyjasnienia watpliwosci. 1Z RPOWP przekazuje poprawiony dokument zawgeniem ww.
wydatku, ktory kdzie mogt by ujety w kolejnej deklaracji wydatkéw, jeli IZ RPOWP
przekae do IPOC/IC wystarczage wyja&nienia i otrzyma informagjo wycofaniu zastrzesn

w odniesieniu do wydatku. 1IZ RPOWP ma 10 dni rolyobzod otrzymania pisma odolach

od IPOC Ilub IC na wystanie poprawionego dokumentb wyjanien do IPOC/IC.

W uzasadnionych przypadkach #iwe jest wydtizenie tego terminu.

W przypadku, gdy zostanzgtoszone przez IPOC/IC doly w Pawiadczeniu i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o pfatééd okresows od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji

Certyfikujacej:
Osoba wykonupca . . Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie : :
Ziatanie wykonania powigzane
1. Dyrektor/Z-ca Dekretuje pismo o bdach od Niezwtocznie Kierownik
Dyrektora IPOC/IC na kierownika Referatu Referatu
Departamentu Finanséw RPOWP Finanséw
Zarzdzania RPO RPOWP
2| Kierownik Referatu | Wyznacza pracownika do Niezwtocznie od
Finansow RPOWP sporadzenia korekty otrzymania
Pddwiadczenia lub pisma dekretacji przez
wyjasniajacego Dyrektora/Z-g
Dyrektora
3| Pracownik Sporzdza korekt Paswiadczenia, 5 dni roboczych | Kierownik
Referatu Finanséw | Liste wnioskdw beneficjentow o od dekretacji Referatu
RPOWP ptatndi¢ oraz zaliczek wyptaconych Finanséw
beneficjentom pomocy publicznej (w RPOWP
przypadku korekty Paviadczenia
wprowadza skorygowane dane do
KSI (SIMIK 07-13) — modut
Deklaracja wydatkow) drukuje Kart
Informacyjm Deklaracji Wydatkow
oraz drukuje raporty z Oracle
Discoverer na temat kwot
odzyskanych i wycofanych
pomniejszajcych deklaragj
wydatkéw w bigacym okresie lub
pismo wyjadniajace.
4 Kierownik Referatu Dokonuje weryfikacji Niezwtocznie od | Dyrektor /Z-ca
Finanséw RPOWP wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-| momentu Dyrektora
13) danych na podstawie Karty wprowadzenia Departamentu
Informacyjnej Deklaracji przez pracownika| Zarzdzania
Wydatkéw— zgodnie z opisanv tym | danych do KSI RPO
zakresie procedamw rozdziale (SIMIK 07-13)
6.4.3.
Akceptuje korekt Paoswiadczenia
Liste wnioskow beneficjentéw o
ptatnas¢, wydruki raportéw z Oracle
Discoverer na temat kwot
odzyskanych i wycofanych
pomniejszajcych deklaragj




wydatkéw w bigacym okresie.
Przekazuje deklaragiv KSI (SIMIK
07-13) oraz drukuje Kagt
informacyjra Deklaracji wydatkéw
od 1Z do IC z KSI o statusie
.Przekazana” lub pismo wyjaiajace

5. Dyrektor /Z-ca Zatwierdza i podpisuje w/w Niezwiocznie po
Dyrektora dokumenty lub pismo wyjaiajace. | otrzymaniu
Departamentu
Zarzmdzania RPO

6.| Pracownik Paswiadczenie, wydruki raportéw z | Niezwlocznie po | Instytucja
Referatu Finanséw Oracle Discoverer na temat kwot | zatwierdzeniu Pasredniczca
RPOWP odzyskanych i wycofanych przez w

pomniejszajcych deklaragj Dyrektora/Z-& Certyfikaciji/IC

wydatkéw w bigacym okresie, Karta Dyrektora
informacyjna Deklaracji wydatkéw
IZ do IC z KSI o statusie
.Przekazana” wraz z Ligtwnioskéw
beneficjentow o ptatrié lub pismo
wyjasniajace zostaj przestane do
IPOC. W przypadku uwag do
Padwiadczenia, otrzymanych
bezpdrednio od IC, korekta
dokumentu wysylana jest do IC orag
do wiadomdci IPOC.

W/w dokumenty wraz z pismem przewodnimsporadzane w dwdch egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finanséw RPOWP, akceptowaneprgez Kierownika Referatu

Finansbw RPOWP i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-Dyrektora Departamentu
Zarzadzania RPO. Oryginat pisma wraz z kotekPoswiadczenia lub z pismem

wyjasniajacym przesytany jest do IPOC/IC, natomiast kopiangisvraz z w/w dokumentem
zostaje przekazana Pracownikowi Referatu FinansOROWRP w celu archiwizacji

dokumentu.

8.6.4 Procedura spadzania Deklaracji wydatkdw do celow ¢gziowego zamkKricia
programu operacyjnego od IZ do IC

Zgodnie z art. 88 ust. 1 rozpadzenia nr 1083/2006, exiowego zamkricia mana
dokona w stosunku do projektéw, ktore zostaty zagoone do dnia 31 grudnia poprzedniego
roku. Dodatkowo, wydatki poniesione w ramach tyehjgktéw powinny zostauprzednio
ujete w P@dwiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpt&¢ okresowt od IC do KE
przed ztaeniem deklaracji wydatkow do celowedziowego zamknricia od 1Z do IC.

W $wietle art. 88 ust 1 rozpagdzenia nr 1083/2006 za zalazony mana uzna projekt, w
ramach ktérego wszystkie dziatania zostaty faktyezrzeprowadzone i w odniesieniu do
ktérego wszystkie wydatki beneficjentow oraz odpenvii wkiad publiczny zostaty optacone.

Czesciowe zamkngcie dokonywane jest pod warunkiem przestania KElmia 31 grudnia
danego roku:

— przez IC deklaracji wydatkéw dotygzej projektow, ktére zostaly zakczone
do dnia 31 grudnia roku poprzedniego; zgodnie zeram okrélonym w zahczniku XIV
do rozporadzenia nr 1828/2006.



— przez IA deklaracji agciowego zamknicia zawierajcej oceR zgodndci z prawem
i prawidtowdsci danych wydatkdéw, zgodnie z wzorem zawartym w@aliku 1X do
rozporz;dzenia nr 1828/2006

Wzér Deklaracji wydatkow do celow gxiowego zamkatia od 1Z do IC stanowi zatcznik

nr 9a do Wytycznych w zakresie warunkow certyfikamjaz przygotowywania prognoz
wnioskow o ptatné¢ do KE w Programach Operacyjnych w ramach NSRGitza2007-2013

z dnia 22 marca 2011 r.

W celu dokonania e&ciowego zamknicia programu operacyjnego 1Z przekazuje do IPOC
oraz do IA, nie pgniej niz do dnia 31 sierpnia danego rokleklaracg wydatkéw do celow
czesciowego zamkacia od 1Z do IC IZ przekazuje powisza deklaracg nie czsciej niz raz

w roku.

Procedura sporgdzenia Deklaracji wydatkéw do celéwesziowego zamkrgcia programu
operacyjnego od IZ do IC

Osoba wykonujgca . . Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie . .
Ziatanie wykonania powigzane
1. Kierownik Referatu | Wyznacza pracownika do
Finansow RPOWP | sporzdzenia Deklaracji wydatkéw
do celow czsciowego zamknicia
programu operacyjnego od 1Z do IC
2. Pracownik Referatu | Sporadza Deklarag wydatkow do | do 10 dni Kierownik
Finans6w RPOWP | celéw czsciowego zamknicia roboczych Referatu
programu operacyjnego od 1Z do IC Finanséw
po czym przedkiada je kierownikowi RPOWP
do akceptacji
3. Kierownik Referatu | Akceptuje Deklaragjwydatkéw do | 2 dni robocze od | Dyrektor/Z-ca
Finanséw RPOWP | celéw czsciowego zamkricia otrzymania Dyrektora
programu operacyjnego od 1Z do IC|i Departamentu
przekazuje do Dyrektora/Z-cy Zarzdzania RPO
Dyrektora Departamentu Zaidzania
RPO w celu zatwierdzenia
4. Dyrektor /Z-ca Zatwierdza i podpisuje Deklaracj Niezwiocznie po
Dyrektora wydatkoéw do celow egciowego otrzymaniu
Departamentu zamkngcia programu operacyjnego
Zarzmdzania RPO odlZdolIC
5. Pracownik Referatu | Deklaracja wydatkow do celow Niezwiocznie po | Instytucja
Finanséw RPOWP | czeSciowego zamkricia programu zatwierdzeniu Pdsrednicaca w
operacyjnego od I1Z do IC zostaje | przez Certyfikaciji,
wystana do IPOC oraz do Instytucji | Dyrektora/Z-¢ Instytucja
Audytowej Dyrektora Audytowa

W/w dokument wraz z pismem przewodnim jest spdzany w trzech egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finansow RPOWP, akceptowany pezez Kierownika Referatu
Finansbw RPOWP i zatwierdzany przez DyrektorafZ-Dyrektora Departamentu
Zarzadzania RPO.

Oryginaty pism wraz z Deklaracjwydatkéw do celow cgciowego zamknicia programu
operacyjnego od IZ do IC przesytangdo IPOC oraz IA, natomiast kopie pism wraz w/w
dokumentami zostaj przekazane Pracownikowi Referatu Finanséw RPOWPcelu
archiwizacji dokumentéw.

8.6.5 Procedura spaidzania korekty Deklaracji wydatkbw do celéw eg@owego



zamkngcia programu operacyjnego od IZ do IC

IPOC oraz IC mog stwierdz¢ w Deklaracji wydatkow do celéw efciowego zamknicia
programu operacyjnego od 1Z do ICety, ktére keda wymagaty jedynie wyjgnienia lub
poprawienia dokumentu przez 1IZ RPOWP, ma@wniez zwrécié sie do 1Z RPOWP z prda

o korekt Deklaracji wydatkéw do celéw egciowego zamknicia programu operacyjnego od
IZ do IC. W przypadku uwag przekazanych przez ICsporadza korek¢ deklaracji lub
wyjasnienia i przekazuje do IC, IA oraz do wiadasoiolPOC, natomiast w przypadku uwag
przekazanych przez IPOC, IZ spgiiza korek¢ deklaracji lub wyjénienia oraz przekazuje
je do IPOC i IA. IZ RPOWP ma 10 dni roboczych odzgtnania pisma o béach od IPOC
lub IC na wystanie poprawionego dokumentu lub \iuyien. W uzasadnionych przepadkach
mozliwe jest wydhizenie terminu na zienie korekty deklaracji / wygaienia, za zgod
IPOC.

Instytucja Zaradzapca RPOWP, w przypadku o ktorym mowa w art. 88 8sdkapit drugi
rozporadzenia nr 1083/2006, niezwiocznie przekazuje doQPskorygowan deklaracg
wydatkéw do celdéw egciowego zamkricia od 1Z do IC.

W przypadku, gdy zostaregtoszone przez IPOC/ICdoly w Deklaracji wydatkow do celow
cze¢sciowego zamknicia programu operacyjnego od I1Z do IC:

Osoba wykonupca . . Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie . .
Ziatanie wykonania powigzane
1 Dyrektor /Z-ca Dyrektora | Dekretuje pismo o blach od | Niezwtocznie
Departamentu Zasglizania | IPOC/IC do Kierownika
RPO Referatu Finanséw RPOWP
2 Kierownik Referatu Wyznacza pracownika do Niezwtocznie
Finanséw RPOWP sporzdzenia korekty Deklaracji od otrzymania
wydatkéw do celow pisma
czesciowego zamkreicia
programu operacyjnego od 1Z
do IC lub pisma wyijgniajacego
3 Pracownik Referatu Sporadza korekt Deklaracji do 5 dni Kierownik
Finansow RPOWP wydatkéw do celow roboczych od Referatu
cze$ciowego zamkrecia dekretacji Finanséw
programu operacyjnego od 1Z RPOWP
do IC lub pismo wyjéniajace
po czym przedktada go
kierownikowi do akceptacji
4 Kierownik Referatu Akceptuje korekt Deklaracji do 2 dni Dyrektor /Z-ca
Finanséw RPOWP wydatkéw do celéw roboczych od Dyrektora
czesciowego zamkricia otrzymania Departamentu
programu operacyjnego od 1Z Zarzmdzania
do IC lub pismo wyjéniajace i RPO
przekazuje do Dyrektora/Z-cy
Dyrektora Departamentu
Zarzdzania RPO w celu
zatwierdzenia
5 Dyrektor/Z-ca Dyrektora | Zatwierdza i podpisuje korekt| Niezwtocznie
Departamentu Zasglizania | Deklaracji wydatkéw do celéw| po otrzymaniu
RPO cze$ciowego zamkrecia
programu operacyjnego od 1Z
do IC lub pismo wyjéniajace
6. Pracownik Korekta Deklaracji wydatkow | Niezwtocznie Instytucja
Referatu Finansow do celdw czsciowego po Pdéredniczaca
RPOWP zamkngcia programu zatwierdzeniu | w
operacyjnego od 1Z do IC lub | przez Certyfikacji/lnst




pismo wyjdniajace zostaje Dyrektora/Z-¢ | ytucja
wystana do IC oraz IA oraz do| Dyrektora Certyfikujaca,
wiadomdci IPOC- w Instytucja
przypadku uwag przekazanycli Audytowa

przez IC, natomiast w
przypadku uwag przekazanychH
przez IPOC do IPOC i IA.

W/w dokument wraz z pismem przewodnim jest spazany w trzech egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finansow RPOWP, akceptowany pezez Kierownika Referatu
Finansbw RPOWP i zatwierdzany przez DyrektoradZ-Dyrektora Departamentu
Zarzadzania RPO. Oryginaly pisma wraz z koeekDeklaracji wydatkéw do celow
czesciowego zamkricia programu operacyjnego od 1Z do IC lub z pismeyasniajacym
przesytane g do IPOC/IC oraz A, natomiast kopie pism wraz wdakumentami zostaje
przekazana Pracownikowi Referatu Finanséw RPOWERIwarchiwizacji dokumentow.

8.6.6 Procedura spaidzania wniosku o ptatsé koncowa Programu.

Osoba wykonupca . . Termin Jednostki
Lp. dziatanie Dziatanie wykonania powigzane
1| Kierownik Referatu Wyznacza pracownika do
Finansow RPOWP sporzdzenia wniosku o
ptatnas¢ koncowa programu
operacyjnego
2| Pracownik Referatu Sporzdza wniosek o ptatrso Do 10 dni Kierownik
Finansow RPOWP koncowa programu roboczych od | Referatu
operacyjnego po czym dekretacji Finansow
przedktada go kierownikowi do RPOWP
zatwierdzenia
3. Kierownik Referatu Zatwierdza dokument a do 2 dni Dyrektor /Z-ca
Finanséw RPOWP nastpnie przekazuje go do roboczych od | Dyrektora
zatwierdzenia Dyrektorowi / otrzymania Departamentu
Z-cy Dyrektora Zarzmdzania
RPO
4| Dyrektor/Z-ca Dyrektora | Zatwierdza i podpisuje wniosek Niezwtocznie
Departamentu Zagrlzania | o ptatng¢ koncowa programu po otrzymaniu
RPO
5. Pracownik Wprowadza dane do KSI Niezwtocznie
Referatu Finanséw (SIMIK 07-13)- modut po
RPOWP Deklaracja wydatkow zatwierdzeniu
przez
Dyrektora/Z-
Dyrektora, nie
dtuzej niz do 5
dni roboczych
6. Kierownik Referatu Dokonuje weryfikaciji Niezwtocznie
Finanséw RPOWP wprowadzonych danych do K$lod wykonania
(SIMIK 07-13) zgodnie z dziatania z pkt
dokumentacj papierovy 5
7| Pracownik Po niezwlocznym zatwierdzenip Niezwtocznie | Instytucja
Referatu Finansow przez Dyrektora/Z-¢ Dyrektora | po Pdérednicaca w
RPOWP Departamentu Zagdzania RPO| zatwierdzeniu | Certyfikacji
wniosek zostaje wystany do | przez
IPOC Dyrektora/Z-g
Dyrektora




W/w dokument wraz z pismem przewodnim jest spdrany w dwoch egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finansow RPOWP, akceptowany pezez Kierownika Referatu
Finansbw RPOWP i zatwierdzany przez DyrektorafZ-Dyrektora Departamentu
Zarzmdzania RPO.

Oryginat pisma wraz z wnioskiem o ptaéddkoncowa programu operacyjnego lub z pismem
wyjasniajacym przesytany jest do IPOC, natomiast kopia pismmaz w/w dokumentem
zostaje przekazana Pracownikowi Referatu FinansOROWRP w celu archiwizacji
dokumentu.

Podrozdziat zostanie uzupetniony po opracowanieptZ wytycznych w tym zakresie.
8.6.7 Sporadzanie korekty wniosku o ptatiiokoncowa Programu

IPOC oraz IC mog stwierdz¢ we wniosku o pfatni@ koncowa programu operacyjnego
btedy, ktére leda wymagaly jedynie wyjaienia lub poprawienia dokumentu przez I1Z, mog
rowniez zwrocik sie do 1Z z prédba o korekt wniosku o ptatng koncowa programu
operacyjnego. IZ ma 10 dni roboczych od otrzymams&ma o bddach od IPOC lub IC na
wystanie poprawionego dokumentu lub wiyjeen do IPOC. W uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest wydhzenie tego terminu.

W przypadku, gdy zostaregtoszone przez IPOC/ICdoly we wniosku o ptatnig koncowa

programu operacyjnego:

Osoba wykonujgca : . Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie . .
Ziatanie wykonania powigzane
1 Dyrektor/Z-ca Dyrektora | Dekretuje pismo o hach od Niezwtocznie
Departamentu Zagrzania | IPOC/IC na Kierownika
RPO Referatu Finanséw RPOWP
2 Kierownik Referatu Wyznacza pracownika do
Finansow RPOWP sporadzenia korekty
whiosku o ptatnét koncowa
programu operacyjnego lub
pisma wyjaniajacego
3 Pracownik Referatu Sporadza korek¢ wniosku lub | do 5 dni Kierownik
Finanséw RPOWP pismo wyjdniajace po czym roboczych od | Referatu
przedkitada go kierownikowi do| dekretacji Finanséw
akceptacji RPOWP
4 Kierownik Referatu Akceptuje korekt wniosku do 2 dni Dyrektor /Z-ca
Finans6w RPOWP lub pismo wyjdniajace i roboczych od | Dyrektora
przekazuje do Dyrektora /Z-cy | otrzymania Departamentu
Dyrektora Departamentu Zarzdzania
Zarzdzania RPO w celu RPO
zatwierdzenia
5 Dyrektor/Z-ca Dyrektora | Zatwierdza i podpisuje korekt | Niezwiocznie
Departamentu Zagrdzania | wniosku lub pisma po otrzymaniu
RPO wyjasniajacego
6 Pracownik W przypadku korekty wniosku | Niezwtocznie
Referatu Finanséw wprowadza skorygowane dane| po
RPOWP do KSI (SIMIK 07-13) — modut | zatwierdzeniu
Deklaracja wydatkéw przez
Dyrektora/Z-ca
Dyrektora, nie
diuzej niz do 5




dni roboczych
7. Kierownik Referatu Dokonuje weryfikacji Niezwtocznie
Finanséw RPOWP wprowadzonych do KSI (SIMIK od momentu
07-13) danych zgodnie z wykonania
dokumentacj papierova dziatania z
(poprzez weryfikag z pkt.6
wydrukami z systemu) .
8. Pracownik Referatu Po niezwtocznym zatwierdzeniu Niezwtocznie | Instytucja
Finansow RPOWP przez Dyrektora/Z-¢Dyrektora | po Pdérednicaca w
korekta wniosku lub pismo zatwierdzeniu | Certyfikacji
wyjasniajace zostaje wystana do przez
IPOC Dyrektora/Z-&
Dyrektora

W/w dokument wraz z pismem przewodnim jest spdrany w dwoch egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finansow RPOWP, akceptowany pezez Kierownika Referatu
Finansbw RPOWP i zatwierdzany przez DyrektoradZ-Dyrektora Departamentu
Zarzmdzania RPO.

Oryginat pisma wraz z korektwniosku o ptatn& koncowa programu operacyjnego lub
z pismem wyjéniajacym przesytany jest do IPOC, natomiast kopia piswraz w/w
dokumentem zostaje przekazana Pracownikowi Refefihanséw RPOWP w celu
archiwizacji dokumentu.

IZ RPOWP na podstawie otrzymanych od IC kopiiswiadcze i deklaracji wydatkéw
o ptatné¢ okresowy od Instytucji Certyfikugcej do Komisji Europejskiej przekazywanych do
KE oraz prognoz wnioskow o ptatitodla danej osi priorytetowej upewnigsiz KE nie
wyptaci dla danej osi priorytetowej kwoty wszej nz maksymalna kwota pomocy oklena

w decyzji KE o przyciu RPO.

Lp Osoba wykonupca Dziatanie Termin Jednostki
' dziatanie wykonania powigzane
1| Dyrektor /Z-ca Dekretuje otrzymanod IC kopg Niezwiocznie od| Kierownika
Dyrektora Pdswiadcze i deklaracji wydatkéw | otrzymania Referatu

Departamentu 0 ptatna¢ okresowy od Instytuciji Finanséw
Zarzdzania RPO Certyfikujacej do Komis;ji RPOWP
Europejskiej
2| Kierownik Referatu | Wyznacza pracownika do Niezwtocznie od
Finanséw RPOWP zweryfikowania kopii otrzymania
Pawiadczenia
3. Pracownik Weryfikuje kopk Pawiadczenia i 5 dni roboczych Kierownika
Referatu Finanséw | przekazuje do kierownika od dekretacji Referatu
RPOWP Finansow
RPOWP
4, Kierownik Referatu Parafuje péwiadczenie i przekazuje| 1 dziex roboczy| Pracownik
Finansow RPOWP pracownikowi od przekazania | Referatu
Finansow
RPOWP
5. Pracownik Archiwizuje dokument
Referatu Finansow
RPOWP

Podrozdziat zostanie uzupetniony po opracowanieptZ wytycznych w tym zakresie.



