Zakacznik Nr 24 do uchwaty Nr 38/482/2011 Zadm Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 5 lipca 2011 r.

Zatgcznik nr 11.7.1d Instrukcja wypetniania wniosku Beneficjenta o ptEth dla
panstwowych jednostek budtowych w ramach RPOWP
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UWAGI OGOLNE

Paistwowe jednostki bugttowe skitadaj wniosek o platn& sporazdzony z
wykorzystaniem edytora tekstu na aktualnynaeahiku nr 11.7.1c.

Beneficjent zobowizany jest do skladania wniosku o plati@ czstotliwoscia
okreslona w umowie o dofinansowaniu realizacji projektu.

Whnioski petnace wyhkcznie funkcg sprawozdawecg powinny zosté ztozone w
nieprzekraczalnym terminie do 5-go dnia mieai nasipujacego po zakaczeniu kwartatu
kalendarzowego, tj. do 05.04, 05.07, 05.10, 05.A1.0bowhzku tego § zwolnieni
Beneficjenci, ktorzy w danym kwartale zigi juz wniosek o ptatng (nie petnacy funkcji
sprawozdawczej) lub & podpisali umow o dofinansowanie realizacji projektu w ostatnim
mieskcu danego kwartatu (marzec, czerwiec, wrzesieudzig).

Beneficjent wnioskuje o potwierdzenie wydatkow kifiedwalnych oraz
dofinansowania zesrodkdéw publicznych. Wyliczenia kwoty odpowiadeg] tej czsci
dofinansowania, ktéra odpowiada wktadowi wspolnaow dokonuje (jako iloczyn kwoty
wydatkdéw uznanych za kwalifikowalne, procentowegtriatu dofinansowania w kwocie
wydatkow kwalifikowalnych okrdonego w umowie o dofinansowaniu oraz udziafdkdow
UE w dofinansowaniu okéonego dla danego dziatania w szczego6towym opis@ygetu),
Instytucja Zarzdzapca (1Z) odpowiedzialna za weryfikgcjwnioskow Beneficjenta o
ptatna¢.

Pola zaznaczone na szaro niews/petniane przez Beneficjenta. Wypetnia je pracéw#
dokonupcy weryfikacji wniosku ztaonego przez Beneficjenta. Wspomniane pola stanowi
slad rewizyjny w procesie weryfikacji wniosku o plaé¢.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJI WNIOSJ
BENEFICJENTA O PLATNGC

1. Nalezy poda& dat konczaca okres, za jaki skltadany jest wniosek, przez caumue s¢
dat zilozenia wniosku do 1Z odpowiadgjej za jego rozliczenie, najpdiejsz dat
zaptaty wydatku wykazanego we wniosku, a w przypadkiosku petricego funkag
sprawozdawcg ostatni dzié okresu za ktéry sktadany jest wniosek, pokraegjsk z
ostatnim dniem miegta kalendarzowego. W przypadku wniosku o pistnkoncowa
data nie mee by pdézniejsza ni dziex zakmczenia finansowego realizacji projektu
okreslony w umowie o dofinansowaniu projektu. Nie musi o okres obejmugy
petny miesic.

2. W pierwszym wierszu naty poda dane Beneficjenta zgodne ze stanem faktycznym. W
dalszych wierszach nalg wskaz& osoby do kontaktu, wéaiwe do udzielenia
informacji w zakresie odpowiednich @zi wniosku. Nie ma obowrku podawania
danych dwoch oséb w przypadku, gdy jedna osobanesanie udzieti odpowiedzi na
pytania dotycgce zar6wno pospu finansowego jak i rzeczowego.
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3. Nalezy poda& nazwe programu, w ramach ktérego realizowany jest piojek

4. Nalezy pod& numer i nazw osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowanyt jpeojekt.
4a. Naley poda& numer i nazw dziatania, w ramach ktérego realizowany jest [kje
4b. Naley poda& numer i nazw poddziatania, w ramach ktorego realizowany jesjeft.

Je&li nie dotyczy naley wypetni poprzez wpisanie ,—".

Nalezy poda tytut projektu.
Nalezy poda numer projektu zgodny z uma@w dofinansowaniu projektu.

Nalezy pod& numer umowy oraz datjej zawarcia, numer aktualnego (ostatniego)
aneksu wraz z datjego podpisania, a ta& — zgodn z aktualm umowy (ostatnim
aneksem @i dotyczy) — kwot dofinansowania wraz z jej procentowym udzialem w
stosunku do wszystkich wydatkéw kwalifikowalnychramach projektu.

8. Nalezy wskazé (poprzez wykrélenie odpowiedzi nieprawidiowej) czy wniosek
0 ptatnd¢ jest ostatnim dotyezym danego projektu.

8a. Naley pod& kwote poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw etygh danym
wnioskiem o platn@ | zwiazanych 2z realizowanym projektem (zaréwno
kwalifikowalnych jak i niekwalifikowalnych),wykazamch w pkt. 11 oraz zat. 9.

9. Nalezy pod& kwotg poniesionych przez Beneficjenta wydatkow kwalifikadnych
objetych wnioskiem o ptatni@ — wartg¢ tozsama z warteia ,suma ogétem w PLN” w
kolumnie 9 tabeli z pkt. 11

9a. Kwota jest wynikiem weryfikacji wniosku o ptati¢ przez pracownika 1Z ocentgjego
wniosek, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazamejpkt 9 o wydatki uznane za
niekwalifikowalne w danym wniosRu jak réwnie o dochéd wykazany w pkt. 12 w
sytuacjach okrdonych przez IZ.

9b. Cz$¢ wydatkdw wykazanych w pkt. 9a @bjch pomoa publiczra. W przypadku, gdy
nie wystpuja wydatki obgte pomoa publiczra, kwota wydatkow kwalifikowalnych
objetych wnioskiem (w cgci odpowiadajcej pomocy publicznej) wynosi 0,00. W
przypadku, gdy caty projekt afty jest pomoeg publiczry, kwota wykazana w tym
punkcie powinna bytozsama z wartaia wykazan w pkt. 9a.

9c. Czs$¢/catas¢ wydatkdow wykazanych w pkt. 9a, w odniesieniu dor&j, zgodnie z art. 53
ust. 1 Rozpormzenia Rady (WE) nr 1083/2006, oblicza siktad funduszy UE na
poziomie programu operacyjnego.

10. Kwota wnioskowana - naty poda& kwote dofinansowania wyliczanwedtug wzoru:
punkt 9 z wniosku o ptatsé x kwota dofinansowania wynikgja z umowy/catkowite
wydatki kwalifikowalne objte umowa. Kwota ta nie powinna przekraczavyzej
wskazanego procentowego udziatu dofinansowania wirp by réwna sumie
dofinansowania z faktur i innych dowodow d¢ggowych.

Wskazana kwota nie stanowi podstawy do wypkatydkow na rzecz Beneficjenta, a
jedynie okréla wartg¢ srodkow dofinansowania z EFRR

10a.Kwota wydatkéw odpowiadgych dofinansowanijest wynikiem mnaenia punktu 9a
przez montawynikajacy z umowy o dofinansowanie,

tj. Kwota wydatkéw odpowiadagych dofinansowaniu = (poz. 9a) x (wado

' W przypadku odzyskiwania kwot poprzez po#mie wniosku o ptatréé nalezy pomniejszy jedynie kwot
przypadajca do wyptaty na rzecz Beneficjenta. Odpowiednie pjsmenie wydatkéw kwalifikowalnych
powinno nasipi¢ w momencie sporzizania Péwiadczenia i Deklaracji wydatkow.
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dofinansowania wynikafa z umowy /catkowite wydatki kwalifikowalne g

umowg).

10b.

10c.
10d.
10e.

Dokonanie tego wyliczenia nie stanowi podstawy dgpfaty srodkéw na rzecz
Beneficjenta, a jedynie sty okresleniu wartgci srodkow, ktore nagpnie lkxda
uwzgkdnione w deklaracjach i paiadczeniach wydatkéw przekazywanych do KE
celem refundacji. W przypadku gdy kwota tak wylicaojest wgksza nk w umowie
wpisujemy kwo¢ z umowy.

Czs$¢ kwoty wykazanej w pkt. 10a, ktora zgodnie z zapisamowy o dofinansowanie
oraz zapisami szczego6towego opisu priorytetébw daneggramu podledgabedzie
docelowo zadeklarowaniu do KE jakmdki UE.

Naley wypelni poprzez wpisanie waroi ,,0,00".
Naley wypeltnic poprzez wpisanie waroi ,0,00".
Naley wypetnié poprzez wpisanie waroi ,0,00"..

10f. Nalezy wypeinic poprzez wpisanie waroi ,,0,00".

11. W zestawieniu dokumentéw potwierdzaych poniesione wydatki ujmujecsjedynie
dowody kse¢gowe (faktury VAT, rachunki, listy ptac, itp.) w icdci optacone w danym
okresie rozliczeniowym. Dane prezentowane w kolurhnZ i 8 dotyczy powinny
caldsci kwot brutto/netto, na jakie opiewajwyszczegolnione dokumenty, o ile
wspomniane dokumenty potwierdzajponiesienie wydatkow kwalifikowalnych
rozliczanych danym wnioskiem o pfatdo— w zestawieniu nie nalg ujmowa
dokumentow dotyeych w catéci wydatkow niekwalifikowalnych.

Nalezy poda:

1) liczbe porzmdkowa (w przypadku ujmowania tego samego dowodugd®ivego

2)
3)

4)
5)

6)

7)

kilkukrotnie, np. faktura z rymi stawkami VAT, naley pod& jedm, wspolm
liczbe poradkowa);

nazwe i numer dokumentu potwierdaaggo wydatkowanigrodkow;

numer ksggowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez e@s@bowadzaca
ewidencg ksiggowa lub kskgi rachunkowe;

dak wystawienia dokumentu;

dat uregulowania ptatrii wynikajacej z przedstawionego dokumentuckgiwego;
jezeli ptatna¢ byta dokonywana w wcej niz jednym terminie naly poda
wszystkie daty dla catego dokumentu;

wyczerpuaca nazwe towaru lub przedmiotu/rodzaju ustugi wykazanych w
odpowiedniej pozycji w przedstawianym dokumenciedgswym — opis ten powinien
by¢ na tyle szczeg6lowy, aby pozwalat na jednoznaczidentyfikowanie jakiej
ustugi lub towaru dana pozycja dotyczy;zed wydatki dotycza jednego rodzaju
asortymentu, stanowwydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z fakjuobjcte a1
identyczra, stawky VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania
wszystkich pozycji z faktury; w przypadku wyptenia r@nych stawek VAT, pozycje
z faktury naley pogrupowa wedtug stawek VAT i u¢ je w odebnych wierszach dla
kazdej ze stawek, z zachowaniem uwagi dotgez liczby poradkowej;

nazwe i numer kategorii w budbcie projektu, symbol odpowiaday rodzajowi
wydatku: | — wydatki inwestycyjne, N — wydatki nievestycyjne oraz kategaeri
interwencji (zgodnie z pkt. .1 wniosku o dofinawganie);



8) kwote dokumentu brutto (w przypadku ujmowania tego sametpkumentu
ksiggowego kilkakrotnie —rine stawki VAT — wartéci kazdego z wierszy powinny
dotyczy¢ wartasci brutto towardéw/ustug lub grup wykazanych w danyrerszu);

9) kwote dokumentu netto — (w przypadku ujmowania tego sgmelokumentu
ksiegowego kilkakrotnie —rine stawki VAT — wartéci kazdego z wierszy powinny
dotyczy¢ wartasci netto towardw/ustug lub grup wykazanych w danwerszu) —
roznica pomgdzy wart@ciami w ust. 7 i 8 wynikamaze wylcznie z podatku VAT;

10)kwote wydatkéw kwalifikowalnych odnoszych s¢ do wydatkow wykazanych w
kolumnie 7 (w przypadku, gdy VAT jest kwalifikowalp lub w kolumnie 8 (w
przypadku, gdy VAT jest niekwalifikowalny);

11)kwote VAT, uwzgldniom w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowainw
przypadku niekwalifikowalngci VAT nalezy wpisa& wartas¢ ,,0,00”.

W ostatnim wierszu odnoszym st do sumy ogétem w PLN, nal¢ zsumowa
kwoty z kolumn 7, 8, 9, 10. Suma z kolumny 9 powirtny zgodna z pkt. 9 wniosku.

Szare pole pod takelw pkt. 11 wypetnia pracownik 1Z weryfikage] wniosek
0 ptatné¢ — naley potwierdzt liczbe zakhczonych kopii dokumentow oraz dowoddéw
zaptaty z zestawieniem.

12.Nalezy wskaz& dochdd pomniejszagy wydatki kwalifikowalne, uzyskany w ramach
realizowanego projektu od Zenia poprzedniego wniosku o ptagdprozumiany zgodnie
z art. 55 rozporgzenia Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&tanawiajcego
przepisy o0go6lne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszgjn@pi i uchylapcego
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 312006 r.) oraz odsetek
narostych odsrodkow zaliczki od zigenia poprzedniego wniosku o ptagaoo ile na
mocy odebnych przepisow wspomniane odsetki nie stanadachodu Beneficjenta, jak
ma to miejsce chociay w przypadku jednostek samadz terytorialnego).

W przypadku, gdy do powstania dochodu przyczynity marowno wydatki, zdaniem
Beneficjenta, kwalifikowalne jak i niekwalifikowadnnaley zadeklarowé czgs¢ dochodu
odpowiadajca relacji wydatkéw kwalifikowalnych do wydatkow ogdh, ktore
przyczynity s¢ do powstania dochodu.

W przypadku braku dochoddéw uzyskanych w ramachz@abnego projektu oraz odsetek
narostych odrodkdéw zaliczki punktu nie wypetniaesi

13. Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez Bfcjentow w przypadku, gdy
dostrzegli niekwalifikowaln& wydatkow wykazanych w zkonych juz wczeniej i
rozliczonych przez wkgiwa instytucg wnioskach o ptatni@) nalezy wykaza& nr wniosku
o ptatng¢, w ramach ktorego rozliczony zostat wydatekldzy przedmiotem korekty, nr
dokumentu ksigowego, ktérego korekta dotyczy (w przypadku gdst j@ maliwe
naleey pod& réwniez liczbe porzadkowa w zestawieniu dokumentoéw potwierdaaych
poniesione wydatki obfe wnioskiem — pkt 11 wniosku o ptatdd, rodzaj wydatku
niekwalifikowalnego, dat wykrycia korekty, wyjanienie powodu zaistnienia korekty,
wysokas¢ korekty orazzrodto, z ktdérego pierwotnie zostaly sfinansowanedatyi w
ramach korekty uznane ngshie przez Beneficjenta za niekwalifikowalne.

W przypadku braku wydatkéw niekwalifikowalnych rmzionych we wcz@iej
ztozonych wnioskach o ptat§é punktu nie wypetnia 8i



14. Tabet wypetnia pracownik 1Z weryfikujce] wniosek o ptatrig. W kolumnie kwota
wydatkéw ogdtemalery wskazé zrodta sfinansowania wydatkow wykazanych w pkt. 8a.
W kolumnie kwota wydatkow kwalifikowalnychalezry wykaz& zrodta sfinansowania
wydatkéw wykazanych w pkt 9a.

Dane prezentowane w punkcie 14 powinny obrazosytuacg, jaka lzdzie miata miejsce
po rozliczeniu wydatkéw poniesionych przeagtsvows jednostk budzetows.

Jako srodki wspolnotowe naly wykaza& czes¢ wydatkow kwalifikowalnych, ktéra

zgodnie z zapisami umowy o0 dofinansowanie oraz szapi SszczegOtowego opisu
priorytetdw danego programu podlégbedzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako
srodki UE.

W wierszu budet paistwa naley wykaza czsé¢ srodkow wyptaconych Beneficjentowi
stanowicych wktad budetu paistwa oraz krajowe wspoétfinansowanie tj. wkiad wiasn
paastwowych jednostek budtowych.

W pozycji inne krajowesrodki publicznenalezy pod& m.in. srodki funduszy celowych
orazsrodki pokrewne&rodkom publicznym stiace realizacji dobra publicznego.

Dane dotyczce wydatkow sfinansowanych z zyazek EBI powinny b§ uwzgkdnione
we wigciwych wierszach z zakresu 3% 6

15. W kolumnie 1 naley pod& nazwe zadania/etapu przewidzianego do realizacji w rdmmac
projektu lub kategorie zgodnie z harmonogramentzaaeo — finansowym projektu.

W kolumnie 2 nalgy zamigci¢ krotki opis prezentapy stan realizacji poszczegolnych
zada/etapow projektu.

W kolumnach 3 i 4 naly przedstawi odpowiednio dane o wydatkach ogoétem i
wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie z aktuglinescia umowy o dofinansowanie
powinny by poniesione w ramach poszczegolnych néstapdéw, natomiast w
kolumnach 5 i 6 odpowiednio wydatki ogotem oraz ety kwalifikowalne poniesione
od pocatku realizacji projektu. Kolumna 7 powinna przedgt& procentow relacg
wartasci z kolumny 6 do wartei z kolumny 4.

W odpowiednich wierszach nale wskaz& wydatki poniesione na zakup gruntow oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w aakniku Il do rozporadzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekaza informacg o wydatkach zwizanych 2z kosztami
pasrednimi/ogoinymi rozliczanymi ryczattowo, o ktéryehkze jest mowa w zatzniku
lll rozporzadzenia nr 1828/2006, uwzglniajac zapisy art.11 rozpogdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipc®60 w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchyleggo rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L
210z 31.07.2006 r.).

UWAGA - jezeli ze wzgkdu na specyfik realizowanego projektu trudno jest wyeloini¢
w nim zadania/etapy, Beneficjent wypetnia w tab@hiden wiersz zawieragy
dane/komentarz odnagz s¢ do calego projektu.

15A.Nalery przedstawd krotki opis dziatd podgtych w danym okresie rozliczeniowym, w
podziale analogicznym do zastosowanego w pkt. 15.

15B.Naley pod& w pierwszej kolumnie numer oraz nagwawartego kontraktu z
wykonawea/dostawg oraz nazw wykonawcy/dostawcy, w drugiej — @apodpisania

2 Wzér wniosku Beneficjenta o platiiodla programu (priorytetu lub dziatania) powinieawgera pozycg
umazliwiajaca instytucji dokonujcej weryfikacji wspomnianych wnioskow wypetnienimawianego wiersza.
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umowy z wykonawg/dostawa, trzeciej — kwat na jalky podpisano umowy czwartej —
tryb udzielonego zamoéwienia, gpej — nr zamowienia publicznego, tj. numer sprawy
nadany przez zamawig@iego oraz numer ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

Informacje te powinny hiyzgodne z dakczory, dokumentag przetargow.

W zestawieniu nie ujmuje gikontraktow, ktorych wartd netto nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowi@ublicznych oraz w cafgi
dotyczcych kosztow niekwalifikowalnych.

15C.Naley zamigci¢ krotki opis sposobow promocji udziatu Unii Euroglagj (oraz

16.

17

budzetu pastwa) w finansowaniu projektu w okresie ¢lgm wnioskiem o ptatn&.

Naley opis& w kilku zdaniach zadania/etapy, jakie Beneficjgrlainuje podjé¢
w ramach realizowanego projektu do czaswerhia kolejnego wniosku o ptatéig w
podziale analogicznym do zastosowanego w pkt. 15.

Naley wykaz& wszystkie wskaniki zawarte we wniosku Beneficjenta o
dofinansowanie i w umowie o dofinansowanie projektu

W przypadku pierwszego wniosku o ptatéskiadanego w ramach projektu wattov
kolumnie 5 w cgsci tabeli dotyczcej wskanikéw produktu réwna si wartagsci w
kolumnie 6.

Wskazniki produktu okrélaja materialne efekty (np. wybudowane budynki i budgwl
zrealizowane ustugi, zakupiony sgizitp.), jakie powstaty w wyniku wydatkowania
pienigdzy publicznych w okresie realizacji projektu. Wahiki rezultatu opisuyj zmiany

w sytuacji Beneficjenta, jego otoczenigdb ostatecznych odbiorcow, jakie ngsity w
wyniku zrealizowania projektu.

Tabela dotyczca wskanikdéw produktu powinna kywypetniania dla kadego wniosku

0 pfatnd¢ natomiast og¢ tabeli z wskanikami rezultatu — przede wszystkim dla
ostatniego wniosku o ptatéo skiadanego w ramach projektu. W pozostatych
przypadkach nie natg wypetnia tej czsci tabeli. Wyptek stanowi sytuacja, gdy
Beneficjent jeszcze w trakcie realizacji projektsiagnat wartos¢ docelow ktérega
wskaznika rezultatu lub zrealizowat exiowo wskanik dotyczcy liczby utworzonych
miejsc pracy — w takie] sytuacji, pomima sktadany wniosek nie jest ostatnim
wnioskiem o platng przedmiotowy wskanik/wskazniki rezultatu powinny zosta
wykazane.

Wartas¢ bazowa wskanika to warté¢ przed rozpoogxiem realizacji projektu (uwaga:
w przypadku wskanikéw produktu jest najeZciej rowna zeru). Wartd docelowa
oznacza wartg, jaka Beneficjent zamierza egina¢ w wyniku wdrazenia projektu i
musi by zgodna z warticia docelows wpisam w umowie o dofinansowanie (wniosku
aplikacyjnym). Osignicta warté¢ wskanika okréla rzeczywicie osagnicte
materialne efekty w okresie sprawozdawczym lub odzgku realizacji projektu.
W przypadku wskanika rezultatu Beneficjent w ostatnim wniosku o tpéac
w kolumnie 5 wpisuje wartg, jaka lgdzie osagnicta w momencie zakwmzenia
projektu adz w okresie bezpwednio nasfpujacym po tym terminie (w zakmosci od
specyfiki wskanika — okres ten nie me by diuzszy ni 1 rok, za wyjtkiem
horyzontalnych ~ wskaikow  kluczowych, shiaacych do pomiaru liczby
nowoutworzonych miejsc pracy).

Stopier realizacji wskanika obliczany jest na podstawie formut zawartych
w kolumnach: 7 tabeli dla wskaikéw produktu i 6 tabeli dla wskaikow rezultatu.
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18.

19.

20.

21.

22.

W przypadku okrdenia jednostki miary wskaika rezultatu jako %, natg poda
jednoczénie warté¢ zmiany wyraona w liczbach bezwzgbnych, w celu
umazliwienia oceny stopnia agjniecia zaktadanych wskaikow.

Naley przedstawd w kilku zdaniach informagj o ewentualnych problemach
napotkanych w trakcie realizacji projektu w okresigictym wnioskiem o ptatn,
zadaniach planowanych do realizacji a niezrealizywh w tynre okresie, wraz z
podaniem powoddéw odgiienia przez Beneficjenta od realizacji ckomych zada
badZz wskazaniem przyczyn zewtnznych, uniemaliwiajacych realizag konkretnych
zada. W przypadku ostatniego wniosku o ptaifionalery umiescic dodatkowo
komentarz odrimie zrealizowania wskaikdw, wraz z podaniem przyczyn
ewentualnego nieaginiccia zat@onego w projekcie poziomu wskakow.

Naley przedstawd informacg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
Beneficjent planuje wykazave wnioskach o ptaté sktadanych w kolejnych czterech
kwartatach.

UWAGA - dane przedstawione w poz. 19 powinny alma ¢ sporadzenie prognoz
dla catego programu dla czterech kolejnych kwawalétid konieczne jest, aby
informacje przedstawione przez Beneficjenta obejatpwkwartaty kalendarzowe.
W sytuaciji, gdy Beneficjent sktada wniosek obejmoyjwydatki poniesione wygtznie
w styczniu danego roku, pierwszy wypetniany przean&ficjenta wiersz powinien
zawier& dane dla drugiego kwartatu danego roku (kwik@eerwiec), a nie dla trzech
kolejnych miesicy (luty — kwiecig).

Poprzez zaznaczenie pdiak lub Nie naleey wskaza, czy realizowany projekt jest
zgodny z zasadami polityk wspolnat, tym w szczegOlnii dotyczcych rowndgci
szans, ochronyrodowiska, spoteczstwa informacyjnego, konkurencji, zamowie
publicznych, pomocy publicznej do przestrzeganiayh Beneficjent zobowkat sk
w umowie o dofinansowanie. W przypadku nieprzegi@pnéa polityk wspdlnoty (.
wyboru polaNie) nalezy opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidiéaio
oraz wskazapodgte dziatania naprawcze. W opisie ngleiwzgkdni¢ rowniez wyniki
kontroli/audytéw wskazagych na naruszenie zasad polityk wspdélnotowych.

Naley wskaz& miejsce przechowywania dokumentacji Zzénej z projektem, podag
adres i charakter miejsca (np. nazwa jednostkirorgayjnej, departamentu, referatu,

itp.).
Zahkcznikami do wniosku Beneficjenta o ptatia:

1) Pawiadczone za zgodié z oryginatem kopie faktur lub dokumentow
ksieggowych o rownowznej wartgci dowodowej (zgodne z poz. 11. Whniosku
oraz zatacznikiem 9) wraz z dowodami zaptaty;

Faktury i inne dowody kegowe powinne b§ opisane zgodnie ze znajdujacym
si¢ na stronie internetowgyww.rpowp.wrotapodlasia.mokumnetem pod nazw
Zasadami opisywania faktur i innych dokumnetowegsivych.

2) Pdwiadczone za zgoddé z oryginalem kopie np. umowy o peaczakres
czynnaci, karta czasu pracy, lista obeéoo, kalkulacja stawki godzinowej,
lista ptac (w przypadku kosztéw osobowych)

3) Pddwiadczone za zgod®dé z oryginatem kopie dokumentow potwierdajch
odbidér/wykonanie prac (li w danym wniosku o ptatsé rozliczeniu podlegaj
nabytesrodki trwate naley dodatkowo przedto/¢ poswiadczor za zgodnét z
oryginatem kopi wyciagu/ewidencji srodkow trwatych Iub dokumentu
potwierdzagcego wpis do ewidenc§rodkow trwatych Beneficjenta.);
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4)

5)
6)

7)

8)

9)

Padwiadczone za zgod&é z oryginalem kopie dokumentéw dotycych
zamowie publicznych (ogtoszenie o zamdéwieniu i 0 udziermmownia, SIWZ,
protokét z postpowania o udzielenie zamownia publicznego);

Pdswiadczone za zgod®é z oryginatem kopie umow z wykonawcami;

W przypadku kiedy VAT jest kosztem kwalifikowanym projekcie, naley
dofaczy¢ tez oswiadczenie o kwalifikowaln&i VAT (wzor cswiadczenia jest
zahcznikiem nr 5 do wniosku Beneficjenta o ptaifjo Osobne éwiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT Beneficjent zobowdzany jest sktadaco roku do dnia 31
stycznia za rok ubiegty przez 5 lat od daty zalzenia realizacji projektu. U
Beneficjentow, dla ktérych podatek VAT jest wydatki kwalifikowanym mog
by¢ przeprowadzone kontrole dare na miejscu realizacji projektu w celu
sprawdzenia prawidtovéoi kwalifikowalnaosci;

Oswiadczenie o generowaniu dochodu (wzéwiadczenia jest za¢znikiem nr 6
do wniosku Beneficjenta o ptatft) jest skladane wraz z wnioskiem o ptaiho
Beneficjent, ktory nie spetnia przestanek art. 5&zporadzenia Rady (WE)
1083/2006 jest zwolniony z oboaxku sktadania przedmiotowegévaadczenia.
Osobne éwiadczenie o generowaniu dochodu Beneficjent zolmamy jest
dodatkowo sktadaco roku do dnia 31 stycznia za rok ubiegty przéat®d daty
zakaczenia realizacji projektu;

W przypadku przeprowadzenia kontroli u Beneficjenpazez instytucje
zaangaowane w realizagf RPOWP, takie jak np.: IC, IA, NIK, KE, ETO,
Beneficjent zobowizany jest poinformow@ao tym zdarzeniu IZ RPOWP, a tak
powinien dostarczaykopie paswiadczonej przez siebie za zgodéa oryginatem
informacji pokontrolnej, ktGr otrzymat, zaleag pokontrolnych skierowanych w
stosunku do Beneficienta oraz kepi stanowiska Beneficjenta w
sprawie/informacji o wykorzystaniu zalécepokontrolnych. Informaegj ta
Referaty dokonuce weryfikacji formolno-rachunkowej i merytorycznej
wnioskow o pfatné¢ wykorzystup przy zatwierdzaniu Listy sprawdzagj
wniosku o ptatnéé. Zgodnie z 8 8 umowy o dofinansowanie projektu, w
przypadku naruszenia przez Beneficjenta regulagwp wspoélnotowego w
dziedzinie zamowig publicznych lub ustawy Prawo zamowipublicznych, 1Z
RPOWP naktada na Beneficjenta korekty finansoweeln odzyskaniarodkow
nieprawidtowo wydatkowanych;

Harmonogram skfadania wnioskow o plaiho(wzor cwiadczenia jest
zahcznikiem nr 8 do wniosku Beneficjenta o ptaiéjo Zakcznik obligatoryjny
takze we wniosku petacym wylcznie funkcg sprawozdawecg Zatacznik nie
jest wymagany w przypadku wniosku o ptain&oncows;

10)Zestawienie dokumentow dotygz/ch rozliczenia wydatkow

niekwalifikowalnych (wzér zestawienia jest aednikiem nr 9 do wniosku
Beneficjenta o ptatrig);

11)Oswiadczenie informujce o uwzgtdnieniu/nie uwzgidnieniu we wniosku robét

dodatkowych (wzor d@wiadczenia jest zatznikiem nr 10 do wniosku
Beneficjenta o ptatrig);

12)Oswiadczenie potwierdzage, ze realizacja projektu nagiuje z zachowaniem

zasad wspélnotowych, zalgceawartych w umowie o dofinansowanie projektu
oraz zgodnie z prawem polskim, w szczegétna@godnie z przepisami ustawy
Prawo zamOwig publicznych (wzér éwiadczenia jest za¢znikiem nr 11 do
wniosku Beneficjenta o ptaté¢) Zalcznik obligatoryjny take we wniosku
petniacym wylcznie funkcg sprawozdawceg

13)Inne dokumenty, o ileaswvymagane zgodnie z umaw dofinansowanie.
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23. Wniosek naley parafowé na kadej stronie oraz podpiéago na ostatniej stronie
czytelnie lub parafowawraz z imieng piecatka.



