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10.  Procesy dotycace odzyskiwania kwot

Opis rejestru kwot do odzyskania, kwot odzyskanycloraz kwot wycofanych

Zgodnie z zapisami art. 70 ust. 1 lit. B) Rozpdezenie Rady (WE) nr 1083/2006
z dnia z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawia@go przepisy ogoélne dotygz Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FunduSpotecznego oraz Funduszu
Spoéjnaci i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (zwane dalej Rozpdzeniem
1083), pastwa czionkowskie odpowiedzialne za z@zanie programami operacyjnymi
i ich kontrok, za pomog dziatax m.in. takich jak zapobieganie, wykrywanie i korygmie
nieprawidtowd@ci oraz odzyskiwam kwot nienalenie wyptaconych wraz z odsetkami
z tytutu zalegtych ptatriwi w stosownych przypadkach. ®3&wa cztonkowskie zgtaszaje
nieprawidtowdci Komisji Europejskiej i informuyj Komisje Europejsk na bigaco

0 przebiegu pogpowai administracyjnych i prawnych.

Dotychczasowa praktyka pozwala na wyghienie dwoch podstawowych typow
nieprawidtowdgci:

1. Z konsekwencjami finansowymi, (Referaty Rozligze Ptatngci Departamentu
Zarzadzania RPO w ggu 2 dni roboczych od momentu wystania do benrasiitg
pisma wzywajcego go do zwrotgrodkéw lub wyraenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnéci, przekazuj informacg za pomog notatki (Zat. 11.10.3) do
Referatu Finansbw RPOWP w celu wprowadzenia RejeStichzen na projekcie
w KSI (SIMIK 07-13). Kierownik Referatu Finanséw R®VP wyznacza osebktora
w ciagu 3 dni roboczych od daty otrzymania informacji padstawie zat. 11.10.3
wprowadza dane do rejestru ofy@n na projekcie w KSI (SIMIK 07-13) w oraz
przyporadkowuje kwoty w czéci Kwoty do odzyskania/ kwoty wycofane po
anulowaniu. Kierownik referatu Finansow RPOWP dakenweryfikacji danych
wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z prdeg z rozdziatu 6.4.3.
Pracownik, ktory wprowadzit dane do rejestru abeh na projekcie informuje drag
mailowa Kierownika oraz pracownika wdaiwego Referatu Rozlickei Ptatngci o
tym fakcie. Nasfpnie obowiazuje procedura opisana w pkt. 12-13 tabeli 10.2wW/
raporty/zestawienia ponownie zogtayykazywane co kwartat zgodnie z procedur
opisan w rozdz. 1X.),

2. Bez konsekwencji finansowych (Referaty Departaméi@tzmdzania RPO przekazyj
informacg co kwartat — rozdz. 1X).

Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 6 grudnia 2000 zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz.U. z 2006 r., Nr 227, poz. 1658), zwadalej ,ustawa 0 zppr”, instytucjami
odpowiedzialnymi za odzyskiwanieodkéw s instytucje zargzdzapce (IZ RPOWP).

Zgodnie z art. 113 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 Przepisy wprowadzge ustaw

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241,p&n. zm.) — w przypadku
dofinansowania udzielonego w formie dotacji przedeth 1 stycznia 2010 r., do zwrotu
srodkéw stosuje si przepisy ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. (artl)2d finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, zzpdzm.).



IZ RPOWP jest rownie zobownzana do zakwalifikowanigrodkow, do ktérych zwrotu
Beneficjent jest zobowkany w zwazku z zaistnieniem nieprawidtodd, do kategorii kwot
podlegajcych procedurze odzyskiwania lub do kwot wycofdnyc

Zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sier@@@9 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2009 r., Nr 157, poz. 1240), zwanej dalej ugtawufp, srodki pochodace midzy innymi

z funduszy strukturalnych oraz Funduszu Sp&na take srodki przeznaczone na realizacj
programéw i projektow finansowanych z udziatlgnodkéw europejskichdla jednostek
sektora finanséw publicznych oraz innych podmidtggycych Beneficjentami tyciiodkow,

a take dla podmiotéw, ktéorym w ramach programu operaegin zostata powierzona na
podstawie porozumienia lub umowy realizacja zadalnoszcych s¢ bezpdrednio do
Beneficjentébwpodlegaj zwrotowi przez Beneficjenta, w przypadku:

- wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem,
- wykorzystania ich z naruszeniem procedur,
- pobrania ich nienataie lub w nadmiernej wysokoi.

Kwoty odzyskane i kwoty wycofane 0 kwoty, w stosunku do ktorych zostaty spetnione
tacznie nasfpujace przestanki:
» zostaty wyptacone Beneficjentowi
> kwoty te zostaly zarejestrowane przez instytweyptacapca srodki beneficjentowi od
konca okresu, ktérego dotyczyto poprzednie zelwe przez ni Pdwiadczenie i
deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptaifiokresow.

Réznica pomedzy kwotami do odzyskania (podlegaymi procedurze odzyskiwania) oraz
kwotami wycofanymi zwjzana jest z:

1. Momentem pomniejszenia deklaracji wydatkow o warttych srodkéw. Kwoty do
odzyskania (podlegg@e procedurze odzyskiwania) pomniejgzadeklaracg
wydatkéw dopiero w momencie ich fizycznego odzys&arKwoty wycofane
pomniejszaj deklaracg wydatkbw w momencie pogia decyzji o zakwalifikowaniu
srodkéw, do ktorych zwrotu zobowdany jest beneficjent, do tej kategorii. Decyzja o0
uwzgkdnieniu kwoty wycofanej w deklaracji wydatkow poahejje pierwsza
instytucja wypetniajca deklaragy wniosek o ptatn@ okresovd.

2. Obowigzkiem prowadzenia oddzielnych rejestrow obu typowot co umdaliwi
przekazywanie do Komisji Europejskiej informacji nmdnie obu rodzajow kwot.
Kwoty wycofane, w przypadku ich odzyskania, nigdd uwzgkdniane w raporcie
dotyczacym kwot odzyskanych.

Instytucja Zarzdzapca RPOWP okrda szczegétowe kryteria przypadkowania kwot
pomniejszajcych Pdwiadczenia i deklaracje wydatkdw oraz wnioski otpdé¢ do kwot
podlegagcych procedurze odzyskiwania albo do kwot wycofémymonc pod uwag m.in.
nastpujace kryteria:

— rodzaj beneficjenta,

wielkos¢ kwoty do zwrotu

moment powstania nieprawidtiow® oraz maliwos¢ ponownego wykorzystania
srodkéw w ramach programu operacyjnego,

rodzaj nieprawidtowsri (systemowa albo indywidualna),

mozliwos¢ odzyskanigrodkow od Beneficjenta.



Za podgcie decyzji w zakresie przypaakowania kwot pomniejszagych Pdwiadczenie

i deklaracg wydatkéw do kwot podleggych procedurze odzyskiwania lub do kwot
wycofanych odpowiedzialny jest kierownik Referatuindhsow RPOWP. Decyzja
podejmowania jest w momencie dekretacji notatki ieprawidiowdci dla wskazanego

pracownika Referatu Finanséw RPOWP.

Instytucja Zaradzapca zapewnia gromadzenie informacji na temat kwetnakliwych do
odzyskania w ramach programu operacyjnego orazkarrge te informacje w formacie
okreslonym w czsci 3 zahcznika nr XI do Rozpordzenia Komisji (WE) 1828/2006, do
konca lutego kadego roku, do Instytucji Certyfikagej'. W przypadku RPO, Instytucja
Zarzadzapca RPO przekazuje te informacje réwingd wiadomeci Instytucji P@rednicacej
w Certyfikacji.

Instytucja Zarzdzapca RPOWP przekazuje do IPOC informacje na temat tkwo
podlegagcych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanycdiwem z Péwiadczeniem

i deklaracy wydatkow oraz wnioskiem o pfatfio okresowy takze kazdorazowo na prdoe
IPOC. Dane przekazywane do IPOC w formie papierowej, jak rowaiea pomog systemu
informatycznego, jako zgdznik do dokumentwPoswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o ptatn&@ okresow.

W zakresie ewidencji kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu catéci lub czsci wkiadu dla danego projektu Instytucja zglzapca zapewnia
spojna¢ danych zawartych w systemie &gowym oraz danych w KSI (SIMIK 07-13)
z dokumentamirédtowymi.

Kazda z komérek uczestnigzych we wdraaniu RPOWP mie stwierdzt nieprawidtowdci
podczas realizacji obowakow stzbowych.

W przypadku stwierdzenia wygtienia nieprawidtowsci skutkupcej obowazkiem zwrotu
srodkow przez Beneficjenta zgodnie z art. 207 8st.ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ), pracownik odpowiedmiggferatu Departamentu Zadzania
RPO w cagu 2 dni roboczych wzywa beneficjenta do zwrétadkéw lub wyraenia zgody
na pomniejszenie kolejnych ptatoo w terminie 14 dni od dnia dezzenia wezwania. Po
bezskutecznym uptywie terminu do zwroitodkow zgodnie z art. 207 ust. (Btawy 0
finansach publicznych Instytucja Zargdzapca wydaje decygzj okreslajaca kwote
przypadajca do zwrotu i termin, od ktdrego nalicza sidsetki oraz sposdb zwrairodkow.
Zgodnie z art. 207 ust. 13 w stosunku dagpaowych jednostek budtowych nie wzywa si
Beneficjenta do zwrotdrodkéw lub wyraenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatmo
ani tez nie wydaje si decyzji dotycacej zwrotusrodkow.

Beneficjent, zgodnie z art. 207 ustustawy o finansach publicznychpowinien dokona
zwrotusrodkéw w terminie 14 dni od dnia d@zenia decyzji.

! Procedura stosowana od dnia deig wzycie rozporadzenia Komisji (WE) zmieniapego rozporadzenie nr
1828/2006, wprowadzgiego zmieniony zatznik nr Xl do tego rozpomrdzenia w zakresie informacji o
kwotach niemeliwych do odzyskania).



Referat Finansow RPOWP prowadzi Rejestr decyzjidago z Zahcznikiem Nr 11.10.2 —
Rejestr decyzji wydanych na podstawie art. B8fawy o finansach publicznydotyczicych
zwrotusrodkéw przez Beneficjenta w ramach RPOWP.

Decyzja ta, oprocz elementow wskazanych p@jypowinna rownig zawierg&, zgodnie

z art. 107.81 ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 0196 Kodeks pogpowania
administracyjnego (tj. Dz.U. z 2000 r., nr 98, d@7.1 z pén. zm.), zwanej dalej ,KPA”
oznaczenie organu administracji publicznej, edatydania, oznaczenie strony lub stron,
powotanie podstawy prawnej, rozstrzygme, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie,
czy i w jakim trybie shdy od niej odwotanie, podpis z podaniem imienia zwigka oraz
stanowiska sttbowego osoby upowaionej do wydania decyzji.

W terminie (14 dni), Beneficjent mie zwrdct sie do Instytucji Zarzgdzapcej RPOWP
Z wnioskiem o0 ponowne rozpatrzenie sprawy zgodraet.z207 ust. 12istawy o finansach
publicznych

Zgodnie z art. 138 § 1. KPA Instytucja Zgilzapca wydaje decygj w ktorej:
- utrzymuje w mocy zaskaong decyzg albo

- uchyla zaskaiong decyz§ w cataci albo w czsci i w tym zakresie orzeka co do
istoty sprawy hdz uchylapc t¢ decyzg — umarza pogpowanie pierwszej
instancji, albo

- umarza pogpowanie odwotawcze.

Zgodnie z art. 130 § 1. KPA, przed uptywem termdwwniesienia odwotania, decyzja nie
ulega wykonaniu, natomiast, zgodnie z 8§ 2 tegokatty wniesienie odwotania w terminie
wstrzymuje wykonanie decyzji.

Po podgciu decyzji o zakwalifikowaniusrodkdbw do kwot do odzyskania lub kwot
wycofanych i wprowadzeniu danych do KSI (SIMIK 03}11Z RPOWP mge przysipi¢ do
kontynuacji procedury odzyskiwania i dokénav miak mazliwosci potmcenia srodkéw

z kolejnego wniosku o ptatdé Beneficjenta.

Po pomniejszeniu deklaracji wydatkow do 1Grodki odzyskane, magby¢ one ponownie
wykorzystane w danym programie operacyjnym.

W sytuacji, gdy Beneficjent, po otrzymaniu decyzjpkona zwrotusrodkéw w terminie
14 dni, IZ RPOWP wprowadza dane do KSI (SIMIK 0%-13

- w przypadku srodkéw zakwalifikowanych do kwot podlegaych procedurze
odzyskiwania, daneagsvprowadzane do Rejestru ofpan na projekcie zarowno jako
kwoty do odzyskania, jak i kwoty odzyskane. 1Z RPPWokonuje pomniejszenia
deklaracji wydatkow.

- w przypadku srodkéw zakwalifikowanych do kwot wycofanych, danes s
wprowadzane do Rejestru ohgen jako kwoty wycofane (funkcjonaldé KSI
(SIMIK 07-13) umaliwi roéwniez wprowadzenie w ¢#ci dotycacej kwot
wycofanych rownie informacji na temat odzyskania tych kwot, pozwtdi 1Z
RPOWP na monitorowanie procesu odzyskiwania kwotofgnych). 1Z RPOWP
dokonuje pomniejszenia deklaracji wydatkow.

W sytuacji, gdy po uptywie 14 dni od daty otrzymeaprzez Beneficjenta decyzji o zwrocie,
Instytucja Zarzdzapca stwierdzi brak wptywu na rachunek bankowy wskgza decyzji



srodkéw, do ktérych zwrotu zobowdany jest Beneficjent, 1IZ RPOWP przystje do
procedury odzyskiwanigrodkéw, dokonujc wczeniej rejestracji danych dotyszych kwot
podlegajcych procedurze odzyskiwania oraz lub kwot wycotdmy KSI (SIMIK 07-13):

- kwoty podlegajce procedurze odzyskiwania wprowadza \si odpowiedniej cZci
Rejestru obeizen na projekcie. IZ RPOWP nie dokonuje pomniejszedealaracii
wydatkéw o te kwoty.

- kwoty wycofane wprowadza ¢iw odpowiedniej cZci Rejestru obaren na
projekcie. IZ RPOWP dokonuje pomniejszenia dekjavagdatkow.

Po wprowadzeniu danych do KSI (SIMIK 07-13), 1Z RR® przystpuje do windykacji
poprzez dokonanie patrenia z kolejnego wniosku o ptatiédBeneficjenta.

Jezeli dokonanie poticenia nie bdzie maliwe, 1Z RPOWP jako wierzyciel, ktory nie jest
jednoczénie organem egzekucyjnym, zgodnie z 8§ 6. pkt. 1zpeoadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wgkoa niektérych przepiséw ustawy
0 postpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2001 Nr 137, poz. 1541),
niezwtocznie wystawia tytut wykonawczy i kieruje gip wiaciwego naczelnika uegdu
skarbowego.

Kazdorazowo po odzyskanisrodkow, 1IZ RPOWP jest zobowdana do odliczania kwot
odzyskanych, dcznie z odsetkami za zwiekod kolejnej deklaracji wydatkow i wniosku
0 ptatné¢ przedktadanych KE, a ta& zamieszczania informacji o kwotach odzyskanych
w zahczniku Nr 11.10.1 (zgodniez Tabeh nr 6 i nr 7 zajcznika 4a Wytycznych MRR
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowameognoz wnioskow o ptatdé do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych waah NSRO na lata 2007-2013 z dnia
23 czerwca 2009 ).Jlo Wnioskow od 1Z do I@raz w rejestrze obgien na projekcie w KSI
(SIMIK 07-13).

Obowigzek odliczania kwot odzyskanych od kolejnej deldfravydatkédw oraz wykazania
ich w zahczniku dopaswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow o ptatnokresow od

IZ do IC stosuje si wobec srodkow odzyskanych nie certyfikowanych do KE oraz
odzyskanych kwot wydatkéw juzgtoszonych Komisji. Za kwoty odzyskane, gbj tym
obowiazkiem naley uzn& wytacznie podlegaice procedurze odzyskiwania w zzku

z nieprawidtowdcia w znaczeniu art. 2 pkt 7 Rozpadzenia 1083/2006, a nie korekty
dokonane wskutek &ow innych nk nieprawidtowdci (np. bkdow pisarskich). Obowrzek
ten dotyczy kwot podlegagych procedurze odzyskiwania w agku z nieprawidtoweécia,
ktére zgtoszono zgodnie z rozpatzeniem 1083/2006 i tych, ktéra swolnione z takiego
zgtoszenia, np.: ponievanie przekraczajokreslonego progu tj. 10 tys. EUR.

Kwoty odzyskane, tj.: nammos¢ gtdbwm wraz z odsetkami za zwiok(tzw. odsetki karne),
IZ RPOWP wykazuje w kolejnej deklaracji wydatkéwtabeli nr 6 stanowicej zahcznik
do Wytycznych MRR w zakresie warunkéw certyfikagjraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatnét do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychamach NSRO
na lata 2007-2013 z dnia 23 czerwca 2009 r.). Kwetypomniejszaj dary deklaracg
wydatkow.

Odsetki umowne od srodkéw, wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
wykorzystanych ~ z  naruszeniem  procedur lub  pobranychienalenie lub

w nadmiernej wysokii, podlegai zwrotowi na rachunek dochodow lhetu pastwa,
zgodnie z przepisamistawy o finansach publicznycBdsetki te niegodliczane z kolejnej
deklaracji wydatkéw. Nie narusza to obamku dochodzenia ww. odsetek.

IZ RPOWP zobowizana jest do wprowadzania danych doiggzh kwot podlegarych
procedirze odzyskiwania oraz kwot wycofanych, a zekkwot odzyskanych wraz



z odsetkami od tych kwot (w podziale na odsetki wm® i karne) do Rejestru ohgen
prowadzonego w KSI (SIMIK 07-13). Rejestracji pagi@g zaréwno sytuacje, w ktorych
powstanie tzw. kwot do odzyskania oraz w konsekyvekweot odzyskanych zwazane jest
z wydaniem decyzji administracyjnej, jak rowhisytuacje, w ktoérych obowzek zwrotu
srodkéw zwhzany jest z wydaniem zalacepokontrolnych czy te inng niz decyzja
administracyjna formp komunikacji z beneficjentem przewidzianw dokumentach
programowych.

Rejestr obcigzen na projekcie

Na potrzeby certyfikacji 1Z prowadzi rejestr kwatdzyskanych w danym okresie,
pozostatych do odzyskania oraz kwot wycofanych palavaniu catéci lub czsci wkiadu
dla operacji w ramach programu. Dane wprowadzama do modutu rejestr obgien na
projekcie w KSI (SIMIK 07-13).
Dane dotyczce obcizen wprowadzanessna podstawie nagiujacychzrédet:
» korespondencji prowadzonej z beneficjentem, w ktacstaty okrélone kwoty do
zwrotu, np. zalecenia pokontrolne,
» wezwania do zwrotuwsrodkéw, okrélonego w art. 207 ust 8 ustawy o finansach
publicznych,
» decyzji o odzyskaniu, okénej w art. 207ustawy o finansach publicznych
» wnioskow o ptatné¢ — zrefundowanych, w ktorych byla zadeklarowana tiawo
podlegagca zwrotowi przez Beneficjenta

wnioskow o ptatné¢ — pomniejszonych o kwetdo odzyskania;
raportdw o nieprawidtowaeiach

> przelewow na konto instytucji odpowiedzialnej za kolmywanie wyptat do
beneficjenta, ktorymi zostata zwrécona kwota odaysi wycofana
Zgodnie z powyszym “Rejestr obaien na projekcie” powinien zawietadane dotyczce
kwot podlegajcych procedurze odzyskiwania, wycofanych po anufowaraz odzyskanych,
zgodnie z przypisaniem do konkretnego numeru ptojekazwy Beneficjenta.

W ramach tego rejestru prowadzomydbie rownie rejestr odsetek, w podziale na odsetki
umowne i karne (namme Komisji Europejskiej). Informacje na temat wwwd, 1Z
przekazywa beda razem z Deklaragjwydatkédw oraz wnioskiem o ptatfiookresows co do
zasady co miest, nie rzadziej ri raz na kwartat oraz na git® Instytucji Certyfikupcej oraz
Instytucji Parednicacej w Certyfikaciji.

Ewidencg kwot podlegajcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych palawaniu
calasci lub czsci wkladu dla danego projektu w wersji elektroniegmeryfikuje Instytucja
Pdsrednicaca w Certyfikacji i przekazuje informacje w tym zrekie do Instytucji
Certyfikujace).

Y VYV

10.1. Instrukcja odzyskiwania natesci finansowych podlegagych zwrotowi

Osoba wykonupgca : . Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie : :
ziatanie wykonania powigzane
1. Pracownik Po ustalenia kwoty 2 dni robocze Referaty
odpowiedniego nieprawidtowdci majcej skutek Departamentu
Referatu finansowy pracownik Zarzmdzania
Departamentu przygotowuje projekt Decyzji RPO
Zarzmdzania RPO dotyczcej zwrotusrodkéw przez
Beneficjenta zgodnie z art. 207 ust.
9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.




o finansach publicznych (Dz.U. z
nr 157, poz. 1240). Kopie akt
sprawy stanowi zakcznik do ww.
decyzji.

2. Kierownik Parafuje i przekazuje projekt 1 dzier roboczy
odpowiedniego Decyzji Dyrektorowi / Z-cy
Referatu Dyrektora Departamentu
Departamentu Zarzmdzania RPO ewentualnie
Zarzmdzania RPOWP | zwraca pracownikowi w celu
korekty.
3. Dyrektor /Zastpca Parafuje projekt decyzji i 1 dzier roboczy
Dyrektora przekazuje kierownikowi lub
Departamentu zwraca § w celu korekty.
Zarzdzania RPO
4, Pracownik Referatu | Przesyta projekt Decyzji do Biura| Niezwtocznie nie | Referaty
Departamentu Prawnego w celu zaopiniowania | pézniej niz 2 dni Departamentu
Zarzmdzania RPO pod wzgedem formalnym i robocze Zarzmdzania
prawnym RPO
5. Biuro Prawne Weryfikuje projekt decyzji oraz | Niezwlocznie, nie | Departament
parafuje 4 pod wzgédem pézniej niz 7 dni Zarzmdzania
formalnym i prawnym i zwraca dg roboczych RPO
Departamentu Zagrlzania RPO
6. Pracownik Przekazuje decyzje do podpisu dp Niezwtocznie, nie
odpowiedniego Zarzadu Wojewoddztwa pézniej niz 2 dni
Referatu Podlaskiego robocze
Departamentu
Zarzmdzania RPO
7. Pracownik Rejestruje decyzjw rejestrze Niezwiocznie, nie | Departament
odpowiedniego decyzji (Zahcznik Nr 11.10.2) pézniej niz 1 dziev | Finansow,
referatu Departamentu prowadzonym przez Referat roboczy Referat
Zarzdzania RPO Finansé6w RPOWP Finanséw
RPOWP
8. Pracownik Po podpisaniu przesyta Decyzjo | 1 dzier roboczy Departament
odpowiedniego Beneficjenta za zwrotnym Finanséw,
Referatu potwierdzeniem odbioru, a kapi Referat
Departamentu decyzji przekazuje do Finansow
Zarzmdzania RPO Departamentu Finanséw oraz do RPOWP
Referatu Finanséw RPOWP
9. Pracownik Referatu | Pracownik wprowadza dane do | Niezwtocznie , nie
Finansow RPOWP KSI (SIMIK 07-13) oraz wypetnia | dtuzej niz 5 dni
pola w Module rejestr obgten na | roboczych
projekcie w cgsci ,Kwoty do
odzyskania,/Kwoty wycofane po
anulowaniu
10. | Kierownik Referatu Dokonuje weryfikacji Niezwtocznie od
Finanséw RPOWP wprowadzonych do KSI (SIMIK | momentu
07-13) zgodnie z opisaw tym wykonania
zakresie procedurozdziatu 6.4.3 | dziatania z pkt 9
11. | Pracownik Referatu | Informuje drog mailowa Niezwtocznie od Referat
Finanséw RPOWP Kierownika oraz pracownika momentu Rozliczen i
wskazany w pkt. 9 wihasciwego referatu rozliczei wykonania Ptatngci
ptatnai¢ Departamentu dziatania z pkt 10
Zarzmdzania RPO o wprowadzeniu
do KSI (SIMIK 07-13) obcizenia
na danym projekcie
12. | Pracownik wiaciwego | Tworzy w KSI (SIMIK 07-13) Niezwiocznie po

Referatu Rozlicz&i
Ptatnaci prowadacy
sprave dotyczca

danego projektu, w

karte korekty na odpowiednim
wniosku o ptatnéc, zgodnie z
procedug opisam w Instrukcji

otrzymaniu
informacji o
zarejestrowaniu

uzytkownikak sl (SIMIK 07-13)

obciazenia na




ktérym stwierdzono
nieprawidtowd¢

projekcie w KSI
(SIMIK 07-13), nie
dtuzej niz 3 dni

tym zakresie procedairozdziatu
6.4.3

dziatania z pkt 21

Procedura zostaje zakzzona

robocze.

13. | Kierownik wtasciwego | Dokonuje weryfikacji danych Niezwtocznie od
Referatu Rozlicz&i wprowadzonych do KSI (SIMIK | momentu
Ptatngci RPOWP 07-13) zgodnie z opisaw tym wykonania

zakresie proceduarozdziatu 6.4.3 | dziatania z pkt 12

14. | Kierownik Referatu Jezeli Beneficjent nie zwrdcit 1 dzieh po uptywie
Rozliczen i zadanej kwoty nalenosci w terminu nalenaosci
Ksiggowasci Funduszy| wyznaczonym terminie, przekazuje
UE informackg do Departamentu

Zarzmdzania RPO

15. | Dyrektor /Z-ca W przypadku gdy jest to mbwe 2 dni robocze
Dyrektora podejmuje decyzjo potuceniu
Departamentu naleznej kwoty z kolejnej
Zarzdzania RPO refundac;ji

16. | Kierownik Jezeli nie jest maliwe odzyskanie | Niezwtocznie, nie | Biuro Prawne
odpowiedniego w caldici lub w czsci zadanej dtuzej niz 3 dni
Referatu kwoty zwrotu poprzez robocze
Departamentu odpowiednie zmniejszenie kolejngj
Zarzmdzania RPOWP | refundacji wydatkow, zleca

wyznaczonemu pracownikowi
przygotowania pisma do Biura
Prawnego w celu wszezia
windykacji nalendici.

17. | Biuro Prawne Prowadzi windykacpaleznosci Niezwiocznie nie
poprzez wykorzystanie pézniej niz 7 dni
ustanowionych przez Beneficjenta roboczych
zabezpieczebadz wystawienie
tytutu wykonawczego i
skierowanie go do wigiwego
urzedu skarbowego.

18. | Pracownik W przypadku zwrotérodkéw Niezwtocznie po Referat
Referatu Rozliczei przekazuje informagjdo wptynigciu Finansow
Ksiggowasci Departamentu Zagdzania RPO o | srodkéw na konto | RPOWP
Funduszy Unii zwroceniu nalenosci
Europejskiej

19. | Pracownik Referatu | Umieszcza informagjo Niezwiocznie, nie
Finans6w RPOWP odzyskaniwrodkow w ,Rejestrze | diuzej niz 3 dni

obciazen” w KSI (SIMIK 07-13) . | robocze

20. | Kierownik Referatu Dokonuje weryfikacji Niezwitocznie od
Finansow RPOWP wprowadzonych do KSI (SIMIK | momentu

07-13) danych zgodnie z opisaw | wykonania

W przypadku rozliczenia zaliczek przez beneficjgnfiomocy publicznej, niewykorzystane

srodki naley wprowadzé do rejestru obagizen na projekcie w KSI (SIMIK 07-13), w exci

Kwoty do odzyskania/kwoty wycofane po anulowaniu. Mbmencie zwrotusrodkOw
pracownik Referatu Finans RPOWP wprowadza dane
w Rejestrze obaren na projekcie w agci Kwoty odzyskane. W tym przypadku obawiije

niewykorzystanej

zaliczki

dodatkowo procedura opisana w pkt. 9-13 oraz 1pelvyzszej tabeli.




Pracownicy Referatu Rozlicgze i Platndgci Projektow Wspieragcych Rozwoj
Przedstbiorczaci i Innowacyjndci oraz Referatu Rozliche i Ptatngci Projektow
Wspierajcych Rozwoj Regionalny informajReferat Finansow RPOWP o zwrocie przez
beneficjenta pomocy publicznej niewykorzystanej twaaliczki, wypetniag w terminie

3 dni roboczych od daty zatwierdzenia wniosku dnu& rozliczapcego zaliczk, zahcznik
[1.10.4 pn. Notatka o zwrocie niewykorzystanej eali i przekazuyj do akceptacji
kierownikowi. Po akceptacji kierownika zaknik nr 11.10.4 wraz z pismem przewodnim jest
przekazywany do Referatu Finansow RPOWP. KierowRiferatu Finansow RPOWP
wyznacza osap ktora w cagu 2 dni roboczych od daty otrzymania informacii, podstawie
zahkcznika 11.10.4 niewykorzystane przez beneficjemtadki wprowadza do rejestru ohgen

na projekcie w KSI (SIMIK 07-13) w g%ci Kwoty do odzyskania/ kwoty wycofane po
anulowaniu. Kierownik Referatu Finansow RPOWP daken weryfikacji danych
wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-13) zgodnie z opisgmocedus w rozdziale 6.4.3, po
czym pracownik dokonagy wprowadzenia danych do rejestru abeh na projekcie w KSI
(SIMIK 07-13) informuje drog mailowa Kierownika oraz pracownika wdeiwego Referatu
Rozliczer i Ptatngci RPOWP o tym fakcie. Po otrzymaniu takiej infogmaobowiazuje
procedura opisana w pkt. 12-13 oraz 16-17 pozg) tabeli.

Bieg czasu, po ktorym nagiuje automatyczne anulowanie zobgeenia zostaje wstrzymany
dla tej czsci zobownzania, ktora dotyczy dziatabedacych (w wyznaczonym terminie
anulowania zobowrania) przedmiotem pagiowania gdowego lub apelacji
administracyjnej o skutku zawieszeym, pod warunkiem jednak; KE zostanie w terminie
do 31 grudnia drugiego lub trzeciego roku pasjacego po roku zobowrania budetowego,
poinformowana przez patwo cztonkowskie (wraz z podaniem przyczyn) orgravdecyzje
w tej sprawie.

IC jest odpowiedzialna za przekazanie do KE infaijmat. toczcego st postpowania
sadowego lub apelacji administracyjnej o skutku zawmaacym. Informacje dotycxe
ewentualnego pogbowania sdowego lub administracyjnego przekazywaneds IC przez
IZ RPOWP, po uzyskaniu informacji na temat tgeEgo st postpowania gdowego,
przesyta do IC pismo informage o toczcym sk postpowaniu z zaznaczeniem ktérego
dziatania dotyczy pogpowanie oraz przyczyn jego wszcm. Pismo przekazywane jest
takze do wiadoméci IPOC.

10.2 Instrukcja pogpowania w przypadku uzyskania od Beneficjentaviadczenia
o kwalifikowalnasci VAT lub oswiadczenia o generowaniu dochodu przez projekt po
zakaczeniu realizacji projektu

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projdiiat. 11.6.7, 116.7c, Zat. 6.7d, Zat. .
6.8, Zal. 1. 6.8a) 8 8 pkt 5i 6 oraz zal. Zal6Il’b § 6 pkt 5i 6 Beneficjent ma obauek:

— skiladania wraz z wnioskiem o ptatidooraz w okresach rocznych przez okres
trwatosci  projektu @wiadczenia o kwalifikowalngei VAT, pod rygorem
odpowiedzialnéci karnej zgodnie z art. 233 kodeksu karnego, zagzgniem
Beneficjentow, dla ktérych VAT nie stanowi kosztwadifikowalnego;

— skladania wraz z wnioskiem o pfatiéooraz w okresach rocznych przez okres
trwatosci projektu @wiadczenia o0 generowaniu dochodu Ilub jego braku,
z wylaczeniem projektow objych pomoag publiczry;

W przypadku gdy Beneficjent po zalazeniu projektu &wiadczy,ze mae odzyska VAT
lub wygenerowat dochdd 1Z jest zobawana jest do odzyskania kwot zganych z:
- zwrotem podatku VAT, ktory zostat uznany za wy#tatevalifikowalny i ugty we



whniosku o ptatné,
- zwrotem wygenerowanego dochodu przez projekt.

Odzyskiwanie tych kwot nagiuje analogicznie jak w rozdziale 10.1.



