Zatacznik Nr 3 do uchwaty Nr 38/482/2011 Zatm Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 5 lipca 2011 r.
11.1. Roczny plan kontroli

Roczny plan kontroli zawiera ramowe wytyczne dlantkoli na poziomie projektéw
w programie. 1Z RPOWP nie przewiduje opracowanidoae@ogii doboru préby projektow
do kontroli (ale zastrzega sobie prawo wprowadzéskeej metodologii w sytuacji, kiedy
uzna, ze jej wprowadzenie usprawni system realizacji Paogr), poniewa wszystkie
projekty, w stosunku do ktérych zawarto umowy o ig@fisowanie/wydano decyzje
przyznajce dofinansowanie,clda objete kontroh. Beda to kontrole na zakiazenie realizacji
projektéw. Dodatkowo 1Z RPOWP zaklada przeprowadzewntroli w trakcie realizacji
projektéw, ktérych wart& przekracza 10 min zt. Kontrole te ujmowameasrocznym planie
kontroli na dany rok.

Roczny plan kontroli opracowuje komodrka odpowielimaza przeprowadzenie kontroli
(Referat Kontroli RPOWP), przy czym roczny plan #oh zatwierdzany jest przez
kierownika jednostki kontrolggej lub osob przez niego upowaions.

Uzyte w tréci instrukcji okrélenie ,kierownik jednostki kontrolyge]” nalery rozumie:
dzialapcy z upowanienia Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego Dyrektaskpca
Dyrektora Departamentu Zadzania RPO.

Roczne plany kontroli oraz aktualizacje zaakceptoih wczeéniej rocznych planow
kontroli (z wyszczegdlnionymi zmianami) przekazywas przez Instytuej Zarzadzapca do
akceptacji Instytucji Koordynagej RPO. Roczne plany kontroli 1Z RPOWP oraz
zaktualizowane roczne plany kontroli 1Z RPOWP, zagitowane przez IK RPOas
przekazywane przez IZ RPOWP do wiadémdPOC.

11.1.1 Instrukcja przygotowania rocznego planu kanprojektow.

Lp. Osobozlaz;/;?/;r:)izunca Dziatanie Termin wykonania r‘J](?v(\j/?qozz[rlfle
Referat Kontroli Przygotowanie rocznego planu Do 15 listopada roku
RPOWP kontroli projektow poprzedzajacego rok
wykonania planu. IK RPO
Termin ten nie IPOC

dotyczy pierwszego
roku wdra zania

RPOWP .

1 |Wyznaczony przez Pozyskuje z KSI (SIMIK 07-13) (nie p&niej niz do 25| Referaty
Kierownika pracownik |informacg dotyczica w szczegélngi: | pazdziernika) Departamen
Referatu Kontroli podpisanych uméw/poelych decyzji | Informacja nt tu
RPOWP o dofinansowanie projektow, poziomu Zarzdzania

aneksow/decyzji zmieniggych, wydatkowania RPO

zawierajica elementy: termin realizacjil przekraczajcego
projektu, wielka¢ projektu , oraz z 40% przekazywana
referatow weryfikugcych wnioski o jest na bieaco
ptatna¢ informacg nt poziomu niezwtocznie po
wydatkowania dla projektéw wkszych | zweryfikowaniu

niz 10 min z4, daty weryfikacji wniosky wniosku Beneficjenta

beneficjenta o ptatrsd, daty o ptatna¢ i dopiero
przekazanigrodkéw wsparcia wtedy projekt ujmuje
Beneficjentom realizapym projekty | sie w planie kontroli,
dotyczice wsparcia igynierii przyjmujac za punkt

finansowej wedtug stanu na d&zi20 |odniesienia dat
pazdziernika roku poprzedzgjego rok, zweryfikowania
na ktory sporgdzany jest plan. wniosku Beneficjents




0 platnac¢.

Wyznaczony przez
Kierownika Pracownik
Referatu Kontroli
RPOWP

Przeprowadza anatiznformacji
pozyskanych w wyniku poddziatania Z
ppkt 1. Pod ktem wielkdci i okresu
realizacji projektow, a szczegolnie
okresu zakaczenia realizacji projektu
oraz poziomu wydatkowania i daty
zweryfikowania wniosku Beneficjenta
ptatngi¢ oraz daty przekazaniaodkow
wsparcia Beneficjentom realizigym
projekty dotyczace wsparcia iynierii
finansowe;j.

Kontrole kazdego projektu umiejscawi
sie w planie rocznym po dacie
zakaczenia realizacji projektu i
uptywie okresu przewidywanego do
zweryfikowania wniosku Beneficjenta
ptatnc¢ koncowa a w przypadku
projektéw przekraczagych warté¢ 10
min zi, dodatkowo po zweryfikowaniu
whiosku o ptatn& wykazupcego 40 %
wydatkéw ale nie wcej niz 70 %.
Jezeli poziom wydatkowania
przekroczyt 40% a do zakozenia
realizacji projektu pozostato mniejzd
mieskce kontroli w trakcie realizacji ni
przeprowadza si Kontrok w trakcie
realizacji projektu dotyeego wsparci
instrumentéw inynierii finansowej
umiejscawia & po uptywie 1 roku od
przekazania Beneficjentowiodkow
wsparcia, ale nie giej niz po uptywie
2 lat.

(nie p&niej niz do
30 padziernika)

D

Wyznaczony przez
Kierownika Pracownik
Referatu Kontroli
RPOWP

Sporadza projekt rocznego planu
kontroli projektéw. Patrz zaéznik nr
11.11.2-Wytyczne do Rocznego Planu
Kontroli

(nie p&niej niz do 7
listopada)

Kierownik Referatu
Kontroli RPOWP

Dokonuje weryfikacji poprawni
sporzdzenia rocznego planu kontroli
projektow.

-W przypadku uznania rocznego plan
kontroli za poprawnie spogdzony-
podpisd@/parafowd i przekazuje do
zatwierdzenia Dyrektorowi /Zagicy
Dyrektora Departamentu Zaidzania
RPO.

-W przypadku stwierdzenia
konieczndci dokonania korekty
rocznego planu kontroli projektow
obowiazuja procedury opisane w ppkt
i/lub 3.

(nie p&niej niz 10
listopada)

U

N

Dyrektor/Zastpca
Dyrektora Departament
Zarzadzania RPO

Dokonuje weryfikacji poprawni
Lsporzdzenia rocznego planu kontroli.
-W przypadku uznania rocznego plan
kontroli za poprawnie spogdzony —
zatwierdza roczny plan kontroli i poleg
przekazanie go do IK RPO — W
przypadku stwierdzenia konieczoo
dokonania korekty rocznego planu

Niezwtocznie (nie
wiecej niz 2 dni
Lrobocze, licac od
daty z poz. 4)

a

kontroli obowizuja procedury opisane




w punkcie 2 i/lub 3 i/lub 4.

Kancelaria
Departamentu
Zarzadzania RPO /
Kierownik Referatu
Kontroli RPOWP

Przesyta roczny plan kontroli do IK
RPO w celu zatwierdzenia (w wers;ji
papierowej i elektronicznej)

Niezwlocznie — nie
pézniej niz

w terminie
wyznaczonym przez
IK RPO.

taczne czynnéci
okreslone w ppkt 1-6
nie mog przekroczy
terminu 15 listopada
roku poprzedzagrego
rok, na ktéry
sporzdzono plan. Dg
15 listopada plan
powinien by
dostarczony do IK
RPO

IK RPO

Kierownik Referatu
Kontroli RPOWP

Po uzyskaniu akceptacji rocznego pla
kontroli z IK RPO przekazuje go do
wiadomaci IPOC

ri4 dni od uzyskania
informacji o
akceptacji planu
(zgodnie z
Wytycznymi w
zakresie warunkow
certyfikacji MRR do
konca roku
kalendarzowego)

IPOC

W przypadku braku akceptacji
powtérzenie poddziatez ppkt 2-6

W okresach
zapewniajcych
wykonanie
uwag/zalece IK
RPO w
wyznaczonym przez
nia terminie.

11.1.2 Instrukcja dotygza wprowadzania zmian w rocznym planie kontroli

Plany kontroli podlegaj aktualizacji stosownie do zmian harmonogramow izeeji
projektow. Plan kontroli ulega rowniezmianom w sytuacji wprowadzenia metodologii
doboru proby projektow do kontroli lub stwierdzenistotnych b¢déw. Szczegdtowo

procedug¢ zmiany opisano w tabeli porsj:

Lp OSOb; yvykqnu;;ca Dziatanie Termin wykonania ‘]ed'.mStk'
zialanie powigzane
Referat Kontroli Wprowadzanie zmian w rocznym IK RPO
RPOWP planie kontroli IPOC
Roczne plany kontroli podlegagj
potrocznej aktualizacji
1 | Wyznaczony przez Systematycznie, raz w pétroczu, 20 dni Referaty
Kierownika pracownik | pozyskuje z KSI (SIMIK 07-23) dane| kalendarzowych po | Departame
Referatu Kontroli dotyczice podpisanych umow/decyzjii zakaiczeniu ntu
RPOWP o dofinansowanie projektéw, pétrocza Zarzdzani
aneksow/decyzji zmieniggych oraz a RPO
wnioskow o ptatné koncows i
dokonuje analizy stopnia realizacji
projektow, w celu wytypowania tych
projektow gdzie stopierealizacji
wydatkéw zblrza sk do wyznaczonych




40% - dla projektow vekszych nk 10
min, wedtug stanu na koniec p6trocz
kalendarzowego.

L

Wyznaczony przez
Kierownika Pracownik
Referatu Kontroli
RPOWP

Przeprowadza anatiznformacji
pozyskanych w wyniku poddziatania z
ppkt 1. Pod ktem, wielkdci projektow,
aktualnego okresu realizacji projektow
zmienionych terminéw realizacji,
zawarcia nowych umoéw/pogtych
decyzji o dofinansowanie, rozyziania
umow dotychczasowych/uchylenia
decyzji oraz poziomu wydatkowania i
daty weryfikacji wniosku beneficjenta
ptatng¢, daty przekazanigrodkow
wsparcia Beneficjentom realizigym
projekty dotycace wsparcia inynierii
finansowej. Umiejscowienie
poszczegoblnych projektéw w
zmienionym planie kontroli odbywaesi
wg zasad okrdonych w ppkt 2 tabeli z
pkt.11.1.1

3 dni robocze (od
uptywu terminu z pkt
1)

O

Wyznaczony przez
Kierownika Pracownik
Referatu Kontroli
RPOWP

Wprowadza zmiany do rocznego plan
kontroli projektow. (Patrz za¢znik nr
11.11.2 — Wytyczne do rocznego planu
kontroli projektéw) i przekazuje do
weryfikacji kierownikowi

5 dni roboczych
(liczac od uptywu
terminu z pkt 2)

Kierownik Referatu
Kontroli RPOWP

Dokonuje weryfikacji poprawni
sporzdzenia zmienionego rocznego
planu kontroli projektow.

-W przypadku uznania rocznego plan
kontroli za poprawnie spogdzony-
parafuje i przekazuje do zatwierdzeni
Dyrektorowi/Zasgpcy Dyrektora
Departamentu Zagrzania RPO.

W przypadku stwierdzenia konieczoo
dokonania korekty zmienionego
rocznego planu kontroli projektow
obowiazuja procedury opisane w ppkt
i/lub 3.

2 dni robocze (liczc
od terminu z pkt. 3)

Ll

2

o

Dyrektor/Zastpca
Dyrektora Departament
Zarzadzania RPO

Dokonuje weryfikacji poprawni
Lsporzdzenia zmienionego rocznego
planu kontroli.

-W przypadku uznania zmienionego
rocznego planu kontroli za poprawnie
sporadzony — zatwierdza roczny plan
kontroli i poleca przekazanie go do IK
RPO

-W przypadku stwierdzenia
konieczndci dokonania korekty
rocznego planu kontroli obowduja
procedury opisane w punkcie 2 i/lub 3
i/lub 4.

Niezwtocznie (nie
wiecej niz 2 dni
robocze licac od
terminu z pkt. 4)

Kancelaria
Departamentu
Zarzadzania RPO;

Kierownik Referatu
Kontroli RPOWP

Przesyta zmieniony roczny plan kontn
do IK RPO w celu akceptacji. N
wysyta s¢ aktualizacji planu z
Il pétrocze roku, na ktéry spardzany
jest plan.

dNiezwlocznie —
énie wigcej niz 1
adzien roboczy —
liczac od pkt 5)

IK RPO




Kierownik Referatu
Kontroli RPOWP;
Dyrektor/Zastpca

Dyrektora Departament

Zarzadzania RPO;
Kancelaria
Departamentu
Zarzmdzania RPO

Po uzyskaniu akceptacji
zmienionego/aktualizowanego roczne
planu kontroli z IK RPO, IZ RPOWP
przekazuje go do wiadonsci IPOC

Najp&niej 5 dni
goboczych od dnia
otrzymania
zatwierdzonej zmian
planu

IPOC

wyznaczonym przez

nia terminie.

W przypadku braku akceptaciji W okresach -
powtorzenie poddziatez ppkt 2-6 zapewniajcych
wykonanie
uwag/zalece IK
RPO w




