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Stownik poj eé€ i skrétéow

Beneficjent — Beneficjent w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U. UE L 210 z 31.07.2006 r., z p6zn. zm.) oraz ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712

z pozn. zm.);
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

IZ RPOWP - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013;

Komunikat wyja $niajacy Komisji - Komunikat wyjadniajagcy Komisji dotyczacy prawa
wspélnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamoéwien, ktére nie sg lub sg jedynie
czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej 1.8.2006 2006/C 179/02);

MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego;

Partner Projektu - podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy w realizacji
Projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, konieczny i niezbedny, wnoszacy do Projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgcy Projekt wspdlnie z Beneficjentem
na warunkach okreslonych w umowie partnerskiej, zawartej z Beneficjentem przed ziozeniem

do Instytucji Zarzadzajacej RPOWP wniosku o dofinansowanie;

Projekt — przedsiewziecie okreslone we ,Wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013", bedacym

zalacznikiem do umowy o dofinansowanie Projektu;

Pzp/ustawa Pzp - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.);

Ustawa o finansach publicznych - Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.);

RPOWP - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-2013;

Taryfikator — dokument Ministerstwa Rozwoju Regionalnego pn. ,Wymierzanie korekt
finansowych za naruszenia prawa zamowieh publicznych zwigzanych z realizacjg projektow

wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy Unii Europejskiej”;

Wytyczne — Wytyczne w sprawie udzielania zaméwien oraz wyboru wykonawcéw w transakcjach

nieobjetych ustawg Prawo zaméwien publicznych.



Zakres regulacji wynikaj acy z niniejszych Wytycznych

1. Zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu, Beneficjent realizujacy Projekt w ramach RPOWP,
zobowigzuje sie do stosowania przepisbw o zamoéwieniach publicznych w zakresie, w jakim
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759
z p6zn. zm.) ma zastosowanie do Beneficjenta i Projektu. Podmioty spoza sektora finanséw
publicznych sg zobligowane sprawdzi¢ czy nie sg zobowigzane do stosowania Pzp na podstawie
art. 3 ust. 1 pkt. 5 ustawy. W przypadku gdy Beneficjentem jest podmiot, do ktérego nie stosuje
sie ustawy Prawo zamowien publicznych, zobowigzuje sie on do dokonywania wydatkéw
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw, w spos6b umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan. W zakresie prawa wspdlnotowego
w dziedzinie zaméwien udzielanych przez Beneficjentow funduszy unijnych, dla ktérych ustawa
Prawo zamowienh publicznych nie ma zastosowania, zastosowanie ma Traktat 0 Funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (TFUE) oraz dokument, ktéry opisuje w jaki sposéb Beneficjenci powinni
dokonywac¢ wydatkéw srodkéw unijnych — Komunikat wyjasniajacy Komisji.

2. Celem niniejszych Wytycznych jest stworzenie przejrzystego systemu udzielania zamowien
przez podmioty ubiegajace sie o dofinansowanie w ramach RPOWP, zapewnienie wydatkowania
Srodkow publicznych zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44 ust. 3 i art. 47 ustawy o finansach
publicznych oraz zapewnienie zachowania zasad niedyskryminacji, réwnego traktowania,
jawnosci postepowania oraz ochrony uczciwej konkurencji. Adresatami ustawy o finansach
publicznych sg obok jednostek sektora finanséw publicznych takze inne podmioty w zakresie,
w jakim wykorzystujg srodki publiczne lub dysponujg tymi srodkami.

3. Wytyczne majg zastosowanie do udzielania zamowien oraz wyboru wykonawcow w transakcjach
wspoifinansowanych ze $rodkéw EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013, nieobjetych ustawg Prawo zamoéwien publicznych,
tj.:

— zamoOwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000
euro netto’, udzielanych przez Beneficjentdw zobowigzanych na mocy ustawy Pzp do jej

stosowania,

— zamoOwien udzielanych przez Beneficjentéw, ktérzy nie sa zobowigzani do stosowania Pzp
bez wzgledu na warto$é zamowienia.

4. Beneficjent jest, co do zasady, zobowigzany do stosowania niniejszych Wytycznych takze
w przypadku dokonywania wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach realizowanego Projektu.
Zobowigzanie to dotyczy jednak tylko sytuacji, kiedy zachodzi obiektywna koniecznosé
przeprowadzenia jednego wspoélnego postepowania zaréwno na elementy kwalifikowalne
jak i niekwalifikowalne w ramach Projektu.

5. Niniejsze Wytyczne dotycza réwniez Partnera realizujacego Projekt w zakresie tej jego czesci,

za ktorg jest odpowiedzialny zgodnie z umowa partnerska zawartg z Beneficjentem.

! Wartosé zaméwienia — wartosé w ztotych obliczona w oparciu o $redni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe
przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych, okreslany w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych



Jezeli Beneficjent posiada wewnetrzne procedury dotyczace udzielania zamowien nieobjetych
ustawg Pzp, stosuje wlasne procedury, o ile zawierajg one zasady okreslone w niniejszych

Wytycznych.

Ogolne zasady udzielania zamoéwie n oraz wyboru wykonawcéw w transakcjach nieobjetych

ustawg Prawo zamowien publicznych

Beneficjent przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposob

zapewniajacy zachowanie zasady przejrzystosci, jawnosci postepowania, ochrony uczciwej

konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw. Jednoczesnie zobowigzany jest do dotozenia

staran w celu unikniecia konfliktu interes6w rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci

przy wytanianiu wykonawcy/dostawcy w ramach realizowanego Projektu.

Przed udzieleniem zaméwienia Beneficjent ustala jego przewidywang wartosc:

— na dostawy i ustugi — w oparciu o analize cen rynkowych towaréw lub ustug dokonang
na podstawie otrzymanych/zebranych ofert, informacji zawartych na stronach internetowych,
w cennikach, katalogach, folderach itp.,

- naroboty budowlane - na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub wyceny robot.

Beneficjent nie moze w celu unikniecia stosowania przepisOw niniejszych Wytycznych dzieli¢

zamoéwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci. Ustugi, dostawy i roboty budowlane wedtug

danego rodzaju sumuje sie w ramach Projektu.

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonywany jest w oparciu o okreslone przez Beneficjenta kryteria

(np. cena, jako$¢ przedmiotu zamoOwienia, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie

najlepszych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, gwarancja,

serwis, termin wykonania zamowienia itp.). Kryterium oceny ofert powinno byé dostosowane

do przedmiotu zaméwienia.

Beneficjent zobowigzany jest zachowa¢ forme pisemng procesu udzielania zamowienia.

Na Beneficjencie cigzy obowigzek udowodnienia, ze w zwigzku z realizacjg Projektu dokonywat

wydatkéw zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz z zapisami umowy

o dofinansowanie Projektu i niniejszych Wytycznych.

Szczegotowe zasady udzielania zamdwie A oraz wyboru wykonawcéw w transakcjach

nieobjetych ustawg Prawo zaméwien publicznych

Zamowienia o wartosci nieprzekraczaj acej 14 000 euro netto

a) Beneficjent zobowigzany jest dokonaé poréwnania ofert dostepnych na rynku, np. poprzez
analize zebranych ofert, katalogéw, broszur, folderéw, stron internetowych, badanie
telefoniczne itp.

b) Wyboru najkorzystniejszej oferty Beneficjent dokonuje w oparciu o okreslone przez siebie
wczesniej kryteria.

c) Beneficjent zobowigzany jest udokumentowa¢ przeprowadzenie badania rynku oraz wybor
oferty z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym punkcie w formie pisemnej
notatki/protokotu, do ktérego zatacza zebrane oferty. W przypadku zbierania ofert drogg

telefoniczng, Beneficjent zatgcza notatki z przeprowadzonych rozméw.



2. Zamdbwienia o wartosci powy zej 14.000 euro netto

a)

d)

e)

f)

Beneficjent zobowigzany jest upubliczni¢ tres¢ zapytania ofertowego, stosujgc co najmniej
jedng z wymienionych w Komunikacie wyjasniajgcym Komisji form upublicznienia informacji
0 zamoéwieniu, np.: Internet, gazety o =zasiegu krajowym lub regionalnym, publikacje
specjalistyczne, lokalne s$rodki publikacji takie jak lokalne gazety, biuletyny informacji
miejskiej. Jednoczesnie Beneficjent kieruje zapytanie ofertowe o jednakowej tresci
do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

- dane identyfikujgce zamawiajgcego,

— opis przedmiotu zamowienia,

- termin realizacji zamoéwienia,

— kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej oraz ich wage,

- termin skfadania ofert.

Wyboru najkorzystniejszej oferty Beneficjent dokonuje po poréwnaniu co najmniej 3 ofert
handlowych, waznych na dzien dokonania zamowienia, w oparciu o kryteria odpowiadajgce
warunkom zapytania ofertowego. W sytuacji, gdy, pomimo upublicznienia zapytania
ofertowego i skierowania do potencjalnych wykonawcéw, liczba zebranych ofert,
odpowiadajacych warunkom zawartym w zapytaniu ofertowym, jest mniejsza niz 3,
Beneficjent zobowigzany jest do wyboru wykonawcy, ktérego oferta spetnia kryteria okreslone
w zapytaniu i sporzadzenia pisemnego uzasadnienia dokonanego wyboru.

Beneficjent  zobligowany jest udokumentowaé przebieg postepowania w formie
protokotu/notatki  zawierajgcej: opis przedmiotu zamdéwienia, dane identyfikujace
wykonawcéw, do ktorych skierowano zapytania ofertowe, informacje o sposobie
upublicznienia zapytania ofertowego, streszczenie oceny i poréwnanie ofert, wskazanie
najkorzystniejszej (wybranej) oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, date sporzadzenia
protokotu/notatki oraz podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej. Do protokotu/notatki
nalezy zatgczy¢ zebrane oferty.

Zgodnie z Komunikatem wyjasniajagcym Komisji, dopuszczalne jest udzielenie zaméwienia bez
uprzedniej publikacji ogloszenia jedynie w wyjatkowych sytuacjach - tych, ktére przewidujg
dyrektywy, np. zamowienie z przyczyn technicznych, artystycznych lub zwigzanych z ochrong
praw wylgcznych moze by¢ wykonane tylko przez okre$lony podmiot gospodarczy.
Beneficjent zobowigzany jest wéwczas skierowa¢ zapytanie ofertowe do potencjalnego
wykonawcy, a nastepnie dokona¢ wyboru oferty, jesli speinia ona okreslone wczes$niej
kryteria. Beneficjent zobowigzany jest do przeprowadzenia negocjacji z wybranym wykonawcg
i udokumentowania tego faktu w formie pisemnego protokotu z negocjacji, podpisanego przez
obie strony. Ponadto Beneficjent sporzgadza pisemne uzasadnienie skierowania zapytania
ofertowego do tylko jednego wykonawcy.

Udzielenie zamoéwienia powinno nastapi¢ poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.



Postanowienia ko ncowe

1. Niniejsze Wytyczne wchodza w zycie w dniu zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego i majg zastosowanie do projektéw, dla ktérych wnioski o dofinansowanie zostaty
zlozone do IZ RPOWP po wejsciu w zycie niniejszych Wytycznych.

2. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta/Partnera regulacji prawa wspolnotowego w dziedzinie
zamoéwien publicznych oraz niestosowania zasad okreslonych w niniejszych Wytycznych,
IZ RPOWP naktada na Beneficjenta korekty finansowe, w celu odzyskania srodkéw nieprawidtowo
wydatkowanych. Tryb postepowania i sposob naktadania korekt finansowych w procesie realizaciji
przedsiewzie¢ wspoifinansowanych z funduszy strukturalnych ustala sie w oparciu o zalgcznik do
niniejszych Wytycznych, pn. ,Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zaméwien
publicznych zwigzane z realizacjg projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE”, tzw.
Taryfikator.

3. Taryfikator jest zgodny z dokumentem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwietnia 2010 r.
znak DFK-IV-8121-28-GB/10, NK:45929/10, dotyczagcym ,Wymierzania korekt finansowych za
naruszenia prawa zamoéwien publicznych zwigzane z realizacjg projektéw wspoifinansowanych ze
srodkow funduszy UE”

4. Zgodnie z Taryfikatorem, korekta finansowa wymierzana jest za naruszenia prawa wspoélnotowego
oraz prawa krajowego wdrazajgcego prawo wspoélnotowe. Mozliwe jest zatem wymierzenie
korekty dla tych Beneficjentéw, ktérzy naruszyli prawo wspdélnotowe w zaméwieniach ponizej
progéw ustawy Pzp lub Beneficjentdéw, ktdrzy podmiotowo zwolnieni sg ze stosowania ustawy

Pzp, w miejsce uznawania tych wydatkéw za niekwalifikowane w 100%.

Zatgcznik: ,Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zaméwien publicznych zwigzane z

realizacjg projektow wspoéifinansowanych ze srodkéw funduszy UE”, tzw. Taryfikator



