Zatacznik Nr 6 do uchwaty Nr 264/4060/10 Zadn Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 16 listopada 2010

6.10. Instrukcja rozvgzania umowy o dofinansowanie projektu

Umowa o dofinansowanie projektu te zostd rozwiazana w przypadku zaistnienia
przestanki do jej rozwzania. Umowa o dofinansowanie projektu za@osta rozwiazana

z inicjatywy Instytucji Zarzdzapcej RPOWP z zachowaniem jednom¢egnego terminu
wypowiedzenia lub bez wypowiedzenia w Zzalesci od przyczyn (wyszczegolnionych
w umowie) skutkujcych jej rozwiazaniem. W obu przypadkach, gdy dokonane zostaty
ptatnaci nastpuje przejcie do procesu dot. odzyskiwania kwot (do rozdziaiD).

6.10.1. Instrukcja dotyaza rozwazania umowy o0 dofinansowanie projektu z inicjatywy
IZ RPOWP

Umowa o dofinansowanie projektu B® zosta rozwiazana z inicjatywy Instytuciji
Zarzdzapcej RPOWP, po uprzednim przgju przez Zarad Wojewddztwa Podlaskiego
uchwaly dotyczcej podgcia decyzji odnénie rozwiazania umowy (w uchwale podajegsi
nazw Beneficjenta i numer zawartej z nim umowy).

Osoba . .
: . , Termin Jednostki
Lp. wykonujaca Dziatanie . :
dziatanie wykonania powiazane
1. Pracownik Przygotowuje pismo rozwzujace
odpowiedniego umowe o dofinansowanie projektu z
referatu rozliczéi | podaniem zaistniatej sytuaciji
ptatnaci powodujcej rozwhzanie umowy .
projektow
odpowiedzialny za
dany projekt
2. Pracownik Uzgadnia z Biurem Prawnym Usdu Biuro Prawne
odpowiedniego Marszatkowskiego pod wzgllem
referatu rozliczéi | merytoryczno-prawnym stuszéo Bez zlgdnej
ptatndgci rozwigzania umowy o zwioki, nie dhzej
projektow dofinansowanie projektu niz 15 dni
odpowiedzialny za roboczych po
dany projekt zaistnieniu
3. Kierownik referatu| Weryfikuje pismo dot. rozwizania | przestanki do
rozliczen i umowy o dofinansowanie projektu i| rozwiazania
ptatnaci dokonuje jego akceptaciji. umowy
projektow W przypadku wykrycia
jakichkolwiek brakow — przé¢ do
pkt 1
4, Dyrektor/Zas{pca | Weryfikuje w/w pismo i dokonuje
Dyrektora podpisania korespondencji do
Departamentu Beneficjenta.
Zarzmdzania RPO | W przypadku wykrycia
jakichkolwiek brakéw — przé¢ do
pkt 1
5. Osoby Sktadaj podpisy na 2 egzemplarzachV terminie 10 dni
reprezentujce pisma dot. rozwizania umowy o roboczych od
Zarzd dofinansowanie projektu przekazania do
Wojewddztwa podpisu pisma dot.
odpowiedzialni za rozwigzania
rozwigzanie umowy o




umowy o dofinansowanie
dofinansowanie projektu
projektu

6. Pracownik Wysyta pismo do beneficjenta za | Niezwlocznie po Kancelaria
odpowiedniego pasrednictwem Kancelarii otrzymaniu pisma | Departamentu
referatu rozliczéi | Departamentu Zaggzania RPO podpisanego przez| Zarzdzania RPO
ptatndgci osoby
projektow reprezentujce

Zarzd
Wojewddztwa

7. Pracownik Wprowadza dane dotygee Bez zkzdnej Departament
odpowiedniego rozwigzania umowy o zwioki, nie dhzej Finansow,
referatu rozliczéi | dofinansowanie projektu w KSI niz 5 dni roboczych| Referat Finansow
ptatndgci (SIMIK 07-13) a kop pisma po wystaniu pisma | i Monitorowania
projektow wystanego do Beneficjenta dotyczicego RPOWP, Referat
odpowiedzialny za| przekazuje do Referatu FinansOw i| rozwiagzania Programowania i
wprowadzanie Monitorowania RPOWP, a w umowy Koordynacji
danych do KSI przypadku projektow obfych RPOWP
(SIMIK 07-13) pomoa publiczry kopie pisma

wystanego do Beneficjenta
potwierdzom za zgodnét z
oryginatem przekazuje rowrrielo
Departamentu Finansow.
W przypadku rozwizania
umowy/uchylenia decyzji o
dofinansowanie projektu, ktory
znajduje st w IWIPK, przekazuje
informacg na ten temat do Referatu
Programowania i Koordynac;ji
RPOWP wraz z wyjaieniem
przyczyny rozwazania
umowy/uchylenia decyzji.
W przypadku rozwizania umowy o
dofinansowanie z zachowaniem
jednomiesicznego terminu
wypowiedzenia — w/w dane nale
wprowadzt po uptywie wskazanego
terminu.
8. | Kierownik Dokonuje weryfikacji Niezwtocznie od
Referatu rozlicze | wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-| momentu
i ptatnasci 13) danych zgodnie z dokumentacj| wykonania
projektow. papierovy (poprzez weryfikagj z dziatania z pkt 7
wydrukami z systemu).

9. Pracownik Zamieszcza, za grednictwem Na biezaco, nie Referat Pomocy
odpowiedniego Referatu Pomocy Technicznej, diuzej niz w ciagu | Technicznej,
referatu rozliczéi | Informacji i Promocji RPOWP, 10 dni od wystania | Informacji i
ptatnaci na stronie internetowej IZ RPOWP:| pisma dotyczcego | Promocji
projektow www.rpowp.wrotapodlasia.pl rozwigzania RPOWP
odpowiedzialny za| informacg 0 rozwhzaniu umowy 0 | umowy
dany projekt dofinansowanie projektu.

10. | Pracownik Dotacza korespondencgo Na biezaco, po

odpowiedniego
referatu rozlicze i
ptatndgci

projektow
odpowiedzialny za
dany projekt

dokumentacji projektu i dokonuje
archiwizacji dokumentaciji.

skompletowaniu
dokumentacji
Zwiazanej z
rozwigzaniem
umowy o
dofinansowanie

projektu




Umowa made zostd rozwiazana z inicjatywy Whnioskodawcy po 2z#Eniu wniosku

0 rozwihzanie umowy lub w wyniku zgodnej woli Stron.

6.10.2.Instrukcjadotyczca rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu z inicjatywy

Beneficjenta
Osopa : . Termin Jednostki
Lp. wykonujaca Dziatanie . .
) k wykonania powigzane
dzialanie
1. | Pracownik Rejestruje pismo od Beneficjenta | Niezwlocznie
Kancelarii zawierajce wypowiedzenie umowy
Departamentu wraz z uzasadnieniem wygienia

Zarzmdzania RPO

okoliczndici, ktére uniemaliwiaja
dalsze wykonanie obowikow w
niej zawartych

2. | Dyrektor /Zasipca | Dekretuje w/w pismo do Kierownika Na biezaco , w
Dyrektora Referatu rozlicze i ptatnaci miarg wptywu
Departamentu projektow korespondenciji
Zarzmdzania RPO

3. | Kierownik Przekazuje sprawpracownikowi
Referatu rozliczeé | odpowiedzialnemu za dany projekt,

i ptatnasci
projektow

4. | Pracownik Analizuje przedtaone pismo
odpowiedniego Beneficjenta oraz przygotowuje
referatu rozliczéi | pismo 1Z RPOWP rozwiujace
ptatndgci umowe o dofinansowanie projektu z| Bez zlzdne;j
projektow podaniem zaistniatej sytuacji zwtoki, nie dhzej
odpowiedzialny za| powodujcej rozwhzanie umowy niz 1 5 dni od dnia
dany projekt wplywu

5. | Pracownik Uzgadnia z Biurem Prawnym Usdu | wypowiedzenia Biuro Prawne
odpowiedniego Marszatkowskiego pod wzglem umowy
referatu rozliczé i | merytoryczno-prawnym stuszo
ptatndgci rozwigzania umowy o
projektow dofinansowanie projektu
odpowiedzialny za
dany projekt

6. | Kierownik referatu| Weryfikuje pismo dot. Rozwgania
rozliczen i umowy o dofinansowanie projektu i
ptatndgci dokonuje jego akceptacji. W
projektow przypadku wykrycia jakichkolwiek

brakow — przej¢ do pkt 4

7. | Dyrektor/Zasipca | Weryfikuje dot. Rozwjzania umowy
Dyrektora o dofinansowanie projektu i
Departamentu dokonuje jego podpisania,

Zarzmdzania RPO | W przypadku wykrycia
jakichkolwiek brakow — przé¢ do
pkt 4

8. | Osoby Skladaj podpisy na 2 egzemplarzachV terminie 10 dni
reprezentujce pisma dot. rozwizania umowy o roboczych od
Zarzd dofinansowanie projektu przekazania do
Wojewddztwa podpisu pisma dot.
odpowiedzialni za rozwigzania
rozwigzanie umowy o
umowy o dofinansowanie
dofinansowanie projektu
projektu

9. | Pracownik Wysyta pismo do beneficjenta za | Niezwlocznie po Kancelaria
odpowiedniego posrednictwem Kancelarii otrzymaniu pisma | Departamentu




referatu rozliczé i

Departamentu Zasgizania RPO

podpisanego prze

zZarzadzania RPO

ptatndgci osoby
projektow reprezentujce
Zarzad
Wojewddztwa
10.| Pracownik Wprowadza dane dotygze Bez zkzdnej Departament
odpowiedniego rozwigzania umowy o zwitoki, nie dhzej Finanséw,

referatu rozlicze i
ptatnaci
projektow
odpowiedzialny za
wprowadzanie
danych do KSI

dofinansowanie projektu w KSI
(SIMIK 07-13) a kopt pisma
wystanego do Beneficjenta
przekazuje do referatu finansow i
monitorowania RPOWP, a w
przypadku projektow obfych

niz 5 dni roboczych
po wystaniu pisma
dotyczicego
rozwiagzania
umowy

Referat finanséw
i monitorowania
RPOWP, Referat
Programowania i
Koordynacji
RPOWP

(SIMIK 07-13) pomoa publiczry kopie pisma
wystanego do Beneficjenta
potwierdzon za zgodnét z
oryginatem przekazuje rownielo
Departamentu Finansow.

W przypadku rozwizania
umowy/uchylenia decyzji o
dofinansowanie projektu, ktory
znajduje st w IWIPK, przekazuje
informack na ten temat do Referatu
Programowania i Koordynacji
RPOWP wraz z wyjmieniem
przyczyny rozwazania
umowy/uchylenia decyzji.

11. | Kierownik Dokonuje weryfikacji Niezwtocznie od
Referatu rozliczeé | wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-| momentu
i ptatnasci 13) danych zgodnie z dokumentacj| wykonania
projektow papierova (poprzez weryfikagjz dziatania z pkt 10

wydrukami z systemu)

12. | Pracownik Zamieszcza, za grednictwem Na biezaco, nie Referat Pomocy
odpowiedniego Referatu Pomocy Technicznej, diuzej niz w ciagu | Technicznej,
referatu rozliczéi | Informacji i Promocji RPOWP, 10 dni po wystaniu | Informacji i
ptatnaci na stronie internetowej IZ RPOWP:| pisma dotyczcego | Promoc;ji
projektow www.rpowp.wrotapodlasia.pl rozwigzania RPOWP
odpowiedzialny za| informacg 0 rozwazaniu umowy 0 | umowy
dany projekt dofinansowanie projektu.

13. | Pracownik Dotacza korespondenggo Na biezaco, po

odpowiedniego
referatu rozlicze i
ptatndgci

projektow
odpowiedzialny za
dany projekt

dokumentacji projektu i dokonuje
archiwizacji dokumentaciji.

skompletowaniu
dokumentacji
Zwiazanej z
rozwigzaniem
umowy o
dofinansowanie

projektu




