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W zwigzku z otrzymanymi w dniu 14 marca 2024r. zaleceniami pokontrolnymi wydanymi w
wyniku kontroli realizacji zadan oraz przychoddw i kosztéw za okres 2021r — 2022, przeprowadzonej
przez pracownikdw Referatu Kontroli w Departamencie Finansow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego zgodnie z uchwatg nr 319/5957/2023 Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego z
dnia 2 lutego 2023r., informuje o nastepujgcym sposobie wykonania zalecen /zgodne z numerami
zalecen z w/w pisma/:

1) zwrécono sie o przedtozenie dokumentu potwierdzajgcego niekaralno$é Gtéwnej Ksiegowej i
otrzymano takie zaswiadczenie, tym samym uzupetniajac brak i potwierdzajgc niekaralnos¢
pracownika,

2) dokonano spotkania, w ktérym uczestniczyt specjalista ds. kadr oraz prawnik Teatru, celem
weryfikacji i aktualizacji stanowisk pracy. Potwierdzono, ze Anna Matys zatrudniona jest na
stanowisku asystent dyrektora, specjalista ds. kadr podczas gdy schemat organizacyjny Teatru
przewiduje stanowisko asystent dyrektora ds. zarzgdzania i marketingu oraz stanowisko ds.
ksiegowo kadrowych. Podjeto decyzje o dostosowaniu stanowiska do schematu
obowigzujacego w Teatrze

3) dokonano aktualizacji zapisow w instrukcji dot. gospodarki kasowej i ochrony wartosci
pienieznej wprowadzajgc zapis o kasie walutowe;j

4) polecono gtéwnej ksiegowej szczegding dbatosé o terminowe regulowanie zobowigzan wobec
kontrahentéw

5) nastapi przekazywanie dokumentéw, ktére wymagajg zaparafowania Radcy Prawnemu Teatru,

6) zalecono osobie odbierajacej z Departamentu Kultury Urzedu Marszatkowskiego polecenia
wyjazdéw stuzbowych Dyrektora Jednostki, skrupulatne sprawdzanie prawidtowosci
podpisania tego dokumentu przez Dyrektora Departamentu,



7) stwierdzone naruszenie dotyczyto wytgcznie uméw zawieranych z wtasnymi pracownikami

8)

9)

Teatru. W takich sytuacjach rachunki do uméw zlecen i o dzieto wystawione sg przez Teatr. W
zwigzku z comiesieczng wyptatg wynagrodzeri z umowy o prace, numery konta pracownikow
wiasnych s w systemie komputerowo-ksiegowym, stad brak jest jakiegokolwiek ryzyka, ze
$rodki pieniezne zostatyby przelane na rachunek osoby trzeciej lub na rachunek bankowy
nieaktualny. Za kazdym razem pracownik moze jednak wskaza¢ inny numer rachunku do
wyptaty $rodkéw finansowych. Sytuacja taka jednak dotychczas nie nastgpita. W przypadku
umow zawieranych z podmiotami trzecimi kazdorazowo umowa zawiera wskazanie numeru
rachunku bankowego do wyptaty naleznosci.

do akt osobowych pracownikéw dotagczono pisma informujgce o przyznaniu nagrody
uznaniowej,

zwrécono sie do Departamentu Kultury Urzedu Marszatkowskiego jako autora
zakwestionowanych przez kontrolujgcego uméw o dzieto, by w kolejnych umowach o dzieto
zawieranych z Dyrektorem Teatru zostaty uwzglednione zalecenia pokontrolne. (zatacznik:
kopia pisma)
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