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W zwigzku z reorganizacjg jednostki zmiang ustawyé/orgamzowamu i prowadzenlu
dziatalnosci kulturalnej, pracami zwigzanymi z przejeciem nowego budynku przy ul. Odeskiej 2
oraz diugotrwatg absencjg chorobowg Glownego Ksiggowego Pani Wiestawy Szafary, jednostka
z op6znieniem odpowiada na pismo Nr BKF.1711.11.2011 z dnia 27.10.2011r.

W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Opera i Filharmonia Podlaska — Europejskie Centrum
Sztuki informuije, iz podigta dziatania majace na celu dostosowanie zaleceri kontrolnych do stanu
prawnego:
- w chwili obecnej nie zawieramy uméw cywilno-prawnych z wtasnym pracownikiem, ktdrych zakres
czynnosci z umowy cywilno - prawnej nie pokrywa sie z zakresem obowigzkow wynikajgcych
Z umowy o prace. Zawierane umowy cywilno - prawne z wiasnymi pracownikami nie pokrywaj3 sie
z zakresem obowigzkéw wynikajgcych z umowy o prace a prace zlecone nie sg wykonywane w czasie
pokrywajgcym sie ze stuzbowymi godzinami pracy. Zwrécimy szczegblng uwage na bezwzgledne
przestrzeganie, aby umowy cywiino — prawne zawierane z wiasnymi pracownikami zawieraly klauzule
o zakazie wykonywania zlecanych prac w czasie stuzbowych godzin pracy;
- w celu wyeliminowania nieprawidtowosci oraz ograniczenia kosztéw osobowych, prowadzone sg

prace nad wprowadzeniem bardziej elastycznego harmonogramu czasu pracy pracownikow
wiasnych;
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- 53 prowadzone prace w celu opracowania procedur kontroli zarzgdczej;

- gospodarka samochodowa bedzie prowadzona poprzez:

czytelne wypetnianie kart drogowych przez kierowce, w tym: nazwisko i podpis jadgcego
(dysponenta), popetnione btedy bedg skreslane (pozostawiajgc czytelny btedny zapis) i nanoszone
zapisy poprawne z parafg poprawiajgcego. Wpisywanie przez kierowce w karcie drogowej
rzeczywistego zuzycie paliwa po zatankowaniu do petnego zbiornika o pojemnosci 75 |. Sporzadzenie
miesiecznej karty eksploatacyjnej samochodu. Sporzadzenie miesiecznego rozliczenia zuzytego
paliwa z uzasadnieniem oszczednosci lub przepatu. Systematyczng kontrole poprawnoséci zapiséw
i zgodno$ci wynikow potwierdzajgc podpisem w poz. 17 karty drogowej SM 101. Inwentaryzacja
stanu paliwa na koniec roku obrotowego bedzie przeprowadzana na najblizszej od siedziby instytucji
stacji paliwowej, po zatankowaniu samochodu do petnego zbiornika. Dokumenty zakupu (faktury,
rachunki) towaréw i ustug bedg doktadnie i rzetelnie opisywane pod wzgledem zgodnosci
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z zamowieniem lub zawartg umowa, w tym zgodnosci ceny. Obowigzujgce zarzadzenia wewnetrzne,
w tym dotyczace gospodarowania srodkami transportu (ktore bedzie opracowane w zwigzku
z brakiem audycji muzycznych na terenie wojewddztwa podlaskiego) bedg nalezycie przestrzegane;

- z dniem 20.09.2011 zostat opracowany i wdrozony nowy regulamin wynajmu sali, ktdry precyzyjnie
okresla zasady wynajmu Sali kierujac sie zasadg efektywnosci oraz zasadg uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktaddw;

- zaprzestano zlecania niekoniecznych ustug zewnetrznych i wydatkéw sprzecznych z zasada
gospodarowania srodkami publicznymi;

- we wszystkich informacjach jednostka bedzie rzetelnie przedstawia¢ wykonywane zadania;

- zwrécono szczegdlng uwage na celowos¢ zakupéw nowych Srodkéw trwatych;

- zaprzestano wynajmu wiasnych srodkéw transportowych. Natomiast jezeli takowe wystapig cena
wynajmu bedzie ustalana wedtug cen rynkowych;

- faktury zakupu bed3 dokfadnie i rzetelnie opisywane pod wzgledem zrealizowanej zgodnosci
zamoéwionej ustugi i dostarczonego towaru z zaméwieniem, w tym zgodnosci ceny kalkulacji wartosci;
- przestrzegane sg obowigzujgce zarzadzern wewnetrznych, w tym réwniez dotyczacych
gospodarowania Srodkami transportu;

- dnia 28 listopada 2011 skierowano pismo do Pana Dyrektora Marcina Niesiotowskiego z proébg
o przedstawienie informacji dotyczacych podjecia i zakoriczenia studiéw podyplomowych w zakresie
Dyplomacji Kulturalnej Collegium Civitas w Warszawie. Pismo dwukrotnie awizowano dnia
09.12.2011i 20.12.2011, brak odbioru niniejszego pisma przez adresata. Sprawe dalej przekazano do
kancelarii prawnej w celu podjecia stosowych dziatar prawnych;

- wszystkie wyjazdy stuzbowe dokumentowane sg w formie polecenia wyjazdu stuzbowego
potwierdzajgcego zasadnosé i celowosé wyjazdu;

- pracownicy posiadajacy petnomocnictwa do skfadania woli w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych w imieniu Dyrektora Opery bedg bezwzglednie przestrzegac¢ zasad zawartych w tych
petnomocnictwach.
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Do wiadomosci:
1. Barbara Wojcik — Dyrektor Biura Kontroli Finansowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa

Podlaskiego.
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