ZARZADZENIENr T % /2011
MARSZAtKA WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

z dnia ;?@ sierpnia 2011 roku

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu
Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.') w zwigzku z art. 40 ustawy z dnia 27 czerwca
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z péin. zm.),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakitadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. z 2010 r., Nr 128, poz. 861),
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam Zasady rachunkowosci (Polityk) dla Budzetu Wojewddztwa
Podlaskiego okreslone w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie Skarbnika Wojewodztwa Podlaskiego do biezgcej aktualizacji
zasad w dokumentacji przyjetej w niniejszym Zarzadzeniu z uwzglednieniem nowelizacji
przepisow i nowych potrzeb dziatalnosci Urzedu.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 23/07 Osoby Petnigcej Funkcje Organéw Samorzadu
Wojewodztwa - Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 11.05.2007 r w sprawie
ustalenia zasad rachunkowosci dla Budzetu Wojewodztwa Podlaskiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujacq od dnia

01 stycznia 2011r.
VE ' VA
Pwofzankkl

Jaroslaw Zygmur

' Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2010 r. Nr 28 poz. 146,
? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. 2 2010 r. Nr 28 poz. 146, Nr 96 poz. 620, Nr 123 poz.835, Nr 152 poz. 1020,
Nr 238 poz. 1578, Nr 257 poz. 1726



Zalgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 75 | 2O L(
Marszatka Wojewodztwa
Podlaskiego

zdnia Q@ s5ies~Pn'e 20A7

ZASADY RACHUNKOWOSCI
DLA BUDZETU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO

Spis tresci

l. Wstep
Il. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
lll. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych
1. Zakiadowy Plan Kont dla budietu wojewoédztwa
1.1. wykaz kont ksiegi gldownej /konta syntetyczne/,
1.2. opis przyjetych zasad ksiegowania na poszczegdlnych kontach,
1.3 wykaz kont analitycznych oraz powigzania z kontami ksiegi giownej
/zatgcznik nr 1 do ZPK/.
2. Prowadzenie ksigg rachunkowych przy pomocy komputera.
3. Przechowywanie dowodéw i dokumentéw ksiegowych
IV. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku wykonania budzetu
V. System ochrony danych



. WSTEP

Rachunkowos¢ budzetu wojewddztwa zgodnie z art. 4 ustawy o rachunkowosci
obejmuje:

1) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

2) prowadzenie, na podstawie dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
ujmujgcych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

3) zasady weryfikacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow ,

4) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,

5) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustawa.

W ramach ksigg rachunkowych zostaly wyodrebnione zdarzenia dot. funduszy
pomocowych oraz wykonania budzetu krajowego. Pod pojeciem funduszy pomocowych
nalezy rozumiec $rodki pochodzace ze zrédet zagranicznych nie podlegajgce zwrotowi
oraz $rodki pochodzace z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej.

Operacje gospodarcze w zakresie dochoddéw dotyczacych subwencji, dotacji,
udziatéw w podatkach dochodowych od o0séb fizycznych i prawnych oraz odsetki od
srodkéw na rachunkach budzetu, a takze inne dochody bezposrednio wplywajgce na
rachunek budzetu bedg ksiggowane bezposrednio na dochody budzetu.

Operacje gospodarcze dotyczgce otrzymanych pozyczek i kredytow oraz spfat rat
pozyczek udzielonych z budzetu bedg bezposrednio ksiggowane w przychody budzetu.

Operacje gospodarcze takie jak sptaty rat kapitatowych kredytéw, pozyczek oraz
wykupu obligacji oraz innych bedq bezposrednio ksiggowane w rozchody budzetu.

Pozostate dochody oraz wydatki bedg realizowane za posrednictwem rachunkow
bankowych jednostek budzetowych. Wyjatkiem moga byc operacje szczegolne, okreslone
w odrebnych przepisach.

Il Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1) Ksiegi rachunkowe budzetu Wojewodztwa Podlaskiego s3 prowadzone w
siedzibie Wojewédztwa Podlaskiego w Biatymstoku przy wul. Kard. S.
Wyszyniskiego 1.

2) Rokiem obrachunkowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od
1 stycznia do 31 grudnia.

3) Okresami sprawozdawczymi sg poszczegdlne miesigce roku, kwartaly, pétrocze
oraz rok obrachunkowy.

4) Sprawozdania budzetowe i finansowe — miesieczne, kwartalne, potroczne i
roczne sporzadzane s3 na podstawie ksigg rachunkowych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w zakresie sprawozdawczosci.



5) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu komputera, w jezyku polskim i w
walucie polskiej w siedzibie Zarzagdu Wojewoddztwa.

6) Ksiegi rachunkowe budzetu wojewddztwa obejmujg zbiory zapisow ksiegowych,
obrotow i sald, ktore tworzg:
— dziennik,

konta ksiegi glownej,

konta ksigg pomocniczych,

zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej,

zestawienie obrotow i sald kont ksigg pomocniczych.

7) Na koniec kazdego miesigca sporzgdza sie wydruki:
— dziennikow
— zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych

8) Ksiegowania dokonuje si¢ na kontach analitycznych, ktére automatycznie
przenoszg naniesione dane na konta syntetyczne.

|

W dzienniku dokonuje sie zapisow zdarzen gospodarczych w porzadku

chronologicznym, w danym okresie sprawozdawczym, celem uzgodnienia jego obrotow z
zestawieniem obrotow i sald kont ksiegi giowne;j.
Zapisy w dzienniku s3 kolejno automatycznie ponumerowane(numeracja odrebna dla
kazdego miesigca), a sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciggly. Sposob zapisow w
dzienniku zdarzen gospodarczych umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi oraz zawiera dane pozwalajace
na ustalenie osoby odpowiedzialnej za wprowadzenie danych stosownie do postanowien
zawartych w art.14 ust. 1-4 ustawy o rachunkowosci. Nr identyfikacyjny dowodu
przynaleznego do danego zbioru nadaje obstuga ksiegowa, a nr kolejny dowodu w zbiorze
od poczatku do korica roku nadaje program. Dzienniki drukuje sie¢ na koniec kazdego
miesigca.

W ksiedze gléwnej (ewidencja syntetyczna), dokonuje sie zapisow
zarejestrowanych réwnoczesnie w dzienniku zgodnie z zasadg podwojnego zapisu w
kolejnosci chronologicznej, co jest zgodne z przepisem zawartym w art.15 ustawy o
rachunkowosci.

W ksiegach pomocniczych dokonuje sie zapisow bedacych uszczegotowieniem i
uzupetnieniem zapisow kont ksiegi gtownej. Jest to wyodrebniony system
komputerowych zbioréw danych uzgodniony z zapisami na kontach ksiegi gtownej,
odpowiadajacej tresci zawartej w art.16 ust.1 ustawy o rachunkowosci. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz danych wprowadzanych na te
konta; sporzadzane jest na koniec kazdego miesigca. Obroty tego zestawienia s zgodne z
obrotami dziennika i stosownie do tresci art.18 ust.1 ustawy zestawienie zawiera:

1) symbole i nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec
okresu sprawozdawczego,



3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéow za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika. Zestawienie sald wszystkich

kont ksigg pomocniczych sporzadza sie na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych.

Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych

Zaktadowy plan kont dla budzetu wojewddztwa

W Samorzadzie Wojewodztwa prowadzone s3 ksiegi rachunkowe dotyczace

wykonania budzetu oraz jego wyniku, naleznosci finansowych, zobowigzan

finansowych, dochoddéw i wydatkéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy
pomocowych, przychodow z tytutu prywatyzacji oraz operacji niekasowych.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtownej, wykaz ksigg pomocniczych

oraz opis przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg

pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;j.

Ustala sie ewidencje dochodéw i wydatkéw dot. czesci finansowanej z funduszy

pomocowych:

1) Woydatki finansowane z pozyczek z budzetu panstwa — wydatki ksiegowane sg w
jednostce  realizujgcej  projekt, natomiast zobowigzania finansowe
(prefinansowanie) oraz dochody z refundacji $rodkéw z funduszy UE w
ksiegowosci budzetu,

2) Woydatki finansowane ze srodkéw wtasnych budzetu — wydatki ksiegowane sa w
jednostce realizujacej projekt, zobowigzania funduszy wobec budietu w
ksiegowosci budzetu, dochody z refundacji sSrodkow z funduszy UE w ksiegowosci
jednostki, a w ksiegowosci budzetu ujmowane s3 po sporzadzeniu przez
jednostke sprawozdania Rb-27S,

Ustala sie obowigzek przekazywania za IV kwartat informacji dla Urzedu celem ujecia

jako przychody na podstawie ewidencji ksiegowej dochodow budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego nie ujetych w planach finansowych innych samorzagdowych
jednostek budzetowych (dotyczy to miedzy innymi subwencji, dotacji w tym dotacji
rozwojowych oraz srodkow pozyskanych w innej formie z funduszy pomocowych,
dochodow realizowanych przez urzedy skarbowe). Ustala sie rowniez, iz ksiegi organu
w zakresie tych dochodéw stanowig podstawe sporzgdzania sprawozdania Rb-27 S:

1.1. Wykaz kont ksiegi gtownej — konta syntetyczne

W zakresie wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych,
dochodow i wydatkow funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych,
przychodow 2z tytutu prywatyzacji oraz operacji niekasowych ksiega gitowna
obejmuje nastepujace konta:

Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu



134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

968 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

1.2. Opis kont przyjetych zasad ksiegowania na poszczegélnych kontach
KONTA BILANSOWE

Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 s3 dokonywane wytgcznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy
jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy
ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice wynikajacq z btedu odnosi sie na
konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu. Na stronie Wn konta 133
ujmuje sie wpltywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez spiaty
dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na stronie
Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta



133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku
budzetu. Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133
oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu. Na
koncie 133 ujmuje sie rowniez;

1) inne srodki podlegajace wyodrebnieniu na mocy ustaw badz porozumien,

2) lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu oraz srodki na niewygasajace
wydatki,

3) kredyty w rachunku biezacym,

4) srodki na wydatki niewygasajace,

Konto 134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie
Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego. Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadiuzenie z
tytutow kredytow zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umow kredytowych.

Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym
srodkéw na niewygasajgce wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na
podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow
miedzy jednostkg a bankiem. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkow
pienieznych na rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem
133. Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkow na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225. Konto
135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan $rodkoéw pienieznych na rachunku
srodkow na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienigeznych w drodze, w tym:

1) S$rodkow otrzymanych z innych budietéow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;



3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu

w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze mogg byc
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych. Na
stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych w drodze. Konto 140 moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytufu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222
ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzedy
obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy
dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i
urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133. Ewidencje
szczegotowg do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budietowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow
budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy
podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje
sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane
przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegétowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytufu
przekazanych na ich rachunki srodkéow pienieznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budietowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan
przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych
na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegolnosci:



1) rozliczern dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegélnych
budzetow. Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych
rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 225
ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajagcych wydatkow
jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez
jednostki budietowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy Srodkow
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkdow. Konto 225 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjq
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczeri ujmowanych na kontach: 222, 223, 224,
225, 250, 260. Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedtug poszczegélnych tytutow oraz wedtug kontrahentéw. Konto 240
moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a
w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie
powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia
stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci. Konto 250
moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadpfat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"



Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosc¢
sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciagnietych
zobowigzan finansowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna
zapewnic¢ mozliwosc ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdélnymi kontrahentami wedtug
tytutow zobowigzan. Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadpfaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan
finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn
konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290
oznacza wartosc odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy
dochodow budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w

korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutlu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w

korespondencji z kontem 224;

4) zinnych tytutéw, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem

133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z

kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie
stanu poszczegolnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego. Saldo Ma
konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto
961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;



2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w

korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 902 powinna umozliwiac ustalenie stanu poszczegolnych wydatkow
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow
budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartosc
niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w
korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajce wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta
904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych
wydatkow. Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczern miedzyokresowych. Na stronie Wn konta
909 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przysztych okresow
(np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub
260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow
(np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego). Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiac
ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutéw. Konto 909 moze
wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego. Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji
operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego. W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960



ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje
sie przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budietu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z
kontem 903. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje
sie przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901. W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie
zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszern wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci. Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo
Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod
datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na
konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty
finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na
stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec roku konto 962
moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyizke kosztow nad przychodami lub saldo
Ma oznaczajgce nadwyzke przychodow nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto 960.

Konto 968 - "Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na
stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji. Ewidencje szczegétowg do konta 968 prowadzi sie
wedtug podziatek klasyfikacji i tytutow prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywac saldo
Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na
stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosc



planowanych dochodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume
réowng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na
stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu
zmniejszajgce plan wydatkow budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta
992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje sie
naleznosci z innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec innych budzetow. Na stronie
Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty naleznosci
otrzymane z innych budzetéow. Konto 993 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta
993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

1.3. Wykaz kont analitycznych oraz powigzania z kontami ksiegi gtéwnej / przedstawia
zatgcznik nr 1 do ZPK /.

Analityka do kont syntetycznych tworzona jest w zaleznosci od potrzeb jednostki.
Zawiera zapisy bedace uszczegotowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtownej.
Wykaz analityki do ksigg glownych przedstawia zatacznik do Zaktadowego Planu Kont
Budzetu Wojewodztwa i rozszerzany jest stosownie do potrzeb. Na koniec kazdego roku
jest sporzgdzany wydruk kont analitycznych.

2. Prowadzenie ksigg rachunkowych przy pomocy komputera
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu komputera. Samorzagd Wojewodztwa
posiada oprogramowanie umozliwiajace uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do
zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub
przeniesienie na inny komputerowy nosnik danych.
1) Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera spetniaja wymagania
ustawy, a w szczegolnosci:

— s trwale oznaczone nazwg Wojewodztwa Podlaskiego, nazwg ksiegi
rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania danych - System
EUROBUDZET,

— wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, a wydruki komputerowe takze co
do miesigca i daty sporzadzenia,

— zapewniaja automatyczne numerowanie stron oraz sumowanie na kolejnych
stronach w sposob ciggly w miesigcach i roku, z oznaczeniem strony pierwszej i
ostatniej,



2)

3)

4)

5)

6)

— s3 niedostepne do modyfikacji poza wprowadzeniem w razie potrzeby wg. PK
dowodow korekt ksiegowych lub korekty budzetu — KOWB,

— pozwalajg na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu,

— przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Zapisy w ksiegach rachunkowych zawieraja:

— date dokonania operacji gospodarczej,

— okreslenie rodzaju i numeru dowodu ksiegowego, stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli rozni sie ona od daty operacji,

— jasny opis operacji okreslony czytelnie tekstem lub dajagcym sie fatwo
rozszyfrowac skrotem lub kodem,

— kwote i date zapisu, przy czym w przypadku operacji wyrazonej w walucie obcej
podaje sie kwote operacji w walucie polskiej i obcej,

— zapisy dokonywane s3 w sposob trwaly, bez pozostawienia miejsc na pézniejsze
dopiski lub zmiany: Zapisy na kontach ksiegi gtownej, dokonane w uktadzie
systematycznym, sg powigzane z zapisami chronologicznymi.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3:

— rzetelnie — odzwierciedlajace stan rzeczywisty,

— bezbtednie — zawierajgce kompletne i poprawne wszystkie zakwalifikowane do
wprowadzenia dowody, ujmujace wszystkie operacje gospodarcze oraz
zapewniajace ciggtosc¢ zapisow i bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych,

— sprawdzalnie i biezgco — umozliwiajace sprawdzenie poprawnosci dokonanych
zapisow i stanow, zapewniajace:

« identyfikacje dowoddw i sposobu ich zapisywania w ksiegach na wszystkich

etapach

« przetwarzania danych oraz scisle wzajemnie ze sobg korespondujgcych,

« staly wydruk nazw i symboli kont uzywanych w komputerowym systemie

przetwarzania danych,

« biezacy dostep do informacji i tresci zapisow w ksiegach za dowolnie

wybrany okres,

« uporzadkowane w sposob chronologiczny i usystematyzowane zapisy.
Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 na biezgco albowiem pochodzace z nich
informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujgcych sprawozdan
finansowych i innych oraz umozliwiaja dokonywania rozliczenn finansowych w
pozadanych terminach,

Otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje na poczatek kazdego roku obrotowego w

ciggu 15 dni liczac od pierwszego dnia roku kalendarzowego. Zamknigcie ksigg

rachunkowych nastepuje na dzien koriczgcy rok obrotowy, ale nie pézniej niz do

85 dnia nastepnego roku.

Kopie archiwalne tresci ksigg rachunkowych systemu Eurobudzet za kazdy rok

budzetowy po zamknieciu, przechowywane bedg na trwatych nosnikach

magnetyczne CD/DVD, ktore zapewniajg trwatosc¢ zapisu informacji, przez czas nie



7)

8)

9)

krotszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych i umieszczone w
szafie stalowej w wydzielonym pomieszczeniu serwerowi backupowe;j.

Ksiegi rachunkowe budzetu wojewodztwa prowadzone sg w oparciu o
zintegrowany informatyczny system finansowo-ksiegowy zakupiony w firmie
BIATEL S.A. Producent systemu EUROBUDZET-MICOMP Systemy Komputerowe z/s
w Katowicach przy ul. Astrow 7 na podstawie umowy z dnia 14.07.2003r. W skifad
zakupionego systemu wchodzg nastepujace podsystemy z aplikacjami:

—  Ksiega gtowna (F-K)

— Budzet w ujeciu zadaniowym

—~ Sprawozdawczosc,

— Administrator systemu.

Ponadto do sprawozdawczosci budzetowej stosowany jest program ,Bestia” firmy
MICOMP Systemy Komputerowe z/s w Katowicach od 2006 roku oraz z diugu
publicznego sporzadzana jest sprawozdawczos¢ na podstawie drukow sprawozdan
publikowanych na stronach internetowych Regionalnych Izb Obrachunkowych
Prawa dostepu do poszczegdlnych opcji EUROBUDZET okresla w formie pisemnej
dyrektor Departamentu Finansow przekazujagc je administratorowi, ktory je
przydziela.

Celem identyfikacji dowodow ksiegowych w budzecie wojewddztwa i sposobu ich
zapisywania przyjmuje sie nastepujaca symbolike ( wykaz zbiorow) dla dowodow
ksiegowych okreslajgcych:

WB - wycigg bankowy ujmujacy dochody, przychody, rozchody, wydatki oraz inne
wplywy zwigzane z rozliczeniami finansowymi,

PK - polecenia ksieggowania ,

KOWSB - korekta budzetu,

BO - bilans otwarcia,

INNY - pozostate niesklasyfikowane w powyzszych grupach.

Numer identyfikacyjny dowodu nadaje obstuga ksiegowa, numer kolejny w zbiorze
od poczatku do konca roku nadaje program.

Dowdd ksiegowy zawiera co najmniej:

okreslenie rodzaj dowodu i jego numer identyfikacyjny,

okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

opis operacji oraz jej wartosc,

date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzgdzony pod inng datg — takze date
sporzadzenia dowodu,

podpis wystawcy dowodu,

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu w ksiggach rachunkowych
poprzez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), oraz podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.



Dowaod ksiegowy opiewajacy na waluty obce zawiera przeliczenie ich wartosci na
walute polskg wedtug kursu obowigzujagcego w dniu przeprowadzenia operacji
gospodarcze;j.

3. Przechowywanie dowodéw i dokumentéw ksiegowych

Dowody i dokumenty ksiegowe przechowuje sie w siedzibie Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku, w ustalonym porzadku dostosowanym do
sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w
sposob pozwalajagcy na ich fatwe odszukanie. Dowody i dokumenty ksiegowe
przechowywane s3 w zamknietych na klucz szafach i s3 archiwizowane zgodnie z
instrukcjg kancelaryjna.

V. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku wykonania budzetu.

Podstawowym zagadnieniem od ktérego zalezy rzetelnosc¢ informacji o sktadnikach
majatkowych oraz osiggnietych wynikach gospodarczych jest wtasciwa ich wycena w
bilansie.

Wyceny poszczegolnych pozycji bilansu nie dokonuje sie jednorazowo na dzien
sporzadzenia bilansu. W istocie wycena ta odbywa sie ciggle i przeprowadza sie jg przy
kazdej operacji gospodarczej wptywajacej na stan poszczegélnych aktywow i pasywow.
Podane wartosci sktadnikow majatkowych wynikajg z biezgcej ewidencji, a ich wysokos¢
jest okreslana na podstawie przyjetych zasad wyceny.

1. Srodki pienieine — krajowe S$rodki pieniezne ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w wartosci nominalnej. Srodki pieniezne w walutach obcych wykazuje sie
biezaco w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej przeliczonej na ztote polskie.

Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych — weryfikuje sie na
podstawie potwierdzenia sald uzyskane od, bankéw na koniec roku i dotyczg kont :

133 rachunek budzetu

134 kredyty bankowe

137 rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138 rachunki srodkéw na prefinansowanie

140 inne $rodki pieniezne

2. Naleznosci i zobowigzania wykazuje sie na dzien ich powstania — w ciggu roku
— wedtug wartosci nominalnej (art.28 ust.11 pkt.2 ustawy o rachunkowosci). Nie rzadziej
niz na dzien bilansowy wycenia sie naleznosci i zobowigzania w sposob okreslony w art.28
ust.1 pkt 7 i 8 ustawy a mianowicie:

— naleznosci w kwocie wymaganej zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci,

— zobowigzania w kwocie wymagajacej zaptaty, przy czym zobowigzania finansowe,
ktorych uregulowanie nastepuje droga wydania aktywoéw finansowych innych niz
srodki pieniezne lub wymiany instrumentu finansowego — wg wartosci godziwe;j.
Oznacza to, ze do wartosci nominalnej zobowigzania na dzien sprawozdawczy
powinny byc doliczone wszelkie wymagalne odsetki.



Stwierdzenia w kwocie wymaganej zaptaty i wymagajacej zapfaty oznaczajg, ze w
cenie uwzglednia sie nalezne na dzien bilansowy odsetki z tytutu zwloki w zaptacie, jezeli
jedna ze stron nie rezygnuje z ich dochodzenia. Naleznosci z tytutu dochodow i wydatkow
nie podlegajg odpisom aktualizacyjnym.

3. Woycena pozostatych sktadnikéw - wycenia si¢ w cenach nominalnych, do nich

zaliczamy:

—  nadwyzka lub deficyt budzetu

—  rezerwa na niewygasajgce wydatki,

—  wynik na funduszach pomocowych,

— wynik na operacjach niekasowych,

—  skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
— inne pasywa.

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczgce
dochodow i wydatkéw budzetu s3 ujmowane w ksiegach rachunkowych na odrebnych
kontach ksiegowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow i
wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezgcych
dochodow i wydatkow budzetowych jednostek budzietowych, z wyjatkiem operacji
dotyczacych rozliczen z budzetem UE oraz operacji szczegélnych, okreslonych w
odrebnych przepisach.

Wynik wykonania budzetu ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 961
»Niedobor lub nadwyzka budzetu”. Saldo WN - oznacza niedobér budzetu, saldo MA -
nadwyzke budzetu.

Saldo tego konta przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 960 ,Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na
zasobach budzetu”. Ksiegowania na w/w kontach przedstawiono przy opisie konta 961 i
960.

Wynik wykonania budzetu na funduszach pomocowych ustalany jest na koniec
roku budzetowego na koncie 967 ,Fundusze pomocowe”. Konto 967 moze wykazywac w
zasadzie saldo MA oznaczajgce stan funduszy pomocowych oraz saldo WN oznaczajace
niedobor na funduszach pomocowych.

V. System ochrony danych

1. Cechy techniczne systemu

System EUROBUDZET wykonany jest w technologii klient-serwer, przy uzyciu
narzedzi typu RAD iobiektowego jezyka programowania z pakietu Centura Team
Developer. Komunikacja z bazg danych odbywa sie przy uzyciu jezyka SQL. Wszystkie
aplikacje wchodzgce w sktad systemu sg 32-bitowymi aplikacjami systemu MS Windows.
2. Srodowisko operacyjne i bazodanowe

Serwer aplikacyjny, na ktérym zainstalowany jest system EUROBUDZET dziata pod
kontrolg systemu operacyjnego Windows 2000 Server Advanced. Serwer bazodanowy z
zainstalowanym oprogramowaniem Microsoft SQL Server 2000 Enterprise Edition dziata



w konfiguracji kastra. SQL Server zapewnia wysokie bezpieczenstwo danych poprzez
ochrone danych przed niepowotanym dostepem oraz bezpieczenstwo i integralnosc
przechowywanych danych.

3. Bezpieczenstwo systemu
Bezpieczenstwo systemu jest realizowane poprzez:

1) Zabezpieczenia fizyczne tj. bezpieczenstwo fizyczne pomieszczen informatycznych,
utworzenie stref specjalnej ochrony, stosowanie procedur ochrony i fizycznego
dostepu do tych stref.

2) Zabezpieczenia techniczne tj. stosowanie sprzetu komputerowego o wysokich
parametrach niezawodnosciowych oraz redundancji rozwigzan technicznych, w
tym:

—  zasilaczy awaryjnych UPS

— wykonywania codziennie kopii awaryjnych przy pomocy oprogramowania do

centralnej archiwizacji Veritas BackupExec

3) Stosowanie technologii zwiekszajacej bezpieczenstwo przechowywania danych —
klaster bazodanowy. Zabezpieczenia programowe polegajace na wykorzystaniu
mechanizméw wspomagajagcych bezpieczenstwo, zawartych w systemie
EUROBUDZET.

W systemie EUROBUDZET gwarantowana jest kontrola praw dostepu do danych,
bezpieczenstwo dostepu przez wielu uzytkownikéw, nadawanie uzytkownikom praw i
zabezpieczen dostepu do danych i funkgji.

Dostep do poszczegdlnych aplikacji i jej funkcji maja tylko zarejestrowani
uzytkownicy z odpowiednim prawem dostepu. Mozliwe jest precyzyjne okreslenie
uprawnien zaréwno dla pojedynczego uzytkownika jak i grupy uzytkownikéw systemu.
Prawa sg okreslane z doktadnoscig do pojedynczej funkcji aplikacji, dla ktérej w systemie
sprawdzane jest prawo dostepu przed jej uruchomieniem. W systemie EUROBUDZET
zostata zatozona lista funkcji, do ktorych administrator moze przydziela¢ prawa dostepu
dla poszczegélnych uzytkownikow.

4. Ochrona logiczna przy pomocy kont i haset

Autoryzacja uzytkownika do systemu nastepuje po pojedynczym logowaniu -
uzytkownik jest zmuszony podaé¢ swoje dane (identyfikator uzytkownika oraz hasto
uzytkownika). Zarzadzaniem prawami uzytkownikow zajmuje sie wydzielona aplikacja
,Administrator”. Modut Administrator posiada mozliwosci rejestrowania uzytkownikow,
przydzielania im identyfikatorow i haset, taczenia uzytkownikéw w grupy, przydzielania im
praw dostepu do poszczegdlnych aplikacji i poszczegdlnych funkcji w obrebie jednej
aplikacji.

Przed wywotaniem kazdej funkcji poszczegélnych aplikacji systemu EUROBUDZET
jest sprawdzane czy uzytkownik zalogowany do systemu posiada przydzielone prawo do
korzystania z tej funkcji. W przypadku braku uprawnien system informuje o braku
uprawnien do wykonania w/w funkgcji.



5. Ciggly dostep do danych

System EUROBUDZET jest w petni wielodostepny - pozwala na bezkolizyjne
korzystanie z aplikacji i danych jednoczesnie przez wielu uzytkownikéow. Dodatkowo
system zapewnia spojnos¢ informacji poprzez zapewnienie uzytkownikom pracy na
najaktualniejszej wersji danych.




