Zatacznik

do Uchwalty nr .................
Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
zdnia......ccceueeeeeneenn.. 2019 1.

zmieniajacej Uchwate nr 45/643/2019
z dnia 4 czerwca 2019 r.

Regulamin Pracy Komisji Oceniajacej

§1
Zadania Komisji Oceniajacej

Komisja Oceniajagca (zwana dalej Komisja) powotana jest przez Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego zwany dalej Zarzadem, w celu oceny ofert oraz wyboru Partnera do realizacji
Projektu pn. ,Kompleksowa promocja gospodarcza wojewddztwa podlaskiego”.
Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za:

a) organizacje prac Komisji,

b) zawiadamianie Cztonkéw Komisji za posrednictwem Sekretarza o miejscu i terminie

posiedzen Komisji,

c) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania Komisji,

d) podpisywanie protokotéw z posiedzenia Komisji.
W czasie nieobecnosci Przewodniczacego funkcje opisane w ust. 3 petni Wiceprzewodniczacy
Komisji.

§2

Procedura oceny ofert przez Komisje
Komisja dokonuje oceny ofert na zasadach okreslonych w Regulaminie naboru Partnera,
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 33/444/2019 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 9 kwietnia 2019 .
Oceniajac oferty, Komisja postuguje sie Kartg Oceny Merytorycznej Projektu stanowigca
Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Sekretarz sporzadza liste ofert, ktére pozytywnie oceniono pod wzgledem formalnym
i zostang poddane ocenie merytorycznej. Sporzadza réwniez liste ofert, ktére nie przeszly
oceny formalnej.
Kazdy z Cztonkéow Komisji przed przystagpieniem do oceny jest zobowigzany do podpisania
oSwiadczenia dot. bezstronnosci, ktérego tre$¢ stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
W trakcie oceny merytorycznej kazda oferta jest oceniana indywidualnie przez kazdego
Cztonka Komisji Oceniajgcej. Ocena zapisywana jest w Karcie Oceny Merytorycznej Projektu,
w ktérej oceniajacy potwierdzajg podpisem dokonanie czynnosci, przy zachowaniu zasad
poufnosci i bezstronnosci.
Oferty ocenione pod wzgledem merytorycznym sg umieszczane na liscie rankingowe;.

§3
Procedura wyjasniajaca i sposéb podejmowania decyzji

W trakcie oceny merytorycznej Komisja moze zwracac sie do oferenta w celu uzyskania
wyjasnien niezbednych do oceny oferty.
Termin udzielenia odpowiedzi wyznacza Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca. Termin
ten nie moze by¢ krétszy niz 3 dni robocze i dtuzszy niz 7 dni roboczych.
W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 2, oferent informowany jest o:

a) formie odpowiedszi,

b) terminie, w ktorym udzieli¢ ma odpowiedzi,



c) adresie e-mail, na ktory ma przesta¢ odpowiedz.
4. Komisja podejmuje rozstrzygniecia wiekszoscig gtosow obecnych Cztonkéw. W razie réwnej
liczby gtosow decyduje gtos Przewodniczacego Komisji lub w przypadku jego nieobecnosci -
Zastepcy.

§4
Obstuga prac Komisji
1. Obstuge organizacyjnga i techniczng prac zapewnia Sekretarz Komisji.
2. Do zadan Sekretarza nalezy:
a) dostarczanie Cztonkom Komisji wnioskow przeznaczonych do rozpatrzenia,
b) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Komisji,
przygotowanie i obstuga posiedzen Komisji,
c) obstuga korespondencji prowadzonej z oferentami, w szczegdlnosci uzupetnien,
i wyjasnien do ztozonych ofert.

Zatgcznik nr 1 - Karta Oceny Merytorycznej Projektu
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie dot. bezstronnosci



