Informacja o kontrolach sporzqdzona wg wzoru wprowadzonego przez - Zatqcznik Nr 13
do wewnetrznego Zarzqdzenia Nr 118/2016

Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego

z dnia 16 grudnia 2016 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki
kontrolowane;j:

Teatr Wierszalin w Suprasiu

Numer sprawy zgodny z
Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt Organow
Samorzadu Wojewodztwa i
Urzedéw Marszatkowskich:

BKF.1711.12.2017

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze $Srodkéw
UE lub budzetowych:

(jesli dotyczy)
nie dotyczy - n/d

Tytut projektu/nazwa

zadania podlegajacego n/d
kontroli:
Miejsce i termin (od..... do....)

przeprowadzenia kontroli:

Suprasl — od dnia 26.10.2017 r. do dnia 28.11.2017 r.

Zakres /przedmiot
kontroli:

(krotki opis)
Kontrola realizacji zadan w powigzaniu z uchwatg budzetowg przychoddw i kosztow
za okres: 2016 r. i | pot. 2017 r.

Ustalenia kontroli:

(krotkie podsumowanie czynnosci kontrolnych, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidfowosci)
Protokét z kontroli podpisano w dniu 04 styczen 2018 r.

Stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci:

Dyrektor Teatru nie wudzielit Gtéwnemu Ksiegowemu petnomocnictwa
do reprezentowania Teatru podczas swojej nieobecnosci, tj. dziatanie
niezgodnie z zasadg wyrazong w § 3 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego, zgodnie
z ktéra: ,Teatrem zarzqdza Dyrektor Naczelny iArtystyczny przy pomocy
Gtéwnego Ksiegowego - petnomocnika Dyrektora”;

nieprawidtowosci w zakresie delegowania i rozliczania delegacji stuzbowych:

» nie przestrzegano § 6 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w parnstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzietowej z tytutu podrdzy stuzbowe
(Dz.U. 2013 r. poz. 167), poniewaz we wszystkich skontrolowanych
przypadkach brak byto wskazania miejsca rozpoczecia i zakornczenia
podrozy;

» rachunki wystawiane przez pracownikéw z tyt. wykonanych polecen
wyjazdow  stuzbowych nie  zawieraty  informacji/oswiadczenia
0 zapewnieniu lub braku zapewnienia wyzywienia
(Sniadania/obiadu/kolacji) w czasie odbywane]j podrdézy stuzbowej w celu
wiasciwego rozliczenia kosztéw delegacji stosownie do postanowien § 7
ust. 3i 4 ww. Rozporzadzenia;

» Polecenia wyjazdéw krajowych Dyrektora byty zlecane przez Gtéwnego
Ksiegowego Teatru. Poprzedni Gtéwny Ksiegowy Teatru - Pani J.T
posiadata stosowne upowaznienie Marszatka WP — do czynnosci
z zakresu prawa pracy w stosunku do Dyrektora Teatru Wierszalin
w Suprasdlu polegajacej na podpisywaniu zlecen polecen wyjazddéw
stuzbowych krajowych oraz stwierdzeniu wykonania polecenia
stuzbowego - do dnia 31.01.2017 r. tj. do momentu trwania stosunku
pracy. Od dnia 01.02.2017 r. obowiagzki Gtéwnego Ksiegowego objetfa
Pani M.O., ktéra podpisywata polecenia wyjazdéw  stuzbowych
wzgledem Dyrektora oraz nie posiadata stosownego upowaznienia.

brak zatwierdzenia Dyrektora na niektérych Zréodtowych dokumentach




zakupowych,

brak udokumentowania kontroli merytorycznej oraz kontroli formalno-
rachunkowej na niektérych rachunkach do uméw cywilnoprawnych,

brak formalnego wskazania wersji oprogramowania stuzgcego do prowadzenia
ksigg rachunkowych oraz daty rozpoczecia jego eksploatacji, tj. niezgodnie z art.
10 ust. 2 w zwigzku z ust. 1 pkt 3) ppkt c) ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
22016 r., poz. 1047 z pézn.zm.),

w Jednostce nie przestrzegano zasad zwigzanych z uzywaniem stuzbowej karty
ptatniczej, gdyz:

e nie funkcjonowata zadna wewnetrzna instrukcja wykorzystania
stuzbowej karty ptatniczej, o ktérej mowa w § 10 ww. Uchwaty
Nr 214/3304/10 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 25 lutego
2010r.,

e limit miesiecznych operacji na karcie w kwocie ogétem: 20.000 zt, byt
niezgodny z warunkami okreslonymi w ww. Uchwale z dnia 25 lutego
2010rr.

e Dyrektor nie ztozyt pisemnego oswiadczenia, wymaganego zgodnie
z zasadami okre$lonymi w Uchwale z dnia 25 lutego 2010 r.

Zalecenia pokontrolne:

(jesli byty - krotki opis zawierajgcy przyktadowe tresci: zalecenia pokontrolne zostaty wydane dnia ....,
dotyczq......., Beneficjent zobowigzat sie / wdrozyt / ustosunkowat sie do otrzymanych zalecen.

N/d

Dyrektor Jednostki ustosunkowat sie do ustalen kontroli zawartych w protokole
kontroli — skan pisma znak: L.Dz. 20/2018 z dnia 10.01.2018 r. stanowi zatgcznik
do niniejszej informacji.

Akta sprawy:

MNOOKORKKX

upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

pismo zawiadamiajgce o podjeciu czynnosci kontrolnych,
korespondencje z jednostka kontrolowang,

protokot z kontroli,

Informacja pokontrolna wraz z zatgcznikami,

zalecenia / wystgpienie pokontrolne,

inne — odpowiedz Dyrektora Jednostki na ustalenia kontroli w protokole.

Osoby przeprowadzajace
kontrole:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)

Robert Wtostowski — Gtowny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej,
Szczepan Lebiedzinski — Gtowny specjalista, Biuro Kontroli Finansowe;j.

Opracowat informacje:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
Szczepan Lebiedzinski — Gtowny specjalista, Biuro Kontroli Finansowe;j.

Data opracowania:

20.02.2018 r.

Dokumenty zwigzane z
kontrolg dostepne sg w

godzinach pracy Urzedu w :

(nazwa Departamentu, adres)
Biuro Kontroli Finansowej, ul. Sw. Rocha 13/15, 15-879 Biatystok.




