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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszanie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej", zawartego w Programie Operacyjnym
,,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatan ,,Koszty biezace i aktywizacja” oraz
,,WWsparcie przygotowawcze”.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwickszanie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”
w zakresie dziatan ,,Koszty biezace i aktywizacja” oraz ,,Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszanie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie
dziatan ,,Koszty biezace i aktywizacja” oraz ,,WWsparcie przygotowawcze”.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 Zwigkszanie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”
w zakresie dziatan ,,Koszty biezace i aktywizacja” oraz ,,\Wsparcie przygotowawcze”.

1.1.4. Przebieg procesu

KP-611-442-ARiMR/2/z
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1.1.4.1. Przyjgcie i rejestracja wniosku

Wplynat wniosek
o dofinansowanie

i Przyjecie wniosku :
Pracownik N ) @ Whniosek o
kancelaryjny z fﬂgf:wn:(;':' dofinansowanie

Pracownik '
kancelaryjny

Wydanie . -
Kopia pierwszej

potwierdzenia ) @ .
wplywu wniosku . stropy wnloskq °

dla wnloskodawcy dofinansowanie

sprawy

Whiosek zostat
przyjety i
zarejestrowany

Pracownik
weryfikujacy

Podpisanie

deklaracji —} @ Deklaracja D-1

bezstronnosci

Pracownik
sprawdzajacy _’

Pracownik
zatwierdzajacy

Whiosek zostat
przekazany do
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Pracownik N N Ig Whiosek o
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1.1.4.2. Weryfikacja
wstepna
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna
%)

1.1.4.1. Przyjecie i
rejestracja wniosku

Pracownik
weryfikujacy

Przeprowadzenie
weryfikacji

Pracownik _'
sprawdzajacy wstepnej czesc A

Pracownik
zatwierdzajacy
Pracownik
weryfikujacy v
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sprawdzajacy ' “\’A?;!t'l; ::I;r?:j ji

Pracownik
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Ig K-1/442

2 K-1/442

!

Whniosek
kwalifikuje sie do
dalszej
weryfikacji

+

1.1.4.3. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci
z zasadami przyznawani
pomocy, poziomu i limit

!

Whiosek nie
kwalifikuje sie do
dalszej
weryfikacji

4

1.1.4.6. Pozostawienie
whiosku bez rozpatrzeni
(w tym na skutek

wycofania wniosku w
catosci)
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Wnicsek kwalifikuje
sie do cdmowy
przyznania pomocy

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/pozostawienie
whiosku bez
rozpatrzenia/wy cofanie
whiosku w caleéci

1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnos$ci z zasadami
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Pracownik
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|
] 0

Nie otrzymano

TT

Otrzymano odpowiedz
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wplynela pe teminie

Pracownik Weryfikacja
weryfikujacy otrzymane]
odpowiedzi od » K144z
whnioskodawcy
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sprawdzajacy
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weryfikujacy
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1.1.4.4. Sprawdzenie koniecznosci przeprowadzenia pzp
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.7. Obstuga wniosku o zaliczke
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R1.

R2.

R3.

R4.

RS.

R6.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1 W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz.
1257), bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie
strony albo z wurzedu wylaczy¢ go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a.,
ktore moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku
wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez
bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia
sprawy przez bezposredniego przelozonego, badz odmowa wytaczenia nastepuje w drodze
aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

W przypadku mozliwos$ci zaistnienia konfliktu interesow, tj. wystapienia okolicznosci, ktére
zagrazaja bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu obowigzkéw shuzbowych, z uwagi
na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub
jakiekolwiek interesy pracownicze UM wspolne z podmiotem/jedng z osob sktadajacych
wniosek

o dofinansowanie, pracownik oceniajacy wniosek podlega wylaczeniu od udzialu w dane;j
sprawie. O przyczynach powodujacych wytaczenie, pracownik zobowigzany jest
niezwlocznie pisemnie powiadomié¢ bezposredniego przelozonego. W przypadku, gdy
bezposredni przelozony powezmie wiedz¢ o mozliwosci wystgpienia konfliktu interesow,
zobowigzany jest do wytaczenia pracownika od wykonywania czynnos$ci w danej sprawie.

Dla kazdego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiescié
wykaz dokumentow, ktory jest aktualizowany na biezaco. Wszystkie dokumenty dotyczace
weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci ich wpisania w wykaz
dokumentéw. Nadanym znakiem sprawy nalezy oznaczy¢ wniosek oraz wszelkg
prowadzong korespondencje i dokumentacj¢ (papierowa czy elektroniczng) zwigzang ze
sprawa.

Mozliwe jest wycofanie przez wnioskodawce calosci lub cze$ci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdrazajagcego. Catkowite lub czg¢sciowe wycofanie wniosku
sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku, ktory zostaty
wycofany w catosci lub czesci.

Jezeli wnioskodawca zostal poinformowany o jakichkolwiek przypadkach niezgodnos$ci
w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w wyniku ktorej nastepnie
wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnos$ci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu
do tych czesci, ktorych te niezgodnos$ci dotycza.

Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik podmiotu
wdrazajacego zwraca kopi¢ wniosku 1 oryginaty zatacznikow bezposrednio wnioskodawcy.
Oryginatl wniosku 1 potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodnos¢
z oryginatem kopie zalacznikOw pozostaja w teczce sprawy.

Whniosek o dofinansowanie sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
I udostepnionym przez podmiot wdrazajacy.

Whniosek o dofinansowanie, dokumenty uzupehiajace ztozone przez wnioskodawce moga
zosta¢ skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku
stwierdzenia oczywistych btedéw uznanych przez wilasciwy organ na podstawie ogdlnej
oceny danego przypadku, pod warunkiem ze wnioskodawca dziatat w dobrej wierze.
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RY.

R8.
RO.

R10.

R11.

R12.

R13.

Podmiot wdrazajacy moze uznaé¢ oczywiste btedy tylko w przypadku, gdy moga one by¢
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w
dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesi¢cy od dnia jego ztozenia.
W przypadku wysytania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b. jasno okreslony zakres: brakow do usunigcia/zlozenia wyjasnien/innego

wezwania;

uzasadnienie podjetej decyzji;

termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

e. informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygniecia podmiotu
wdrazajacego, w tym: instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w
jakim moze by¢ dokonane oraz formie i trybie wniesienia odwotania).

oo

Ponadto przygotowujgc pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a. kazdorazowo pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podat
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego
pocztg pisma, albo

b. kazdorazowo powiadomi¢ wnioskodawce pocztg elektroniczng w przypadku, gdy
wnioskodawca podat we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Réwnoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego
poczta pisma, kopi¢ wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopi¢
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

c. wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do
kontaktu.

W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystapienia nieprawidlowosci
nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-446-
ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach w
ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialne;j”,
zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020 oraz Procedurze zwalczania naduzyé
finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze, przygotowang przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego
rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego
(Dz. U.
z 2017 r. poz. 1267), zwanej dalej: ustawg z dnia 10 lipca 2015 r. do postepowan w
sprawach dotyczacych przyznania pomocy stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1257), zwany
dalej ,,Kpa”, dotyczace wlasciwosci miejscowej organdw, wylaczenia pracownikdéw organu,
doregczen

1 wezwan, udostgpnienia akt, a takze skarg i wnioskoéw, o ile przepisy ustawy nie stanowig
Inaczej.

W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 10 lipca
2015 r.— wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do sadu administracyjnego skargi na
zasadach 1 w trybie okreslonych dla aktéw lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo 0 postepowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1369, 1136 oraz 1370).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajda przepisy:
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1) ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego (Dz. U. z 2017
r. poz. 1267);

2) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Sroédladowej z dnia 6 wrze$nia
2016 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu
pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze
1 realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢, w tym koszty
biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”;

3) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Sroédladowej z dnia 25 stycznia
2017 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
1 termindw skladania wnioskéw o ptatno§¢ w ramach programu finansowanego z
udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 189);

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Spofecznego, Funduszu  Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320,
z p6zn. zm.);

5) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007
oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE
L 149 2 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.).
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1.1.6. Zataczniki

1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
K-1/442 Karta weryfikacji Karta weryfikacji whniosku 0
dofinansowanie
IK-1/442 Instrukcja wypetniania karty Instrukcja wypelniania karty wniosku o
dofinansowanie
D-1/442 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie bez | Sporzgdzenie
Obshuga wniosku o rozpatrzenia/wycofanie i wystanie pisma
dofinansowanie w ramach | wniosku w cato$ci
Priorytetu 4 "Zwigkszanie
Osoba upowazniona do zatrudt_lieniq 1 spojnosci Sporzadzenie
podpisania dokumentow terytorlal_nej", zawartego w 1 wystanie pisma
Programie Operacyjnym Weryfikacja kompletnosci i
~Rybactwo i Morze” w poprawnosci, zgodnos$ci z .. .
zakresie dziatan ,,Koszty zasadami przyznawania Sporzqdzeme i wystanie
biezace i aktywizacja” Oraz | nomocy, poziomu i limitu pisma
.Wsparcie . pomocy
przygotowawcze™. Sporzadzenie i wystanie
pisma
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie bez | Sporzadzenie
Obstuga wniosku o rozpatrzenia/wyquanie i wystanie pisma
. . wniosku w cato$ci
dofinansowanie w ramach
Priorytetu 4 "Zwigkszanie Whiosek o

Pracownik kancelaryjny

zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej", zawartego w
Programie Operacyjnym
,,Rybactwo i Morze” w
zakresie dziatan ,,Koszty
biezace i aktywizacja” oraz
.Wsparcie
przygotowawcze”.

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Przyjecie wniosku z
zatgcznikami, odatowanie

dofinansowanie

Rejestracja i nadanie znaku
sprawy

Whiosek o
dofinansowanie

Wydanie potwierdzenia
wptywu wniosku dla
whnioskodawcy

Kopia pierwszej
strony wniosku o
dofinansowanie
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosct, zgodnos_m z Sporzadzenie i wystanie
zasadami przyznawania :
: S pisma
pomocy, poziomu i limitu
pomocy
Sporzadzenie i wystanie
pisma
Ocena koficowa wniosku Wskazanie wyniku K-1/442
weryfikacji wniosku
Odmowa przyznania Wypelnienie czesci
pomocy/pozostawienie bez E yp ¢ K-1/442
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catosci
Obstuga wniosku o

Pracownik sprawdzajacy

dofinansowanie w ramach
Priorytetu 4 "Zwigkszanie
zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w
Programie Operacyjnym
,-Rybactwo i Morze” w
zakresie dziatan ,,Koszty
biezace i aktywizacja” oraz
»Wsparcie
przygotowawcze”.

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Deklaracja D-1

Weryfikacja kompletnosci i
poprawnosci, zgodnos$ci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Aktualizacja zestawienia

. K-1/442
rzeczowo-fmansowego
czgs¢ B6
Okreslenie zakresu K-1/442
brakow/ztozenia wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/442
brakow/zlozenia wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/442

wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja kompletnosci K-1/442
(...) czesci B1, B2, B3
Weryfikacja otrzymanej K-1/442
odpowiedzi
Weryfl_kaqg otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
whnioskodawcy
Weryﬂ_kacl_a otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
whnioskodawcy
Weryfikacja w czesci BS K-1/442
Wskazanie wyniku K-1/442
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/442
usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
usunieciu brakow/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
wyjasnieniach
Wskazanie wyniku w K-1/442

czesci B4
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Przeprowadzenie K-1/442
weryfikacji wstepnej czg$¢
A
Weryfikacja wstgpna
Wskazanie wyniku K-1/442
weryfikacji wstgpnej
Sporzadzenie,
zaparafowanie i wystanie
pisma do Beneficjenta ws
zmiany terminu wyptaty
zaliczki
Sprawdzenie czy
Obstuga wniosku o dokumenty prawnego K-1/422
zaliczke zabezpieczenia zaliczki sa
poprawne - sekcja | karty
Obstuga wniosku o - -
dofinansowanie w ramach Sprawdzenie czy, Wniosek
Priorytetu 4 "Zwickszanie o zaliczke jest zgodny ze K-1/422
zatrudnienia i spdjnosci WzOorem na umowie oraz
Pracownik weryfikujacy | terytorialnej", zawartego w harmonogramem wypfaty
Programie Operacyjnym zaliczki
~Rybactwo i Morze” w . .
zakresie dziatan ,,Koszty Ocena koficowa wniosku Wskazanie wyniku K-1/442
biezace i aktywizacja” oraz weryfikacji wniosku
»Wsparcie
przygotowawcze”. Sporzadzenie
Odmowa przyznania { wystanie pisma
pomocy/pozostawienie bez
rozpatrzenia/wycofanie . .
wniosku w catoci \Evypeh“eme czesel K-1/442

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Deklaracja D-1

KP-611-442-ARiMR/2/z

Strona 21z 28




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sprawdzenie, czy zakres
operacji jest zamowieniem K-1/422
podlegajacym wytaczeniu
ze stosowania ustawy Pzp
Wynik - sparawdzenie
koniecznos$ci K-1/422
przeprowadzenia
Sprawdzenie konieczno§ci | Postepowania Pzp
przeprowadzenia pzp Wynik - sparawdzenie
koniecznosci K-1/422
przeprowadzenia
postepowania Pzp
sprawdzenie, czy
Whioskodawca jest K-1/422
podmiotem, o ktérym
mowa w art 3 ustawy Pzp
AktuallzaCJ_a zestawienia K-1/442
rzeczowo-finansowego
czgs¢ B6
Okreslenie zakresu K-1/442
brakow/ztozenia wyjas$nien
Weryfikacja kompletnosci i )
poprawnosci, zgodnosci z Okreslenie zak.resu o K-1/442
zasadami przyznawania brakow/ztozenia wyjasnien
pomocy, poziomu i limitu
pomocy Okreslenie zakresu K-1/442
wyjasnien
Sporzadzenie

i wystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
pisma
Sporzadzenie i wystanie
pisma
Weryfikacja kompletno$ci K-1/442
(...) czescei B1, B2, B3
Weryfikacja otrzymanej K-1/442
odpowiedzi
Weryfl_kaCJ_a otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
whnioskodawcy
Weryfl_kaq_a otrzymanej K-1/442
odpowiedzi od
whnioskodawcy
Weryfikacja w czgséci BS K-1/442
Wskazanie wyniku K-1/442
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/442
usunigcia brakoéw/zlozenia
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
usunieciu brakéw/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
wyjasnieniach
Wskazanie wyniku w K-1/442
czesci B4
Przeprowadzenie K-1/442
weryfikacji wstepnej czgsé
Weryfikacja wstgpna

Wskazanie wyniku K-1/442
weryfikacji wstepnej
Sporzadzenie,
zaparafowanie i wystanie
pisma do Beneficjenta ws
zmiany terminu wyptaty
zaliczki

Obstuga wniosku o Sporzqdzemf:, . .

dofinansowanie w ramach zaparafowanic i wystanie

. Wy s : pisma do Beneficjenta
Priorytetu 4 "Zwiekszanie .
zatrudnienia i spojnosci Obg}uga whiosku 0
Pracownik zatwierdzajacy | terytorialnej", zawartego w | Zaliczke Sprawdzenie czy

Programie Operacyjnym dokumenty prawnego K-1/422

-Rybactwo i Morze” w zabezpieczenia zaliczki sa

zakresie dziatan ,,Koszty poprawne - sekcja | karty

b\lzlzs?;éi:ktywmaqa oraz Sprawdzenie czy, Wniosek

przygotowawcze”. o zaliczke jest Zgo.dny “e K-1/422
Wzorem na umowie oraz
harmonogramem wyplaty
zaliczki
Wskazanie wyniku K-1/442

Ocena koncowa wniosku

weryfikacji wniosku
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Odmowa przyznania Wvybehien -
pomocy/pozostawienie bez ypetnienie czesel K-1/442

rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w cato$ci

E

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Deklaracja D-1

Wynik - sparawdzenie

koniecznosci K-1/422
przeprowadzenia
Sprawdzenie koniecznosci | Postepowania Pzp
przeprowadzenia pzp Wynik - sparawdzenie

koniecznosci K-1/422
przeprowadzenia
postepowania Pzp
Sporzadzenie,
zaparafowanie i wystanie
pisma do Beneficjenta ws
zmiany terminu wyplaty

Obstuga wniosku o zaliczki

dqfinansowanie w ramagh Sporzadzenie,

Prloryte.tu 4 ".ZW{G‘;kSZ'aple zaparafowanie i wystanie

. . zatrudnienia i sp6jnosci pisma do Beneficjenta
Pracownik sprawdzajacy terytorialnej”, zawartego w .
. - Obstuga wniosku o

Programie Operacyjnym zaliczke -

,,Rybactwo i Morze” w Sprawdzenie czy

zakresie dziatan ,,Koszty dokumenty prawnego K-1/422

biezace i aktywizacja” oraz zabezpieczenia zaliczki sa

. Wsparcie poprawne - sekcja D3 karty

przygotowawcze”. Sprawdzenie czy, Wniosek
o zaliczke jest zgodny ze K-1/422

wzorem na umowie oraz
harmonogramem wyptaty
zaliczki
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sprawdzenie, czy zakres
operacji jest zamowieniem K-1/422
podlegajacym wytaczeniu
ze stosowania ustawy Pzp
Wynik - sparawdzenie
koniecznos$ci K-1/422
przeprowadzenia
Sprawdzenie konieczno§ci | Postepowania Pzp
przeprowadzenia pzp Wynik - sparawdzenie
koniecznosci K-1/422
przeprowadzenia
postepowania Pzp
sprawdzenie, czy
Whioskodawca jest K-1/422
podmiotem, o ktérym
mowa w art 3 ustawy Pzp
Obstuga wniosku o
dofinansowanie w ramach
Priorytetu 4 "Zwigkszanie
zatrudnienia i spojnosci Sporzadzenie
Pracownik weryfikujacy terytorialnej”, zawartegow | o sk P rzqf zenie, i
Programie Operacyjnym stuga wniosku 0 zaparafowanie i wystanie
- - zaliczke pisma do Beneficjenta
-Rybactwo i Morze” w
zakresie dziatan ,,Koszty
biezace i aktywizacja” oraz
»Wsparcie
przygotowawcze”.
Obstuga wniosku o Aktualizacja zestawienia K-1/442
dofinansowanie w ramach | Weryfikacja kompletnoscii | rzeczowo-finansowego
Pracownik zatwierdzajacy Priorytetu 4 "Zwiekszanie poprawnosci, zgodnosci z czgsé B6
zatrudnienia i spojnosci zasadami przyznawania
terytorialnej”, zawartego w | pomocy, poziomu i limitu | g eslenie zakresu K-1/442

Programie Operacyjnym
,-Rybactwo i Morze” w

pomocy

brakow/ztozenia wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
zakresie dziatan ,,Koszty o
biezace i aktywizacja” oraz Okreslenie zakresu K-1/442
. Wsparcie brakow/ztozenia wyjasnien
przygotowawcze”.
Okreslenie zakresu K-1/442
wyjasnien
Wskazanie wyniku K-1/442
Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do K-1/442
usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
usunieciu brakéw/ztozeniu
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/442
wyjasnieniach
Wskazanie wyniku w K-1/442
czesci B4
Przeprowggjzenle o K-1/442
weryfikacji wstepnej czesé
A
Weryfikacja wstepna
Wskazanie wyniku K-1/442

weryfikacji wstepnej
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3. Zataczniki
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